mL. | /e | ]

Rt
NEIY_ -

NORMATIVO

en materia de transparencia,
acceso d la informacion
y proteccidon de datos personales

Q

ifai o

Transparencia y Privacidad

Instituto Federal

de Acceso

a la Informacién y
Proteccion de Datos







MARCO NORMATIVO

en materia de fransparencia,
acceso a la informacidn
y proteccion de datos personales



.. DIRECTORIO

Gerardo Laveaga Rendon
Comisionado Presidente

Sigrid Arzt Colunga
Comisionada

Maria Elena Pérez-Jaén Zermeno
Comisionada

Angel Trinidad Zaldivar
Comisionado

Juan Pablo Guerrero Amparan

Secretario General ) »
© Instituto Federal de Acceso a la Informacion

. . y Proteccién de Datos (IFAI)
Cecilia Azuara Arai Av. Insurgentes Sur 3211,

Secretaria de Acceso a la Informacion Col. Insurgentes Cuicuilco, C.P. 04530,
Delegacién Coyoacan, México, D.F.
Alfonso Onate Laborde
Secretario de Proteccion de

Primera edicion, abril de 2014
Datos Personales

Impreso en México / Printed in Mexico




INDICE

INTRODUCCION n
LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL 15

TITULO PRIMERO. DISPOSICIONES COMUNES PARA LOS SUJETOS OBLIGADOS

Capitulo I. Disposiciones generales 17
Capitulo I1. Obligaciones de transparencia 21
Capitulo l1I. Informacion reservada y confidencial 25
Capitulo IV. Proteccion de datos personales 29
Capitulo V. Cuotas de acceso 33

TITULO SEGUNDO. ACCESO A LA INFORMACION EN EL PODER EJECUTIVO FEDERAL

Capitulo I. Unidades de enlace y comités de informacion 35
Capitulo I1. Del Instituto 39
Capitulo I11. Del procedimiento de acceso ante la dependencia o entidad 43
Capitulo IV. Del procedimiento ante el Instituto 47

TITULO TERCERO. ACCESO A LA INFORMACION EN LOS DEMAS SUJETOS OBLIGADOS
Capitulo Unico 53

TITULO CUARTO. RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Capitulo Unico 55
Transitorios 57
Articulos Transitorios de los Decretos de Reformas 61

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

PUBLICA GUBERNAMENTAL 67
Capitulo I. Disposiciones generales 69
Capitulo I1. Obligaciones de transparencia 73
Capitulo I11. Publicacién de proyectos de leyes y disposiciones administrativas
de cardcter general 79
Capitulo IV. Clasificacion de informacion 83
Capitulo V. Informacion reservada 85

Capitulo VI. Informacion confidencial 89



Capitulo VII. Organizacion de archivos

Capitulo VIII. Proteccion de datos personales

Capitulo IX.Costos por reproduccion y envio de la informacion

Capitulo X. De las unidades de enlace y los comités

Capitulo XI. Instituto Federal de Acceso a la Informacion Publica

Capitulo XII. Del procedimiento de acceso a la informacion

Capitulo XII1. De los procedimientos de acceso y correccion de datos personales
Capitulo XIV. De los procedimientos ante el instituto

Transitorios

DECRETO DEL INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Transitorio

LINEAMIENTOS QUE DEBERAN OBSERVAR LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL EN LA RECEPCION, PROCESAMIENTO

Y TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION GUBERNAMENTAL
QUE FORMULEN LOS PARTICULARES, ASi COMO EN SU RESOLUCION Y NOTIFICACION,
Y LA ENTREGA DE LA INFORMACION EN SU CASO, CON EXCLUSION DE LAS SOLICITUDES
DE ACCESO A DATOS PERSONALES Y SU CORRECCION

Capitulo . Disposiciones generales

Capitulo 1. Recepcién de solicitudes por correo 0 mensajeria
Capitulo I11. Recepcion de solicitudes por medios electronicos
Capitulo IV. Recepcion fisica de solicitudes

Capitulo V. Asesoria y asistencia técnica

Capitulo V1. Requerimientos especificos

Transitorios

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION
DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Capitulo I. Disposiciones generales
Seccion Primera. De la clasificacion
Seccion Segunda. De la desclasificacion
Capitulo I1. De la informacién reservada
Capitulo I1I. De la informacion confidencial
Capitulo IV. De la leyenda de clasificacion
Transitorios

91
93
95
99
103
105
m
15
121

125
130

131

133
137
143
145
147
149
151

155

159
160
162
163
7
175
178



LINEAMIENTOS QUE DEBERAN OBSERVAR LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL EN LA RECEPCION, PROCESAMIENTO,
TRAMITE, RESOLUCION Y NOTIFICACION DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A
DATOS PERSONALES QUE FORMULEN LOS PARTICULARES, CON EXCLUSION

DE LAS SOLICITUDES DE CORRECCION DE DICHOS DATOS

Capitulo . Disposiciones generales

Capitulo 1. Recepcidn de solicitudes de acceso a datos personales
por correo 0 mensajeria

Capitulo I1I. Recepcion de solicitudes de acceso a datos personales
por medios electrénicos

Capitulo IV. Recepcion fisica de solicitudes de acceso a datos personales
en la Unidad de Enlace

Capitulo V. Utilizacién de la aplicacién informatica para el célculo de los costos
y emision de fichas de pago correspondientes a la reproduccion y envio
de datos personales

Transitorios

LINEAMIENTOS QUE DEBERAN OBSERVAR LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL PARA NOTIFICAR AL INSTITUTO FEDERAL
DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA LOS INDICES DE EXPEDIENTES RESERVADOS

Transitorios

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION
DE LOS ARCHIVOS DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL

Capitulo I. Disposiciones generales
Capitulo I1. De la organizacién de los archivos
Seccion |. Del control de gestion documental
Seccion Il. De los archivos de trdmite
Seccion I11. Del archivo de concentracion
Seccion IV. Del archivo histérico
Seccion V. De los instrumentos de consulta y de control archivistico
Seccion VI. De los expedientes de archivo
Capitulo I11. De la conservacion de archivos
Capitulo IV. De los documentos electronicos
Transitorios

179

183

187

191

195

197
199

203

207

209

213
219
221
221
222
223
223
224
227
231
233



LINEAMIENTOS QUE DEBERAN OBSERVAR LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL, EN LA RECEPCION, PROCESAMIENTO, TRAMITE, RESOLUCION
Y NOTIFICACION DE LAS SOLICITUDES DE CORRECCION DE DATOS PERSONALES

QUE FORMULEN LOS PARTICULARES 237
Capitulo I. Disposiciones generales 241
Capitulo I1. De la acreditacién de la personalidad 245
Capitulo I11. De la recepcidn de solicitudes de correccién de datos personales,

por correo 0 mensajeria 247
Capitulo IV. De la recepcion de solicitudes de correccion de datos personales

por medios electrénicos 253
Capitulo V. De la recepcién de solicitudes de correccién de datos personales,

cuando el solicitante o su representante acudan personalmente 257
Capitulo VI. De la confidencialidad 259
Capitulo VII. De los plazos y términos 261
Capitulo VIII. De |a naturaleza de los sistemas y bases de datos para su correccién 263
Capitulo IX. De las cuotas por correccion 265
Transitorio 267

LINEAMIENTOS EN MATERIA DE CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE INFORMACION RELATIVA
A OPERACIONES FIDUCIARIAS Y BANCARIAS, ASi COMO AL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
FISCALES REALIZADAS CON RECURSOS PUBLICOS FEDERALES POR LAS DEPENDENCIAS

Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL 271
Capitulo I. Disposiciones generales 275

Capitulo I1. De la informacion relativa a las operaciones fiduciarias y bancarias
que involucran recursos publicos federales 277

Capitulo I11. De la informacidn relativa al cumplimiento de las obligaciones fiscales
de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal

en su caracter de contribuyente 281

Transitorio 283
LINEAMIENTOS DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES 285
Capitulo I. Disposiciones generales 291

Capitulo I1. Principios rectores de la Proteccion de los Datos Personales 295

Capitulo 111 Del Tratamiento 299

Capitulo IV. De la Transmision 303

Capitulo V. De la Seguridad de los Sistemas de Datos Personales 307

Capitulo VI. Del Sistema “Persona” 315

Capitulo VII. Del Instituto 317

Transitorios 319



LINEAMIENTOS PARA LA ENTREGA DE LA INFORMACION Y LOS DATOS QUE LOS SUJETOS

OBLIGADOS CONTEMPLADOS EN EL INCISO a) FRACCION XIV DEL ARTICULO 30. DE LA LEY FEDERAL

DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL GENERARAN

PARA LA ELABORACION DEL INFORME ANUAL QUE EL INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO
ALAINFORMACION PUBLICA PRESENTA ANTE EL H. CONGRESO DE LA UNION

Capitulo . Disposiciones generales
Capitulo 1. Del informe anual
Transitorios

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS, POR PARTE
DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Capitulo . Disposiciones generales
Capitulo I1. De las versiones publicas
Seccion |. Documentos impresos
Seccion I1. Documentos electrénicos
Seccion I11. De las actas, minutas, acuerdos, versiones estenogréficas
Seccion IV. De las auditorias
Seccion V. De las concesiones, permisos o autorizaciones
Transitorios

LINEAMIENTOS QUE HABRAN DE OBSERVAR LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL PARA LA PUBLICACION DE LAS OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA SENALADAS EN EL ARTICULO 7 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

TiTULO|
Capitulo Unico. Disposiciones Generales

TITULO SEGUNDO. Del Mddulo de Configuracién

Capitulo I. Aspectos Generales

Capitulo I1. De la Construccion del Catlogo de Puestos
Capitulo I11. De la Construccion del Catélogo de Cargos
Capitulo IV. De la Construccién del Catdlogo de Domicilios
Capitulo V. Del tipo de informacién y la obligacién de publicarla

TITULO TERCERO. Del Médulo de Carga
Capitulo I. Aspectos generales
Capitulo I1. De la informacion que habré de registrarse directamente
en la aplicacion del Portal de Obligaciones de Transparencia
Capitulo I1I. De los documentos que habran de anexarse
Capitulo IV. De los vinculos que habrdn de registrarse en la carga de informacion

323

327
329
335

337

34
343
344
344
345
345
346
347

351

355

359
361
365
367
369

373

375

381
383



TITULO CUARTO. Del Modulo de Explotacion
Capitulo Unico. De la Explotacién de la Informacion

TITULO QUINTO. Del Médulo de Evaluacién
Capitulo Unico. De la evaluacion a las obligaciones de transparencia
Transitorios

LINEAMIENTOS QUE DEBERAN OBSERVAR LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL EN EL ENVIO, RECEPCION Y TRAMITE DE LAS CONSULTAS,
INFORMES, RESOLUCIONES, CRITERIOS, NOTIFICACIONES Y CUALQUIER OTRA COMUNICACION
QUE ESTABLEZCAN CON EL INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Capitulo I. Disposiciones generales

Capitulo I1. De la divulgacién de informacidn, consultas, acciones de coordinacion
y requerimientos

Capitulo I1I. Del tramite de comunicaciones con motivo de la sustanciacion
de los recursos de revision y de reconsideracion, asi como el procedimiento
de verificacion de falta de respuesta

Capitulo IV. Del cumplimiento a las resoluciones del Pleno

Capitulo V. Asesoria y asistencia técnica

Capitulo V1. Requerimientos especificos

Transitorios

RECOMENDACIONES PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE CORREOS
ELECTRONICOS INSTITUCIONALES DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Seccion I. Disposiciones generales

Seccion I1. De la administracion de correos electronicos de archivo
Seccion 1. De la clasificacion de los correos electronicos de archivo
Transitorios

LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL ACCESO A INFORMACION GUBERNAMENTAL
EN LA MODALIDAD DE CONSULTA DIRECTA

Capitulo I. Disposiciones generales

Capitulo I1. De las dependencias y entidades de la Administracion Pdblica Federal
Capitulo I11. De los solicitantes

Transitorio

387

389
391

393

397

401

403
405
407
409
m

413

417
419
m
423

425

429
431
433
435



LINEAMIENTOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA, ACCESO
AINFORMACION GUBERNAMENTAL Y RENDICION DE CUENTAS, INCLUIDA LA ORGANIZACION
Y CONSERVACION DE ARCHIVOS, RESPECTO DE RECURSOS PUBLICOS FEDERALES
TRANSFERIDOS BAJO CUALQUIER ESQUEMA AL PRESIDENTE ELECTO DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS Y A SU EQUIPO DE COLABORADORES DURANTE EL EJERCICIO

FISCAL DE 2012

Capitulo . Disposiciones generales

Capitulo I1. Obligaciones de transparencia y procedimiento de acceso ante las
dependencias y entidades de la Administracion Pdblica Federal

Capitulo I1I. Organizacion y conservacion de archivos

Transitorios

437

441

a3

447
449






INTRODUCCION ..

El Instituto Federal de Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos
(IFAl) presenta la nueva edicion del
marco normativo que regula el de-
recho de acceso a la informacién y
proteccion de datos personales en
posesion de las autoridades.

Se trata de una edicién imprescin-
dible para todo aquel que quiera
estudiar, comprender y, sobre todo,
ejercer estos derechos fundamental
es de nuestra vida moderna.

Este derecho se desarrolla y se des-
pliega en dos dimensiones esencia-
les. La primera proviene de una exi-
gencia democratica: que el espacio
gubernamental sea efectivamente
publico, de todos, sin privilegios ni
prebendas particulares en el ejerci-
cio del gobierno. La segunda, de una
exigencia civilizatoria: de una socie-
dad y un Estado que saben respetar
estrictamente los datos personales.

A partir del 12 de junio del 2003
la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental obliga al gobierno
a abrir sus archivos. Ahora, toda per-
sona puede solicitar a las institucio-

nes federales cualquier documento
que contenga informacion publica, y
obtenerla en forma rdpida y sencilla.
Con esta Ley, el gobierno mexicano
esta obligado a entregar la informa-
cién sobre su forma de trabajo, el uso
de los recursos publicos y sus resul-
tados. Las personas pueden conocer
toda lainformacién publica y evaluar
mejor a sus gobiernos. De esa forma,
la transparencia contribuye a reducir
laimpunidad y la corrupcién.

En ciertos casos, definidos como ex-
cepciones por la Ley, la informacion
que posee el Gobierno Federal es re-
servada o confidencial. Por ejemplo,
es reservada cuando su divulgacion
pone en riesgo la seguridad nacio-
nal o la vida de cualquier persona.
Asimismo, el concepto de informa-
cién confidencial se refiere a datos
personales cuya divulgacion lesiona-
ria el derecho a la privacidad de las
personas.

Esta legislacion es el resultado de
la participacién de grupos de la so-
ciedad que llevaron una iniciativa
propia ante el Congreso y en la que
también participaron en su elabora-
cién el Poder Ejecutivo Federal y los

o)
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legisladores, quienes la aprobaron
en forma unanime.

La Ley cre6 al IFAl como un orga-
nismo independiente que cuenta
con la autonomia y autoridad nece-
sarias para vigilar el cumplimiento
de la Ley, revisar los casos en que
autoridades nieguen el acceso a la
informacion y determinar si la infor-
macién que solicitan las personas es
publica, reservada o confidencial.

Asi pues, el IFAl pone en sus manos
esta edicién que se conforma por:

+ La Ley Federal de Transpa-
rencia y Acceso a la Informa-
cion Publica Gubernamental;

« El Reglamento de la Ley, que
resulta aplicable para las de-
pendencias y entidades de la
Administracion Publica Fede-
ral;

« ElDecreto del IFAl; y

+ Los Lineamientos emitidos
por el IFAI

La Ley Federal de Transparencia
ofrece vias sencillas y expeditas
para que el Derecho de Acceso a la
Informacion sea ejercido sin corta-
pisas por cualquiera, para los fines
que desee y desde el lugar en que
se encuentre —ya sea a través de
Internet, correo o en persona ante
las Unidades de Enlace— . La Ley y el

0
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IFAl no prejuzgan la naturaleza juridi-
ca de las personas ni sus intenciones
como solicitantes, sino que intentan
definir el caracter de la informacién:
si la informacién gubernamental es
publica, entonces cualquiera la pue-
de tener.

Esta Ley y su marco juridico asocia-
do constituye un salto cualitativo
en la construccién democratica del
pais, pues su tema esencial ya no
alude a las formas de acceso al po-
der y a la representacién nacional,
sino a la calidad democratica del
ejercicio del poder. La Ley Federal
de Transparencia es una reforma
democrdtica de “segunda genera-
cion”’, donde los temas del tipo de
gobierno, el Estado de derecho y la
rendicién de cuentas se colocan en
primer plano para beneficio de los
gobernados.

Creemos que el marco normativo
del IFAIl contiene una legislacién que
permite un cambio significativo en la
relacién entre la sociedad y el Estado,
pues toda decisién, omision, accion
emprendidas por los servidores pu-
blicos (institucional, administrativa,
presupuestal, politica, entre otros.),
estd sujeta al escrutinio de cualquier
persona en el momento en que lo
requiera. Decenas, centenas o miles
de observadores estaran atentos y
contaran con todas las herramien-
tas para solicitar esa informacién, lo
que constituirda un nuevo contexto



de exigencia a todos los funcionarios
publicos de México.

Al mismo tiempo, la Ley Federal de
Transparencia permite una discusion
publica mejor informada, ya que
estara respaldada por informacion
comun y accesible para todos, por
datos oficiales que se encuentran
documentados y archivados, que
cualquiera puede tener a la mano
para forjarse un juicio, una opinién
0 para tomar una decision mas infor-
mada.

El acceso a la informacion, la trans-
parencia, la rendicién de cuentas, y
el derecho a la proteccion de datos
personales, son temas que desde
hace once anos llegaron para que-
darse. Inevitablemente forman parte
de la agenda presente y futura de
México, para bien de su politica y su
cultura.

COMISIONADOS:

Gerardo Laveaga Rendén
Comisionado Presidente

Sigrid Arzt Colunga
Comisionada

Maria Elena Pérez-Jaén Zermeno
Comisionada

Jacqueline Peschard Mariscal
Comisionada

Angel Trinidad Zaldivar
Comisionado
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TITULO PRIMERO
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Disposiciones
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LEY FEDERAL

Il Articulo 1

La presente Ley es de orden publi-
co. Tiene como finalidad proveer lo
necesario para garantizar el acceso
de toda persona a la informacion
en posesion de los Poderes de la
Unidn, los 6rganos constitucionales
autébnomos o con autonomia legal, y
cualquier otra entidad federal.

Il Articulo 2

Toda la informaciéon gubernamental
a que se refiere esta Ley es publicay
los particulares tendran acceso a la
misma en los términos que ésta se-
Aala.

Il Articulo 3

Para los efectos de esta Ley se enten-
derd por:

I. Comités: Los Comités de
Informacion de cada una de
las dependencias y entidades
mencionados en el Articulo 29
de esta Ley o el titular de las re-
feridas en el Articulo 31;

Il. Datos personales: Cualquier
informacion concerniente a una
persona fisica identificada o
identificable;

Fraccidn reformada DOF 05-07-2010

Ill. Documentos: Los expedientes,
reportes, estudios, actas, re-
soluciones, oficios, correspon-
dencia, acuerdos, directivas,

@]
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VI.

VII.

directrices, circulares, contratos,
convenios, instructivos, notas,
memorandos, estadisticas o
bien, cualquier otro registro
que documente el ejercicio de
las facultades o la actividad de
los sujetos obligados y sus ser-
vidores publicos, sin importar
su fuente o fecha de elabora-
cion. Los documentos podran
estar en cualquier medio, sea
escrito, impreso, sonoro, visual,
electrénico, informatico u holo-
grafico;

Dependencias y entidades:
Las sefaladas en la Ley Organica
de la Administracion Publica
Federal, incluidas la Presidencia
de la Republica, los érganos
administrativos desconcentra-
dos, asi como la Procuraduria
General de la Republica;
Informacion: La contenida en
los documentos que los sujetos
obligados generen, obtengan,
adquieran, transformen o con-
serven por cualquier titulo;
Informacion reservada:
Aquella informacién que se en-
cuentra temporalmente sujeta
a alguna de las excepciones
previstas en los Articulos 13 y
14 de esta Ley;

Instituto: El Instituto Federal
de Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos, estableci-
do en el Articulo 33 de esta Ley;
Fraccidn reformada DOF 05-07-2010
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IX.

X.

Xl.

XIl.

Xil.

Ley: La Ley Federal de Transpa-
rencia y Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental;
Organos constitucionales au-
tonomos: El Instituto Federal
Electoral, la Comision Nacional
de los Derechos Humanos, el
Banco de México, las universi-
dades y las demas institucio-
nes de educacion superior a las
que la ley otorgue autonomia
y cualquier otro establecido en
la Constituciéon Politica de los
Estados Unidos Mexicanos;
Reglamento: El Reglamento
respecto al Poder Ejecutivo
Federal, de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la
Informaciéon Publica Guberna-
mental;

Servidores publicos: Los men-
cionados en el parrafo primero
del Articulo 108 Constitucional
y todas aquellas personas que
manejen o apliquen recursos
publicos federales;

Seguridad nacional: Acciones
destinadas a proteger la inte-
gridad, estabilidad y perma-
nencia del Estado Mexicano, la
gobernabilidad  democratica,
la defensa exterior y la seguri-
dad interior de la Federacion,
orientadas al bienestar general
de la sociedad que permitan el
cumplimiento de los fines del
Estado constitucional;

Sistema de datos personales:
El conjunto ordenado de datos

personales que estén en pose-
sion de un sujeto obligado;

XIV. Sujetos obligados:

XV. Unidades

a) El Poder Ejecutivo Federal, la
Administracién Publica Fede-
ral y la Procuraduria General
de la Repubilica;

b) EIl Poder Legislativo Fede-
ral, integrado por la Cdmara
de Diputados, la Cdmara de
Senadores, la Comision Per-
manente y cualquiera de sus
érganos;

c) El Poder Judicial de la Fede-
racion y el Consejo de la Ju-
dicatura Federal;

d) Los 6rganos constitucionales
auténomos;

e) Los tribunales administrati-
vos federales, y

f) Cualquier otro érgano fede-
ral.

administrativas:
Las que de acuerdo con la nor-
matividad de cada uno de los
sujetos obligados tengan la in-
formacién de conformidad con
las facultades que les corres-
pondan.

I Articulo 4

Son objetivos de esta Ley:

Proveer lo necesario para que
toda persona pueda tener ac-
ceso a la informacién mediante
procedimientos sencillos y ex-
peditos;

]
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LEY FEDERAL

Il. Transparentar la gestion publi-
ca mediante la difusién de la
informaciéon que generan los
sujetos obligados;

Ill. Garantizar la proteccién de los
datos personales en posesion
de los sujetos obligados;

IV. Favorecer la rendicién de cuen-
tas a los ciudadanos, de manera
que puedan valorar el desem-
pefno de los sujetos obligados;

V. Mejorar la organizacién, clasi-
ficacién y manejo de los docu-
mentos, y

VI. Contribuir a la democratizacion
de la sociedad mexicana y la
plena vigencia del Estado de
derecho.

B Articulo 5

La presente Ley es de observancia
obligatoria para los servidores publi-
cos federales.

I Articulo6

En la interpretacion de esta Ley y
de su Reglamento, asi como de las
normas de caracter general a las que
se refiere el Articulo 61, se debera
favorecer el principio de maxima
publicidad y disponibilidad de la in-
formacion en posesion de los sujetos
obligados.
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Elderecho de accesoalainformacion
publica se interpretard conforme a la
Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; la Declaracién
Universal de los Derechos Humanos;
el Pacto Internacional de Derechos
Civiles y Politicos; la Convencion
Americana sobre Derechos
Humanos; la Convencién Sobre la
Eliminacién de Todas las Formas de
Discriminacion Contra la Mujer, y
demads instrumentos internacionales
suscritos y ratificados por el Estado
Mexicano y la interpretacién que de
los mismos hayan realizado los érga-
nos internacionales especializados.
Articulo reformado DOF 06-06-2006



Capitulo

Obligaciones de
transparencia
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H Articulo 7

Con excepcion de la informacion
reservada o confidencial prevista
en esta Ley, los sujetos obligados
deberan poner a disposicion del
publico y actualizar, en los términos
del Reglamento y los lineamientos
que expida el Instituto o la instan-
cia equivalente a que se refiere el
Articulo 61, entre otra, la informa-
cion siguiente:

I.  Suestructura organica;

Il. Las facultades de cada unidad
administrativa;

Ill.  El directorio de servidores publi-
cos, desde el nivel de jefe de de-
partamento o sus equivalentes;

IV. La remuneracién mensual por
puesto, incluso el sistema de
compensacion, segun lo esta-
blezcan las disposiciones co-
rrespondientes;

V. El domicilio de la unidad de
enlace, ademas de la direccion
electréonica donde podran reci-
birse las solicitudes para obte-
ner la informacién;

VI. Las metasy objetivos de las uni-
dades administrativas de con-
formidad con sus programas
operativos;

VII. Los servicios que ofrecen;

VIII. Los tramites, requisitos y for-
matos. En caso de que se en-
cuentren inscritos en el Registro
Federal de Tramitesy Servicios o
en el Registro que para la mate-
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ria fiscal establezca la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico,
deberdn publicarse tal y como
se registraron;

IX. La informacién sobre el presu-
puesto asignado, asi como los
informes sobre su ejecucion,
en los términos que establez-
ca el Presupuesto de Egresos
de la Federacion. En el caso
del Ejecutivo Federal, dicha in-
formacion serd proporcionada
respecto de cada dependencia
y entidad por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, la
que ademas informara sobre la
situacién econdmica, las finan-
zas publicas y la deuda publica,
en los términos que establezca
el propio presupuesto;

X. Los resultados de las audito-
rias al ejercicio presupuestal
de cada sujeto obligado que
realicen, segln correspon-
da, la Secretaria de la Funcion
Publica, las contralorias inter-
nas o la Auditoria Superior de
la Federacién y, en su caso, las
aclaraciones que correspondan;
Fraccidn reformada DOF 09-04-2012

XI. El disefo, ejecuciéon, montos
asignados y criterios de acceso
a los programas de subsidio. Asi
como los padrones de benefi-
ciarios de los programas socia-
les que establezca el Decreto
del Presupuesto de Egresos de
la Federacion;

Xll. Las concesiones, permisos o au-



torizaciones otorgados, especi-

ficando los titulares de aquéllos;

XIll. Las contrataciones que se ha-
yan celebrado en términos de la
legislacion aplicable detallando
por cada contrato:

a) Las obras publicas, los bie-
nes adquiridos, arrendados
y los servicios contratados;
en el caso de estudios o in-
vestigaciones deberd sena-
larse el tema especifico;

b) El monto;

c) El nombre del proveedor,
contratista o de la persona
fisica o moral con quienes se
haya celebrado el contrato, y

d) Los plazos de cumplimiento
de los contratos;

XIV. El marco normativo aplicable a
cada sujeto obligado;

XV. Los informes que, por disposi-
cion legal, generen los sujetos
obligados;

XVI. En su caso, los mecanismos de
participacién ciudadana, y
XVII. Cualquier otra informacién que
sea de utilidad o se considere
relevante, ademas de la que
con base a la informacion esta-
distica, responda a las pregun-
tas hechas con mas frecuencia

por el publico.

La informacion a que se refiere este
Articulo debera publicarse de tal for-
ma que facilite su uso y comprensiéon
por las personas, y que permita ase-
gurar su calidad, veracidad, oportu-

nidad y confiabilidad. Las dependen-
cias y entidades deberdn atender las
recomendaciones que al respecto
expida el Instituto.

Il Articulo 8

El Poder Judicial de la Federacién
debera hacer publicas las sentencias
que hayan causado estado o ejecu-
toria, las partes podran oponerse ala
publicacion de sus datos personales.

B Articulo 9

La informacion a que se refiere el
Articulo 7 deberd estar a disposi-
cion del publico, a través de medios
remotos o locales de comunicacién
electrénica. Los sujetos obligados
deberan tener a disposicién de las
personas interesadas equipo de
computo, a fin de que éstas puedan
obtener la informacién, de mane-
ra directa o mediante impresiones.
Asimismo, éstos deberan propor-
cionar apoyo a los usuarios que lo
requieran y proveer todo tipo de
asistencia respecto de los tradmites y
servicios que presten.

Las dependencias y entidades de-
beran preparar la automatizacion,
presentacion y contenido de su
informacion, como también su in-
tegracion en linea, en los términos
que disponga el Reglamento y los
lineamientos que al respecto expida
el Instituto.
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Il Articulo 10

Las dependencias y entidades debe-
ran hacer publicas, directamente o a
través de la Consejeria Juridica del
Ejecutivo Federal o de la Comisiéon
Federal de Mejora Regulatoria,
en los términos que establezca el
Reglamento, y por lo menos con
20 dias habiles de anticipacién a la
fecha en que se pretendan publi-
car o someter a firma del titular del
Ejecutivo Federal, los anteproyectos
de leyes y disposiciones administra-
tivas de caracter general a que se
refiere el Articulo 4 de la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo,
salvo que se determine a juicio de
la Consejeria o la Comisién Federal
de Mejora Regulatoria, segin sea
el caso, que su publicacion puede
comprometer los efectos que se pre-
tendan lograr con la disposicion o se
trate de situaciones de emergencia,
de conformidad con esa Ley.

Il Articulo 11

Los informes que presenten los
partidos politicos y las agrupacio-
nes politicas nacionales al Instituto
Federal Electoral, asi como las audi-
torias y verificaciones que ordene
la Comision de Fiscalizacion de los
Recursos Publicos de los Partidos y
Agrupaciones Politicas, deberan ha-
cerse publicos al concluir el procedi-
miento de fiscalizacion respectivo.

0
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Cualquier ciudadano podra solicitar
al Instituto Federal Electoral, la infor-
macion relativa al uso de los recursos
publicos que reciban los partidos
politicos y las agrupaciones politicas
nacionales.

B Articulo 12

Los sujetos obligados deberan hacer
publica toda aquella informacion
relativa a los montos y las personas
a quienes entreguen, por cualquier
motivo, recursos publicos, asi como
los informes que dichas personas les
entreguen sobre el uso y destino de
dichos recursos.



Capitulo

Informacion reservada
y confidencial



LEY FEDERAL

Il Articulo 13

Como informacion reservada podra
clasificarse aquélla cuya difusién
pueda:

Comprometer la seguridad na-
cional, la seguridad publica o la
defensa nacional;

Menoscabar la conduccién de
las negociaciones o bien, de
las relaciones internacionales,
incluida aquella informacién
que otros estados u organis-
mos internacionales entreguen
con caracter de confidencial al
Estado Mexicano;

Danar la estabilidad financiera,
econdémica o monetaria del pais;
Poner en riesgo la vida, la se-
guridad o la salud de cualquier
persona, o

Causar un serio perjuicio a las
actividades de verificaciéon del
cumplimiento de las leyes, pre-
vencién o persecucién de los
delitos, la imparticion de la jus-
ticia, la recaudacion de las con-
tribuciones, las operaciones de
control migratorio, las estrate-
gias procesales en procesos ju-
diciales o administrativos mien-
tras las resoluciones no causen
estado.

Il Articulo 14

También se considerard como infor-
macion reservada:

26
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VI.

La que por disposicién expre-
sa de una Ley sea considerada
confidencial, reservada, comer-
cial reservada o gubernamental
confidencial;

Los secretos comercial, indus-
trial, fiscal, bancario, fiduciario u
otro considerado como tal por
una disposicion legal;

Las averiguaciones previas;

Los expedientes judiciales o de
los procedimientos administra-
tivos seguidos en forma de jui-
cio en tanto no hayan causado
estado;

Los procedimientos de respon-
sabilidad de los servidores pu-
blicos, en tanto no se haya dicta-
do la resolucion administrativa
o la jurisdiccional definitiva, o
La que contenga las opiniones,
recomendaciones o puntos de
vista que formen parte del pro-
ceso deliberativo de los servi-
dores publicos, hasta en tanto
no sea adoptada la decisidon
definitiva, la cual debera estar
documentada.

Cuando concluya el periodo de re-
serva o las causas que hayan dado
origen a la reserva de la informacién
a que se refieren las fracciones Il y IV
de este Articulo, dicha informacion
podrad ser publica, protegiendo la
informacion confidencial que en ella
se contenga.



No podra invocarse el caracter de
reservado cuando se trate de la in-
vestigacion de violaciones graves de
derechos fundamentales o delitos
de lesa humanidad.

Il Articulo 15

La informacion clasificada como reser-
vada segun los articulos 13y 14, podra
permanecer con tal caracter hasta por
un periodo de doce afos. Esta infor-
macion podra ser desclasificada cuan-
do se extingan las causas que dieron
origen a su clasificaciéon o cuando haya
transcurrido el periodo de reserva. La
disponibilidad de esa informacion sera
sin perjuicio de lo que, al respecto, es-
tablezcan otras leyes.

El Instituto, de conformidad con el
Reglamento, o la instancia equiva-
lente a que se refiere el Articulo 61,
estableceran los criterios para la cla-
sificacion y desclasificacion de la in-
formacion reservada.

Excepcionalmente, los sujetos obli-
gados podran solicitar al Instituto o
a la instancia establecida de confor-
midad con el Articulo 61, segun co-
rresponda, la ampliacion del periodo
de reserva, siempre y cuando justi-
fiqguen que subsisten las causas que
dieron origen a su clasificacion.

H Articulo 16

Los titulares de las unidades admi-
nistrativas seran responsables de
clasificar la informacién de conformi-
dad con los criterios establecidos en
esta Ley, su Reglamento y los linea-
mientos expedidos por el Instituto o
por la instancia equivalente a que se
refiere el Articulo 61, segun corres-
ponda.

Il Articulo 17

Las unidades administrativas elabo-
rardn semestralmente y por rubros
temadticos, un indice de los expe-
dientes clasificados como reserva-
dos. Dicho indice debera indicar la
unidad administrativa que generé
la informacion, la fecha de la clasifi-
cacion, su fundamento, el plazo de
reservay, en su caso, las partes de los
documentos que se reservan. En nin-
gun caso el indice serad considerado
como informacion reservada.

El titular de cada dependencia o en-
tidad deberd adoptar las medidas
necesarias para asegurar la custodia
y conservacién de los expedientes
clasificados.

En todo momento, el Instituto tendra
acceso a la informacién reservada o
confidencial para determinar su de-
bida clasificacion, desclasificacion o
la procedencia de otorgar su acceso.
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Il Articulo 18

Como informaciéon confidencial se
considerara:

I. La entregada con tal caracter
por los particulares a los sujetos
obligados, de conformidad con
lo establecido en el Articulo 19,
y

Il. Los datos personales que re-
quieran el consentimiento de
los individuos para su difusion,
distribucién o comercializacién
en los términos de esta Ley.

No se considerard confidencial la in-
formacion que se halle en los regis-
tros publicos o en fuentes de acceso
publico.

Il Articulo 19

Cuando los particulares entreguen a
los sujetos obligados la informacién
aque serefiere la fraccion | del articu-
lo anterior, deberan sefalar los docu-
mentos que contengan informacién
confidencial, reservada o comercial
reservada, siempre que tengan el
derecho de reservarse la informa-
cién, de conformidad con las dispo-
siciones aplicables. En el caso de que
exista una solicitud de acceso que
incluya informacion confidencial, los
sujetos obligados la comunicaran
siempre y cuando medie el consenti-
miento expreso del particular titular
de la informacién confidencial.

@]
zsujj




Capitulo
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Proteccion de
datos personales
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Il Articulo 20

Los sujetos obligados serdn respon-
sables de los datos personales y, en
relacion con éstos, deberan:

I. Adoptar los procedimientos
adecuados para recibir y res-
ponder las solicitudes de acceso
y correccion de datos, asi como
capacitar a los servidores publi-
cos y dar a conocer informacion
sobre sus politicas en relacién
con la proteccion de tales datos,
de conformidad con los linea-
mientos que al respecto esta-
blezca el Instituto o las instan-
cias equivalentes previstas en el
Articulo 61;

Il. Tratar datos personales sélo
cuando éstos sean adecuados,
pertinentes y no excesivos en
relacion con los propdsitos para
los cuales se hayan obtenido;

lll.  Poner a disposicion de los indi-
viduos, a partir del momento en
el cual se recaben datos perso-
nales, el documento en el que
se establezcan los propositos
para su tratamiento, en térmi-
nos de los lineamientos que es-
tablezca el Instituto o la instan-
cia equivalente a que se refiere
el Articulo 61;

IV. Procurar que los datos persona-
les sean exactos y actualizados;

V. Sustituir, rectificar o completar,
de oficio, los datos personales
que fueren inexactos, ya sea

[o]
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total o parcialmente, o incom-
pletos, en el momento en que
tengan conocimiento de esta
situacion, y

VI. Adoptar las medidas necesarias
que garanticen la seguridad de
los datos personales y eviten su
alteracion, pérdida, transmisién
y acceso no autorizado.

Il Articulo 21

Los sujetos obligados no podran di-
fundir, distribuir o comercializar los
datos personales contenidos en los
sistemas de informacion, desarrolla-
dos en el ejercicio de sus funciones,
salvo que haya mediado el consenti-
miento expreso, por escrito o por un
medio de autenticacion similar, de
los individuos a que haga referencia
la informacion.

Il Articulo 22

No se requerird el consentimiento de
los individuos para proporcionar los
datos personales en los siguientes
Casos:

I. (Sederoga).
Fraccién derogada DOF 11-05-2004

Il. Los necesarios por razones esta-
disticas, cientificas o de interés
general previstas en ley, previo
procedimiento por el cual no
puedan asociarse los datos per-
sonales con el individuo a quien
se refieran;



lll. Cuando se transmitan entre su-
jetos obligados o entre depen-
dencias y entidades, siempre
y cuando los datos se utilicen
para el ejercicio de facultades
propias de los mismos;

IV. Cuando exista una orden judi-
cial;

V. A terceros cuando se contra-
te la prestacion de un servicio
que requiera el tratamiento de
datos personales. Dichos terce-
ros no podran utilizar los datos
personales para propdsitos dis-
tintos a aquéllos para los cuales
se les hubieren transmitido, y

VI. En los demds casos que esta-
blezcan las leyes.

Il Articulo 23

Los sujetos obligados que posean,
por cualquier titulo, sistemas de da-
tos personales, deberdn hacerlo del
conocimiento del Instituto o de las
instancias equivalentes previstas en
el Articulo 61, quienes mantendran
un listado actualizado de los siste-
mas de datos personales.

I Articulo 24

Sin perjuicio de lo que dispongan
otras leyes, sélo los interesados o
sus representantes podran solicitar a
una unidad de enlace o su equivalen-
te, previa acreditacion, que les pro-
porcione los datos personales que
obren en un sistema de datos per-

sonales. Aquélla debera entregarle,
en un plazo de diez dias habiles con-
tados desde la presentacion de la
solicitud, en formato comprensible
para el solicitante, la informacién co-
rrespondiente, o bien, le comunicara
por escrito que ese sistema de datos
personales no contiene los referidos
al solicitante.

La entrega de los datos personales
serd gratuita, debiendo cubrir el in-
dividuo Unicamente los gastos de
envio de conformidad con las tarifas
aplicables. No obstante, si la misma
persona realiza una nueva solicitud
respecto del mismo sistema de da-
tos personales en un periodo menor
a doce meses a partir de la ultima
solicitud, los costos se determinaran
de acuerdo con lo establecido en el
Articulo 27.

B Articulo 25

Las personas interesadas o sus re-
presentantes podran solicitar, previa
acreditacién, ante la unidad de enla-
ce o su equivalente, que modifiquen
sus datos que obren en cualquier
sistema de datos personales. Con
tal propésito, el interesado deberd
entregar una solicitud de modifi-
caciones a la unidad de enlace o su
equivalente, que sefnale el sistema
de datos personales, indique las mo-
dificaciones por realizarse y aporte
la documentacién que motive su
peticion. Aquélla deberd entregar al
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solicitante, en un plazo de 30 dias
habiles desde la presentacién de
la solicitud, una comunicacion que
haga constar las modificaciones o
bien, le informe de manera fundada
y motivada, las razones por las cuales
no procedieron las modificaciones.

H Articulo 26

Contra la negativa de entregar o co-
rregir datos personales, procedera
la interposicion del recurso a que se
refiere el Articulo 50. También proce-
derd en el caso de falta de respuesta
en los plazos a que se refieren los ar-
ticulos 24y 25.
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Cuotas de acceso
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Il Articulo 27

Los costos por obtener la informa-
cién no podran ser superiores a la
suma de:

I.  El costo de los materiales utili-
zados en la reproduccién de la
informacion, y

Il. El costo de envio.

Las cuotas de los derechos aplica-
bles deberdn estar establecidas en la
Ley Federal de Derechos.

Los sujetos obligados deberan esfor-

zarse por reducir los costos de entre-
ga de informacion.
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TITULO SEGUNDO

ACCESO A LA INFORMACION
EN EL PODER EJECUTIVO FEDERAL

Capitulo

Unidades de enlace y
comités de informacion
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Il Articulo 28

Los titulares de cada una de las de-
pendencias y entidades designaran
a la unidad de enlace que tendra las
funciones siguientes:

VI.

36

Recabar y difundir la informa-
cién a que se refiere el Articulo
7, ademds de propiciar que las
unidades administrativas la ac-
tualicen periédicamente;
Recibir y dar tramite a las soli-
citudes de acceso a la informa-
cién, referidas en los articulos
24,25y 40;

Aukxiliar a los particulares en la
elaboracion de solicitudes y, en
su caso, orientarlos sobre las de-
pendencias o entidades u otro
6rgano que pudieran tener la
informacion que solicitan;
Realizar los trdmites internos de
cada dependencia o entidad,
necesarios para entregar la in-
formacién solicitada, ademas
de efectuar las notificaciones a
los particulares;

Proponer al Comité los procedi-
mientos internos que aseguren
la mayor eficiencia en la gestién
de las solicitudes de acceso a la
informacion;

Habilitar a los servidores publi-
cos de la dependencia o enti-
dad que sean necesarios, para
recibir y dar trdmite a las soli-
citudes de acceso a la informa-
cion;

®

VII.

Llevar un registro de las solicitu-
des de acceso a la informacidn,
sus resultados y costos, y

VIIl. Las demds necesarias para ga-

rantizar y agilizar el flujo de in-
formacion entre la dependencia
o entidad y los particulares.

Il Articulo 29

En cada dependencia o entidad se
integrara un Comité de Informacion
que tendra las funciones siguientes:

\TA

Coordinar y supervisar las ac-
ciones de la dependencia o en-
tidad tendientes a proporcio-
nar la informacién prevista en
esta Ley;

Instituir, de conformidad con
el Reglamento, los procedi-
mientos para asegurar la mayor
eficiencia en la gestion de las
solicitudes de acceso a la infor-
macion;

Confirmar, modificar o revocar
la clasificacién de la informa-
cion hecha por los titulares de
las unidades administrativas de
la dependencia o entidad;
Realizar a través de la unidad de
enlace, las gestiones necesarias
para localizar los documen-
tos administrativos en los que
conste la informacién solicita-
da;

Establecer y supervisar la apli-
cacion de los criterios espe-
cificos para la dependencia o



entidad, en materia de clasifi-
cacién y conservaciéon de los
documentos administrativos,
asi como la organizacion de ar-
chivos, de conformidad con los
lineamientos expedidos por el
Instituto y el Archivo General
de la Nacién, segun correspon-
da;

VI. Elaborar un programa para
facilitar la obtencién de infor-
macion de la dependencia o
entidad, que debera ser actua-
lizado periddicamente y que
incluya las medidas necesarias
para la organizacion de los ar-
chivos, y

VII. Elaborar y enviar al Instituto,
de conformidad con los linea-
mientos que éste expida, los
datos necesarios para la elabo-
racion del informe anual a que
se refiere el Articulo 39.

Il Articulo 30
Cada Comité estard integrado por:

I.  Un servidor publico designado
por el titular de la dependencia
o entidad;

Il. Eltitular de la unidad de enlace,

Il. El titular del érgano interno de
control de cada dependencia o
entidad.

El Comité adoptara sus decisiones
por mayoria de votos.

Il Articulo 31

El Centro de Investigaciéon vy
Seguridad Nacional; el Centro
Nacional de Planeacion, Analisis e
Informacion para el Combate a la
Delincuencia; el Centro Federal de
Proteccion a Personas; la Direccidén
de Coordinacion de Inteligencia
de la Policia Federal Preventiva; la
Subprocuraduria de Investigacion
Especializada en  Delincuencia
Organizada; el Estado Mayor
Presidencial, el Estado Mayor de la
Defensa Nacional y el Estado Mayor
General de la Armada o bien, las uni-
dades administrativas que los susti-
tuyan, no estardn sujetos a la auto-
ridad de los Comités a que se refiere
el Articulo 29, siendo sus funciones
responsabilidad exclusiva del titular
de la propia unidad administrativa.
Articulo reformado DOF 08-06-2012

Il Articulo 32

Corresponderd al Archivo General de
la Nacion elaborar, en coordinacién
con el Instituto, los criterios para la
catalogacion, clasificacion y conser-
vacion de los documentos adminis-
trativos, asi como la organizacion de
archivos de las dependencias y enti-
dades. Dichos criterios tomaran en
cuenta los estandares y mejores prac-
ticas internacionales en la materia.

Los titulares de las dependencias y
entidades, de conformidad con las

o)
[@ 37

-
<
o
w
a
w
w
>
w
pr




LEY FEDERAL

disposiciones aplicables, deberan
asegurar el adecuado funcionamien-
to de los archivos. Asimismo, debe-
ran elaborar y poner a disposicién
del publico una guia simple de sus
sistemas de clasificacion y cataloga-
cién, asi como de la organizacion del
archivo.
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Capitulo

Del Instituto

Denominacidn del Capitulo reformada DOF 05-07-2010
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Il Articulo 33

El Instituto es un drgano de la
Administracion Publica Federal, con
autonomia operativa, presupues-
taria y de decisién, encargado de
promover y difundir el ejercicio del
derecho a la informacidén; resolver
sobre la negativa a las solicitudes de
acceso a la informacién y proteger
los datos personales en poder de las
dependencias y entidades.

Articulo reformado DOF 05-07-2010

I Articulo 34

El Instituto estara integrado por cinco
comisionados, quienes seran nom-
brados por el Ejecutivo Federal. La
Cédmara de Senadores podra objetar
dichos nombramientos por mayoria,
y cuando se encuentre en receso por
la Comision Permanente, con la mis-
ma votacion. En todo caso, la instan-
cia legislativa tendra treinta dias para
resolver, vencido este plazo sin que
se emita resolucion al respecto, se
entendera como no objetado el nom-
bramiento del Ejecutivo Federal.

Los comisionados sélo podran ser
removidos de sus funciones cuando
transgredan en forma grave o reite-
rada las disposiciones contenidas en
la Constitucion y esta Ley, cuando
por actos u omisiones se afecten las
atribuciones del Instituto, o cuando
hayan sido sentenciados por un deli-
to grave que merezca pena corporal.
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Duraran en su encargo siete afnos, sin
posibilidad de reeleccién, y durante
el mismo no podran tener ningun
otro empleo, cargo o comisién, salvo
en instituciones docentes, cientificas
o de beneficencia.

El Instituto, para efectos de sus re-
soluciones, no estara subordinado a
autoridad alguna, adoptara sus de-
cisiones con plena independencia y
contara con los recursos humanos y
materiales necesarios para el desem-
peno de sus funciones.

Il Articulo 35
Para ser Comisionado se requiere:

I. Serciudadano mexicano;

Il.  No haber sido condenado por la
comision de algun delito dolo-
So;

lll. Tener cuando menos, treinta y
cinco anos de edad el dia de su
designacion;

IV. Haberse desempefnado desta-
cadamente en actividades pro-
fesionales, de servicio publico o
académicas, relacionadas con la
materia de esta Ley, y

V. No haber sido Secretario de
Estado, Jefe de departamen-
to administrativo, Procurador
General de la Republica,
Senador, Diputado Federal o
Local, dirigente de un partido o
asociacion politica, Gobernador
de algun Estado o Jefe de



Gobierno del Distrito Federal,
durante el afio previo al dia de
su nombramiento.

Il Articulo 36

El Instituto serd presidido por un
Comisionado, quien tendra la repre-
sentacion legal del mismo. Durard en
su encargo un periodo de dos afos,
renovable por una ocasion, y sera
elegido por los comisionados.

Il Articulo 37

El Instituto tendra las siguientes atri-
buciones:

I.  Interpretar en el orden admi-
nistrativo esta Ley, de confor-
midad con el Articulo 6;

Il.  Conocery resolver los recursos
de revisién interpuestos por los
solicitantes;

lll. Establecery revisar los criterios
de clasificacion, desclasifica-
cién y custodia de la informa-
cién reservada y confidencial;

IV. Coadyuvar con el Archivo
General de la Nacion en la ela-
boracién y aplicacién de los
criterios para la catalogacion y
conservacién de los documen-
tos, asi como la organizacion
de archivos de las dependen-
cias y entidades;

V. Vigilar y, en caso de incumpli-
miento, hacer las recomenda-
ciones a las dependencias y

VI.

VII.

VIIL.

Xl

entidades para que se dé cum-
plimiento a lo dispuesto en el
Articulo 7;

Orientar y asesorar a los parti-
culares acerca de las solicitu-
des de acceso a la informacion;
Proporcionar apoyo técnico a
las dependencias y entidades
en la elaboracién y ejecucién
de sus programas de informa-
cién establecidos en la fraccién
VI del Articulo 29;

Elaborar los formatos de solici-
tudes de acceso a la informa-
cién, asi como los de acceso y
correccion de datos personales;
Establecer los lineamientos y
politicas generales para el ma-
nejo, mantenimiento, seguri-
dad y proteccién de los datos
personales, que estén en po-
sesién de las dependencias y
entidades;

Hacer del conocimiento del
6rgano interno de control de
cada dependencia y entidad,
de conformidad con el ultimo
parrafo del Articulo 56, las pre-
suntas infracciones a esta Ley y
su Reglamento. Las resolucio-
nes finales que al respecto ex-
pidan los érganos internos de
control y que hayan causado
estado deberan ser notificadas
al Instituto, quien deberd ha-
cerlas publicas a través de su
informe anual;

Elaborar la guia a que se refiere
el Articulo 38;
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XIl. Promover y, en su caso, ejecu-
tar la capacitacién de los servi-
dores publicos en materia de
acceso a la informacién y pro-
teccion de datos personales;

Xlll. Difundir entre los servidores
publicos y los particulares, los
beneficios del manejo publico
de la informacion, como tam-
bién sus responsabilidades en
el buen uso y conservacién de
aquélla;

XIV. Elaborar y publicar estudios e
investigaciones para difundir y
ampliar el conocimiento sobre
la materia de esta Ley;

XV. Cooperar respecto de la mate-
ria de esta Ley, con los demas
sujetos obligados, las entida-
des federativas, los municipios,
0 sus organos de acceso a la
informacion, mediante la cele-
braciéon de acuerdos o progra-
mas;

XVI. Elaborar su Reglamento Inte-
rior y demds normas de opera-
cion;

XVII. Designar a los servidores publi-
COs a su cargo;

XVIIl. Preparar su proyecto de presu-
puesto anual, el cual serd envia-
do a la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico para que
lo integre al Presupuesto de
Egresos de la Federacion, y

XIX. Lasdemas que le confieran esta
Ley, su Reglamento y cualquier
otra disposicién aplicable.
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Il Articulo 38

El Instituto elaborara una guia que
describird, de manera clara y senci-
lla, los procedimientos de acceso a
la informacion de las dependencias
y entidades.

H Articulo 39

El Instituto rendird anualmente un
informe publico al H. Congreso de
la Unidén sobre el acceso a la infor-
macion, con base en los datos que
le rindan las dependencias y enti-
dades segun lo sefnala el Articulo 29
fraccién VI, en el cual se incluird, al
menos, el nimero de solicitudes de
acceso a la informacién presentadas
ante cada dependencia y entidad asi
como su resultado; su tiempo de res-
puesta; el nimero y resultado de los
asuntos atendidos por el Instituto;
el estado que guardan las denun-
cias presentadas ante los drganos
internos de control y las dificultades
observadas en el cumplimiento de
la Ley. Para este efecto, el Instituto
expedird los lineamientos que consi-
dere necesarios.
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Il Articulo 40

Cualquier persona o su representan-
te podra presentar, ante la unidad
de enlace, una solicitud de acceso a
la informacién mediante escrito li-
bre o en los formatos que apruebe
el Instituto. La solicitud debera con-
tener:

I.  El nombre del solicitante y do-
micilio u otro medio para recibir
notificaciones, como el correo
electronico, asi como los datos
generales de su representante,
en su caso;

Il. Ladescripcién claray precisa de
los documentos que solicita;

Ill. Cualquier otro dato que propi-
cie su localizacion con objeto
de facilitar su busqueda, y

IV. Opcionalmente, la modalidad
en la que prefiere se otorgue el
acceso a la informacién, la cual
podrd ser verbalmente siem-
pre y cuando sea para fines de
orientacion, mediante consulta
directa, copias simples, certifi-
cadas u otro tipo de medio.

Si los detalles proporcionados por
el solicitante no bastan para loca-
lizar los documentos o son err6-
neos, la unidad de enlace podra
requerir, por una vez y dentro de
los diez dias habiles siguientes a la
presentaciéon de la solicitud, que
indique otros elementos o corrija
los datos. Este requerimiento inte-
rrumpira el plazo establecido en el
Articulo 44.
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Las unidades de enlace auxiliaran
a los particulares en la elaboracién
de las solicitudes de acceso a la in-
formacidn, en particular en los casos
en que el solicitante no sepa leer ni
escribir. Cuando la informacion so-
licitada no sea competencia de la
entidad o dependencia ante la cual
se presente la solicitud de acceso,
la unidad de enlace debera orientar
debidamente al particular sobre la
entidad o dependencia competente.

Si la solicitud es presentada ante una
unidad administrativa distinta a la uni-
dad de enlace, aquélla tendra la obli-
gacion de indicar al particular la ubica-
cion fisica de la unidad de enlace.

En ningun caso la entrega de infor-
macion estard condicionada a que
se motive o justifique su utilizacién,
ni se requerird demostrar interés al-
guno.

Il Articulo 41

La unidad de enlace sera el vinculo
entre la dependencia o entidad y el
solicitante, ya que es la responsable
de hacer las notificaciones a que se
refiere esta Ley. Ademas, deberd lle-
var a cabo todas las gestiones nece-
sarias en la dependencia o entidad a
fin de facilitar el acceso a la informa-
cion.

B Articulo 42

Las dependencias y entidades sélo
estaran obligadas a entregar docu-



mentos que se encuentren en sus
archivos. La obligacion de acceso a
la informacion se dara por cumplida
cuando se pongan a disposicion del
solicitante para consulta los docu-
mentos en el sitio donde se encuen-
tren; o bien, mediante la expedicion
de copias simples, certificadas o
cualquier otro medio.

El acceso se dara solamente en la for-
ma en que lo permita el documento
de que se trate, pero se entregara en
su totalidad o parcialmente, a peti-
cion del solicitante.

En el caso que la informacién solicita-
da por la persona ya esté disponible
al publico en medios impresos, tales
como libros, compendios, tripticos,
archivos publicos, en formatos elec-
trénicos disponibles en Internet o en
cualquier otro medio, se le hara saber
por escrito la fuente, el lugar y la for-
ma en que puede consultar, reprodu-
cir o adquirir dicha informacién.

H Articulo 43

La unidad de enlace turnara la soli-
citud a la unidad administrativa que
tenga o pueda tener la informacion,
con objeto de que ésta la localice,
verifique su clasificacién y le comu-
nique a la primera la procedencia
del acceso y la manera en que se en-
cuentra disponible, a efecto de que
se determine el costo, en su caso.

Las unidades administrativas podran
entregar documentos que conten-

gan informacién clasificada como
reservada o confidencial, siempre
y cuando los documentos en que
conste la informacién permitan eli-
minar las partes o secciones clasifica-
das. En tales casos, deberan senalar-
se las partes o secciones que fueron
eliminadas.

Il Articulo 44

La respuesta a la solicitud debera
ser notificada al interesado en el
menor tiempo posible, que no po-
drd ser mayor de veinte dias habi-
les, contados desde la presentacién
de aquélla. Ademas, se precisara el
costo y la modalidad en que sera
entregada la informacién, aten-
diendo en la mayor medida de lo
posible a la solicitud del interesado.
Excepcionalmente, este plazo po-
dra ampliarse hasta por un periodo
igual cuando existan razones que lo
motiven, siempre y cuando éstas se
le notifiquen al solicitante.

La informacion debera entregarse
dentro de los diez dias habiles si-
guientes al que la unidad de enlace
le haya notificado la disponibilidad
de aquélla, siempre que el solici-
tante compruebe haber cubierto
el pago de los derechos correspon-
dientes.

El Reglamento establecerd la mane-
ray términos para el tramite interno
de las solicitudes de acceso a la in-
formacion.
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Il Articulo 45

En caso de que el titular de la uni-
dad administrativa haya clasificado
los documentos como reservados
o confidenciales, debera remitir de
inmediato la solicitud, asi como un
oficio, con los elementos necesarios
para fundar y motivar dicha clasifica-
cién, al Comité de la dependencia o
entidad, mismo que debera resolver
si:

I. Confirma o modifica la clasifica-
cién y niega el acceso a la infor-
macion, o

Il. Revoca la clasificacién y conce-
de el acceso a la informacion.

El Comité podrd tener acceso a los
documentos que estén en la unidad
administrativa. La resolucion del
Comité sera notificada al interesado
en el plazo que establece el Articulo
44, En caso de ser negativa, deberd
fundar y motivar las razones de la
clasificacion de la informacién e in-
dicar al solicitante el recurso que po-
dra interponer ante el Instituto.

M Articulo 46

Cuando los documentos no se en-
cuentren en los archivos de la unidad
administrativa, ésta debera remitir al
Comité de la dependencia o entidad
la solicitud de acceso y el oficio en
donde lo manifieste. El Comité ana-
lizara el caso y tomara las medidas
pertinentes para localizar, en la de-
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pendencia o entidad, el documento
solicitado y resolverd en consecuen-
cia. En caso de no encontrarlo, expe-
dird una resolucion que confirme la
inexistencia del documento solicita-
do y notificara al solicitante, a través
de la unidad de enlace, dentro del
plazo establecido en el Articulo 44.

Il Articulo 47

Las solicitudes de acceso a la infor-
macién vy las respuestas que se les
dé, incluyendo, en su caso, la infor-
macién entregada, seran publicas.
Asimismo, las dependencias y enti-
dades deberan poner a disposicion
del publico esta informacion, en la
medida de lo posible a través de me-
dios remotos o locales de comunica-
cion electrénica.

I Articulo 48

Las unidades de enlace no estaran
obligadas a dar tramite a solicitudes
de acceso ofensivas; cuando hayan
entregado informacién sustancial-
mente idéntica como respuesta a
una solicitud de la misma persona,
o cuando la informacién se encuen-
tre disponible publicamente. En este
caso, deberan indicar al solicitante el
lugar donde se encuentra la informa-
cioén.
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I Articulo 49

El solicitante a quien se le haya no-
tificado, mediante resolucion de un
Comité: la negativa de acceso a la
informacion, o la inexistencia de los
documentos solicitados, podrd inter-
poner, por si mismo o a través de su
representante, el recurso de revision
ante el Instituto o ante la unidad de
enlace que haya conocido el asunto,
dentro de los quince dias habiles si-
guientes a la fecha de la notificacién.
La unidad de enlace debera remitir el
asunto al Instituto al dia siguiente de
haberlo recibido.

Il Articulo 50

El recurso también procederd en los
mismos términos cuando:

I. La dependencia o entidad no
entregue al solicitante los da-
tos personales solicitados, o lo
haga en un formato incompren-
sible;

Il. La dependencia o entidad se
niegue a efectuar modificacio-
nes o correcciones a los datos
personales;

Ill. El solicitante no esté conforme
con el tiempo, el costo o la mo-
dalidad de entrega, o

IV. El solicitante considere que la
informacion entregada es in-
completa o no corresponda a
la informacion requerida en la
solicitud.
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Il Articulo 51

El recurso previsto en los articulos
49 y 50 procedera en lugar del re-
curso establecido en el articulo 83
de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo.

B Articulo 52

El Instituto subsanard las deficiencias
de los recursos interpuestos por los
particulares.

. Articulo 53

La falta de respuesta a una solicitud
de acceso, en el plazo sefalado en
el Articulo 44, se entendera resuelta
en sentido positivo, por lo que la de-
pendencia o entidad quedara obli-
gada a darle acceso a la informacién
en un periodo de tiempo no mayor a
los 10 dias habiles, cubriendo todos
los costos generados por la repro-
duccién del material informativo,
salvo que el Instituto determine que
los documentos en cuestién son re-
servados o confidenciales.

A efecto de dar cabal cumplimiento
a lo establecido en el parrafo prime-
ro de este Articulo, el Reglamento
establecera un procedimiento expe-
dito para subsanar el incumplimien-
to de las dependencias y entidades
de entregar la informacién. Para este
efecto, los particulares podran pre-
sentar la constancia a que se refiere



el Articulo 17 de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo ex-
pedida por la unidad de enlace que
corresponda, o bien bastara que pre-
senten copia de la solicitud en la que
conste la fecha de su presentacion
ante la dependencia o entidad. En
este Ultimo caso, el procedimiento
asegurara que éstas tengan la opor-
tunidad de probar que respondieron
en tiempo y forma al particular.

I Articulo 54

El escrito de interposicion del recur-
so de revisidn debera contener:

I. La dependencia o entidad ante
la cual se present? la solicitud;

Il. El nombre del recurrente y del
tercero interesado si lo hay, asi
como el domicilio o medio que
senale para recibir notificaciones;

lll. La fecha en que se le notificé o
tuvo conocimiento del acto re-
clamado;

IV. Elacto que se recurrey los pun-
tos petitorios;

V. Lacopia de laresolucion que se
impugnay, en su caso, de la no-
tificacién correspondiente, y

VI. Los demas elementos que con-
sidere procedentes someter a
juicio del Instituto.

Il Articulo 55

Salvo lo previsto en el Articulo 53,
el Instituto sustanciara el recurso de

revisidon conforme a los lineamientos
siguientes:

I. Interpuesto el recurso, el
Presidente del Instituto, lo tur-
nard al Comisionado ponente,
quien deberd, dentro de los
treinta dias habiles siguientes
a la interposicién del recurso,
integrar el expediente y presen-
tar un proyecto de resolucion al
Pleno del Instituto;

Il.  El Pleno del Instituto podra de-
terminar la celebracion de au-
diencias con las partes;

Ill. Durante el procedimiento de-
berad aplicarse la suplencia de
la queja a favor del recurrente
y asegurarse de que las partes
puedan presentar, de manera
oral o escrita, los argumentos
que funden y motiven sus pre-
tensiones, asi como formular
sus alegatos;

IV. Mediante solicitud del interesado
podran recibirse, por via electro-
nica, las promociones y escritos;

V. El Pleno resolverd, en definitiva,
dentro de los veinte dias habiles
siguientes en que se presenté el
proyecto de resolucion, y

VI. Las resoluciones del Pleno se-
ran publicas.

Cuando haya causa justificada, el
Pleno del Instituto podra ampliar,
por una vez y hasta por un periodo
igual, los plazos establecidos en las
fracciones | y V de este Articulo.

]
[@D 49

-
<
o
w
a
w
w
>
w
pr




LEY FEDERAL

La informacién reservada o confi-
dencial que, en su caso, sea solicitada
por el Instituto por resultar indispen-
sable para resolver el asunto, debera
ser mantenida con ese caracter y no
estara disponible en el expediente.

Il Articulo 56

Las resoluciones del Instituto po-
dréan:

I.  Desechar el recurso por impro-
cedente o bien, sobreseerlo;

Il. Confirmar la decisién del
Comité, o

lll. Revocar o modificar las deci-
siones del Comité y ordenar a
la dependencia o entidad que
permita al particular el acceso a
la informacioén solicitada o a los
datos personales; que reclasifi-
que la informacién o bien, que
modifique tales datos.

Las resoluciones, que deberan ser
por escrito, estableceran los plazos
para su cumplimiento y los procedi-
mientos para asegurar la ejecucion.

Si el Instituto no resuelve en el plazo
establecido en esta Ley, la resolucién
que se recurrio se entendera confir-
mada.

Cuando el Instituto determine du-
rante la sustanciacion del procedi-
miento que algun servidor publico
pudo haber incurrido en responsa-
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bilidad, deberd hacerlo del conoci-
miento del 6rgano interno de con-
trol de la dependencia o entidad
responsable para que ésta inicie, en
su caso, el procedimiento de respon-
sabilidad que corresponda.

Il Articulo 57

El recurso serd desechado por im-
procedente cuando:

I. Sea presentado, una vez trans-
currido el plazo sefalado en el
Articulo 49;

Il.  ElInstituto haya conocido ante-
riormente del recurso respecti-
vo y resuelto en definitiva;

Ill. Se recurra una resolucion que
no haya sido emitida por un
Comité, o

IV. Ante los tribunales del Poder
Judicial Federal se esté trami-
tando algun recurso o medio de
defensa interpuesto por el recu-
rrente.

Il Articulo 58
El recurso sera sobreseido cuando:

I.  Elrecurrente se desista expresa-
mente del recurso;

Il. El recurrente fallezca o, tratan-
dose de personas morales, se
disuelva;

Illl. Cuando admitido el recurso de
impugnacién, aparezca alguna
causal de improcedencia en los



términos de la presente ley, o

IV. La dependencia o entidad res-
ponsable del acto o resolucion
impugnado lo modifique o
revoque, de tal manera que el
medio de impugnacién quede
sin efecto o materia.

B Articulo 59

Las resoluciones del Instituto seradn
definitivas para las dependencias y
entidades. Los particulares podran
impugnarlas ante el Poder Judicial
de la Federacion.

Los tribunales tendrdn acceso a lain-
formacion reservada o confidencial
cuando resulte indispensable para
resolver el asunto y hubiera sido
ofrecida en juicio. Dicha informacion
debera ser mantenida con ese carac-
ter y no estard disponible en el expe-
diente judicial.

B Articulo 60

Transcurrido un afo de que el
Instituto expidié una resolucién que
confirme la decisiéon de un Comité,
el particular afectado podra solicitar
ante el mismo Instituto que reconsi-
dere la resolucion. Dicha reconside-
racion deberd referirse a la misma
solicitud y resolverse en un plazo
maximo de 60 dias habiles.

i
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TITULO TERCERO

ACCESO A LA INFORMACION
EN LOS DEMAS SUJETOS OBLIGADOS

Capitulo Unico
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[l Articulo 61

El Poder Legislativo Federal, a tra-
vés de la Camara de Senadores, la
Céamara de Diputados, la Comision
Permanente y la Auditoria Superior
de la Federacién; el Poder Judicial de
la Federacion a través de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacién, del
Consejo de la Judicatura Federal y
de la Comision de Administracion
del Tribunal Federal Electoral; los or-
ganos constitucionales auténomos
y los tribunales administrativos, en
el ambito de sus respectivas com-
petencias, estableceran mediante
reglamentos o acuerdos de carac-
ter general, los 6rganos, criterios y
procedimientos institucionales para
proporcionar a los particulares el ac-
ceso a la informacion, de conformi-
dad con los principios y plazos esta-
blecidos en esta Ley.

Las disposiciones que se emitan se-
Aalaran, segun corresponda:

I. Las unidades administrativas
responsables de publicar la in-
formacion a que se refiere el
Articulo 7;

Il. Las unidades de enlace o sus
equivalentes;

. El Comité de informacién o su
equivalente;

IV. Los criterios y procedimientos
de clasificacién y conservacion
de la informacién reservada o
confidencial;
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V. El procedimiento de acceso a la
informacion, incluso un recurso
de revision, segun los articulos
49 y 50, y uno de reconsidera-
cién enlos términos del Articulo
60;

VI. Los procedimientos de acceso
y rectificaciéon de datos perso-
nales a los que se refieren los
articulos 24y 25,y

VIl. Una instancia interna responsa-
ble de aplicar la Ley, resolver los
recursos, y las demas facultades
que le otorga este ordenamien-
to.

Il Articulo 62

Los sujetos obligados a que se refiere
el articulo anterior elaboraran anual-
mente un informe publico de las ac-
tividades realizadas para garantizar
el acceso a la informacion, siguiendo
los lineamientos establecidos en el
Articulo 39, del cual deberan remitir
una copia al Instituto.



TITULO CUARTO

RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Capitulo Unico




LEY FEDERAL

Il Articulo 63

Seran causas de responsabilidad ad-
ministrativa de los servidores publi-
cos por incumplimiento de las obli-
gaciones establecidas en esta Ley las
siguientes:

I.  Usar, sustraer, destruir, ocultar,
inutilizar, divulgar o alterar, to-
tal o parcialmente y de manera
indebida informacién que se
encuentre bajo su custodia, a
la cual tengan acceso o cono-
cimiento con motivo de su em-
pleo, cargo o comisién;

Il. Actuar con negligencia, dolo o
mala fe en la sustanciacion de
las solicitudes de acceso a la in-
formacion o en la difusion de la
informacion a que estan obliga-
dos conforme a esta Ley;

Illl. Denegar intencionalmente in-
formacion no clasificada como
reservada o no considerada
confidencial conforme a esta
Ley;

IV. Clasificar como reservada, con
dolo, informacién que no cum-
ple con las caracteristicas se-
faladas en esta Ley. La sancién
s6lo procederd cuando exista
una resolucidon previa respec-
to del criterio de clasificaciéon
de ese tipo de informacion del
Comité, el Instituto, o las instan-
cias equivalentes previstas en el
Articulo 61;
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V. Entregar informaciéon conside-
rada como reservada o confi-
dencial conforme a lo dispuesto
por esta Ley;

VI. Entregar intencionalmente de
manera incompleta informa-
cién requerida en una solicitud
de acceso, y

VII. No proporcionar la informacién
cuya entrega haya sido ordena-
da por los 6rganos a que se re-
fiere la fraccion IV anterior o el
Poder Judicial de la Federacién.

La responsabilidad a que se refiere
este Articulo o cualquiera otra deri-
vada del incumplimiento de las obli-
gaciones establecidas en esta Ley,
serd sancionada en los términos de
la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores
Publicos.

La infraccién prevista en la fraccién
VIl o la reincidencia en las conduc-
tas previstas en las fracciones | a VI
de este Articulo, serdan consideradas
como graves para efectos de su san-
cion administrativa.

Il Articulo 64

Las responsabilidades administrati-
vas que se generen por el incumpli-
miento de las obligaciones a que se
refiere el Articulo anterior, son inde-
pendientes de las del orden civil o
penal que procedan.



TRANSITORIOS
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Il Primero

La presente Ley entrard en vigor el
dia siguiente al de su publicacién en
el Diario Oficial de la Federacion,
con las modalidades que establecen
los articulos siguientes.

Il Segundo

La publicacion de lainformacién a que
se refiere el Articulo 7 debera comple-
tarse, a mas tardar, un ano después de
la entrada en vigor de la Ley.

Il Tercero

Los titulares de las dependencias
y entidades de la Administracion
Publica Federal, deberan designar
la unidad de enlace y a los miem-
bros de los Comités referidos en
esta Ley, a mas tardar, seis meses
después de la entrada en vigor de
este ordenamiento, y en el mis-
mo plazo deberan iniciar funcio-
nes. Asimismo, deberan notificar-
lo a la Secretaria de Contraloria y
Desarrollo Administrativo que, a
su vez, debera publicar la lista de
unidades en el Diario Oficial de la
Federacion. La conformacion de
las estructuras a que se refiere esta
disposicion debera hacerse con los
recursos humanos, materialesy pre-
supuestarios asignados, por lo que
no deberan implicar erogaciones
adicionales.
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Il Cuarto

Los sujetos obligados a los que se re-
fiere el Articulo 61 deberan publicar
las disposiciones correspondientes a
mas tardar un afo después de la en-
trada en vigor de la Ley.

I Quinto

La designacién de los cinco prime-
ros comisionados serd realizada a
mas tardar tres meses después de la
entrada en vigor de la Ley. En el pri-
mer periodo de ejercicio, tres comi-
sionados concluirdn su encargo en
cuatro afos, y podran ser ratificados
para un nuevo periodo de 7 anos. El
Ejecutivo indicara en su designaciéon
el periodo de ejercicio para cada
Comisionado.

Il Sexto

El Ejecutivo Federal expedird el
Reglamento de esta Ley dentro del
ano siguiente a su entrada en vigor.

Il Séptimo

El Instituto expedird su reglamento
interior dentro del afo siguiente a la
entrada en vigor de la Ley.

Il Octavo

Los particulares podran presentar
las solicitudes de acceso a la infor-



macion o de acceso y correccion de
datos personales un afio después de
la entrada en vigor de la Ley.

Il Noveno

Salvo lo dispuesto en el Articulo 53,
el Articulo 17 de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo no
serd aplicable a la presente Ley.

Il Décimo

Los sujetos obligados deberdn, a
mas tardar el 1 de enero de 2005,
completar la organizacién y funcio-
namiento de sus archivos adminis-
trativos, asi como la publicacion de
la guia a que se refiere el Articulo 32.

Il Undécimo

El Presupuesto de Egresos de la
Federacion para el afo 2003 deberd
establecer la prevision presupuestal
correspondiente para permitir la in-
tegracion y funcionamiento adecua-
do del Instituto.

México, D.F.,, a 30 de abril de 2002.-
Dip. Beatriz Elena Paredes Rangel,
Presidenta.- Sen. Diego Fernandez
de Cevallos Ramos, Presidente.- Dip.
Adrian Rivera Pérez, Secretario.-
Sen. Yolanda Gonzalez Hernandez,
Secretaria.- Rubricas”.

En cumplimiento de lo dispuesto
por la fraccion | del Articulo 89 de la

Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, y para su debida
publicacion y observancia, expido el
presente Decreto en la Residencia
del Poder Ejecutivo Federal, en la
Ciudad de México, Distrito Federal,
a los diez dias del mes de ju-
nio de dos mil dos.- Vicente Fox
Quesada.- Rubrica.- El Secretario
de Gobernacion, Santiago Creel
Miranda.- Rubrica.
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ARTICULOS TRANSITORIOS
DE DECRETOS DE REFORMA
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DECRETO por el que se deroga
la fraccion | del articulo 22 de la
Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 11 de mayo de 2004

Il ARTICULO UNICO

Se deroga la fraccion | del articulo 22
de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.

TRANSITORIO |

H unico

El presente Decreto entrard en vigor
al dia siguiente de su publicacién en
el Diario Oficial de la Federacién.

México, D.F,, a 23 de marzo de 2004.-
Sen. Enrique Jackson Ramirez,
Presidente.-Dip.JuandeDios Castro
Lozano, Presidente.- Sen. Rafael
Melgoza Radillo, Secretario.- Dip.
Ma. de Jesus Aguirre Maldonado,
Secretaria.- Rubricas.”

En cumplimiento de lo dispuesto
por la fraccion | del Articulo 89 de la
Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, y para su debida
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publicacién y observancia, expido el
presente Decreto en la Residencia
del Poder Ejecutivo Federal, en la
Ciudad de México, Distrito Federal,
a los cuatro dias del mes de mayo
de dos mil cuatro.- Vicente Fox
Quesada.- Rubrica.- El Secretario
de Gobernacion, Santiago Creel
Miranda.- Rubrica.



DECRETO por el que se re-
forma el Articulo 6 de la Ley
Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 6 de junio de 2006

Il ARTiCULO UNICO

Se reforma el Articulo 6 de la
Ley Federal de Transparencia vy
Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, para quedar como
sigue:

TRANSITORIO L

I ARTiCULO UNICO

El presente Decreto entrara en vigor
el dia siguiente de su publicacién en
el Diario Oficial de la Federacion.

México, D.F,, a 25 de abril de 2006.-
Dip. Marcela Gonzalez Salas P,
Presidenta.- Sen. Enrique Jackson
Ramirez, Presidente.- Dip. Patricia
Garduno Morales, Secretaria.-
Sen. Sara l. Castellanos Cortés,
Secretaria.- Rubricas.”

En cumplimiento de lo dispuesto
por la fraccion | del Articulo 89 de la
Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, y para su debida
publicacién y observancia, expido el
presente Decreto en la Residencia
del Poder Ejecutivo Federal, en la
Ciudad de México, Distrito Federal,
a los treinta dias del mes de mayo
de dos mil seis- Vicente Fox
Quesada.- Rubrica.- El Secretario de
Gobernacion, Carlos Maria Abascal
Carranza.- Rubrica.
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DECRETO por el que se expide
la Ley Federal de Proteccién de
Datos Personales en Posesiéon de
los Particulares y se reforman los
articulos 3, fracciones Il y VI, y
33, asi como la denominacién del
Capitulo II, del Titulo Segundo, de
la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 5 dejuliode 2010

Hl ARTiCULO SEGUNDO

Se reforman los articulos 3, frac-
ciones Il y VI, y 33, asi como la de-
nominacion del Capitulo I, del
Titulo Segundo, de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental,
para quedar como sigue:

TRANSITORIO |

Il UNIco
El presente Decreto entrard en vigor
al dia siguiente al de su publicacién

en el Diario Oficial de la Federacion.

México,D.F.,a27 deabrilde2010.-Dip.
Francisco Javier Ramirez Acuna,
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Presidente.- Sen. Carlos Navarrete
Ruiz, Presidente.- Dip. Georgina
Trujillo Zentella, Secretaria.- Sen.
Renan Cleominio Zoreda Novelo,
Secretario.- Rubricas.”

En cumplimiento de lo dispuesto
por la fraccion | del Articulo 89 de la
Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, y para su debida
publicacién y observancia, expido el
presente Decreto en la Residencia
del Poder Ejecutivo Federal, en la
Ciudad de México, Distrito Federal,
a veintiocho de junio de dos mil
diez.- Felipe de Jesus Calderén
Hinojosa.- Rubrica.- El Secretario
de Gobernacion, Lic. Fernando
Francisco Gomez Mont Urueta.-
Rubrica.



DECRETO por el que se reforman
diversas Leyes Federales, con el
objeto de actualizar todos aque-
llos articulos que hacen referencia
a las Secretarias de Estado cuya
denominacién fue modificada y al
Gobierno del Distrito Federal en
lo conducente; asi como eliminar
la mencion de los departamentos
administrativos que ya no tienen
vigencia.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 9 de abril de 2012

I ARTiCULO CUADRAGESIMO
SEXTO

Se reforma el articulo 7, fraccion X
de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, para quedar como
sigue:

TRANSITORIOS HN

Il Primero

El presente decreto entrara en vigor
al dia siguiente de su publicacion en
el Diario Oficial de la Federacion.

Il Segundo

A partir de la fecha en que entre en
vigor este Decreto, se dejan sin efec-
to las disposiciones que contraven-
gan o se opongan al mismo.

México, D.F,,a 21 de febrerode 2012.-
Dip. Guadalupe Acosta Naranjo,
Presidente.- Sen. José Gonzalez
Morfin, Presidente.- Dip. Laura
Arizmendi Campos, Secretaria.-
Sen. Renan Cleominio Zoreda
Novelo, Secretario.- Rubricas.”

En cumplimiento de lo dispuesto
por la fraccion | del Articulo 89 de la
Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, y para su debida
publicacién y observancia, expido el
presente Decreto en la Residencia
del Poder Ejecutivo Federal, en la
Ciudad de México, Distrito Federal,
a treinta de marzo de dos mil
doce.- Felipe de Jestis Calderéon
Hinojosa.- Rubrica.- El Secretario de
Gobernacion, Alejandro Alfonso
Poiré Romero.- Rubrica.
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DECRETO por el que se expide la Ley
Federal para la Proteccién a Personas
que Intervienen en el Procedimiento
Penal; y se reforma el articulo 31
de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 8 de junio de 2012

[l Articulo Segundo

Se reforma el articulo 31 de la
Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, para quedar como
sigue:

TRANSITORIO |

Il Unico

El presente Decreto entrard en vigor
al dia siguiente de su publicacién en
el Diario Oficial de la Federacion.

México, D.F.,, a 27 de abril de 2012.-
Sen. Jose Gonzalez Morfin,
Presidente.- Dip. Guadalupe
Acosta Naranjo, Presidente.- Sen.
Renan Cleominio Zoreda Novelo,
Secretario.- Dip. Mariano Quihuis
Fragoso, Secretario.- Rubricas.”
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En cumplimiento de lo dispuesto
por la fraccion | del Articulo 89 de la
Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, y para su debida
publicacién y observancia, expido el
presente Decreto en la Residencia
del Poder Ejecutivo Federal, en
la Ciudad de México, Distrito
Federal, a cinco de junio de dos mil
doce.- Felipe de Jestis Calderéon
Hinojosa.- Rubrica.- El Secretario de
Gobernacion, Alejandro Alfonso
Poiré Romero.- Rubrica.
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Capitulo

Disposiciones
generales



REGLAMENTO

Il Articulo 1

Este ordenamiento tiene por obje-
to reglamentar las disposiciones de
la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gu-
bernamental en lo relativo al Poder
Ejecutivo Federal, sus dependencias
y entidades y, en general, cualquier
otro 6rgano que forme parte de la
Administracion Publica Federal.

Il Articulo 2

Ademas de las definiciones conteni-
das en el articulo 3 de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la In-
formacién Publica Gubernamental,
para los efectos del presente Regla-
mento se entendera por:

I. Clasificacion: el acto por el
cual se determina que la infor-
macién que posee una depen-
dencia o entidad es reservada o
confidencial;

Il. Expediente: Un conjunto de
documentos;

lll. Lineamientos: los actos admi-
nistrativos de caracter general
expedidos por el Pleno del Ins-
tituto y de observancia obliga-
toria;

IV. Publicacién: la reproduccion
en medios electrénicos o im-
presos de informacién conteni-
da en documentos para su co-
nocimiento publico;

V. Recomendaciones: las opinio-
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nes, propuestas, sugerencias,
comentarios, y otros actos que
emite el Instituto;

VI. Recursos publicos: [os recursos
humanos, financieros y materia-
les con que cuenta una depen-
dencia, entidad o cualquier otro
organo federal, y que utiliza
para alcanzar sus objetivos y
producir los bienes o prestar los
servicios que son de su compe-
tencia, y

VII. Servidores publicos habilita-
dos: los servidores publicos que
pueden recibir y dar trdmite a
las solicitudes de acceso a la in-
formacion, a los datos persona-
les y a la correccion de éstos, en
unidades administrativas distin-
tas alaUnidad de Enlace de una
dependencia o entidad.

B Articulo 3

Los particulares podran solicitar a las
dependencias y entidades impresio-
nes de la informaciéon que aquéllas
pongan a disposicién del publico en
medios electrénicos. Para esos efec-
tos las dependencias y entidades ob-
servaran lo que dispone el articulo 9
de este Reglamento.

Il Articulo 4

Las nuevas dependencias y entida-
des contardn con un plazo de seis
meses contados a partir de la fecha
de su creacion, conforme al instru-



mento juridico que corresponda,
para cumplir con las obligaciones es-
tablecidas en la Ley, este Reglamen-
to y los lineamientos expedidos por
el Instituto. En el caso de fusiones,
la fusionante debera cumplir con las
obligaciones que correspondan a
aquellas que resulten fusionadas.

Il Articulo 5

Las dependencias y entidades po-
dran establecer mecanismos de co-
laboracién entre si o con el Instituto
para cumplir con las obligaciones
establecidas en la Ley, este Regla-
mento y los lineamientos expedidos
por este ultimo, particularmente en
lo que se refiere a las obligaciones
de transparencia, a los procedimien-
tos de acceso a la informacion, a los
datos personales y a la correccién de
éstos, asi como al establecimiento y
operacion de las Unidades de Enlace
y los Comités.

. Articulo 6

El Instituto expedird lineamientos y
emitird recomendaciones para ase-
gurar y propiciar el cumplimiento de
la Ley y el presente Reglamento.

Il Articulo 7

La Ley Federal de Procedimiento
Administrativo se aplicard supleto-
riamente en lo que no se oponga a
la Ley.

i
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Capitulo

Obligaciones
de tfransparencia



REGLAMENTO

Il Articulo 8

Las dependencias y entidades debe-
ran poner a disposiciéon del publico
lainformacién a que se refiere el arti-
culo 7 de la Ley de conformidad con
lo siguiente:

I. LaUnidad de Enlace de cada de-
pendencia y entidad sera la res-
ponsable de poner a disposicion
del publico dicha informacién;

Il. La informaciéon deberd estar
contenida en un sitio de inter-
net de acceso publicoy general,
visible desde el portal principal
del sitio de internet de la de-
pendencia o entidad, indicando
la fecha de su actualizacion, asi
como un vinculo al sitio de in-
ternet del Instituto;

lll. La informacién deberd presen-
tarse de manera claray comple-
ta, de forma tal que se asegure
su calidad, veracidad, oportuni-
dad y confiabilidad, y

IV. El mismo sitio de internet de-
berd contener las direcciones
electroénicas, los domicilios para
recibir correspondencia y los
numeros telefénicos de la Uni-
dad de Enlace, de los servidores
publicos habilitados y del res-
ponsable del sitio mencionado.

La informacion a la que se refiere el
articulo 7 de la Ley podra ser clasifi-
cada en los términos de los articulos
26y 27 de este Reglamento.
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I Articulo 9

Las dependencias y entidades debe-
ran adecuar un espacio fisicoy contar
con personal para atender y orientar
al publico en materia de acceso a la
informacion. En este mismo espacio
deberan existir equipos informati-
COS con acceso a internet para que
los particulares puedan consultar la
informacion que se encuentre publi-
cada en el sitio correspondiente de
la dependencia o entidad, asi como
para presentar por medios electréni-
cos las solicitudes a que se refiere la
Ley y este Reglamento. De igual for-
ma deberd existir el equipo necesa-
rio para que los particulares puedan
obtener impresiones de la informa-
cién que se encuentre en el referido
sitio de internet.

Il Articulo 10

Las dependencias y entidades de-
berdn actualizar la informacién se-
Aalada en el articulo 7 de la Ley al
menos cada tres meses, salvo que
este Reglamento y otras disposicio-
nes legales establezcan otro plazo.

Esta informacién debera permane-
cer en el sitio de internet, al menos,
durante el periodo de su vigencia.

Los titulares de las unidades admi-
nistrativas seran los responsables
de proporcionar a las Unidades de
Enlace de las dependencias y enti-



dades las modificaciones que co-
rrespondan.

Il Articulo 11

Los particulares podran informar al
Instituto sobre la negativa o presta-
cion deficiente del servicio, asi como
la falta de actualizacién de un sitio
de internet, a que se refieren los tres
articulos anteriores. El Instituto po-
dra emitir recomendaciones para
asegurar y mejorar dichos servicios,
y propiciard que se informe al intere-
sado lo conducente.

Il Articulo 12

La informacion a que se refieren las
fracciones I, Il, V, VIl y XIV del arti-
culo 7 de la Ley, deberd ser actua-
lizada en un plazo no mayor a diez
dias habiles a partir de que sufrié
modificaciones.

Il Articulo 13

El directorio de servidores publi-
cos que se menciona en la fraccion
Il del articulo 7 de la Ley, incluird el
nombre, cargo, nivel del puesto en
la estructura organica, numero tele-
fénico, domicilio para recibir corres-
pondencia y, en caso de contar con
ellos, el nimero de fax y la direccién
electrénica.

Il Articulo 14

En lo relativo a la informacién sobre
las remuneraciones de los servido-
res publicos a que alude la fraccién
IV del articulo 7 de la Ley, las de-
pendencias y entidades deberdn
publicar el tabulador y las compen-
saciones brutas y netas, asi como las
prestaciones correspondientes del
personal de base, de confianza y del
contratado por honorarios. lgual-
mente, las dependencias y entidades
deberan publicar el nimero total de
las plazas y del personal por honora-
rios, especificando las vacantes por
cada unidad administrativa.

Il Articulo 15

Las dependencias y entidades suje-
tas al titulo tercero A de la Ley Fede-
ral de Procedimiento Administrativo,
deberan publicar sus tramites y for-
matos mediante un vinculo de su si-
tio de internet al del Registro Federal
de Tramites y Servicios. Las que no
se encuentren sujetas a dicho titulo
deberan publicarlos en sus sitios de
internet, para lo cual deberan incluir,
cuando resulte procedente, elemen-
tos equivalentes a los sefalados en
el articulo 69-M de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.

Los tramites y formatos fiscales debe-
ran publicarse en el registro que para
esta materia establezca la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico.
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REGLAMENTO

Los Institutos Mexicano del Segu-
ro Social y del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores, de-
beran publicar sus trdmites y forma-
tos fiscales en el Registro Federal de
Tramites y Servicios o en sus sitios de
internet.

Il Articulo 16

La informacion relativa al presupues-
to de las dependencias y entidades
y los informes sobre su ejecucién, a
que se refiere la fraccion IX del arti-
culo 7 dela Ley, seré publicada por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Pu-
blico en su sitio de internet, para lo
cual ésta podra emitir disposiciones
generales.

La periodicidad con que se actuali-
ce la informacién que se publique
no podra ser menor a aquélla con la
cual el Ejecutivo Federal deba infor-
mar al Congreso de la Unién en los
términos del propio Presupuesto de
Egresos de la Federacion.

Las dependencias y entidades debe-
ran incluir en sus sitios de internet
un vinculo al sitio de la Secretaria de
Hacienday Crédito Publico en el cual
se encuentre la informacién citada.

Il Articulo 17
Para el cumplimiento de lo dispues-

to en la fraccion X del articulo 7 de la
Ley, la Secretaria de la Funcién Publi-
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ca y los érganos internos de control
en las dependencias y entidades, en
el dmbito de sus respectivas compe-
tencias, deberan publicar la informa-
cion siguiente:

I.  El ndmero y tipo de auditorias
a realizar en el ejercicio presu-
puestario  respectivo;

Il.  Numero total de observaciones
determinadas en los resultados
de auditoria por cada rubro su-
jeto arevision, y

Ill. Respecto del seguimiento de
los resultados de auditorias, el
total de las aclaraciones efec-
tuadas por la dependencia o
entidad.

La informacion descrita debera pu-
blicarse dentro de los treinta dias
posteriores a la conclusiéon de cada
trimestre.

La publicacién de informacion relati-
va a las auditorias externas efectua-
das a los 6rganos desconcentrados y
a las entidades, serd realizada por és-
tos en sus sitios de internet, confor-
me a lo dispuesto por este articulo.

Il Articulo 18

Los érganos internos de control de-
beran incluir la informacion a que se
refiere el articulo anterior en el sitio
de internet de las dependencias o
entidades. La Secretaria de la Fun-
cién Publica mantendra en su propio



sitio de internet vinculos a dichos
sitios.

Los resultados de las auditorias,
para efectos de su publicidad, no
deberan contener informacion que
pueda causar un serio perjuicio a
las actividades de verificacion del
cumplimiento de las leyes, que se re-
lacionen con presuntas responsabili-
dades o de otra indole y en general
aquella que tenga el caracter de re-
servada o confidencial en los térmi-
nos de la Ley y este Reglamento.

Las observaciones de auditorias que
puedan dar lugar a procedimientos
administrativos o jurisdiccionales,
serdn hechas publicas una vez que
los procedimientos sean resueltos
de manera definitiva y las resolucio-
nes correspondientes hayan causa-
do estado y no sean recurribles en
forma alguna.

. Articulo 19

Las dependencias y entidades debe-
ran publicar en sus sitios de internet
a mas tardar dentro de los primeros
diez dias habiles del mes de julio de
cada ano, la informacion relativa a
programas de estimulos, apoyos y
subsidios. Dicha informacion deberd
actualizarse cada tres meses y con-
tener, por lo menos, los siguientes
elementos:

I.  El nombre o denominacién del
programa;

Il. Launidad administrativa que lo
otorgue o administre;

Ill. La poblacién objetivo o be-
neficiaria, asi como el padrén
respectivo con el nombre de
las personas fisicas o la razén o
denominacion social de las per-
sonas morales beneficiarias;

IV. Los criterios de la unidad admi-
nistrativa para otorgarlos;

V. El periodo para el cual se otor-
garon;

VI. Los montos,y

VII. Los resultados periddicos o in-
formes sobre el desarrollo de
los programas.

I Articulo 20

Las dependencias y entidades debe-
ran publicar en sus sitios de internet,
la informacién relativa a concesio-
nes, autorizaciones y permisos que
otorguen. Dicha informacion debera
contener como minimo:

I. La unidad administrativa que
los otorgue;

Il.  El nombre de la persona fisica o
la razén o denominacién social
de la persona moral concesiona-
ria, autorizada o permisionaria;

lll. Elobjetoy vigencia de la conce-
sion, autorizacion o permiso, y

IV. El procedimiento que se siguié
para su otorgamiento en caso
de concesiones.
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REGLAMENTO

Il Articulo 21

Las dependencias y entidades debe-
ran publicar en sus sitios de internet,
la informacién relativa a los contra-
tos que hayan celebrado en materia
de adquisiciones, arrendamientos,
servicios, obras publicas y los servi-
cios relacionados con éstas, detallan-
do en cada caso:

I. La unidad administrativa que
celebré el contrato;

Il. El procedimiento de contrata-
cion;

lll. El nombre de la persona fisica o
la denominacién o razén social
de la persona moral a la cual se
asigne el contrato;

IV. Lafecha, objeto, montoy plazos
de cumplimiento del contrato, y

V. Los convenios de modificaciéon
a los contratos, en su caso, pre-
cisando los elementos a que se
refieren las fracciones anterio-
res.

B Articulo 22

Las dependencias y entidades, cuan-
do transfieran recursos publicos a los
estados o municipios, deberan hacer
publica la informacién relativa a los
montos que entreguen, asi como los
informes a que hace referencia el ar-
ticulo 12 de la Ley.
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Il Articulo 23

La informacion a que se refiere la
fraccion XIV del articulo 7 de la Ley
incluird el marco normativo aplica-
ble a la gestién de las dependencias
o entidades, incluyendo las disposi-
ciones que regulan el ejercicio y con-
trol del gasto.



Capitulo

Publicacion de proyectos
de leyes y disposiciones
administrativas de
cardcter general



REGLAMENTO

Il Articulo 24

Las dependencias y entidades de-
beran hacer publicos a través de sus
sitios de internet y por lo menos con
veinte dias habiles de anticipacién a
la fecha en que se pretendan publi-
car o someter a firma del Ejecutivo
Federal, los anteproyectos de leyes
o actos administrativos de caracter
general tales como reglamentos,
decretos, acuerdos, normas oficia-
les mexicanas, circulares, formatos,
lineamientos, criterios, metodolo-
gias, instructivos, directivas, reglas,
manuales, disposiciones que tengan
por objeto establecer obligaciones
especificas cuando no existan con-
diciones de competencia, y cuales-
quiera otra de naturaleza andloga a
los actos anteriores y sin exclusién
de materia alguna.

Il Articulo 25

Los anteproyectos a que se refiere el
articulo anterior y que estén sujetos
al titulo tercero A de la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo,
podran hacerse publicos a través
del sitio de internet de la Comisién
Federal de Mejora Regulatoria. En
este caso la Comision citada expedi-
rd constancia del cumplimiento de
esta obligacién. Las dependencias
y entidades podran solicitar el tra-
tamiento a que se refiere el articulo
10 de la Ley a la Comisién Federal de
Mejora Regulatoria, en los términos

[o]
aoujj

de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo.

Los anteproyectos de leyes o actos
que no estén sujetos al titulo tercero
A dela Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, deberdn publicarse
en los sitios de internet de las de-
pendencias o entidades; en el caso
de que éstas no lo hagan y se trate
de anteproyectos de leyes o actos
que se pretendan someter a firma
del Ejecutivo Federal, la Consejeria
Juridica del Ejecutivo Federal podra
publicarlos en los términos del arti-
culo anterior.

Las dependencias y entidades po-
dran solicitar el tratamiento del ar-
ticulo 10 de la Ley a la Consejeria
Juridica del Ejecutivo Federal. Tra-
tandose de anteproyectos de leyes,
esta Ultima tomard en consideracion
los plazos constitucionales y legales,
asi como los periodos de sesiones
del Congreso de la Union.

En las solicitudes del tratamiento a
que se refiere este articulo, las de-
pendencias y entidades deberdn
motivar las razones que justifiquen
la emergencia, o aquellas que de-
muestren que la publicacion previa
puede comprometer los efectos que
se pretenden lograr con la disposi-
cion de que se trate.

Los actos administrativos de caracter
general que se deriven de los proce-



dimientos administrativos en mate-
ria de practicas desleales de comer-
cio internacional establecidos en la
Ley de Comercio Exterior estan exen-
tos de la prepublicaciéon por consi-
derarse que ésta comprometeria los
efectos que se pretenden lograr.

i
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Capitulo

1V

Clasificacion
de informacion



REGLAMENTO

Il Articulo 26

Los titulares de las unidades admi-
nistrativas de las dependencias y
entidades llevaran a cabo la clasifica-
cion de la informacién en el momen-
to en que:

I.  Se genere, obtenga, adquiera o
transforme la informacién, o

Il.  Se reciba una solicitud de acce-
so a la informacién, en el caso
de documentos que no se hu-
bieran clasificado previamente.

La clasificacién podra referirse a un
expediente o a un documento.

Il Articulo 27

Al clasificar expedientes y documen-
tos como reservados o confiden-
ciales, los titulares de las unidades
administrativas deberdn tomar en
consideracion el dafo que causaria
su difusién a los intereses tutelados
en los articulos 13, 14y 18 de la Ley.

Il Articulo 28

El Instituto establecerd los linea-
mientos que contengan los criterios
para la clasificacion, desclasificacion
y custodia de la informacion reser-
vada y confidencial. Los Comités po-
dran establecer criterios especificos
cuando la naturaleza o especialidad
de la informacién o de la unidad ad-
ministrativa lo requieran, siempre
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que se justifique y no se contraven-
gan los lineamientos expedidos por
el Instituto. Dichos criterios y su jus-
tificacion deberan publicarse en el
sitio de internet de las dependencias
y entidades, dentro de los diez dias
habiles siguientes a que se emitan o
modifiquen.

Il Articulo 29

Sin perjuicio de lo establecido en el
ultimo parrafo del articulo 17 de la
Ley, el Instituto podra solicitar a la
dependencia o entidad un informe
sobre el contenido de la informacién
reservada o confidencial. En caso de
que éste sea insuficiente, el Instituto
podra citar a la dependencia o enti-
dad para que aporte los elementos
que permitan determinar la clasifica-
cion correspondiente.



Capitulo

\'J

Informacion reservada



REGLAMENTO

Il Articulo 30

Los expedientes y documentos cla-
sificados como reservados deberan
llevar una leyenda que indique su
caracter de reservado, la fecha de la
clasificacion, su fundamento legal, el
periodo de reservay la rubrica del ti-
tular de la unidad administrativa.

Cuando un expediente contenga
documentos publicos y reservados,
se deberdn entregar aquellos que
no estén clasificados. Tratandose de
un documento que contenga partes
o0 secciones reservadas, se debera
entregar una version en el que se
omitan estas Ultimas. Las reproduc-
ciones de los expedientes o docu-
mentos que se entreguen constitui-
ran las versiones publicas correspon-
dientes.

Il Articulo 31

Los titulares de las unidades admi-
nistrativas elaboraran, de conformi-
dad con los requisitos establecidos
en el articulo 17 de la Ley, un indice
de los expedientes clasificados como
reservados.

A efecto de mantener dicho indice
actualizado, la unidad administrativa
lo enviard al Comité, dentro de los
primeros diez dias habiles de los me-
ses de enero y julio de cada afo, se-
gun corresponda. El Comité tendra
un plazo de diez dias habiles para
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su aprobacion; transcurrido dicho
plazo sin que exista determinacion
alguna por parte del Comité, se en-
tenderd aprobado.

Il Articulo 32

Los indices de expedientes clasifica-
dos como reservados seran informa-
cién publica, sujeta a las obligacio-
nes de disponibilidad y acceso esta-
blecidas por la Ley y este Reglamen-
to. Estos indices deberan contener:

I.  El rubro tematico,

Il. La unidad administrativa que
generd, obtuvo, adquirio, trans-
formé o conserva la informa-
cion;

Ill. Lafecha de la clasificacion;

IV. Elfundamento legal;

V. Elplazo dereserva,y

VI. Las partes de los expedientes o
documentos que se reservan,
en su caso.

Il Articulo 33

Los expedientes y documentos cla-
sificados como reservados, seran
debidamente custodiados y conser-
vados conforme a los lineamientos
que expida el Instituto y, en su caso,
los criterios especificos que emitan
los Comités. Los titulares de las de-
pendencias y entidades deberan co-
nocer estos Ultimos y asegurarse de
que son adecuados para los propoé-
sitos citados.



I Articulo 34

La informacion clasificada como re-
servada podra ser desclasificada:

I. A partir del vencimiento del pe-
riodo de reserva;

Il. Cuando desaparezcan las cau-
sas que dieron origen a la clasi-
ficacion;

lll. Cuando asi lo determine el Co-
mité en los términos del articu-
lo 45 delaLey, o

IV. Cuando asi lo determine el Ins-
tituto de conformidad con los
articulos 17 y 56 fraccién Il de
la Ley.

B Articulo 35

Cuando a juicio de una dependen-
cia o entidad, sea necesario am-
pliar el plazo de reserva de un ex-
pediente o documento, el Comité
respectivo debera hacer la solicitud
correspondiente al Instituto, debi-
damente fundada y motivada, por
lo menos con tres meses de antici-
pacién al vencimiento del periodo
de reserva.

La falta de respuesta del Instituto
dentro de los dos meses posteriores
a la recepcion de la solicitud de am-
pliacién del plazo de reserva, serd
considerada como una afirmativa
ficta, y el documento conservara el
caracter de reservado por el perio-
do solicitado.

I Articulo 36

Para los efectos del articulo 14 de la
Ley, se consideraran como violacio-
nes graves de derechos fundamen-
tales y delitos de lesa humanidad los
que se establezcan como tales en los
tratados ratificados por el Senado
de la Republica o en las resolucio-
nes emitidas por organismos inter-
nacionales cuya competencia sea
reconocida por el Estado Mexicano,
asi como en las disposiciones legales
aplicables.
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Capitulo

Vi

Informacion confidencial



REGLAMENTO

Il Articulo 37

La informacién confidencial no es-
tard sujeta a plazos de vencimiento
y tendra ese caracter de manera in-
definida, salvo que medie el con-
sentimiento expreso del titular de la
informaciéon o mandamiento escrito
emitido por autoridad competente.

Il Articulo 38

Los particulares que entreguen a las
dependencias y entidades informa-
ciéon confidencial de conformidad
con lo establecido en el articulo 19
de la Ley, deberéan sefalar los docu-
mentos o las secciones de éstos que
la contengan, asi como el fundamen-
to por el cual consideran que tenga
ese caracter.

Il Articulo 39

Para efectos de la fraccion | del arti-
culo 22 de la Ley se entendera que
no se requiere el consentimiento
expreso del titular de la informa-
cion, cuando esté en serio peligro la
vida o salud de la persona de que se
trate.

Il Articulo 40

Para que las dependencias o enti-
dades puedan permitir el acceso a
informacion confidencial requieren
obtener el consentimiento expreso
de los particulares titulares de la in-
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formacion, por escrito o medio de
autentificacién equivalente.

B Articulo 41

Cuando una dependencia o entidad
reciba una solicitud de acceso a un
expediente o documentos que con-
tengan informacion confidencial y
el Comité lo considere pertinente,
podra requerir al particular titular de
la informacién su autorizacién para
entregarla, quien tendrd diez dias
habiles para responder a partir de
la notificacion correspondiente. El
silencio del particular serd conside-
rado como una negativa.

El Comité deberd dar acceso a las
versiones publicas de los expedien-
tes o documentos a que se refiere el
parrafo que antecede, en las que se
omitan los documentos o las partes
0 secciones de éstos que contengan
informacion confidencial, aun en los
casos en que no se haya requerido al
particular titular de la informacion
para que otorgue su consentimien-
to, o bien se obtenga una negativa
expresa o tacita del mismo.



Capitulo

ViI

Organizacion de archivos



REGLAMENTO

Il Articulo 42

El Archivo General de la Nacion, en
coordinacion con el Instituto, expe-
dird los lineamientos que contengan
los criterios para la organizacién,
conservacién y adecuado funciona-
miento de los archivos de las depen-
dencias y entidades.

Il Articulo 43

Cuando la especialidad de la infor-
macién o de la unidad administra-
tiva lo requieran, los Comités esta-
bleceran criterios especificos para
la organizacién y conservacion de
los archivos de las dependencias y
entidades, siempre que no se contra-
vengan los lineamientos expedidos
conforme al articulo anterior. Dichos
criterios y su justificacién deberan
publicarse en el sitio de internet de
las dependencias y entidades, den-
tro de los diez dias habiles siguientes
a que se emitan o modifiquen.

Il Articulo 44

Todo documento en posesién de las
dependencias y entidades formard
parte de un sistema de archivos de
conformidad con los lineamientos y
criterios a que se refiere este capitu-
lo; dicho sistema incluird al menos,
los procesos para el registro o cap-
tura, la descripcion desde el grupo
general, subgrupo y expediente,
archivo, preservacion, uso y dispo-
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sicion final, entre otros que resulten
relevantes.

Il Articulo 45

Los actos y procedimientos que se
encuentren en tramite ante las uni-
dades administrativas de las depen-
dencias y entidades, asi como las re-
soluciones definitivas que se adop-
ten por éstas, deberan contar con la
documentacion que los sustente.

Il Articulo 46

De conformidad con los lineamien-
tos a que se refiere el articulo 42 de
este Reglamento, los Comités elabo-
rardn un programa que contendra
una guia simple de la organizacion
de los archivos de la dependencia o
entidad, con el objeto de facilitar la
obtencién y acceso a la informacion
publica. Dicha guia se actualizara
anualmente y deberd incluir las me-
didas necesarias para custodia y con-
servacion de los archivos. Asimismo,
los Comités supervisaran la aplica-
cién de los lineamientos o criterios a
que se refiere este capitulo.



Capitulo

Vil

Proteccion de
datos personales



REGLAMENTO

Il Articulo 47

Los procedimientos para acceder a
los datos personales que estén en
posesion de las dependencias y en-
tidades garantizardn la proteccién
de los derechos de los individuos,
en particular, a la vida privada y a
la intimidad, asi como al acceso y
correcciéon de sus datos personales,
de conformidad con los lineamien-
tos que expida el Instituto y demas
disposiciones aplicables para el ma-
nejo, mantenimiento, seguridad y
protecciéon de los datos personales.

Il Articulo 48

Las dependencias y entidades que
cuenten con sistemas de datos per-
sonales deberadn hacer del conoci-
miento del Instituto y del publico en
general a través de sus sitios de inter-
net, el listado de dichos sistemas, en
el cual indicaradn el objeto del siste-
ma, el tipo de datos que contiene, el
uso que se les da, la unidad adminis-
trativa que lo administray el nombre
del responsable. El Instituto manten-
dra un listado publico actualizado de
los sistemas de datos personales que
sean hechos de su conocimiento.
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Capitulo

Costos por reproduccion
y envio de la informacion



REGLAMENTO

I Articulo 49

Para los efectos del articulo 27 de la
Ley, se entenderd por cuotas de ac-
ceso, los costos de reproduccién y
envio de la informacién solicitada.

B Articulo 50

En caso de que las dependencias y
entidades posean una version elec-
tronica de la informacion solicitada,
podran enviarla al particular sin cos-
to alguno o ponerla a su disposicién
en un sitio de internet y comunicar a
éste los datos que le permitan acce-
der ala misma.

Il Articulo 51

Las dependencias y entidades po-
dran reproducir la informacién soli-
citada en copias simples o certifica-
das, medios magnéticos, épticos, so-
noros, visuales, holograficos u otros
medios. En esos casos se cobrardn
a los particulares derechos, apro-
vechamientos o productos, segun
corresponda, y el pago respectivo
debera hacerse previamente a la re-
produccion de la informacion.

Salvo en el caso de las copias certifi-
cadas, los costos referidos en el pa-
rrafo anterior no podran rebasar el
de los materiales utilizados para la
reproduccion de la informacion. Es-
tos costos deberan publicarse en los
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sitios de internet de las dependen-
cias y entidades.

Los costos de las copias certificadas
se determinaran conforme a la legis-
lacién aplicable y, en el caso de las
entidades, no podran ser superiores
a los establecidos para las depen-
dencias.

Il Articulo 52

Las dependencias y entidades que
provean servicios de informacion
con valor comercial podran cobrar
dichos servicios en los términos de
los ordenamientos juridicos aplica-
bles.

En la consulta, adquisicidon o repro-
duccion de las bases de datos de
las dependencias y entidades que
no tengan informacion reservada o
confidencial se tomara en cuenta su
valor comercial y se respetara la titu-
laridad de los derechos correspon-
dientes.

Il Articulo 53

Con excepcién de las copias certifi-
cadas y lo que dispone el segundo
parrafo del articulo 24 de la Ley, sera
gratuita la reproduccién de la infor-
macién que se genere con motivo de
la respuesta a una solicitud de acce-
so a datos personales o a la correc-
cién de éstos.



Il Articulo 54

Salvo que exista impedimento justifi-
cado para hacerlo, las dependencias
y entidades deberan atender la soli-
citud de los particulares respecto de
la forma de envio de la informacién
solicitada, la cual podra realizarse
por correo certificado o mensajeria,
con acuse de recibo, siempre y cuan-
do los solicitantes hayan cubierto o
cubran el servicio respectivo.

B Articulo 55

El Instituto y las Secretarias de Ha-
cienda y Crédito Publico y de la Fun-
cién Publica, se coordinaran para es-
tablecer y mejorar de manera conti-
nua, un sistema que permita facilitar
el envio de la informacién, reducir
sus costos y facilitar su pago evitan-
do el traslado fisico de los particula-
res a las dependencias y entidades,
asi como a sus oficinas, representa-
ciones y delegaciones.

El Instituto podrd ser coadyuvante
de la Tesoreria de la Federacion en el
cobro de los costos de reproduccion
y envio de la informacion previstos
en la Ley y este Reglamento.
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Capitulo

De las Unidades de Enlace
y los Comités



REGLAMENTO

Il Articulo 56

Los titulares de las Unidades de
Enlace designardn a los servidores
publicos habilitados en las oficinas,
representaciones y delegaciones de
la dependencia o entidad de que se
trate, el cual auxiliara a los particula-
res en la elaboracién de sus solicitu-
des y, en su caso, los orientara sobre
la dependencia, entidad u otro érga-
no que pudiera tener la informacién
que solicitan.

Il Articulo 57

Los Comités estaran integrados por
el titular del érgano interno de con-
trol, el titular de la Unidad de Enlace y
un servidor publico designado por el
titular de la dependencia o entidad.
Los miembros de los Comités sélo
podran ser suplidos en sus funciones
por servidores publicos designados
especificamente por los miembros
titulares de aquéllos, quienes debe-
ran tener el rango inmediato inferior.
Las decisiones deberan tomarse por
mayoria de votos.

Cuando una entidad no cuente con
érgano interno de control, la Secre-
taria de la Funcién Publica designa-
rd al servidor publico que integre el
Comité.

Los Comités podran integrar a los

servidores publicos que consideren
necesarios para asesorarlos o apo-
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yarlos en sus funciones, quienes asis-
tirdn a las sesiones con voz pero sin
voto.

Cada Comité establecera los criterios
para su funcionamiento, los cuales
deberan prever al menos la periodi-
cidad con que sesionarg, el servidor
publico que lo presidird y la forma de
dar seguimiento a sus acuerdos.

Il Articulo 58

Los 6rganos administrativos descon-
centrados que cuenten con un 6rga-
no interno de control deberan esta-
blecer su Unidad de Enlace y Comité.

Cuando no cuenten con 6érgano in-
terno de control, el titular del érgano
administrativo desconcentrado y el
Comité de la dependencia a la cual
el 6rgano se encuentre adscrito, de-
terminardn de comun acuerdo si se
requiere una Unidad de Enlace y un
Comité propios, atendiendo a la es-
tructura organica, asi como al tipo y
cantidad de informacién que se ma-
neje. Sila determinaciéon es negativa,
la Unidad de Enlace y el Comité de
la dependencia, lo seran también del
6rgano administrativo desconcen-
trado.

Cuando un érgano administrativo
desconcentrado no cuente con un
6rgano interno de control y se deter-
mine la necesidad de crear una Uni-
dad de Enlace y un Comité propios,



el titular del érgano interno de con-
trol de la dependencia formara parte
del Comité correspondiente.

Las Comisiones Intersecretariales
y los Consejos Consultivos cumpli-
ran las obligaciones previstas en la
Ley, este Reglamento y demds dis-
posiciones aplicables a través de la
Unidad de Enlace y el Comité de la
dependencia o entidad que ejerza
las funciones de secretaria técnica
0 su equivalente. En su caso, la cla-
sificacion de la informacion corres-
ponderd al secretario técnico o su
equivalente.

Bl Articulo 59

Los cambios que realicen las depen-
dencias o entidades respecto a los
servidores publicos integrantes de
las Unidades de Enlace o de los Co-
mités, deberan publicarse en su sitio
de internet dentro de los diez dias
habiles siguientes a que se efectien.

Il Articulo 60

Las resoluciones y los criterios que
expidan los Comités seran publicos y
se dardn a conocer en el sitio de in-
ternet de la dependencia o entidad
de que se trate dentro de los diez
dias habiles siguientes a que se ex-
pidan, sin perjuicio de que se hagan
del conocimiento publico a través de
un sistema Unico que para esos efec-
tos determine el Instituto.

Il Articulo 61

Los Comités deberan enviar al Insti-
tuto mediante los sistemas que para
tal efecto establezca éste, dentro de
los primeros veinte dias habiles del
mes de enero de cada afno, toda la
informacion que posean relativa a:

I.  El nUmero y tipo de solicitudes
de informacién presentadas y
sus resultados, incluidas aqué-
llas en las que no fue posible
localizar la informacién en los
archivos;

Il. Los tiempos de respuesta a las
diferentes solicitudes;

Ill. El estado en que se encuentran
las denuncias presentadas por
el Instituto ante los érganos in-
ternos de control, y

IV. Las dificultades observadas en
el cumplimiento de la Ley, este
Reglamento y demds disposi-
ciones aplicables.

o)
[ED 101

o
=
=
w
=
<
i
(Y]
w
3




102

Eho



Capitulo

Instifuto Federal de Acceso
a la Informacion Publica



REGLAMENTO

Il Articulo 62

Sin perjuicio de lo dispuesto por el
articulo 37 de la Ley, el Instituto po-
dra:

I. Disefar procedimientos y es-
tablecer sistemas para que
las dependencias y entidades
reciban, procesen, tramiten y
resuelvan las solicitudes de ac-
ceso a la informacion, asi como
a los datos personales y su co-
rreccion;

Il. Establecer sistemas para que
las dependencias y entidades
puedan enviar al Instituto reso-
luciones, criterios, solicitudes,
consultas, informes y cualquier
otra comunicacion a través
de medios electrénicos, cuya
transmisién garantice en su
caso la seguridad, integridad,
autenticidad, reserva y confi-
dencialidad de la informacion
y genere registros electrénicos
del envio y recepcién corres-
pondiente;

Ill. Realizar visitas o requerir a las
dependencias y entidades para
aseqgurar la debida clasificacion
de la informacién, su descla-
sificacion o la procedencia de
otorgar acceso a la misma, y

IV. Las demds que le confieran las
leyes, este Reglamento y de-
mas disposiciones aplicables.
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Il Articulo 63

El Pleno del Instituto designara una
Unidad de Enlace e integrara el Co-
mité en los términos de la Ley.

Il Articulo 64

El Instituto publicara en el Diario Ofi-
cial de la Federacion los lineamien-
tos y demds actos administrativos de
caracter general que expida.

El Instituto publicara en su sitio de
internet los extractos de sus acuer-
dos, incluidas las resoluciones de
los recursos de revision, y cualquier
otra informaciéon que considere de
interés.

B Articulo 65

La Unidad de Enlace y el Comité del
Instituto no tendran acceso a la si-
guiente informacién:

I. Larecibida de las dependencias
y entidades para que el Instituto
la conozca, verifique u ordene su
clasificacion o desclasificacion
de acuerdo a lo dispuesto por la
Ley, este Reglamento y demas
disposiciones aplicables, y

Il. La contenida en los expedien-
tes de los recursos de revision
mientras no hayan causado es-
tado.



Capitulo

Del procedimiento
de acceso a la informacion



REGLAMENTO

I Articulo 66

Para los efectos del articulo 40 de la
Ley, las solicitudes de acceso a la in-
formacion podran presentarse en es-
crito libre, en los formatos que para
tal efecto determine el Instituto o a
través del sistema que éste establez-
ca. Tanto los formatos como el sis-
tema deberan estar disponibles en
las Unidades de Enlace, las oficinas,
representaciones y delegaciones
que cuenten con servidores publicos
habilitados, asi como en los sitios de
internet de las dependencias, enti-
dades y del propio Instituto.

En la solicitud de acceso a la informa-
cion, el interesado podra senalar la
persona o personas autorizadas para
interponer, en su caso, el recurso de
revision a que se refieren los articu-
los 49y 50 de la Ley.

La presentacion de las solicitudes de
acceso a la informacién podra ha-
cerse personalmente o a través de
representante en el domicilio de la
Unidad de Enlace de la dependencia
o entidad que corresponda, o en el
de las oficinas, representaciones y
delegaciones de éstas que cuenten
con servidores publicos habilitados.
Asimismo, dicha solicitud podra
presentarse por correo certificado o
mensajeria, con acuse de recibo, y
medios electrdnicos a través del sis-
tema que establezca el Instituto para
este fin. En todo caso se entregard,
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confirmara o remitira al particular un
acuse de recibo en el cual conste de
manera fehaciente la fecha de pre-
sentacion respectiva.

B Articulo 67

La representacién a que se refiere el
articulo 40 de la Ley, podra recaer
en un tercero autorizado mediante
una carta poder firmada ante dos
testigos, sin necesidad de ratifica-
cion previa de firmas ni formalidad
alguna. No se admitira la representa-
cién cuando la solicitud de acceso se
haga por medios electrénicos.

Il Articulo 68

Los particulares que presenten so-
licitudes de acceso a la informacién
deberan sefalar el mecanismo por el
cual desean les sea notificada la re-
solucién que corresponda conforme
al articulo 44 de la Ley. Dicha notifi-
cacion podra ser:

I.  Personalmente o a través de un
representante, en el domicilio
de la Unidad de Enlace, o en el
de las oficinas, representacio-
nesy delegaciones de éstas que
cuenten con servidores publi-
cos habilitados;

Il.  Por correo certificado o mensa-
jeria, con acuse de recibo, siem-
pre que en este ultimo caso el
particular, al presentar su soli-
citud, haya cubierto o cubra el



pago del servicio respectivo, y

Ill. Por medios electronicos, a tra-
vés del sistema que establezca
el Instituto, en cuyo caso dicho
particular deberd indicar que
acepta los mismos como medio
para recibir la notificacién. La
dependencia o entidad debe-
rd proporcionar en este caso al
particular la clave que le permi-
ta acceder al sistema.

Cuando el particular presente su so-
licitud por medios electrénicos a tra-
vés del sistema que establezca el Ins-
tituto, se entendera que acepta que
las notificaciones le sean efectuadas
por dicho sistema, salvo que sefale
un medio distinto para efectos de las
notificaciones.

En caso de que el particular no preci-
se la forma en que se le debe notificar
la resolucion, o no cubra el pago del
servicio de mensajeria que se men-
ciona en la fraccion Il de este articulo,
la notificacién se realizara por correo
certificado, o por estrados cuando no
se haya proporcionado el domicilio.

Este articulo serd aplicable en el caso
de notificaciones de ampliacién del
plazo a que se refiere el primer parra-
fo del articulo 44 de la Ley.

B Articulo 69

Las Unidades de Enlace que reciban
una solicitud de acceso a la informa-

cion que no posea la dependencia
o entidad de que se trate, deberan
auxiliar y orientar a los particulares,
a través del medio que éstos seina-
laron en su solicitud y dentro de los
cinco dias habiles siguientes, sobre
las dependencias o entidades que
pudiesen poseerla. En esos casos, la
peticion del particular no tendra el
caracter de solicitud de acceso con-
forme a la Ley y este Reglamento.

I Articulo 70

Los Comités de cada dependencia o
entidad podran establecer los plazos
y procedimientos internos para dar
tramite a las solicitudes de acceso, el
cual deberd desahogarse en el plazo
maximo de veinte dias habiles a que
se refiere el primer parrafo del arti-
culo 44 de la Ley, incluida la notifica-
cion al particular a través de la Uni-
dad de Enlace. En caso de no hacerlo,
dicho procedimiento se ajustara a lo
siguiente:

I. Recibida la solicitud, la Unidad
de Enlace debera turnarla a la
o las unidades administrativas
que puedan tener la informa-
cion dentro de los dos dias ha-
biles siguientes a aquel en que
se haya recibido la solicitud;

Il. En caso de contar con la infor-
macioén y que ésta sea publica,
la unidad administrativa debera
notificarlo a la Unidad de Enlace
dentro de los quince dias habi-
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les siguientes a aquel en que se
haya recibido la solicitud por
parte de dicha Unidad, preci-
sando, en su caso, los costos de
reproduccién y envio de acuer-
do con las diversas modalidades
que contemplan los articulos 51
y 54 de este Reglamento, o bien
la fuente, lugar y forma en que
se puede consultar, reproducir
o adquirir, asi como sus costos,
si se tratara del supuesto a que
se refieren los articulos 42, ter-
cer parrafo de la Ley, 50 y 52 del
Reglamento;

En el caso de que la unidad
administrativa determine que
la informacién solicitada es
reservada o confidencial, de-
bera remitir al Comité, tanto la
solicitud de acceso como una
comunicacién en la que funde
y motive la clasificacion corres-
pondiente, dentro de los ocho
dias habiles siguientes a aquel
en que se haya recibido la solici-
tud. El Comité podra confirmar,
modificar o revocar la clasifica-
cion mencionada, para lo cual
podra tener acceso a los expe-
dientes o documentos clasifica-
dos. En todo caso emitird una
resolucién fundada y motivada;
En el caso de que la unidad ad-
ministrativa determine que la
informacion solicitada contiene
documentos reservados o con-
fidenciales, o un documento
que contenga partes o seccio-

®

nes reservadas con este tipo de
informacion, deberd remitir al
Comité, la solicitud de acceso
y una comunicacion en la que
funde y motive la clasificacion
correspondiente en el mismo
plazo a que se refiere la fracciéon
anterior, asi como la reproduc-
cién de una versiéon publica de
los documentos que no estén
clasificados o en los que se ha-
yan omitido las partes o seccio-
nes que contengan informacién
reservada o confidencial. El Co-
mité podra confirmar, modificar
o revocar la clasificacion men-
cionada, para lo cual podra te-
ner acceso a los expedientes o
documentos clasificados. En su
caso, el Comité procedera con-
forme lo establece el articulo 41
de este Reglamento y emitird
una resolucion fundada y moti-
vada, y

En el caso de que la unidad ad-
ministrativa determine que la
informacion solicitada no se en-
cuentra en sus archivos, debera
enviar al Comité dentro de los
cinco dias habiles siguientes a
aquél en que se haya recibido la
solicitud de la Unidad de Enla-
ce, un informe en el que expon-
ga este hecho y oriente sobre
la posible ubicacion de la in-
formacion solicitada. El Comité
procedera de acuerdo a lo que
se prevé en el articulo 46 de la
Ley.



Los Comités deberdn emitir las re-
soluciones a que se refieren los arti-
culos 45 y 46 de la Ley con la mayor
rapidez posible.

Il Articulo 71

Los Comités podran determinar la
ampliacién del plazo de respuesta a
una solicitud de acceso a la informa-
cion de conformidad con el primer
parrafo del articulo 44 de la Ley. En
la notificacién que se haga al soli-
citante se deberan explicar de ma-
nera fundada y motivada las causas
que justifican dicha ampliaciéon. No
podran invocarse como causales de
ampliacién del plazo motivos que
supongan negligencia o descuido
de la dependencia o entidad en el
desahogo de la solicitud.

B Articulo 72

En las resoluciones de los Comités
que nieguen el acceso a la informa-
cién o determinen que los expedien-
tes o documentos contienen partes o
secciones reservadas o confidencia-
les, se debera fundar y motivar la cla-
sificacion correspondiente e indicarle
al solicitante que puede interponer el
recurso de revision ante el Instituto,
asi como proporcionarle el formato
respectivo, el sitio de internet don-
de puede obtenerlo e interponerlo a
través del sistema que establezca el
Instituto, o bien darle acceso a dicho
sistema si asi lo solicita.

Il Articulo 73

Sin perjuicio de lo dispuesto en el ar-
ticulo 50 de este Reglamento, en la
resolucién a la solicitud de acceso, se
indicaran los costos y las modalida-
des en que puede ser reproducida la
informacion de conformidad con lo
que establecen los articulos 51y 52
del mismo ordenamiento, atendien-
do cuando resulte procedente la so-
licitud del particular.

En su caso, la informacién podra
ser puesta a disposicién del solici-
tante mediante consulta fisica en la
dependencia o entidad, debiendo
realizarse, en la medida de lo posi-
ble, en el domicilio de la Unidad de
Enlace. Si no fuere posible, la Unidad
de Enlace debera asegurarse que la
consulta se realice en instalaciones
apropiadas para ello.

Il Articulo 74

Dentro de los diez dias habiles siguien-
tes a la notificacion que se haga sobre
su disponibilidad, la informacién soli-
citada debera ponerse a disposicion
del particular o su representante en
el domicilio de la Unidad de Enlace, o
en el de las oficinas, representaciones
y delegaciones de éstas que cuenten
con servidores publicos habilitados, o
bien en un sitio de internet o enviar-
seles de conformidad con lo que es-
tablecen los articulos 50 y 54 de este
Reglamento, segun corresponda.
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Cuando se requiera reproducir o en-
viar la informacion en los términos
de este articulo, el plazo de diez dias
habiles comenzara a correr a partir
del dia habil siguiente a aquel en
que el particular cubra los costos co-
rrespondientes.

B Articulo 75

Los solicitantes tendrdn un plazo de
tres meses después de que se les no-
tifique la resolucién de acceso a la
informacion para disponer de ella.
Para ello deberan iniciar la consulta
en el lugar donde se les indique o
cubrir los costos vigentes para su re-
produccién y, en su caso, el envio de
la misma. Transcurrido el plazo refe-
rido, los particulares deberan realizar
una nueva solicitud de acceso a la
informacion, sin responsabilidad al-
guna para la dependencia o entidad.
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Capitulo

De los procedimientos
de acceso y correccion
de datos personales



REGLAMENTO

I Articulo 76

En las solicitudes de acceso a datos
personales y de correccién de éstos
seran aplicables los articulos 66 y 68
de este Reglamento con las variantes
a que se refiere el presente articulo.

Al promover sus solicitudes, los par-
ticulares titulares de los datos perso-
nales o sus representantes deberan
acreditar previamente su personali-
dad. La representacién debera tener
caracter legal en los términos de las
disposiciones que correspondan. Lo
anterior serd aplicable en los casos
de las notificaciones de resoluciones
conforme a las fracciones | y Il del
articulo 68 de este Reglamento, asi
como el segundo parrafo del mismo.

El uso de medios electréonicos para
promover solicitudes y recibir las
notificaciones de las resoluciones se
limitara a los casos en que el parti-
cular cuente con la certificacién del
medio de identificacién electrénica
a que se refiere el articulo 69-C de la
Ley Federal de Procedimiento Admi-
nistrativo.

Los plazos a que se refieren los arti-
culos 24 y 25 de la Ley no serén pro-
rrogables, ni procederd lo dispuesto
por el segundo parrafo del articulo
66 del presente Reglamento.
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Il Articulo 77

En el caso de que los plazos y proce-
dimientos aplicables a las solicitudes
de acceso y correccién de datos per-
sonales, se precisen como servicios
o trdmites de conformidad con las
fracciones VIl y VIII del articulo 7 de
la Ley, los particulares titulares de los
datos personales deberan presentar
sus solicitudes conforme a lo que ahi
se establezca.

B Articulo 78

Los Comités de cada dependencia o
entidad podran establecer los plazos
y el procedimiento interno para dar
trdmite a las solicitudes de acceso
a datos personales, el cual se des-
ahogara en el plazo méximo de diez
dias habiles a que se refiere el primer
parrafo del articulo 24 de la Ley, in-
cluida la notificacion al solicitante a
través de la Unidad de Enlace, y se
ajustara a lo siguiente:

I. Recibida la solicitud, la Unidad
de Enlace debera turnar la soli-
citud de acceso a los datos per-
sonales a la o las unidades admi-
nistrativas que puedan tener la
informacién correspondiente;

Il. En caso de contar con la infor-
macién sobre los datos perso-
nales del particular, la unidad
administrativa debera remitirla
en formato comprensible a la
Unidad de Enlace, precisando



en su caso la gratuidad de la
reproduccién respectiva y el
costo del envio de la informa-
cion, conforme al articulo 54 de
este Reglamento, a menos que
se trate de copias certificadas o
de lo que dispone el segundo
parrafo del articulo 24 de la Ley,
para lo cual se precisara lo con-
ducente, y

Illl. En caso de que la unidad ad-
ministrativa determine que la
informacion solicitada no se en-
cuentra en su sistema de datos
personales, deberd enviar un
informe en el que exponga este
hecho al Comité, el cual analiza-
ra el caso y tomard las medidas
pertinentes para localizar la in-
formacion solicitada. En caso de
no encontrarse la informacion
solicitada, el Comité expedird
una resolucién que comunique
al solicitante la inexistencia de
sus datos personales en el siste-
ma de que se trate.

Il Articulo 79

Los Comités de cada dependencia o
entidad podran establecer los plazos y
el procedimiento interno para dar tra-
mite a las solicitudes de correccién de
datos personales, las cuales se desaho-
garan en el plazo maximo de treinta
dias habiles a que se refiere el articulo
25 de la Ley, incluida la notificacion al
solicitante a través de la Unidad de En-
lace, y se ajustara a lo siguiente:

Recibida la solicitud, la Unidad
de Enlace debera turnarla a la
o las unidades administrativas
que puedan tener la informa-
cién correspondiente;

En caso de ser procedente la
correccion de los datos perso-
nales del particular, la unidad
administrativa deberd remitir a
la Unidad de Enlace una comu-
nicacion en la que haga constar
las modificaciones, precisando
en su caso la gratuidad de esta
ultima y el costo del envio de
la informacién, conforme al ar-
ticulo 54 de este Reglamento,
a menos que se trate de copias
certificadas o de lo que dispone
el segundo pérrafo del articulo
24 de la Ley, para lo cual se pre-
cisard lo conducente, y

En caso de que la unidad admi-
nistrativa determine que la co-
rreccién de los datos personales
solicitada no resulta proceden-
te, debera remitir al Comité una
comunicacion en la que funde y
motive las razones por las que
no procedieron las modificacio-
nes. El Comité determinard la
procedencia de las modificacio-
nes conforme a la fraccién an-
terior, o bien emitird una reso-
lucién fundada y motivada que
determine la improcedencia to-
tal o parcial de las correcciones.
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Il Articulo 80

Las resoluciones de los Comités que
determinen la inexistencia de datos
personales, o la improcedencia total
o parcial de sus modificaciones, de-
beran estar fundadas y motivadas e
indicar al solicitante que puede in-
terponer el recurso de revision ante
el Instituto, asi como proporcionarle
el formato respectivo, el sitio de in-
ternet donde puede obtenerlo e in-
terponerlo a través del sistema que
establezca el Instituto, o bien darle
acceso a dicho sistema si asi lo soli-
cita.

Il Articulo 81

Cuando el particular haya solicitado
la reproduccion de la informacion de
sus datos personales o de la correc-
cion de éstos en copias certificadas,
los plazos de resolucion comenzaran
a correr a partir del dia habil siguien-
te a aquel en que compruebe haber
cubierto los costos correspondientes.
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Capitulo

X1V

De los procedimientos
ante el Instituto
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Il Articulo 82

De conformidad con lo previsto en el
articulo 51 de la Ley, procede el re-
curso de revision establecido en los
articulos 49 y 50 de dicho ordena-
miento. Este recurso se sustanciara
conforme a lo que se establece en la
Ley, este Reglamento y, en lo no pre-
visto, a lo que dispone la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo.

Il Articulo 83

Para los efectos de los articulos 26,
49 y 50 de la Ley, los recursos de
revisién podran presentarse en es-
crito libre, en los formatos que para
tal efecto determine el Instituto, o
a través del sistema que éste esta-
blezca. Tanto el formato como el sis-
tema deberan estar disponibles en
las Unidades de Enlace, las oficinas,
representaciones y delegaciones
que cuenten con servidores publicos
habilitados, asi como en los sitios de
internet de las dependencias, enti-
dades y del propio Instituto.

La presentacion del recurso de revi-
sion en lo que respecta al procedi-
miento de acceso a la informacién
podrd hacerse personalmente o a
través de representante en el domi-
cilio del Instituto, o bien en el lugar
que este ultimo autorice, asi como
en el de la Unidad de Enlace de la
dependencia o entidad que corres-
ponda.
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Dicho recurso podra efectuarse por
correo certificado o mensajeria, con
acuse de recibo, y medios electré-
nicos a través del sistema que esta-
blezca el Instituto; en todo caso se
entregara, confirmard o remitira al
particular un acuse de recibo en el
cual conste de manera fehaciente la
fecha de presentacién respectiva.

En los recursos de revisién de solici-
tudes de acceso a la informacién, no
se requerird acreditar la identidad
del interesado y la representacion
podra hacerse en los términos esta-
blecidos por el articulo 84 del pre-
sente Reglamento. La presentacion
del recurso por medios electrénicos
debera realizarse por el interesado;
en este caso no procedera la repre-
sentacion.

En lo que respecta a datos persona-
les la presentacién del recurso de re-
vision deberd hacerse por el particu-
lar titular de los datos personales o
su representante legal. Asimismo, la
presentacion de dicho recurso podra
ser remitida por medios electrénicos,
siempre que el particular cuente con
la certificacion del medio de identi-
ficacion electrénica a que se refiere
el articulo 69-C de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.

El plazo a que se refiere el articulo 55
de la Ley comenzard a correr al dia
habil siguiente a aquel en que el Ins-
tituto reciba el recurso.



Il Articulo 84

La representacion a que se refiere el
articulo 49 de la Ley deberd acredi-
tarse mediante carta poder firmada
ante dos testigos, sin necesidad de
ratificacion previa de firmas ni for-
malidad alguna.

La representacién también podrd
acreditarse mediante la presenta-
cién de la solicitud de acceso a la
informacion que dio origen a la re-
solucién impugnada, en la cual se
hubiere autorizado expresamente a
la persona que podra interponer los
medios de defensa que procedan.

B Articulo 85

De conformidad con la fraccién IV del
articulo 55 de la Ley, cuando el re-
curso se presente a través de medios
electrénicos se debera anexar por la
misma via copia electrénica de la re-
solucién impugnaday, en su caso, co-
pia de la notificacion correspondien-
te. Opcionalmente dichos documen-
tos podran reproducirse en medios
impresos y enviarse al Instituto.

. Articulo 86

Los particulares que presenten re-
cursos deberdn sefalar como de-
sean que les sea notificada la reso-
lucion que corresponda conforme al
articulo 56 de la Ley. Dicha notifica-
cion podra ser:

I.  Personalmente o a través de un
representante, en el domicilio
del Instituto;

Il. Por correo certificado o mensa-
jeria, con acuse de recibo, siem-
pre que en este ultimo caso el
particular, al presentar el re-
curso, haya cubierto o cubra el
pago del servicio respectivo, y

Ill. Por medios electronicos, a tra-
vés del sistema que establezca
el Instituto en cuyo caso dicho
particular debera indicar que
acepta los mismos como medio
para recibir las notificaciones,
siempre que se le proporcionen
los elementos que le permitan
acceder a la misma.

Cuando el particular presente el re-
curso de revisidon por medios elec-
trénicos a través del sistema que
establezca el Instituto, se entendera
que acepta que las notificaciones le
sean efectuadas por dicho sistema,
salvo que sefale un medio distinto
para efectos de las notificaciones.

En caso de que el particular no
precise la forma en que se le debe
notificar la resolucion, o no cubra
el pago del servicio de mensajeria
que se menciona en la fraccion |
de este articulo, la notificacion se
realizard por correo certificado, in-
dependientemente que se haga a
través del sistema que establezca el
Instituto.
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REGLAMENTO

En caso de que el particular no sefa-
le domicilio para recibir notificacio-
nes, éstas se realizaran por estrados.

Este articulo sera aplicable en el caso
de notificaciones de ampliaciones
de plazos a que se refiere el pendulti-
mo parrafo del articulo 55 de la Ley.

En los casos de las fracciones | y Il de
este articulo, la notificacién de reso-
luciones sobre recursos interpuestos
en materia de acceso a datos perso-
nales o de correccién de éstos, podra
hacerse Unicamente al particular ti-
tular de los datos personales o a su
representante legal, previa acredita-
cién de su personalidad. Asimismo,
dicha notificacién podra ser remitida
por medios electrénicos, siempre
que el particular cuente con la certi-
ficacion del medio de identificacion
electrénica a que se refiere el articu-
lo 69-C de la Ley Federal de Procedi-
miento Administrativo.

I Articulo 87

En caso de que el recurso de revision
no satisfaga alguno de los requisi-
tos a que se refiere el articulo 54 de
la Ley, y el Instituto no cuente con
elementos para subsanarlos, se pre-
vendra al recurrente, por una sola
ocasién, y a través del medio que
haya elegido de conformidad con el
articulo que antecede, para que sub-
sane las omisiones dentro de un pla-
zo de cinco dias habiles. Transcurrido
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el plazo correspondiente sin desaho-
gar la prevencion se tendrd por no
presentado el recurso.

La prevencién tendrd el efecto de in-
terrumpir el plazo que tiene el Insti-
tuto para resolver el recurso.

Il Articulo 88

Cuando el recurso satisfaga todos los
requisitos a que se refiere el articulo
54 de la Ley, el Instituto decretard su
admisién y correra traslado al Comi-
té que emitié la resolucion impug-
nada para que un plazo de siete dias
habiles manifieste lo que a su dere-
cho convenga.

Il Articulo 89

En la sustanciacion de los recursos
de revisién a que se refiere el articulo
55 de la Ley, el Instituto, a través del
Comisionado Ponente dard tramite,
resolvera los recursos y, en su caso,
subsanara las deficiencias de dere-
cho que correspondan sin cambiar
los hechos expuestos en los mismos.

Para tal efecto, se admitirdan toda
clase de pruebas, excepto la con-
fesional de las autoridades. No se
considerard comprendida en esta
prohibicién la peticién de informes a
las autoridades administrativas, res-
pecto de hechos que consten en sus
expedientes o de documentos agre-
gados a ellos.



Il Articulo 90

Para los efectos de la fraccién Il del
articulo 55 de la Ley, el Pleno del Ins-
tituto determinara, en su caso, el lu-
gar, fecha y hora para la celebraciéon
de la audiencia, sefialando que den-
tro de los 5 dias habiles previos a su
celebracion se podran ofrecer prue-
bas las que, en su caso, se admitirdn
y desahogarén en dicha audiencia, la
cual no podra posponerse y se cele-
brard independientemente de que
se presenten o no las partes. Asimis-
mo, el Instituto podra designar a un
representante para ese proposito,
y determinard, de conformidad con
el tipo de asunto, las audiencias que
deban ser publicas o privadas.

En caso de que se celebre la audien-
cia, las partes podran presentar sus
alegatos por escrito o, en su caso, se
les otorgard un plazo razonable para
que los expresen. Se levantard una
constancia de la celebracion de la
audiencia.

Il Articulo 91

Las resoluciones a que se refiere la
fraccion Il del articulo 56 de la Ley,
deberan ser implementadas por las
dependencias y entidades en un pla-
zo no mayor a diez dias habiles, con-
tados a partir del dia habil siguiente
a aquel en que se haya notificado la
resolucién al Comité.

Il Articulo 92

En los términos del articulo 56 de la
Ley, si alguna dependencia o enti-
dad se niega a entregar informacién
relacionada con la resolucion de un
recurso de revisiéon, lo haga de ma-
nera parcial, o a cumplir con una
resoluciéon o instruccion, el Instituto
podra:

I. Comunicarlo al 6rgano inter-
no de control que corresponda
para su inmediata intervencién;

Il.  Recurrir al superior jerarquico
del titular de la unidad adminis-
trativa de que se trate, para su
inmediata intervencion, o

Ill. Hacer del conocimiento publico
dicha circunstancia.

Il Articulo 93

Para los efectos del articulo 53 de la
Ley, los particulares podran solici-
tar ante el Instituto, a través de los
medios que establece el articulo 83
de este Reglamento, su interven-
cién para que verifique la falta de
respuesta por parte de una depen-
dencia o entidad, a una solicitud de
acceso en el plazo establecido por el
articulo 44 de la Ley.

El Instituto requerira a la dependen-
cia o entidad de que se trate para
que en el plazo de cinco dias habiles
compruebe que respondié en tiem-
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REGLAMENTO

po y forma al particular. Comproba-
do este hecho a juicio del Instituto,
éste procedera a informarlo al parti-
cular a través de una resoluciéon que
serd emitida dentro de los veinte dias
habiles siguientes a la presentacion
de la solicitud para que interviniera
y verificara la falta de respuesta. En
caso contrario, emitird una resolu-
cién donde conste la instruccion a la
dependencia o entidad para que en-
tregue la informacién solicitada den-
tro de los diez dias habiles siguientes
a la notificaciéon que para esos efec-
tos se lleve a cabo.

Il Articulo 94

En caso de que la dependencia o
entidad no pueda comprobar que
respondié en tiempo y forma al par-
ticular, y considere que se trata de in-
formacidén reservada o confidencial,
deberd remitir al Instituto un infor-
me en el que funde y motive la clasi-
ficacién correspondiente en el plazo
de cinco dias habiles a que se refiere
el articulo anterior.

En caso de que el informe sea insufi-
ciente para determinar la clasificacion
correspondiente, el Instituto podra ci-
tar a la dependencia o entidad para
que en un plazo de cinco dias habiles
aporte los elementos que permitan
resolver lo conducente, incluida la
informacion reservada o confidencial.
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El Instituto valorara la clasificacién
hecha conforme a los parrafos que
antecedeny, en su caso, emitira den-
tro de los veinte dias habiles siguien-
tes a la presentacion de la solicitud
para que interviniera y verificara la
falta de respuesta, una resolucién
donde conste la instruccién a la de-
pendencia o entidad para que le
entregue la informacién solicitada, o
bien en la que determine que los do-
cumentos en cuestidon son reserva-
dos o confidenciales, en cuyo caso la
resolucion instruird a la dependencia
o entidad para que resuelva de ma-
nera fundada y motivada la negativa
correspondiente. En ambos casos la
instrucciéon debera acatarse dentro
de los diez dias habiles siguientes a
la notificacién que para esos efectos
se lleve a cabo.

B Articulo 95

Para los efectos del articulo 60 de la
Ley, los particulares podréan solicitar
la reconsideracion correspondiente
ante el Instituto, mediante un escrito
que reuna, en lo conducente, los re-
quisitos previstos en el articulo 54 de
la Ley. El Instituto deberd determinar
si subsisten las causas que dieron
origen a su resolucién o bien, si pro-
cede la reconsideracién, en un plazo
no mayor al establecido en el articu-
lo 55 de la Ley para la resolucion del
recurso de revision.
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REGLAMENTO

Il PRIMERO

El presente Reglamento entrard en
vigor al dia siguiente de su publica-
cion en el Diario Oficial de la Fede-
racion.

Il SEGUNDO

El Archivo General de la Nacion, en
coordinacion con el Instituto, expe-
dird los lineamientos que contengan
los criterios a que se refiere el articu-
lo 42 del presente Reglamento, de
acuerdo con el calendario que ela-
boren ambas instancias.

Il TERCERO

Los registros de trdmites y formatos
fiscales a que se refiere la Ley y este
Reglamento, deberdn estar a dispo-
siciéon del publico en internet, a mas
tardar seis meses después de la en-
trada en vigor de este Reglamento.

I cuArTO

Las dependencias y entidades debe-
ran adecuar la informacién a que se
refiere el articulo 7 de la Ley en los
términos de lo dispuesto por el capi-
tulo Il de este Reglamento, dentro de
los tres meses siguientes a su entra-
da en vigor.

Eho
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En el caso del articulo 20 de este
Reglamento, las dependencias y en-
tidades podran optar por publicar
copias en medios electrénicos de los
permisos, autorizaciones o titulos de
concesion, cuando se trate de infor-
macioén anterior a la fecha de entra-
da en vigor del presente Reglamen-
to. En todo caso, las dependencias
y entidades deberdn tener un pro-
grama para asegurar que la informa-
cion esté disponible en los formatos
correspondientes dentro de los tres
anos siguientes a la entrada en vigor
de este Reglamento.

Il sExTO

Para los efectos del articulo 23 de la
Ley, las dependencias y entidades
deberan notificar al Instituto el lista-
do de los sistemas de datos persona-
les que posean y publicarlo en sus si-
tios de internet, a mas tardar dentro
de los tres meses siguientes a la en-
trada en vigor de este Reglamento.

Il sEPTIMO

A la informacion existente en las de-
pendencias y entidades con anterio-
ridad a la entrada en vigor del pre-
sente Reglamento le serd aplicable



el régimen establecido porlaLeyy el
propio Reglamento. Dicha informa-
cién serd publica y sélo podra clasifi-
carse como reservada o confidencial
en los supuestos previstos por los
ordenamientos mencionados.

Il ocTAvo

La elaboracién de los indices a que
se refiere el articulo 32 del Regla-
mento debera completarse dentro
de los primeros veinte dias habiles
de enero de 2004.

Il NOVENO

Las disposiciones administrativas
que otorguen a las dependencias y
entidades atribuciones en materia
de transparencia y acceso a la infor-
macién publica gubernamental, se
derogan en lo que se opongan a lo
dispuesto por la Ley y el presente Re-
glamento.

Il pEcimo

El Instituto debera cumplir con las
obligaciones establecidas en los ca-
pitulos Il 'y XI de este Reglamento
respecto a la informacién que debe
poner en su sitio de internet, a mas
tardar dentro de los tres meses si-
guientes a su entrada en vigor.

Il DECIMO PRIMERO

En tanto se aprueban por el Congre-
so de la Unidn los derechos aplica-
bles a las cuotas de acceso a que se
refiere el articulo 27 de la Ley, la Se-
cretaria de Hacienda y Crédito Publi-
co establecerd a mas tardar, dentro
de los cinco dias habiles siguientes
a la entrada en vigor de este Regla-
mento, un procedimiento sencillo y
expedito para que las dependencias
y entidades puedan cobrar los costos
de reproduccion de la informacion.

El procedimiento precisara los mon-
tos maximos que las dependencias y
entidades podran cobrar y tendera a
cumplir con los objetivos planteados
en el articulo 55 del Reglamento. Las
modalidades de reproduccion por
las que se podran cobrar las cuotas
de acceso, seran las referidas en los
articulos 51y 52 de este Reglamento.

Dado en la Residencia del Poder Eje-
cutivo Federal, en la Ciudad de Mé-
xico, Distrito Federal, a los diez dias
del mes de junio de dos mil tres.- Vi-
cente Fox Quesada.- Rubrica.- El Se-
cretario de Gobernacion, Santiago
Creel Miranda.- Rubrica.- El Secre-
tario de la Funcién Publica, Eduardo
Romero Ramos.- Rubrica.

o)
[ED 123

o
=
=
w
=
<
i
(Y]
w
3




124

Eho






DECRETO

Al margen un sello con el Escudo
Nacional, que dice: Estados Unidos
Mexicanos.- Presidencia de la Repu-
blica.

VICENTE FOX QUESADA, Presidente
de los Estados Unidos Mexicanos, en
ejercicio de la facultad que me con-
fiere el articulo 89, fraccion |, de la
Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; con fundamento
en los articulos 33, 34y 36 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica Gubernamen-
tal; 14 y 15 de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatalesy 31,37 y 45
de la Ley Orgaénica de la Administra-
cién Publica Federal, y

CONSIDERANDO HN

Que mediante Decreto publicado en
el Diario Oficial de la Federacion de
fecha 11 de junio de 2002, se pro-
mulgé y publicé la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informa-
cién Publica Gubernamental, expe-
dida por el Honorable Congreso de
la Unidn;

Que en el ordenamiento legal citado
se creod el Instituto Federal de Acce-
so a la Informacion Publica, como un
6rgano de la Administracién Publica
Federal, con autonomia operativa,
presupuestaria y de decisién, encar-

0
126 [@

gado fundamentalmente de promo-
ver el ejercicio del derecho de acce-
so a la informacidn; resolver sobre la
negativa de las solicitudes de acceso
a la informacién y la proteccion de
los datos personales en poder de las
dependencias y entidades;

Que la propia Ley prevé expresamen-
te que para efectos de sus resolucio-
nes el Instituto no estard subordina-
do a autoridad alguna, adoptara sus
decisiones con plena independencia
y contara con los recursos humanos
y materiales para el desempefio de
sus funciones;

Que la administracion publica fede-
ral comprende muy diversas formas
de organizaciéon administrativa, las
cuales varian no sélo en cuanto a su
naturaleza juridica sino en lo que se
refiere al grado de autonomia, reglas
de organizacion, estructuras, y trata-
miento presupuestario, entre otros
elementos;

Que es necesario clarificar que la na-
turaleza juridica del érgano es aque-
lla que le permita ejercer con toda
plenitud la autonomia operativa,
presupuestaria y de decision, indis-
pensables para asegurar su indepen-
dencia en relacién con otros rganos
o dependencias de la propia admi-
nistraciéon publica, en particular por
las funciones quasi-jurisdiccionales
que realiza el Instituto en lo relativo
a la resolucién de las negativas a las



solicitudes de acceso a la informa-
cién y de datos personales, asi como
sufacultad de tener en todo momen-
to acceso a informacion reservada o
confidencial para determinar su de-
bida clasificacion, desclasificacion o
la procedencia de otorgar su acceso;

Que la descentralizacién administra-
tiva, bajo su modalidad de organis-
mo no sectorizado, tiene entre otras
ventajas, la de suprimir el vinculo
jerarquico que caracteriza a las uni-
dades administrativas centralizadas
y desconcentradas, ademas de otor-
gar la autonomia de gestion y patri-
monial;

Que con las precisiones a que se re-
fiere el presente Decreto, ademas
de los requisitos de nombramiento,
permanencia en el cargo y escalo-
namiento de los periodos de dura-
cion en la funcion, previstos en la
Ley para los miembros de su 6rgano
de direccion, el Instituto estard en
condiciones de ejercer las funciones
que le han sido encomendadas con
independencia, eficacia, objetividad
e imparcialidad, sin perjuicio de su
pertenencia a la administracion pu-
blica y de la sujecién a los limites
presupuestarios aprobados por la
Cédmara de Diputados, he tenido a
bien expedir el siguiente

DECRETO |

Il Articulo 1°

El Instituto Federal de Acceso a la In-
formacion Publica es un organismo
descentralizado, no sectorizado, con
personalidad juridica y patrimonio
propios, con domicilio legal en la
Ciudad de México.

El Instituto contard con autonomia
operativa, presupuestaria y de de-
cision, en términos de la Ley que lo
crea y este Decreto; sin perjuicio de
que en materia de gasto, presupues-
to y contabilidad, se regird por la Ley
de Presupuesto, Contabilidad y Gas-
to Publico Federal, el Presupuesto
de Egresos de la Federacion de cada
ejercicio y las disposiciones que de
estos dos ultimos emanen.

Il Articulo 2°

El Instituto tendra por objeto promo-
ver y difundir el ejercicio del derecho
de acceso a la informacion; resolver
sobre la negativa a las solicitudes de
acceso a la informacién y proteger
los datos personales en poder de las
dependencias y entidades.

Il Articulo 3°

Para el cumplimiento de su objeto, el
Instituto tendra las atribuciones es-
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DECRETO

tablecidas en la Ley Federal de Trans-
parencia y Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental y las demas
disposiciones juridicas aplicables.

Il Articulo 4°

El 6rgano maximo de direccion del
Instituto estard integrado por cinco
comisionados, incluyendo al comi-
sionado presidente. Deliberara en
forma colegiada y tomara sus resolu-
ciones por mayoria de votos, de con-
formidad con su reglamento interior.

Para efectos de sus resoluciones, el
pleno del Instituto no estara subor-
dinado a autoridad alguna, por lo
que adoptara dichas decisiones con
plena independencia.

El Pleno tendrd, ademas de las facul-
tades previstas en la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informa-
cion Publica Gubernamental, las que
sefala el articulo 58 de la Ley Federal
de las Entidades Paraestatales.

Il Articulo 5°

El comisionado Presidente del Insti-
tuto, designado por el Pleno, ejercerd
la representacion legal del organis-
mo y tendra las facultades estableci-
das en la Ley Federal de Transparen-
ciay Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, su reglamento, y en
el reglamento interior del Instituto.
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Il Articulo 6°

El Instituto contard con los Secreta-
rios que designe el Pleno, de confor-
midad con el presupuesto autoriza-
do, encargados de las actividades
administrativas, operativas y de sus-
tanciacién de los procedimientos. El
reglamento interior distribuird entre
los Secretarios las facultades que
procedan, asi como las demas com-
petencias necesarias para la organi-
zacién y funcionamiento del citado
organismo.

El Instituto contard asimismo con el
personal subalterno de direccién y
de apoyo necesarios para el despa-
cho eficaz de sus atribuciones, con-
forme a su presupuesto autorizado.

I Articulo7°

El patrimonio del Instituto estard in-
tegrado por:

I.  Los recursos que se le asignen
anualmente en el Presupuesto
de Egresos de la Federacién,
para su funcionamiento.

Il. Los bienes muebles e inmue-
bles que le asigne el Ejecutivo
Federal;

Ill. Los recursos que genere por el
ejercicio de las actividades a su
cargo, y

IV. Los demads recursos, bienes
y derechos que adquiera por
cualquier titulo legal.



Il Articulo 8°

Con objeto de garantizar su autono-
mia presupuestaria y administrativa,
el Instituto serd considerado como
una entidad paraestatal de control
indirecto no apoyada presupuesta-
riamente.

Il Articulo 9°

El Instituto contard con una Con-
traloria Interna, 6rgano de control
interno, que ejercera sus funciones
acorde con la naturaleza especializa-
da del Instituto y sin interferir en las
decisiones sustantivas de la entidad,
de conformidad con la legislacién en
la materia.

El Contralor Interno, Titular de dicho
érgano, asi como los titulares de las
areas de auditoria, quejas y respon-
sabilidades seran designados en los
términos del articulo 37, fraccién Xl
de la Ley Orgénica de la Adminis-
tracion Publica Federal y ejerceran,
en el dmbito de su competencia,
las facultades previstas en el propio
ordenamiento, en la Ley Federal de
las Entidades Paraestatales, en la Ley
Federal de Responsabilidades Admi-
nistrativas de los Servidores Publicos
y en las demds disposiciones aplica-
bles.

Il Articulo 10°

El Instituto contard con un 6érgano
de vigilancia quien tendra las facul-
tades que le otorga la Ley Federal de
las Entidades Paraestatales y demas
disposiciones aplicables. La funcion
de Comisario recaera en el titular del
6rgano interno de control.

De conformidad con el articulo 33
de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, el ejercicio de las
atribuciones conferidas al Comisario
Publico no conlleva la evaluacién del
desempeno de las funciones sustan-
tivas del organismo ni implica limi-
taciones o restricciones de cualquier
indole a dichas funciones. EI Comi-
sario s6lo podra asistir a las sesiones
de pleno cuando éste trate asuntos
relacionados con las atribuciones a
las que se refiere el articulo 58 de la
Ley Federal de las Entidades Paraes-
tatales.

B Articulo 11°

Las relaciones laborales de los servi-
dores publicos del Instituto se regi-
ran por el articulo 123, Apartado B,
de la Constitucion Politica de los Es-
tados Unidos Mexicanos, y sus leyes
reglamentarias.
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TRANSITORIO |

H unico

El presente Decreto entrard en vigor
al dia siguiente de su publicacién en
el Diario Oficial de la Federacion.

Dado en la Residencia del Poder
Ejecutivo Federal, en la Ciudad de
México, a los veinte dias del mes de
diciembre de dos mil dos.- Vicente
Fox Quesada.- Rubrica.- El Secretario
de Hacienda y Crédito Publico, José
Francisco Gil Diaz.- Rubrica.- El Secre-
tario de Contraloria y Desarrollo Ad-
ministrativo, Francisco Javier Barrio
Terrazas.- Rubrica.
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LINEAMIENTOS

que deberan observar las dependencias

y entidades de la Administracion Publica
Federal en la recepcion, procesamiento

y tramite de las solicitudes de acceso a la
informaciéon gubernamental que formulen
los particulares, asi como en su resolucion y
notificacion, y la entrega de la informacion
en su caso, con exclusion de las solicitudes de
acceso a datos personales y su correccion



Al margen un sello con el Escudo
Nacional, que dice: Estados Unidos
Mexicanos.- Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacion Publica.

LINEAMIENTOS QUE DEBERAN OB-
SERVAR LAS DEPENDENCIAS Y ENTI-
DADES DE LA ADMINISTRACION PU-
BLICA FEDERAL EN LA RECEPCION,
PROCESAMIENTO Y TRAMITE DE
LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION  GUBERNAMENTAL
QUE FORMULEN LOS PARTICULA-
RES, ASI COMO EN SU RESOLUCION
Y NOTIFICACION, Y LA ENTREGA DE
LA INFORMACION EN SU CASO, CON
EXCLUSION DE LAS SOLICITUDES DE
ACCESO A DATOS PERSONALES Y SU
CORRECCION.

El Pleno del Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacién Publica, con
fundamento en lo dispuesto por las
fracciones VI y VIII del articulo 37 de
la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gu-
bernamental, asi como el 60 de su
Reglamento, y

CONSIDERANDO HN

Que la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental entr6 en vigor el 12
dejunio de 2002,y que en su articulo
octavo transitorio establece que los
particulares podran presentar las so-
licitudes de acceso a la informacion,
a los datos personales y a la correc-
cién de éstos un ano después;
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Que el Poder Ejecutivo Federal es un
sujeto obligado por la misma y que
el referido Instituto tiene la atribu-
cién de orientar y asesorar a los par-
ticulares acerca de las solicitudes de
acceso, y elaborar los sistemas y for-
matos de solicitudes de acceso a la
informacion, asi como los de acceso
y correccién de datos personales;

Que cualquier persona o su repre-
sentante podran presentar ante
las dependencias y entidades y sin
necesidad de acreditar su persona-
lidad, una solicitud de acceso me-
diante escrito libre, asi como en los
formatos y sistemas que apruebe y
establezca el Instituto;

Que las unidades de enlace de las
dependencias y entidades son el vin-
culo con los solicitantes, y que seran
las responsables de realizar las noti-
ficaciones de las resoluciones de las
solicitudes de acceso, asi como de
las gestiones necesarias al interior de
las dependencias y entidades para
facilitar el acceso a la informacion.

Que las solicitudes de acceso, las
resoluciones que se emitan y, en su
caso, la informacién entregada, se-
ran publicas, y que las dependencias
y entidades deberan poner a dispo-
sicion de los solicitantes dicha infor-
macion, en la medida de lo posible, a
través de medios remotos o locales
de comunicacion electronica.



Capitulo

Disposiciones
generales



Il Primero

Los presentes Lineamientos tienen
por objeto establecer las reglas que
deberan observar las dependencias
y entidades de la Administracién Pu-
blica Federal en la recepcién, proce-
samiento y tramite de las solicitudes
de acceso a la informacion guber-
namental, que formulen los parti-
culares, asi como en su resolucién y
notificacién, y la entrega de la infor-
macion en su caso, con exclusion de
las solicitudes de acceso a datos per-
sonales y su correccion.

Il Segundo

Ademas de las definiciones conteni-
das en los articulos 3 de la Ley Fede-
ral de Transparencia y Acceso a la In-
formacion Publica Gubernamental, y
2 de su Reglamento, para los efectos
de los presentes Lineamientos se en-
tenderd por:

I. Sistema INFOMEX: el sistema
autorizado por el Instituto que
contiene los formatos impresos
y electrénicos para que las per-
sonas presenten sus solicitudes
de acceso a través de medios
electrénicos, y el sistema Unico
para el registro y captura de to-
das las solicitudes recibidas por
las dependencias y entidades
en otros medios como correo,
mensajeria o fisicamente, y
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cuyo sitio de Internet es www.
infomex.org.mx/gobiernofede-
ral;

Reformado DOF 02-12-2008
Médulo manual del Sistema
INFOMEX: es aquel que permi-
te el registro y captura de las so-
licitudes recibidas directamen-
te, o por correo o mensajeria en
la dependencia o entidad, y que
inscribe dentro del sistema las
diversas respuestas y notifica-
ciones que se le pueden emitir
al solicitante mediante correo
certificado con acuse de recibo;
Reformado DOF 02-12-2008
Mddulo electrénico del Sis-
tema INFOMEX: es aquel que
permite la recepcion de las
solicitudes de informacion
directamente o por medios
electrénicos en la dependen-
cia o entidad, asi como darles
respuesta y realizar las notifi-
caciones correspondientes por
los mismos medios; igualmen-
te permite la impresién de las
fichas de pago de acuerdo a
las opciones de reproduccién y
envio de la informacién elegi-
das por el solicitante, asi como
la presentacién de recursos de
revision ante el IFAI;

Reformado DOF 02-12-2008

Clave de usuario y contrase-
na: elementos de seguridad del
Sistema INFOMEX que los soli-
citantes obtendran y utilizardn



VI.

VII.

VIIL

para dar seguimiento a sus so-
licitudes y recibir notificaciones;
Reformado DOF 02-12-2008

Acuse derecibo: el acuse de re-
cibo electrénico con nimero de
folio Unico que emite el Sistema
INFOMEX, y que acredita la fe-
cha de recepcion de cualquier
solicitud, independientemente
del medio de recepcion -fisico,
por correo 0 mensajeria, 0 me-
dios electrénicos;

Reformado DOF 02-12-2008
Certificado: el medio de iden-
tificacion electrénica que pro-
porcionard la Secretaria de la
Funcién Publica a los titulares
de las Unidades de Enlace como
elemento de seguridad para
acceder al Sistema INFOMEX y
reconocer como auténtica la in-
formacién enviada por ese me-
dio;

Reformado DOF 02-12-2008
Costos de envio: el monto del
servicio de correo certificado o
mensajeria, con acuse de reci-
bo, que deba cubrirse por los
particulares para el envio de la
informacion, cuando opten por
solicitar que la informacion les
sea enviada al domicilio indica-
do en la solicitud;

Costos de reproduccion: el
monto de los derechos, produc-
tos o aprovechamientos que
deban cubrir los particulares
atendiendo a las modalidades

XL

Xil.

Xiil.

de reproduccion de la informa-
cion;

Informacion publica con valor
comercial: aquélla susceptible
de proveerse al publico como
un servicio por parte de las de-
pendencias y entidades en las
distintas modalidades de repro-
duccioén, y cuyo costo al publico
estd debidamente autorizado
en los términos de la legislaciéon
aplicable;

Medios de comunicacion elec-
tronica: los dispositivos tecno-
l6gicos que emplea el Sistema
INFOMEX para efectuar y recibir
la transmision de datos e infor-
macién a través de equipos de
cOmputo;

Reformado DOF 02-12-2008
Solicitante: las personas fisicas
y morales nacionales o extran-
jeras que presenten solicitudes
de acceso ante las dependen-
cias y entidades;

Solicitud de informacion: el
escrito libre, formato impreso o
electrénico que los interesados
utilizan para presentar su solici-
tud de acceso;

Recepcion por medios elec-
tronicos: las solicitudes de
acceso que reciban las depen-
dencias y entidades a través del
modulo electrénico del Sistema
INFOMEX;

Reformado DOF 02-12-2008
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XIV. Recepcién por correo o men-
sajeria: las solicitudes de in-
formacion impresas en escrito
libre o formato que se reciban
por correo 0 mensajeria en una
dependencia o entidad;

XV. Recepcion fisica: las solicitu-
des presentadas de manera per-
sonal por los interesados o sus
representantes en la Unidad de
Enlace, o en las oficinas, repre-
sentaciones y delegaciones de
la dependencia o entidad que
cuenten con servidores publi-
cos habilitados, y

XVI. Unidad de Enlace. la unidad
administrativa de cada depen-
dencia o entidad que sera el
vinculo con el solicitante, en-
cargada de recibir y dar tramite
a una solicitud de informacion,
hacer las gestiones internas
para que se resuelvay entregue,
y efectuar la notificacion de la
resolucion que corresponda.

. Tercero

Las Unidades de Enlace y los ser-
vidores publicos habilitados en las
oficinas, representaciones y delega-
ciones de las dependencias y entida-
des deberan registrar la recepcion,
procesar y dar trdmite a todas las
solicitudes de informacidn, a través
del Sistema INFOMEX, independien-
temente de que la recepcién haya
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sido fisica, por correo certificado o
mensajeria, 0 medios electrénicos.
Reformado DOF 02-12-2008

El Sistema INFOMEX asignara un nu-
mero de folio para cada solicitud de
informacion que se presente; este
numero de folio serad unico y con él
los solicitantes podran dar sequi-
miento a sus solicitudes.

Reformado DOF 02-12-2008

La solicitud de informaciéon cuya re-
cepcion se haga en dias inhabiles,
se considerard recibida el dia habil
siguiente. Para efectos del horario
de recepcioén se tomard en cuenta la
hora del centro del pais.

Reformado DOF 02-12-2008

Il Cuarto

Las dependencias y entidades incor-
porardn en su sitio de Internet, de
manera permanente, un vinculo al
sitio del Sistema INFOMEX en www.
infomex.org.mx/gobiernofederal.
Este sitio debera aparecer de manera
clara y accesible en el portal princi-
pal de Internet de las dependencias
y entidades.

Reformado DOF 02-12-2008



Capitulo

Recepcion de solicitudes
por correo 0 mensajeria



Il Quinto

Las Unidades de Enlace deberan uti-
lizar el médulo manual del Sistema
INFOMEX para registrar y capturar
las solicitudes de informaciéon que
reciban por correo o mensajeria,
siempre que el solicitante proporcio-
ne nombre y domicilio, y realizardn
lo siguiente:

Reformado DOF 02-12-2008

I.  Registrar y capturar la solicitud
el mismo dia en que se reciba
ésta, excepto cuando la soli-
citud se hubiese recibido des-
pués de las dieciocho horas, en
cuyo caso, la captura podra ha-
cerse al dia habil siguiente;
Reformado DOF 02-12-2008

Il.  Imprimir el acuse de recibo del
Sistema INFOMEX, que indicara
la fecha de recepcién de la so-
licitud, asi como el niumero de
folio que corresponday la preci-
sion de los plazos de respuesta
aplicables, y enviarlo por correo
certificado con acuse de recibo
al solicitante;

Reformado DOF 02-12-2008

. Turnar la solicitud a la o las
unidades administrativas que
puedan tener la informacion,
mediante el sistema de control
de gestion interno previsto para
esos efectos;

Reformado DOF 02-12-2008

IV. En su caso, requerir al solicitan-

te por correo certificado con
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acuse de recibo, para que en un
término de un mes corrija los
datos de la solicitud o propor-
cione mayores elementos para
localizar la informacién solicita-
da, para lo cual se hara un regis-
tro en el Sistema INFOMEX de la
emision del requerimiento;
Reformado DOF 02-12-2008

V. En su caso, notificar al solicitan-
te por correo certificado con
acuse de recibo, la ampliacién,
por una sola vez, del plazo de re-
solucién, para lo cual se hara un
registro en el Sistema INFOMEX
de la emisién correspondiente, y
Reformado DOF 02-12-2008

VI. En su caso, orientar al solici-
tante por correo certificado
con acuse de recibo, cuando la
informacion no se tenga en la
dependencia o entidad de que
trate, indicandole aquellas que
puedan poseer la misma, o bien
en el caso de que la peticiéon no
corresponda a una solicitud de
acceso sino a otro tipo de pro-
mociones; para ello se hard un
registro en el Sistema INFOMEX
de la emision de la orientacion.
Reformado DOF 02-12-2008

El envio del acuse a que se refiere la
fracciéon Il de este Lineamiento, de-
berd hacerse dentro de los dos dias
habiles siguientes a la fecha de regis-
tro de la solicitud de informacién en
el Sistema INFOMEX.

Reformado DOF 02-12-2008



La notificacion del requerimiento a
que se refiere la fraccion IV de este
Lineamiento deberd hacerse dentro
de los diez dias habiles siguientes a
la fecha de recepcién de la solicitud
de informacion, y tendrd por efecto
interrumpir el plazo de 20 dias ha-
biles para resolver la solicitud, hasta
que el solicitante corrija los datos o
proporcione los elementos reque-
ridos. Transcurrido un mes sin que
el particular cumpla con el requeri-
miento, la solicitud se tendrd por no
presentada.

La notificacion de la ampliacion del
plazo de resolucién previsto en la
fraccion V de este Lineamiento de-
berd hacerse dentro de los veinte
dias habiles siguientes a la fecha de
recepcion de la solicitud de informa-
cion.

La orientacion mencionada en la frac-
cién VI de este Lineamiento deberd
hacerse dentro de los cinco dias habi-
les siguientes a la fecha de recepcion
de la solicitud, la cual no se considera-
rd como una solicitud de informacion.

Las notificaciones que se mencionan
en las fracciones IV, V y VI de este Li-
neamiento, deberan enviarse por co-
rreo certificado con acuse de recibo,
de conformidad con los textos que
se presentan en el médulo manual
del Sistema INFOMEX.

Reformado DOF 02-12-2008

Il Sexto

Para notificar al solicitante la resolu-
cion que corresponda a la solicitud
de informacion, las Unidades de En-
lace utilizaran el Sistema INFOMEX
para registrar y capturar la respuesta
emitida; la notificacion correspon-
diente sera enviada al solicitante por
correo certificado con acuse de reci-
bo dentro de los veinte dias habiles
siguientes a la recepcion de la solici-
tud de informacidn, y se observaré lo
siguiente:

Reformado DOF 02-12-2008

I.  Silaresolucién otorga el acceso,
se deberan registrar los costos
de reproduccion de la informa-
ciony el envio correspondiente,
de acuerdo a las diversas moda-
lidades, e indicar el lugar para
recoger la ficha de pago;

Il.  Silaresolucion otorga el acceso
y la informacién es susceptible
de ponerse a disposicién del
publico en un sitio de Internet,
se deberan registrar los datos
que permitan acceder a la mis-
ma;

Il.  Silaresolucién otorga el acceso
y la informacioén esta publicada,
se deberan registrar los datos
que indiquen la fuente, lugar
y forma en que se puede con-
sultar, reproducir o adquirir, asi
como sus costos en caso de ser
informacion publica con valor
comercial;
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IV. Si la resolucion niega el acceso
a la informacion por estar cla-
sificada como reservada o con-
fidencial, se deberd registrar la
motivacion y fundamentacién
de la clasificacion respectiva;

V. Silaresolucién otorga el acceso
a una versién publica de la in-
formacion por contener partes
0 secciones reservadas o confi-
denciales, se deberdn registrar
la motivacién y fundamenta-
cion de la clasificacién respec-
tiva, asi como los costos de re-
producciéon de la informacion
y el envio correspondientes, de
acuerdo a las diversas moda-
lidades, e indicar el lugar para
recoger la ficha de pago;

VI. Si la resolucién determina la
inexistencia de la informacion,
se deberd registrar ese hecho,
asi como la motivacion y funda-
mentacién respectiva;

Las notificaciones que se mencio-
nan en este Lineamiento, deberan
enviarse por correo certificado con
acuse de recibo al solicitante de
conformidad con los textos que se
presentan en el médulo manual del
Sistema INFOMEX.

Reformado DOF 02-12-2008
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Il Séptimo

El costo de las notificaciones por co-
rreo certificado con acuse de recibo
a que se refieren los lineamientos
quinto y sexto, sera sufragado por las
dependencias y entidades.

Il Octavo

Cuando la resoluciéon otorgue el
acceso, las Unidades de Enlace le
comunicaran al solicitante las dife-
rentes opciones de reproduccién y
envio de la informacion y calcula-
ran los costos correspondientes de
acuerdo con las diversas opciones
de reproduccién y envio a través
de una aplicacién informatica que
el Instituto tendra disponible en su
sitio de Internet: www.infomex.org.
mx/gobiernofederal.

Reformado DOF 02-12-2008

Las dependencias y entidades impri-
miran de dicha aplicacién la notifi-
cacion correspondiente, misma que
enviaran al solicitante por correo
certificado con acuse de recibo. Una
vez que la dependencia o entidad
conozca las modalidades de repro-
duccién y envio elegidas por el soli-
citante, se hara un registro de éstas
en la aplicaciéon y la ficha de pago
correspondiente serd enviada al soli-
citante por correo certificado.



Las dependencias y entidades com-
probardn a través del Sistema IN-
FOMEX la recepcién del pago con
el fin de reproducir la informacion
en el medio indicado y ponerla a
disposicion del solicitante en las ins-
talaciones de la Unidad de Enlace, y
enviarsela por correo certificado o
mensajeria con acuse de recibo de
ser el caso.

Reformado DOF 02-12-2008

Los costos de reproducciéon y envio
de informacién en que incurran las
dependencias y entidades les serdn
restituidos mediante los mecanis-
mos que para ello se establezcan.

Il Noveno

Las resoluciones a las solicitudes de
informacion que otorguen el acceso
tendran una vigencia de tres meses a
partir de su notificacion para que los
solicitantes dispongan de la infor-
macioén; para ello dichos solicitantes
la consultaran en el lugar donde se
les indique, cubrirdn los costos de su
reproduccién y, en su caso, del envio
correspondiente, en las instituciones
bancarias contempladas por el Sis-
tema INFOMEX. En los casos en que
los solicitantes hayan cubierto los
costos de reproduccion, eligiendo
recoger la informacion en el domici-
lio de la Unidad de Enlace o en otro
habilitado para esos efectos, tendran

tres meses adicionales para disponer
de la misma. Transcurrido el plazo re-
ferido, se debera realizar una nueva
solicitud, sin responsabilidad alguna
para la dependencia o entidad.
Reformado DOF 02-12-2008

Il Décimo

En la notificacién de la resolucion a
la solicitud de informacién que nie-
ga el acceso, las Unidades de Enlace
deberéan indicar al solicitante el re-
curso que podra interponer ante el
Instituto, asi como proporcionarle el
formato respectivo o el sitio de inter-
net donde puede obtenerlo.
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Capitulo

Recepcion de solicitudes
por medios electronicos



Il Décimo Primero

En las solicitudes de informacion
cuya recepcion se realice por medios
electronicos, las Unidades de Enlace
observaran lo dispuesto por los Li-
neamientos Quinto, Sexto, Octavo,
Noveno y Décimo, salvo en lo que
respecta a las notificaciones y el cal-
culo de los costos de reproduccion y
envio, los cuales se realizaran direc-
tamente a través de los medios de
comunicacion electrénica emplea-
dos en el médulo electrénico del
Sistema INFOMEX. En caso de que la
resolucion de la solicitud niegue el
acceso, el solicitante podra interpo-
ner el recurso de revision a través del
maodulo electrénico referido.
Reformado DOF 02-12-2008
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Capitulo

1V

Recepcion fisica
de solicitudes



[l Décimo Segundo

En los casos en que el solicitante o su
representante acudan directamente
a una dependencia o entidad, los
servidores publicos los orientaran
sobre la localizacién de la Unidad de
Enlace o de los servidores publicos
habilitados ante los cuales podran
presentar sus solicitudes de infor-
macion. El personal referido apoyara
al usuario en la captura de su soli-
citud de informacién en el Sistema
INFOMEX, le explicara las ventajas
de presentar la solicitud por medios
electrénicos, y le permitira el uso de
los equipos de cémputo disponibles
con acceso a Internet para esos efec-
tos.

Reformado DOF 02-12-2008

En caso de que los solicitantes no op-
ten por utilizar medios electrénicos,
el personal mencionado capturara
en el moédulo manual del Sistema
INFOMEX las solicitudes de informa-
cién en presencia del solicitante, y
les entregaran el acuse de recibo que
emita el sistema. Para efecto de noti-
ficaciones, en este caso, se seguira el
procedimiento referido en el Capitu-
lo Il de estos Lineamientos.
Reformado DOF 02-12-2008
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Capitulo

\'J

Asesoria y asistencia
técnica



Il Décimo tercero

El Instituto proporcionara a las Uni-
dades de Enlace de las dependen-
cias y entidades que asi lo requieran,
la asesoria y la asistencia técnica ne-
cesarias para hacer uso del Sistema
INFOMEX, asi como el manual co-
rrespondiente.

Reformado DOF 02-12-2008

. Décimo cuarto

Las consultas técnicas que se de-
riven de la aplicaciéon del Sistema
INFOMEX serdn recibidas por el Ins-
tituto a través de la direccion electré-
nica infomex@ifai.org.mx y una linea
telefénica establecida para tal efecto
en el sitio de Internet del sistema ci-
tado.

Reformado DOF 02-12-2008

En la resolucion de las consultas, el
Instituto podrd apoyarse en otras de-
pendencias y entidades.
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Capitulo

Vi

Requerimientos
especificos



[l Décimo quinto

Para atender las solicitudes a través
del Sistema INFOMEX, las dependen-
cias y entidades deberan contar con
la infraestructura tecnoldgica nece-
saria, equipo de cémputo, conexion
a Internet; asi como los programas
informaticos que se requieran, los
cuales se detallardn en el manual del
usuario.

Reformado DOF 02-12-2008

Las Unidades de Enlace de las depen-
dencias y entidades deberan contar,
al menos, con un equipo de cémpu-
to y conexion a Internet, acceso per-
manente al Sistema INFOMEX, una
impresora y personal para atender,
de manera gratuita, a los interesados
en realizar solicitudes de informa-
ciéon, independientemente de la de-
pendencia o entidad a la que dirijan
sus solicitudes.

Reformado DOF 02-12-2008

Il Décimo sexto

Sélo en casos de contingencia extre-
ma o problemas técnicos graves en
el Sistema INFOMEX, las Unidades
de Enlace podran registrar las solici-
tudes o sus correspondientes notifi-
caciones de manera extemporanea,
siempre y cuando lo notifiquen al
Instituto en un plazo de 5 dias natu-
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rales a partir del suceso, indicando las
causas que dieron origen al retraso.
Reformado DOF 02-12-2008

Lo dispuesto en el parrafo que an-
tecede no exime a las Unidades de
Enlace del cumplimiento de las dis-
posiciones sobre la recepcion, pro-
cesamiento y trdmite de las solicitu-
des de acceso a la informacién que
formulen los solicitantes, asi como
en su resolucion y notificacion.

Il Décimo séptimo

Para efectos de los presentes Linea-
mientos, serdn inhabiles los dias que
anualmente determine el Instituto,
a través de la publicacién corres-
pondiente en el Diario Oficial de la
Federacion, asi como los sefalados
como tales en la Ley Federal de Pro-
cedimiento Administrativo y en la
Ley Federal del Trabajo en su parte
conducente, y que seradn dados a co-
nocer en el sitio de internet del Siste-
ma INFOMEX.

Reformado DOF 02-12-2008

Las dependencias y entidades to-
maran las medidas pertinentes para
recibir solicitudes en otros dias con-
siderados como inhébiles conforme
a los calendarios en que suspendan
labores y que establezcan ellas mis-
mas.



Transitorios




Il PRIMERO

Los presentes Lineamientos entraran
en vigor el dia de su publicacién en
el Diario Oficial de la Federacion.

Il SEGUNDO

Unicamente podran presentarse a
través del moédulo electrénico del
SISI, solicitudes de informacion en
medios electrénicos y los recursos
de revisién por la negativa de acceso
en ese tipo de promociones.

Las solicitudes de acceso a datos
personales y a la correccion de és-
tos, asi como los recursos de revision
interpuestos de manera distinta a lo
que previene el parrafo que antece-
de, podran presentarse a través del
modulo electrénico del SISI una vez
que se modifiquen o emitan los Li-
neamientos que correspondan.

Il TERCERO

El envio de la informacién solicitada
se realizard Unicamente por correo
certificado con acuse de recibo, en
tanto se incorpore al SISI la posibili-
dad de utilizar servicios de mensaje-
ria. Para ello el Instituto publicara en
el Diario Oficial de la Federacién un
aviso que establezca el inicio de la
prestacion del servicio mencionado.

Asi lo acordd el Pleno del Instituto
Federal de Acceso a la Informacion
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Publica, en sesion celebrada el dia
cinco de junio de dos mil tres, ante el
Secretario de Acuerdos.- La Comisio-
nada Presidente, Maria Marvan La-
borde.- Rubrica.- Los Comisionados:
Horacio Aguilar Alvarez de Alba,
Alonso Gomez Robledo Verduzco,
Juan Pablo Guerrero Amparan, José
Octavio Lépez Presa.- Rubricas.- El
Secretario de Acuerdos, Francisco
Ciscomani Freaner.- Ribrica.



MODIFICACIONES a los Lineamientos que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal en la recepcion, procesamiento y
tramite de las solicitudes de acceso a la informacién gubernamental que formulen
los particulares, asi como en su resolucion y notificacion, y la entrega de la informa-
cion en su caso, con exclusion de las solicitudes de acceso a datos personales y su
correccion; Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal en la recepcién, procesamiento, trémite, resolu-
ciony notificacion de las solicitudes de acceso a datos personales que formulen los
particulares, con exclusion de las solicitudes de correccion de dichos datos, y Linea-
mientos que deberdn observar las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, en la recepcion, procesamiento, tramite, resolucion y notificacion
de las solicitudes de correccion de datos personales que formulen los particulares.
(DOF 02 diciembre 2008)
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I. Se modifican los LINEAMIENTOS
QUE DEBERAN OBSERVAR LAS DE-
PENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
EN LA RECEPCION, PROCESAMIENTO
Y TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INFORMACION GU-
BERNAMENTAL QUE FORMULEN LOS
PARTICULARES, ASI COMO EN SU
RESOLUCION Y NOTIFICACION, Y LA
ENTREGA DE LA INFORMACION EN
SU CASO, CON EXCLUSION DE LAS
SOLICITUDES DE ACCESO A DATOS
PERSONALES 'Y SU CORRECCION, pu-
blicados en el Diario Oficial de la Fe-
deracion el 12 de junio de 2003, para
quedar como siguen:...

Transitorios

Il PRIMERO

Las presentes modificaciones entra-
ran en vigor el dia de su publicacién
en el Diario Oficial de la Federacién.

Il SEGUNDO

Los particulares que se encuentren
registrados en el Sistema de Solici-
tudes de Informacién (SISI) podran
seguir utilizando su mismo nombre
de usuario y contrasena en el Siste-
ma INFOMEX, toda vez que dichos
datos seran reconocidos por el nue-
vo Sistema.
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Il TERCERO

Las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, de-
beran sustituir el vinculo al Sistema
de Solicitudes de Informacion (SISI)
por el del Sistema INFOMEX en sus
portales de internet, a mas tardar al
dia de la entrada en operacion del
Sistema.

Asi lo acordé el Pleno del Instituto
Federal de Acceso a la Informacion
Publica, en sesion celebrada el dia
diecinueve de noviembre de dos mil
ocho, ante el Secretario de Acuer-
dos.- El Comisionado Presidente,
Alonso Lujambio Irazabal.- Rubri-
ca.- Los Comisionados: Alonso G6-
mez-Robledo Verduzco, Juan Pablo
Guerrero Amparan, Maria Marvan
Laborde y Jacqueline Peschard
Mariscal.- Rubricas.- El Secretario
de Acuerdos, Francisco Ciscomani
Freaner.- Rubrica.



LINEAMIENTOS

Generales para la clasificacion y desclasificacion
de la informacion de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal



Al margen un sello con el Escudo
Nacional, que dice: Estados Unidos
Mexicanos.- Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacién Publica.

El Pleno del Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacion Publica, con
fundamento en lo dispuesto por los
articulos 15, 16 y 37 fraccion lll de la
Ley Federal de Transparencia y Acce-
so a la Informacién Publica Guberna-
mental, 28 y 64 de su Reglamento, y

CONSIDERANDO HE

Que el acceso a la informacién pu-
blica favorece la democracia y la
participacién ciudadana, asi como
la eficiencia y la rendicién de cuen-
tas de los servidores publicos, por lo
que el compromiso de la Adminis-
tracion Publica Federal es lograr un
equilibrio entre la transparencia de
la gestion gubernamental, el buen
funcionamiento del Estado y la pro-
teccion del derecho a la vida privada;

Que la informacion gubernamen-
tal es publica y la clasificaciéon de la
misma se justifica estrictamente por
excepcion, por lo que la autoridad
debera determinar su periodo de
reserva, fundando y motivando las
negativas a las solicitudes de acceso;
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Que la expedicion de los presentes
Lineamientos también encuentra
su justificacion en proteger el orden
publico, toda vez que es necesario
definir claramente los limites que
encuentra el derecho de acceso a la
informacion en nuestro marco juridi-
co, frente a los intereses sociales;

Que el periodo de reserva no podra
exceder de doce afnos; sin embargo,
los titulares de las unidades admi-
nistrativas procuraran que dicho pe-
riodo sea el estrictamente necesario
para salvaguardar las causas que die-
ron origen a la clasificacion y revisa-
rdn en el momento de la recepcion
de una solicitud si éstas perduran;

Que la informacién existente en las
dependencias y entidades de la Ad-
ministracién Publica Federal con an-
terioridad a la entrada en vigor de la
Ley Federal de Transparencia y Acce-
so a la Informacion Publica Guberna-
mental, su Reglamento y los presen-
tes Lineamientos, serd publica y sélo
podra clasificarse como reservada o
confidencial en los supuestos previs-
tos en los ordenamientos menciona-
dos,y

Que para facilitar el acceso a la in-
formacién, al clasificarla, los titula-
res de las unidades administrativas
deberan privilegiar el principio de
publicidad de conformidad con el



articulo 6 de la Ley Federal de Trans-
parencia y Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental, y generar
versiones publicas de expedientes o
documentos que contengan partes
0 secciones reservadas o confiden-
ciales, ha tenido a bien expedir los
siguientes:

LINEAMIENTOS GENERALES PARA
LA CLASIFICACION Y DESCLASIFI-
CACION DE LA INFORMACION DE
LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL

i
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Capitulo

Disposiciones
Generales



Seccién Primera i
De la clasificacion

Il Primero

Los presentes Lineamientos tienen
por objeto establecer los criterios
con base en los cuales los titulares
de las unidades administrativas de
las dependencias y entidades, clasifi-
caran como reservada o confidencial
la informacion que posean, la des-
clasificaran y generaran, en su caso,
versiones publicas de expedientes o
documentos que contengan partes
o secciones reservadas o confiden-
ciales.

Lo anterior, sin perjuicio de que en
ejercicio de sus atribuciones, el Insti-
tuto Federal de Acceso a la Informa-
ciéon Publica revise que la clasifica-
cién se apega, de manera estricta, a
los supuestos establecidos por la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica Gubernamen-
tal, su Reglamento, los presentes Li-
neamientos, los criterios especificos
de clasificacion y, en su caso, otros
ordenamientos juridicos.

Il Segundo

Las dependencias y entidades po-
dran expedir a través de los Comités
de Informacion, criterios especificos
de clasificacion, de conformidad
con lo previsto en los articulos 29
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fraccion V de la Ley Federal de Trans-
parencia y Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental y 28 de su
Reglamento.

Il Tercero

Para los efectos de los presentes Li-
neamientos se emplearan las defini-
ciones contenidas en los articulos 3
de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gu-
bernamental y 2 de su Reglamento.

Il Cuarto

Para clasificar la informacién como
reservada o confidencial, los titula-
res de las unidades administrativas
deberan atender a lo dispuesto por
los capitulos Il de la Ley, IV, Vy VI del
Reglamento, asi como por los pre-
sentes Lineamientos.

Il Quinto

Para fundar la clasificacion de la in-
formacién, debera senalarse el o los
ordenamientos juridicos, articulo,
fraccion, inciso y parrafo que expre-
samente le otorgan el caracter de
clasificada. En el caso de informacién
reservada, deberd, asimismo, esta-
blecerse el periodo de reserva. La
informacion confidencial permane-
cera como tal por tiempo indefinido,
salvo lo dispuesto en el lineamiento
trigésimo cuarto de este ordena-
miento y la legislacién aplicable.



Il Sexto

Los titulares de las unidades admi-
nistrativas motivaran la clasificacion
de la informacion Unicamente en el
caso de que se niegue el acceso a la
misma, de conformidad con lo dis-
puesto por los articulos 45 primer
parrafo de la Ley y 70 fraccion IV del
Reglamento.

Por motivacién se entenderdn las
razones, motivos o circunstancias es-
peciales que llevaron a la autoridad
a concluir que el caso particular en-
cuadra en el supuesto previsto por la
norma legal invocada como funda-
mento.

Il séptimo

De conformidad con lo dispuesto
por el segundo parrafo del articulo
43 de la Ley, en los expedientes y
documentos que contengan partes
0 secciones reservadas o confiden-
ciales, los titulares de las unidades
administrativas deberan sefalar
aquellas que para su publicidad de-
ban omitirse a efecto de identificar-
las. Asimismo, deberan reproducir la
versién publica de los expedientes o
documentos en caso de recibir una
solicitud respecto de los mismos, sin
perjuicio de que la dependencia o
entidad determine elaborar versio-
nes publicas en cualquier momento,
o bien, al organizar sus archivos.

. Octavo

Al clasificar la informacién con fun-
damento en alguna de las fracciones
establecidas en el articulo 13 de la
Ley, no serd suficiente que el conte-
nido de la misma esté directamente
relacionado con las materias que se
protegen en dicho articulo, sino que
debera también considerarse la exis-
tencia de elementos objetivos que
permitan determinar si la difusién
de la informacion causaria un dafo
presente, probable y especifico a los
intereses juridicos tutelados por di-
cho precepto.

Al clasificar la informacion con fun-
damento en alguna de las fracciones
establecidas en los articulos 14y 18
de la Ley, bastara con que la misma
se encuadre en alguno de los su-
puestos a que se refieren dichos ar-
ticulos.

En los supuestos previstos en los dos
parrafos anteriores, debera cumplir-
se con lo dispuesto por los linea-
mientos quinto y sexto.

Il Noveno
Los expedientes o documentos de-
berdn clasificarse de conformidad

con lo dispuesto por el articulo 26
del Reglamento.
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Il Décimo

Los titulares de las unidades adminis-
trativas, deberan tener conocimien-
to y llevar un registro de los servido-
res publicos que por la naturaleza de
sus atribuciones, tengan acceso a los
expedientes y documentos clasifica-
dos como reservados o confidencia-
les. Asimismo, deberan asegurarse
de que dichos servidores publicos,
tengan conocimiento de la respon-
sabilidad en el manejo de informa-
cion clasificada.

Il Décimo Primero

En ausencia de los titulares de las
unidades administrativas, la infor-
macion sera clasificada o desclasifi-
cada por el servidor publico que los
supla, en los términos del Reglamen-
to Interior o Estatuto Organico que
corresponda.

[l Décimo Segundo

En el intercambio de informacién en-
tre sujetos obligados para el ejercicio
de sus atribuciones, los documentos
deberan senalar la clasificacion, en
su caso.
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Seccién Segunda i
De la desclasificacion

Il Décimo Tercero

Los expedientes y documentos clasi-
ficados como reservados o confiden-
ciales podran desclasificarse cuando:

I.  Haya transcurrido el periodo de
reserva que indique la leyenda,
o

Il.  No habiendo transcurrido el pe-
riodo de reserva, ya no subsis-
tan las causas que dieron origen
a la clasificacion, atendiendo las
circunstancias de modo, tiempo

y lugar.
Il Décimo Cuarto

La desclasificacién puede llevarse a
cabo por:

I.  El titular de la unidad adminis-
trativa;

Il. ElComité,y

lIl. El Instituto.



Capitulo

De la informacion
reservada



Il Décimo Quinto

El periodo maximo de reserva serd
de doce afos y los titulares de las
unidades administrativas procuraran
determinar que sea el estrictamente
necesario durante el cual subsistan
las causas que dieron origen a la
clasificacion. Para establecer dicho
periodo, los titulares de cada unidad
administrativa tomardn en cuenta
las circunstancias de modo, tiempo
y lugar relacionadas con la informa-
cién al momento de su clasificacién.

El periodo de reserva correra a partir
de la fecha en que se clasifica el ex-
pediente o documento.

Il Décimo Sexto

Tratandose de informacién clasifica-
da como reservada, los titulares de
las unidades administrativas debe-
ran revisar la clasificacion al momen-
to de la recepcion de una solicitud
para verificar si subsisten las causas
que le dieron origen.

Il Décimo Séptimo

De conformidad con lo dispuesto
por los articulos 15 de la Ley y 35
del Reglamento, podra solicitarse al
Instituto la ampliacién del periodo
de reserva, tres meses antes de que
concluya el mismo.
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Il Décimo Octavo

La informaciéon se clasificarda como
reservada en los términos de la
fraccion | del articulo 13 de la Ley,
cuando se comprometa la seguridad
nacional, esto es, cuando la difusion
de la informacién ponga en riesgo
acciones destinadas a proteger la in-
tegridad, estabilidad y permanencia
del Estado Mexicano, la gobernabili-
dad democratica, la defensa exterior
y la seguridad interior de la Federa-
cion, orientadas al bienestar gene-
ral de la sociedad que permitan el
cumplimiento de los fines del Estado
constitucional.

I.  Se ponen en riesgo las acciones
destinadas a proteger la integri-
dad y permanencia del Estado
Mexicano cuando la difusién de
la informacion pueda:

a) Menoscabar o lesionar la ca-
pacidad de defensa del terri-
torio nacional, entendiendo
como tal el establecido en
el articulo 42 de la Constitu-
cion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, por otros
estados o sujetos de derecho
internacional, o

b) Quebrantar la unidad de las
partes integrantes de la Fe-
deracién senaladas en el ar-
ticulo 43 de la Constitucién
Politica de los Estados Uni-
dos Mexicanos.



Se ponen en riesgo las accio-
nes destinadas a proteger la
estabilidad de las instituciones
de la Federacién cuando la di-
fusidn de la informacion pueda
afectar la integridad fisica de
las maximas autoridades de los
tres Poderes de la Unién y de los
dérganos con autonomia consti-
tucional, que en el caso del Po-
der Ejecutivo Federal son el Pre-
sidente de los Estados Unidos
Mexicanos, los Secretarios de
Estado y el Procurador General
de la Republica.
Se ponen en riesgo las acciones
destinadas a proteger la gober-
nabilidad democrética cuando
la difusién de la informacion
pueda:
a) Impedir el derecho a votar y
a ser votado, o
b) Obstaculizar la celebraciéon
de elecciones federales.
Se ponen en riesgo las accio-
nes destinadas a proteger la
defensa exterior de la Federa-
cién cuando la difusion de la
informacion pueda obstaculizar
o bloquear las acciones de pre-
vencién o defensa que lleva a
cabo el Estado Mexicano frente
a otros estados o sujetos de de-
recho internacional.
Se ponen en riesgo las acciones
destinadas a proteger la segu-
ridad interior de la Federacion
cuando la difusién de la infor-
macién pueda:

a) Obstaculizar o bloquear ope-
raciones militares o navales
contra la delincuencia orga-
nizada;

b) Obstaculizar o bloquear ac-
tividades de inteligencia o
contrainteligencia;

c) Menoscabar o dificultar las
estrategias o acciones contra
la delincuencia organizada;

d) Menoscabar o dificultar las
estrategias para combatir la
comisién de los delitos con-
tra la seguridad de la Nacién,
previstos en el Cédigo Penal
Federal;

e) Destruir o inhabilitar la in-
fraestructura de caracter es-
tratégico a que se refieren los
parrafos cuarto y séptimo del
articulo 28 de la Constitucion
Politica de los Estados Uni-
dos Mexicanos;

f) Destruir o inhabilitar la in-
fraestructura de cardacter in-
dispensable para la provision
de bienes o servicios publi-
cos de agua potable, vias
generales de comunicacién
o servicios de emergencia, o

g) Obstaculizar o bloquear ac-
ciones tendientes a prevenir
o0 combatir epidemias o en-
fermedades exdticas en el
pais segun lo dispuesto por
el articulo 73 fraccion XVI 2a.
de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexica-
nos.
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Il Décimo Noveno

La informacion se clasificard como
reservada en los términos de la frac-
cion | del articulo 13 de la Ley, cuan-
do se comprometa la seguridad pu-
blica, esto es, cuando la difusion de
la informacién ponga en peligro la
integridad y los derechos de las per-
sonas, asi como el orden publico.

I.  Seponeen peligro laintegridad
o los derechos de las personas
cuando la difusion de la infor-
macién pueda:

a) Menoscabar la capacidad de
las autoridades de seguridad
publica para preservar y res-
guardar la vida o la salud de
las personas;

b) Afectar el ejercicio de los de-
rechos de las personas, o

c) Menoscabar o dificultar las
estrategias para combatir las
acciones delictivas distintas
de la delincuencia organiza-
da.

Il. Se pone en peligro el orden pu-
blico cuando la difusion de la
informacion pueda:

a) Entorpecer los sistemas de
coordinacién interinstitucio-
nal en materia de seguridad
publica;

b) Menoscabar o dificultar las
estrategias contra la evasion
de reos;
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c) Menoscabar o limitar la capa-
cidad de las autoridades para
evitar la comision de delitos,
o

d) Menoscabar o limitar la ca-
pacidad de las autoridades
encaminadas a disuadir o
prevenir disturbios sociales
que pudieran desembocar
en bloqueo de vias generales
de comunicaciéon o manifes-
taciones violentas.

[ | Vigésimo

La informacién se clasificard como
reservada en los términos de la
fraccion | del articulo 13 de la Ley,
cuando se comprometa la defensa
nacional, siempre que la difusion
de la informacién ponga en peligro
las misiones generales del Ejército y
Fuerza Aérea Mexicanos o la Armada
de México, relacionadas con la pro-
tecciéon de la soberania del Estado
Mexicano, cuando la difusion de la
informacion pueda poner en riesgo
la integridad y permanencia, la de-
fensa exterior o la seguridad interior
del Estado Mexicano en los términos
sefialados en las fracciones I, IVy V
del lineamiento décimo octavo.

B Vigésimo Primero

La informacién se clasificard como
reservada en los términos de la frac-
cién Il del articulo 13 de la Ley, cuan-
do se menoscabe la conduccién de



las negociaciones internacionales,
siempre que la difusion de la infor-
macién pueda poner en peligro las
acciones encaminadas al arreglo
directo o consecucién de acuerdos
del Estado Mexicano con algun otro
sujeto o sujetos de derecho interna-
cional.

Asimismo, se menoscaban las rela-
ciones internacionales cuando se
difunda informaciéon entregada al
Estado Mexicano con caracter de
confidencial por otros estados, orga-
nismos internacionales o cualquier
otro sujeto de derecho internacional.

Il Vigésimo Segundo

La informacién se clasificard como re-
servada en los términos de la fraccion
Il del articulo 13 de la Ley, cuando se
ponga en riesgo la estabilidad finan-
ciera, econdmica o monetaria del
pais, siempre que su difusion limite la
efectividad de proveer a la economia
del pais de moneda nacional o afecte
severamente la estabilidad del poder
adquisitivo de dicha moneda o el de-
sarrollo del sistema financiero en su
conjunto y de los sistemas de pagos,
en los términos de las disposiciones
legales aplicables.

Il Vigésimo Tercero
Se clasificara como reservada la in-

formacion a que se refiere la fracciéon
IV del articulo 13 de la Ley, cuando

la difusién de la informacién pueda
poner en peligro la vida, la seguridad
o la salud de cualquier persona.

Il Vigésimo Cuarto

La informacién se clasificard como
reservada en los términos de la frac-
ciénV del articulo 13 de la Ley, cuan-
do se cause un serio perjuicio a:

I. Las actividades de verificacién
del cumplimiento de las leyes
en caso de que la difusion de la
informacion pueda impedir u
obstruir las acciones de inspec-
cién, supervisién, vigilancia o
fiscalizacion que realizan las au-
toridades competentes para vi-
gilar el adecuado cumplimiento
de las diversas obligaciones es-
tablecidas en las disposiciones
legales;

Il. Las actividades de prevencion
o persecucion de los delitos,
en caso de que la difusién de
la informacion pueda impedir
u obstruir las acciones o medi-
das implementadas para evitar
la comision de éstos, o bien,
las atribuciones que ejerce el
Ministerio Publico durante la
averiguacion previa y ante los
tribunales del Poder Judicial de
la Federacion;

Ill. La imparticién de justicia, en
caso de que la difusiéon de la
informacion pueda impedir u
obstruir la funcién a cargo de
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los tribunales para conocer y
resolver respecto de los juicios,
asuntos, diligencias y contro-
versias conforme a los plazos,
formas y procedimientos esta-
blecidos en las leyes;

IV. La recaudacion de las contribu-
ciones, en caso de que la difu-
sion de la informaciéon pueda
impedir u obstruir las activida-
des de captacion, comproba-
cién y fiscalizacion de ingresos
tributarios realizados por las
autoridades facultadas para
ello, o de cualquier otra forma
pueda afectar la recaudacion de
dichos ingresos, o

V. Las operaciones de control mi-
gratorio, en caso de que la di-
fusién de la informacion pueda
impedir u obstruir las acciones
de organizacion, coordinacién,
operacion y ejecucion de los
servicios migratorios, que se
realizan para la internacién y
salida de nacionales y extran-
jeros, asi como la legal estancia
de estos Ultimos en el territorio
nacional.

Asimismo, la informacién que po-
sean las dependencias y entidades
relacionada con las acciones y deci-
siones implementadas por los suje-
tos que intervienen en las diversas
etapas de los procesos judiciales, ad-
ministrativos o arbitrales, asi como
aquellos que se sustancian ante tri-
bunales internacionales, se conside-
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rard reservada hasta en tanto la re-
solucion respectiva no haya causado
estado o ejecutoria.

[l Vigésimo Quinto

Cuando la informacién se clasifique
como reservada en los términos de
las fracciones | y Il del articulo 14 de
la Ley, los titulares de las unidades
administrativas deberan fundar la
clasificacion senalando el articulo,
fraccion, inciso y parrafo del ordena-
miento juridico que expresamente le
otorga ese caracter.

Il Vigésimo Sexto

Para los efectos de la fraccion lll del
articulo 14 de la Ley, se considerard
que la informacién que forma par-
te de las averiguaciones previas, es
aquella que resulta de la etapa du-
rante la cual el Ministerio Publico
realiza todas aquellas actuaciones
y diligencias necesarias para cono-
cer la verdad histérica de un hecho
posiblemente constitutivo de delito,
a efecto de ejercitar o no la accion
penal.

Il Vigésimo Séptimo

Para los efectos de la fracciéon IV del
articulo 14 de la Ley, se considerard
reservada la informaciéon contenida
en los expedientes judiciales o de
los procedimientos administrativos
seguidos en forma de juicio, relativa



a aquellas actuaciones y diligencias
propias del juicio o procedimiento
respectivo de acuerdo con la legis-
lacion aplicable, en tanto éstos no
hayan causado estado o ejecutoria.

[l Vigésimo Octavo

Para los efectos de la fraccion V del
articulo 14 de la Ley, se considerard
reservada la informacién relativa a
las actuaciones, diligencias y cons-
tancias de los procedimientos ad-
ministrativos de responsabilidades
de los servidores publicos previstos
en la legislacion aplicable, hasta en
tanto no se haya dictado la resolu-
cién administrativa o jurisdiccional
definitiva.

Il Vigésimo Noveno

Para los efectos de la fraccion VI del
articulo 14 de la Ley, se considerard
que se ha adoptado la decisién de-
finitiva cuando el o los servidores
publicos responsables de tomar la
ultima determinacién resuelvan el
proceso deliberativo de manera con-
cluyente, sea o no susceptible de eje-
cucion.

En el caso de procesos deliberativos
cuya decisiéon sea impugnable, ésta
se considerara adoptada de manera
definitiva una vez que haya transcu-
rrido el plazo respectivo sin que se
haya presentado dicha impugnacion.

También se considera que se ha to-
mado la decisiéon definitiva en un
proceso deliberativo, cuando a jui-
cio del responsable de tomar dicha
decision, se considere que aquél ha
quedado sin materia o cuando por
cualquier otra causa no se continue
con su desarrollo.

En el caso de que la solicitud de ac-
ceso se turne a una unidad adminis-
trativa distinta de la responsable de
tomar la decisién definitiva y se des-
conozca si ésta ha sido adoptada, la
unidad receptora debera consultar a
la responsable, a efecto de determi-
nar si es procedente otorgar el acce-
so a la informacién solicitada.
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Capitulo

De la informacion
confidencial



[ | Trigésimo

Los documentos y expedientes clasi-
ficados como confidenciales no po-
dran difundirse si no media en cada
caso, el consentimiento del titular
de dicha informacion, sin perjuicio
de las excepciones establecidas en
la Ley, el Reglamento y los presentes
Lineamientos. Dicho consentimien-
to podra solicitarse de conformidad
con el articulo 41 del Reglamento.

Il Trigésimo Primero

La informacion confidencial que
ademas se ubique en alguno de los
supuestos establecidos por los arti-
culos 13y 14 de la Ley, sera clasifica-
da como reservada.

] Trigésimo Segundo

Serd confidencial la informacién que
contenga datos personales de una
persona fisica identificada o identifi-
cable relativos a:

I.  Origen étnico o racial;

Il. Caracteristicas fisicas;

Ill. Caracteristicas morales;

IV. Caracteristicas emocionales;
V. Vida afectiva;

VI. Vida familiar;

VII. Domicilio particular;

VIII. Numero telefénico particular;
IX. Patrimonio;

X. Ideologia;

XI.  Opinioén politica;
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Xll. Creencia o conviccién religiosa;

XIll. Creencia o conviccion filoséfica;

XIV. Estado de salud fisica;

XV. Estado de salud mental;

XVI. Preferencia sexual, y

XVII.Otras andlogas que afecten su
intimidad, como la informacién
genética.

Il Trigésimo Tercero

Los datos personales seran confiden-
ciales independientemente de que
hayan sido obtenidos directamente
de su titular o por cualquier otro me-
dio.

[l Trigésimo Cuarto

Se considerardn como confidencia-
les los datos personales referidos a
una persona que ha fallecido, a los
cuales Unicamente podran tener ac-
cesoy derecho a pedir su correccion,
el cédnyuge supérstite y/o los parien-
tes en linea recta ascendente y des-
cendente sin limitacién de grado, y
en linea transversal hasta el segundo
grado.

En caso de que no existan las perso-
nas a que se refiere el parrafo ante-
rior, tendran acceso y derecho a pe-
dir la correccién de datos personales
del fallecido, sus parientes en linea
transversal hasta el cuarto grado.

Cuando el titular de los datos perso-
nales haya fallecido, y la dependen-



cia o entidad reciba una solicitud de
acceso o correccion de los mismos
presentada por una persona distinta
de las mencionadas en los parrafos
anteriores, el Comité podra solicitar
el consentimiento de cualquiera de
éstas.

M Trigésimo Quinto

La informacién confidencial que los
particulares proporcionen a las de-
pendencias y entidades para fines
estadisticos, que éstas obtengan de
registros administrativos o aquellos
que contengan informacién relativa
al estado civil de las personas, no po-
dran difundirse en forma nominativa
o individualizada, o de cualquier otra
forma que permita la identificacion
inmediata de los interesados, o con-
duzcan, por su estructura, contenido
o grado de desagregacion a la iden-
tificacion individual de los mismos.

. Trigésimo Sexto

Sin perjuicio de las excepciones es-
tablecidas en la Ley, el Reglamento y
los presentes Lineamientos, los par-
ticulares podran entregar a las de-
pendencias y entidades con caracter
de confidencial, aquella informacion
a que se refiere la fraccion | del ar-
ticulo 18 de la Ley y de la cual sean
titulares, entre otra:

I. Larelativa al patrimonio de una
persona moral;

La que comprenda hechos y
actos de caracter econdémico,
contable, juridico o adminis-
trativo relativos a una persona,
que pudiera ser util para un
competidor por ejemplo, la re-
lativa a detalles sobre el manejo
del negocio del titular, sobre su
proceso de toma de decisiones
o informacion que pudiera afec-
tar sus negociaciones, acuerdos
de los 6rganos de administra-
cién, politicas de dividendos y
sus modificaciones o actas de
asamblea, y

Aquella cuya difusion esté pro-
hibida por una cldusula o con-
venio de confidencialidad.
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Capitulo

1V

De la leyenda
de clasificacion



B Trigésimo Séptimo

Los titulares de las unidades adminis-
trativas podran utilizar los formatos
contenidos en el presente Capitulo
como modelo para sefalar la clasifi-
cacion de documentos o expedientes,
sin perjuicio de que la dependencia
o entidad establezca los propios, los
cuales deberan contener los elemen-
tos minimos de la leyenda establecida
en el lineamiento trigésimo octavo.

Los documentos o expedientes pu-
blicos en su totalidad no llevaran le-
yenda o marca alguna.

] Trigésimo Octavo

La leyenda en los expedientes y do-
cumentos clasificados como reserva-
dos o confidenciales indicara:

I. Lafecha de la clasificacion;
Il. El nombre de la Unidad Admi-
nistrativa;

Ill. El caracter de reservado o confi-
dencial;

IV. Las partes o secciones reserva-
das o confidenciales, en su caso;

V. Elfundamento legal;

VI. El periodo de reserva, y

VII. La rdbrica del titular de la uni-
dad administrativa.

[l Trigésimo Noveno

Las dependencias y entidades ela-
boraran los formatos a que se refiere
este capitulo en medios impresos,
electrénicos, mecanicos, entre otros,
debiendo ubicarse dicho formato en
la esquina superior derecha del do-
cumento.

Il Cuadragésimo

El formato para senalar la clasifica-
cion de documentos que se consi-
deran reservados o confidenciales
en todo o en parte, es el siguiente:

Sello oficial o

logotipo de la

dependencia o
entidad

Fecha de clasificacién:' Unidad Administrativa:?
Reservada:® Periodo de reserva:* Fundamento Legal:®
Ampliacion del periodo de reserva:® Confidencial:’
Fundamento Legal:® Rubrica del titular de la Unidad
Administrativa:® Fecha de desclasificacion:'° Rubricay
cargo del servidor publico:™

' Seanotara la fecha en que se clasifica el documento.

2 Sesenalara el nombre de la unidad administrativa de la cual es titular quien clasifica.
3 Seindicaran, en su caso, las partes o paginas del documento que se clasifican como reservadas. Si el documento fuera reser-
vado en su totalidad, se anotaran todas las paginas que lo conforman. Si el documento no contiene informacion reservada, se

tachara este apartado.

4 Seanotara el numero de afos por los que se mantendra el documento o las partes del mismo con el caracter de reservado.
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[l Cuadragésimo Primero Il Cuadragésimo Segundo

El expediente del cual formen parte El formato para senalar la clasifi-
los documentos a que se refiere el cacion de expedientes que por su
lineamiento cuadragésimo, Unica- naturaleza sean en su totalidad re-
mente llevard en su caratula la es- servados o confidenciales, es el si-
pecificacion de que contiene partes guiente:

o secciones reservadas o confiden-

ciales.

Fecha de clasificacion:’> Unidad Administrativa:'
Reservado. Periodo de reserva:'* Fundamento

Sello oficial o Legal:"> Ampliacion del periodo de reserva:'®
logotipo de la Confidencial. Fundamento Legal:'” Rubrica del titular
dependencia o de la Unidad Administrativa:'®
entidad Fecha de desclasificacion:' Partes o secciones

reservadas o confidenciales: %
Rubrica y cargo del servidor publico:*!

Se sefialara el nombre del o de los ordenamientos juridicos, el o los articulos, fraccion(es) y parrafo(s) con base en los cuales se
sustenta la reserva.

En caso de haber solicitado la ampliacién del periodo de reserva originalmente establecido, se debera anotar el nimero de
anos por los que se amplia la reserva.

Se indicaran, en su caso, las partes o paginas del documento que se clasifican como confidenciales. Si el documento fuera confi-
dencial en su totalidad, se anotaran todas las paginas que lo conforman. Si el documento no contiene informacién confidencial,
se tachard este apartado.

Se sefialara el nombre del o de los ordenamientos juridicos, el o los articulos, fraccion(es) y parrafo(s) con base en los cuales se
sustenta la confidencialidad.

¢ Firma autografa de quien clasifica.

Se anotard la fecha en que la informacion se desclasifica.

Firma autégrafa de quien desclasifica.

Se anotard la fecha en que se clasifica el documento.

Se sefialara el nombre de la unidad administrativa de la cual es titular quien clasifica.

Se anotard el nimero de anos por los que se mantendra el expediente con el caracter de reservado. Si el expediente no es
reservado, sino confidencial, debera tacharse este apartado.

Se sefialara el nombre del o de los ordenamientos juridicos, el o los articulos, fraccién(es) y parrafo(s) con base en los cuales se
sustenta la reserva.

En caso de haber solicitado la ampliacién del periodo de reserva originalmente establecido, se debera anotar el nimero de
anos por los que se amplia la reserva.

Se sefialara el nombre del o de los ordenamientos juridicos, el o los articulos, fraccién(es) y parrafo(s) con base en los cuales se
sustenta la confidencialidad.

Firma autégrafa de quien clasifica.

Se anotard la fecha en que la informacion se desclasifica.

En caso de que una vez desclasificado el expediente, subsistan partes o secciones del mismo reservadas o confidenciales, se
sefalara este hecho.

Firma autégrafa de quien desclasifica.
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[l Cuadragésimo Tercero

Los documentos que integren un
expediente reservado o confidencial
en su totalidad no deberdn marcarse
en lo individual, tal es el caso entre,
otros, de los expedientes a que se
refieren las fracciones IV, V y VI del
articulo 14 de la Ley.

Si existieran en dichos expedientes
documentos marcados como cla-
sificados (Vg. enviados por otra de-
pendencia o entidad), prevaleceran
sobre éstos, la fecha de clasificacion
y el periodo de reserva que obre en
la caratula del expediente.

Una vez desclasificados los expe-
dientes a que se refiere el primer
parrafo de este numeral, si existieren
documentos que tuvieran el caracter
de reservados o confidenciales, de-
beran ser marcados de conformidad
con el lineamiento cuadragésimo.

TRANSITORIOS HBE

Il PRIMERO

Los presentes Lineamientos entraran
en vigor al dia siguiente de su publi-
cacioén en el Diario Oficial de la Fe-
deracion.
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Il SEGUNDO

Como consecuencia de la expedicién
de los presentes Lineamientos, que-
dan sin efecto las Recomendaciones
para la Identificacion de Informacién
Reservada o Confidencial por parte
de las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Federal,
publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion el 1 de abril de 2003, asi
como cualquier otra disposicién ad-
ministrativa que se oponga a los pre-
sentes Lineamientos.

Asi lo acordé por unanimidad el Ple-
no del Instituto Federal de Acceso
a la Informacién Publica, en sesion
celebrada el dia doce de agosto de
dos mil tres, ante el Secretario de
Acuerdos.- La Comisionada Presi-
denta, Maria Marvan Laborde.- Ru-
brica.- Los Comisionados: Horacio
Aguilar Alvarez de Alba, Juan Pablo
Guerrero Amparan, José Octavio
Lépez Presa.- Rubricas.- El Secretario
de Acuerdos, Francisco Ciscomani
Freaner.- Rubrica.



LINEAMIENTOS

que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal

en la recepcion, procesamiento, tramite, resolucion
y notificacion de las solicitudes de acceso a datos
personales que formulen los particulares,

con exclusion de las solicitudes de

correccion de dichos datos



Al margen un sello con el Escudo
Nacional que dice: Estados Unidos
Mexicanos.- Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacién Publica.

El Pleno del Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacion Publica, con
fundamento en lo dispuesto por los
articulos 20 fraccion | y 24 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Puablica Gubernamen-
tal, y 62 fraccion I, 76 y 78 de su Re-
glamento, y

CONSIDERANDO HB

Que la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental (Ley) entré en vigor
el 12 de junio de 2002, y que en su
articulo octavo transitorio establece
que los particulares podran presen-
tar las solicitudes de acceso a los
datos personalesy a la correccién de
éstos un ano después;

Que el Poder Ejecutivo Federal es un
sujeto obligado por la misma y que
el referido Instituto tiene la atribu-
cién de orientar y asesorar a los par-
ticulares acerca de las solicitudes de
acceso a datos personales;

Que cualquier persona o su repre-

sentante legal podran presentar,
ante las dependencias y entidades,
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una solicitud de acceso a datos per-
sonales mediante escrito libre o el
formato aprobado por el Instituto y
publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 12 de junio de 2003;

Que las unidades de enlace de las
dependencias y entidades seran el
vinculo con los solicitantes, y que
serdn las responsables de realizar las
notificaciones de las resoluciones de
las solicitudes de acceso a datos per-
sonales, asi como de las gestiones
necesarias al interior de las depen-
dencias y entidades para facilitar el
acceso a datos personales;

Que los procedimientos para acceder
a los datos personales que estén en
posesion de las dependencias y enti-
dades, deben garantizar la proteccién
de los derechos de los individuos, en
particular, a la vida privada, y

Que el articulo 55 del Reglamento
de la Ley establece que el Instituto
se coordinara con otras dependen-
cias, para establecer y mejorar de
manera continua, un sistema que
permita facilitar el envio de la infor-
macién, reducir costos y facilitar el
pago, evitando el traslado fisico de
los particulares a las dependencias
y entidades, asi como a sus oficinas,
representaciones y delegaciones, ha
tenido a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS QUE DEBERAN OB-
SERVAR LAS DEPENDENCIAS Y EN-



TIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL EN LA RECEP-
CION, PROCESAMIENTO, TRAMITE,
RESOLUCION Y NOTIFICACION DE
LAS SOLICITUDES DE ACCESO A DA-
TOS PERSONALES QUE FORMULEN
LOS PARTICULARES, CON EXCLU-
SION DE LAS SOLICITUDES DE CO-
RRECCION DE DICHOS DATOS

i
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Capitulo

Disposiciones
generales



Il Primero

Los presentes lineamientos tienen
por objeto establecer los procedi-
mientos que deberdn observar las
dependencias y entidades de la Ad-
ministracion Publica Federal en la
recepciéon, procesamiento, tramite,
resolucién y notificacion de las soli-
citudes de acceso a datos personales
que formulen los particulares, con
exclusion de las solicitudes de co-
rreccion de dichos datos.

Los particulares podran presentar
sus solicitudes de correccién de da-
tos personales, a través del formato
publicado para estos efectos en el
Diario Oficial de la Federacién el 12
de junio de 2003 o mediante escrito
libre.

Il Segundo

Ademas de las definiciones conte-
nidas en los articulos 3o. de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica Guberna-
mental, 20. de su Reglamento y 2o.
de los Lineamientos para la recep-
cién, procesamiento y tramite de las
solicitudes de acceso a informacién
gubernamental, publicados por el
Instituto el 12 de junio de 2003 en
el Diario Oficial de la Federacion, se
entenderd por:

I.  Solicitud de acceso a datos
personales: Las diferentes mo-
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dalidades que los particulares

0 sus representantes legales

podran utilizar para requerir el

acceso a datos personales, las
cuales pueden ser:

a) Escrito libre;

b) Formato emitido por el Ins-
tituto Federal de Acceso a la
Informacion Publica, y

c) A través del Sistema IN-
FOMEX.

Reformado DOF 02-12-2008
Correo certificado con notifica-
cion: servicio de corresponden-
cia que se utilizara para el caso
de entrega de datos personales
y que consiste en recabar en un
documento especial la firma
de recepcién del solicitante,
acreditando su identidad con
pasaporte, cartilla del servicio
militar, cédula profesional o cre-
dencial de elector al momento
de la entrega. Dicho documen-
to se entregard al remitente
como constancia.
Correo certificado con acuse
de recibo: servicio de corres-
pondencia que se utilizara para
la entrega de cualquier notifi-
cacion previa a la entrega de
datos personales y que consiste
en recabar un documento don-
de se ostente la firma del solici-
tante o, en su defecto, de algun
familiar o persona que habite
en el mismo domicilio. Dicho
documento se entregara al re-
mitente como constancia.



IV. Aplicacion informatica: la
aplicacién desarrollada por el
Instituto ubicada en el sitio de
Internet: www.infomex.org.mx/
gobiernofederal la cual permi-
tird llevar el control de los fo-
lios del Sistema INFOMEX, que
correspondan a solicitudes de
datos personales; asi como, en
su caso, calcular los costos de
reproduccién y envio, y emitir la
ficha de pago correspondiente.
Reformado DOF 02-12-2008

. Tercero

Las Unidades de Enlace y el perso-
nal habilitado en las oficinas, repre-
sentaciones y delegaciones de las
dependencias y entidades deberan
registrar la recepcion, procesar y dar
trdmite a todas las solicitudes de ac-
ceso a datos personales a través del
Sistema INFOMEX y la aplicacion in-
formatica referida en el Lineamiento
Segundo, fraccién IV.

Reformado DOF 02-12-2008

i
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Capitulo

Recepcion de solicitudes
de acceso a datos personales
POr correo 0 mensajeria



B cuarto

Para registrar las solicitudes de acce-
so a datos personales, las unidades
de enlace deberan observar lo dis-
puesto en el articulo 5 fracciones |, Il
y lll de los Lineamientos publicados
en el Diario Oficial de la Federacién
el 12 de junio de 2003, con las va-
riantes establecidas en los presentes
Lineamientos.

Una vez que se cuente con la resolu-
cién de la solicitud de acceso a datos
personales, las Unidades de Enlace
utilizardn el Sistema INFOMEX para
registrar la emisién de ésta y la notifi-
cacion correspondiente sera enviada
al solicitante por correo certificado
con acuse de recibo, dentro de los
diez dias habiles siguientes a la re-
cepcién de la solicitud, y cumplirdn
con lo siguiente:

Reformado DOF 02-12-2008

I.  Silaresolucion otorga el acceso
y el particular hubiera solicitado
copias simples de sus datos, no
se registrara costo alguno debi-
do al caracter gratuito de esta
modalidad de reproduccién; en
caso de que el particular solicite
copias certificadas o se encuen-
tre en el supuesto establecido
en el ultimo parrafo del articulo
24 de la Ley, se deberan regis-
trar los costos de reproduccion
correspondientes.  Asimismo,
debera registrarse el costo del
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envio por correo certificado con
notificacién, en caso de que el
particular haya requerido este
medio de entrega.

Las unidades de enlace calcula-
ran los costos citados, a través
de una aplicacién informatica
que el Instituto tiene disponi-
ble en su sitio de Internet, uti-
lizando para estos efectos el
procedimiento establecido en
el capitulo V de los presentes Li-
neamientos. Las dependencias
y entidades imprimiran de esta
aplicacién la notificacion co-
rrespondiente, misma que en-
viaran al solicitante por correo
certificado con acuse de recibo.
Una vez que la dependencia o
entidad conozca las modalida-
des de reproducciéon y envio
elegidas por el solicitante, se
harad un registro de éstas en la
aplicacién citada y, en caso de
que se genere algun costo, la
dependencia o entidad enviara
al solicitante la ficha de pago
correspondiente por correo cer-
tificado con acuse de recibo.
Cuando el particular haya so-
licitado la reproduccion de la
informacion de sus datos perso-
nales en copias certificadas, el
plazo de resolucion comenzara
a correr a partir del dia habil
siguiente a aquel en que cubra
los costos correspondientes.

En caso de que el particular
haya requerido el envio de sus



datos personales por correo
certificado con notificacion, o
se encuentre bajo el supuesto
establecido en el tltimo parrafo
del articulo 24 de la Ley, dichos
datos se entregaran una vez
que el particular cubra los cos-
tos correspondientes.

Las dependencias y entidades
comprobardn a través de la apli-
cacion informatica la recepcién
del pago con el fin de repro-
ducir los datos personales en
el medio indicado y ponerlos a
disposicion del solicitante en las
instalaciones de la Unidad de
Enlace, o de ser el caso, enviarlos
por correo certificado con noti-
ficacién. En este ultimo caso, las
dependencias y entidades de-
beran registrar en la aplicacion
informatica, la fecha en que se
enviaron los datos personales al
solicitante. No se podra utilizar
el servicio de correo certificado
con notificacion para el caso de
representante legal, quien de-
berd acudir directamente a la
Unidad de Enlace para acreditar
tal representacién y recibir la in-
formacion.

Los costos de reproduccion y
envio de informaciéon en que
incurran las dependencias vy
entidades les seran restituidos
mediante los mecanismos que
para ello se establezcan.

En caso de inexistencia de los
datos solicitados, se debera re-

gistrar en el Sistema INFOMEX
que éstos no se encuentran en
el sistema de datos personales
de la dependencia o entidad,
procurando orientar al particu-
lar sobre la dependencia o enti-
dad que probablemente posea
dichos datos. La notificacién de
la resoluciéon deberd enviarse
por correo certificado con acuse
de recibo al solicitante, y le de-
bera indicar que puede interpo-
ner el recurso de revision ante
el Instituto, asi como proporcio-
narle el formato respectivo o el
sitio de Internet donde puede
obtenerlo.

Reformado DOF 02-12-2008

En caso de requerir al solicitan-
te para que en un término de
un mes corrija la solicitud de
datos personales o proporcione
mayores elementos para locali-
zarlos, se hara un registro de la
emisién del requerimiento y la
notificacién  correspondiente
serd enviada al solicitante por
correo certificado con acuse
de recibo. La notificacion del
requerimiento a que se refiere
esta fraccion deberda hacerse
dentro del plazo de respuesta
establecido en el articulo 24 de
la Ley, y tendré por efecto inte-
rrumpir dicho plazo hasta que
el solicitante corrija la solicitud
de datos personales o propor-
cione los elementos necesarios
para su localizacién. Transcurri-
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do un mes sin que el particular
cumpla con el requerimiento, la
solicitud se tendra por no pre-
sentada.

Las notificaciones que se mencionan
en este Lineamiento deberan enviar-
se por correo certificado con acuse
de recibo al solicitante, de conformi-
dad con los textos que se presentan
en el médulo del Sistema INFOMEX
que corresponda y su costo serd su-
fragado por las dependencias y en-
tidades.

Reformado DOF 02-12-2008

H Quinto

Las resoluciones a las solicitudes de
acceso a datos personales tendran
una vigencia de tres meses a partir
de su notificacion para que el soli-
citante cubra, en su caso, los cos-
tos de reproduccién y envio. En los
casos en que los solicitantes hayan
cubierto los costos de reproduccion,
eligiendo recoger la informacién en
el domicilio de la Unidad de Enlace o
en otro habilitado para esos efectos,
tendran tres meses adicionales para
disponer de la misma. Transcurrido
el plazo referido, se debera realizar
una nueva solicitud, sin responsabi-
lidad alguna para la dependencia o
entidad.

Reformado DOF 02-12-2008
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. Sexto

Para efectos de asesoria, asistencia
técnica y requerimientos especificos
para atender las solicitudes a través
del Sistema INFOMEX, las depen-
dencias y entidades observaran lo
dispuesto en los capitulos V y VI de
los Lineamientos publicados en el
Diario Oficial de la Federacion el 12
de junio de 2003.

Reformado DOF 02-12-2008



Capitulo

Recepcion de solicitudes
de acceso a datos personales
por medios electronicos



B séptimo

En las solicitudes de acceso a datos
personales cuya recepcion se realice
por medios electrénicos, las Unida-
des de Enlace observaran lo dispues-
to por los Lineamientos Cuarto a
Sexto, salvo en lo que respecta a las
notificaciones previas a la entrega de
datos personales, las cuales se reali-
zaran directamente a los solicitantes
a través de los medios de comuni-
cacion electronica empleados en
el médulo electréonico del Sistema
INFOMEX. En caso de que la resolu-
cion de la solicitud niegue el acceso
a datos personales, la dependencia o
entidad deberd indicarle al solicitan-
te que podrd interponer el recurso
de revision a través de los distintos
medios disponibles.

Reformado DOF 02-12-2008

Il Octavo

En caso de que el solicitante no hu-
biera manifestado en la solicitud de
acceso a datos personales el medio
de reproduccién y entrega de la in-
formacién, las Unidades de Enlace
deberan requerirle a través del Sis-
tema INFOMEX para que en un tér-
mino de un mes proporcione por
esta misma via dichos elementos.
La notificacion del requerimiento a
que se refiere esta fraccion debera
hacerse dentro del plazo de respues-
ta establecido en el articulo 24 de la
Ley, y tendré por efecto interrumpir
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dicho plazo hasta que el solicitante
proporcione los elementos referidos.
Transcurrido un mes sin que el par-
ticular cumpla con el requerimiento,
la solicitud se tendra por no presen-
tada.

Reformado DOF 02-12-2008

. Noveno

Una vez que la dependencia o en-
tidad conozca las modalidades de
reproduccién y envio elegidas por
el solicitante, se hard un registro de
éstas en la aplicaciéon informatica
y la ficha de pago correspondiente
le serd enviada a través del Sistema
INFOMEX como documento adjun-
to, en caso de generarse algun cos-
to. Para estos efectos, la Unidad de
Enlace de la dependencia o entidad
registrard la respuesta en el Sistema
INFOMEX bajo la modalidad de “En-
trega de informacién en medio elec-
trénico”.

Reformado DOF 02-12-2008

Il Décimo

Las dependencias y entidades com-
probardn a través de la aplicacion
informatica la recepciéon del pago
con el fin de reproducir los datos
personales en el medio indicado y
ponerlos a disposiciéon del solicitan-
te o su representante legal en las
instalaciones de la Unidad de Enlace,
o de ser el caso, enviarlos por correo
certificado con notificacion. En este



ultimo supuesto, las dependencias
y entidades deberdn registrar en la
aplicaciéon informatica la fecha en
que se enviaron los datos personales
al solicitante. No aplicara este servi-
cio para el caso de que el solicitante
decida recoger sus datos persona-
les mediante representante legal, el
cual debera acudir directamente a la
Unidad de Enlace para acreditar tal
representacion y recibir la informa-
cion.

Reformado DOF 02-12-2008
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Capitulo

1V

Recepcion fisica de solicitudes
de acceso a datos personales
en la Unidad de Enlace



Il Décimo primero

En los casos en que el solicitante o su
representante legal acudan directa-
mente a la dependencia o entidad,
los servidores publicos los orienta-
ran sobre la localizacién de la Unidad
de Enlace o el personal habilitado
ante los cuales podran presentar sus
solicitudes de acceso a datos perso-
nales.

Los servidores publicos de las Unida-
des de Enlace de las dependencias y
entidades estan obligados a apoyar
al usuario en la captura de su soli-
citud de acceso a datos personales
a través del Sistema INFOMEX, y le
permitirdn el uso de los equipos de
computo disponibles con acceso a
Internet para esos efectos.

Reformado DOF 02-12-2008

En caso de que los solicitantes no
opten por utilizar medios electré-
nicos, el personal mencionado cap-
turard en el moédulo manual del
Sistema INFOMEX las solicitudes en
presencia del solicitante, y le entre-
garan el acuse de recibo que emita el
sistema. Asimismo, le solicitaran que
en el registro de su solicitud quede
asentado el medio de reproduccion
y el medio de entrega. Para efecto de
notificaciones se seguira el procedi-
miento referido en el Capitulo Il de
estos Lineamientos.

Reformado DOF 02-12-2008
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Los servidores publicos de las uni-
dades de enlace tendran también la
obligacién de informar al solicitante
que debera acreditar su identidad al
momento de recibir la informacion,
ya sea directamente en la Unidad de
Enlace o ante el servidor del Servicio
Postal Mexicano, en caso de haber
solicitado el envio de los datos por
correo certificado con notificacién.
Asimismo, deberd indicar al solici-
tante que en caso de nombrar repre-
sentante legal para recoger los datos
personales, dicho representante de-
berad acudir directamente a la Uni-
dad de Enlace para acreditar su per-
sonalidad y recibir la informacion.



Capitulo

Vv

Utilizacion de la aplicacion
informdatica para el cdlculo
de los costos y emision

de fichas de pago
correspondientes a la
reproduccion y envio de
datos personales



Il Décimo segundo

Cuando la resolucién otorgue el
acceso a datos personales, para cal-
cular los costos de reproduccion y
envio de los mismos y, en su caso,
emitir la ficha de pago correspon-
diente, las entidades y dependencias
deberan observar lo siguiente en el
uso de la aplicacién informatica:

I.  Ingresar al Sistema INFOMEX en
el médulo correspondiente y
capturar los datos relativos a la
solicitud;

Reformado DOF 02-12-2008

Il. Capturar los datos relativos al
medio de reproduccién y envio
elegidos por el solicitante;

lll. En caso de que el solicitante no
hubiera aclarado al inicio de la
solicitud el medio de repro-
duccién y envio, las dependen-
cias y entidades imprimiran de
la aplicacion el célculo de los
costos de reproduccién con las
distintas opciones de entrega
y enviaran dicha notificacion al
solicitante por correo certifica-
do con acuse de recibo, cuando
la solicitud hubiera sido recibi-
da por correo o mensajeria. Si
la solicitud se hubiera recibido
mediante el Sistema INFOMEX,
las dependencias y entidades
enviaran al solicitante dicha no-
tificacion de los distintos costos,
eligiendo para estos efectos la
modalidad de “Requerimiento
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VI.

de informacion adicional”;
Reformado DOF 02-12-2008
Generar la ficha de pago.

En caso de que la solicitud se
hiciera por medios electrénicos,
las dependencias y entidades
guardaran la ficha de pago que
emitieron de la aplicacion infor-
matica en un archivo electro-
nico y la enviardan mediante el
Sistema INFOMEX al solicitante
bajo la modalidad de “Entrega
de informacion en medio elec-
trénico’ y

Reformado DOF 02-12-2008

En caso de que la solicitud fuera
manual, se debera imprimir de
la aplicacion informatica la ficha
de pago y enviarla por correo
certificado con acuse de recibo
al solicitante o su representante
legal.



TRANSITORIOS




Il PRIMERO

Los presentes Lineamientos entraran
en vigor al dia siguiente de su publi-
cacion en el Diario Oficial de la Fe-
deracion.

Il SEGUNDO

La reproduccién de los datos solici-
tados se realizard en copias simples
o copias certificadas, y se entregara
directamente en las unidades de en-
lace o si el solicitante lo requiere, le
serd enviada por correo certificado
con notificacion. Las dependencias
y entidades deberdn abstenerse de
reproducir la informacién de datos
personales en medios magnéticos
y entregarla en medios electrénicos
0 por mensajeria, hasta en tanto el
Instituto no emita el aviso en el Dia-
rio Oficial de la Federacion que es-
tablezca el inicio de la prestacion de
los servicios mencionados.

Asi lo acordé el Pleno del Instituto
Federal de Acceso a la Informacién
Publica, por unanimidad en sesién
celebrada el dia doce de agosto de
dos mil tres, ante el Secretario de
Acuerdos.- La Comisionada Presi-
dente, Maria Marvan Laborde.- Ru-
brica.- Los Comisionados: Horacio
Aguilar Alvarez de Alba, José Octa-
vio Lépez Presa, Juan Pablo Guerre-
ro Amparan.- Rubricas.- El Secretario
de Acuerdos, Francisco Ciscomani
Freaner.- Rubrica.
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MODIFICACIONES a los Lineamientos que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal en la recepcion, procesamiento y
tramite de las solicitudes de acceso a la informacién gubernamental que formulen
los particulares, asi como en su resolucion y notificacion, y la entrega de la informa-
cion en su caso, con exclusion de las solicitudes de acceso a datos personales y su
correccion; Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal en la recepcién, procesamiento, trémite, resolu-
ciony notificacion de las solicitudes de acceso a datos personales que formulen los
particulares, con exclusion de las solicitudes de correccion de dichos datos, y Linea-
mientos que deberdn observar las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, en la recepcion, procesamiento, tramite, resolucion y notificacion

de las solicitudes de correccion de datos personales que formulen los particulares.
(DOF 02 diciembre 2008)
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Il. Se modifican los LINEAMIENTOS
QUE DEBERAN OBSERVAR LAS DE-
PENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDE-
RAL EN LA RECEPCION, PROCESA-
MIENTO, TRAMITE, RESOLUCION Y
NOTIFICACION DE LAS SOLICITUDES
DE ACCESO A DATOS PERSONALES
QUE FORMULEN LOS PARTICULARES,
CON EXCLUSION DE LAS SOLICITU-
DES DE CORRECCION DE DICHOS DA-
TOS, publicados en el Diario Oficial
de la Federacion el 25 de agosto de
2003, para quedar como siguen:...

Transitorios

Il PRIMERO

Las presentes modificaciones entra-
ran en vigor el dia de su publicacién
en el Diario Oficial de la Federacion.

Il SEGUNDO

Los particulares que se encuentren
registrados en el Sistema de Solici-
tudes de Informacién (SISI) podran
seguir utilizando su mismo nombre
de usuario y contrasefa en el Siste-
ma INFOMEX, toda vez que dichos
datos seran reconocidos por el nue-
vo Sistema.
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Il TERCERO

Las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, de-
beran sustituir el vinculo al Sistema
de Solicitudes de Informacion (SISI)
por el del Sistema INFOMEX en sus
portales de internet, a mas tardar al
dia de la entrada en operacion del
Sistema.

Asi lo acordé el Pleno del Instituto
Federal de Acceso a la Informacion
Publica, en sesion celebrada el dia
diecinueve de noviembre de dos mil
ocho, ante el Secretario de Acuer-
dos.- El Comisionado Presidente,
Alonso Lujambio Irazabal.- Rubri-
ca.- Los Comisionados: Alonso G6-
mez-Robledo Verduzco, Juan Pablo
Guerrero Amparan, Maria Marvan
Laborde y Jacqueline Peschard
Mariscal.- Rubricas.- El Secretario
de Acuerdos, Francisco Ciscomani
Freaner.- Rubrica.



LINEAMIENTOS

que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal
para notificar al Instituto Federal de Acceso

a la Informacioén Publica los indices

de expedientes reservados



Al margen un sello con el Escudo
Nacional, que dice: Estados Unidos
Mexicanos.- Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacién Publica.

El Pleno del Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacion Publica, con
fundamento en lo dispuesto por los
articulos 17, 33 y 37 fracciones Il y
XIX de la Ley Federal de Transparen-
ciay Acceso a la Informaciéon Publica
Gubernamental; y 6, 31, 32, 64 y oc-
tavo transitorio de su Reglamento, y

CONSIDERANDO HN

Que la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental en su articulo 17
establece que las unidades adminis-
trativas elaboraran, semestralmente
y por rubros tematicos, un indice de
los expedientes clasificados como
reservados;

Que el Reglamento de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Infor-
macion Publica Gubernamental en-
tré en vigor el 12 de junio de 2003, y
que en su articulo octavo transitorio
establece que la elaboracién del in-
dice deberd completarse dentro de
los primeros veinte dias habiles de
enero de 2004;

Que el articulo 31 del Reglamento de
la Ley Federal de Transparencia y Ac-
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ceso a la Informacion Publica Guber-
namental establece la obligacién de
actualizar dicho indice en los meses
de eneroy julio de cada ano;

Que el Instituto Federal de Acceso
a la Informacion Publica, en su ca-
racter de organismo encargado de
promover y difundir el ejercicio del
derecho de acceso a la informacién,
debe revisar la debida clasificacion
de la informacién hecha por las de-
pendencias y entidades, a efecto de
favorecer el principio de publicidad
consagrado en la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informa-
cién Publica Gubernamental;

Que los indices de expedientes re-
servados seran informacién publica,
sujeta a las obligaciones de disponi-
bilidad y acceso establecidas por la
Ley Federal de Transparencia y Acce-
so a la Informacién Publica Guberna-
mental y su Reglamento, y

Que a efecto de que las dependen-
cias y entidades cuenten con un
formato uniforme para la elabora-
cién de los indices y su actualizacion
semestral, el Instituto Federal de
Acceso a la Informaciéon Publica pro-
porcionara un sistema Unico para el
llenado de un formato por parte de
las unidades de enlace, ha tenido a
bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS QUE DEBERAN OB-
SERVAR LAS DEPENDENCIAS Y EN-



TIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL PARA NOTIFI-
CARAL INSTITUTO FEDERAL DE AC-
CESO A LA INFORMACION PUBLICA
LOS INDICES DE EXPEDIENTES RE-
SERVADOS

Il Primero

Los presentes Lineamientos tienen
por objeto establecer el procedi-
miento que deberdn observar las
dependencias y entidades de la Ad-
ministracion Publica Federal, para
notificar al Instituto Federal de Acce-
so a la Informacién Publica su indice
de expedientes reservados, asi como
las actualizaciones semestrales del
mismo.

Il Segundo

Ademas de las definiciones conteni-
das en los articulos 3 de laleyy 2 de
su reglamento, se entenderd por:

I. Aplicacion informatica del
indice: sistema que permitird
a las dependencias y entidades
realizar el registro, notificacion
y actualizacién de su indice de
expedientes reservados.

Il. Indice de expedientes re-
servados: relacion de los ex-
pedientes clasificados como
reservados por los titulares de
las unidades administrativas de
las dependencias y entidades, y
que deberd contener al menos:

el rubro temdtico respectivo,
los nimeros de expediente o la
identificacién de los expedien-
tes que forman parte de dichos
rubros (sin necesidad de es-
pecificar, en su caso, las partes
0 secciones del mismo que se
consideran reservadas), la uni-
dad administrativa que clasifica
la informacion, la fecha de clasi-
ficacion, su fundamento legal y
el plazo de reserva.

Ill. Rubro tematico: materia o
asunto especifico que deriva
del desarrollo de una atribucién
general de una unidad adminis-
trativa.

Il Tercero

Los titulares de las unidades de en-
lace seran los responsables de regis-
trar el indice de expedientes reserva-
dos de la dependencia o entidad de
que se trate a través de la aplicaciéon
informatica que el Instituto tendra
disponible en su sitio de Internet
(www.ifai.org.mx), utilizando para
estos efectos el procedimiento esta-
blecido en el instructivo contenido
en la propia aplicacién. Asimismo,
dichos titulares deberdn actualizar
semestralmente el mencionado in-
dice, informando, en su caso, los ex-
pedientes que se hayan clasificado
como reservados y los que de acuer-
do con la ley hayan sido desclasifi-
cados, asi como sobre ampliaciones
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de periodos de reserva y fecha de
las mismas. Tanto el primer registro
del indice como las actualizaciones
semestrales, deberan notificarse al
Instituto dentro de los diez dias ha-
biles siguientes a que hayan sido
aprobados por el Comité respectivo
de conformidad con el articulo 31
del reglamento.

Adicionalmente, las dependencias y
entidades, a través del titular de la
unidad de enlace, deberan estable-
cer en sus sitios de Internet, dentro
de los cinco dias habiles siguientes
a la notificacion hecha al Instituto,
un vinculo al indice de expedientes
reservados, a efecto de dar cumpli-
miento a lo establecido en el articulo
32 del reglamento.

Il Cuarto

Para acceder a la aplicacién informa-
tica del indice, se requerira la clave y
contrasefna del titular de la unidad
de enlace, usando para estos efectos
el mismo certificado que el utilizado
para acceder al Sistema de Solicitu-
des de Informacion (SISI).

Una vez que el titular de la unidad
de enlace registre o actualice el in-
dice de expedientes reservados en
la aplicacion informatica, ésta gene-
rard un recibo electrénico en el que
constard la fecha en que se realizé la
operacion, siendo responsabilidad
Unica de la dependencia o entidad la
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informacion contenida en el indice,
asi como sus actualizaciones.



TRANSITORIOS




Il PRIMERO

Los presentes Lineamientos entraran
en vigor al dia siguiente de su publi-
cacion en el Diario Oficial de la Fe-
deracion.

Il SEGUNDO

De conformidad con el procedi-
miento para clasificar establecido
en el articulo 26 del reglamento, el
indice de expedientes reservados y
sus actualizaciones semestrales de-
beran contener los expedientes cla-
sificados en todo o en parte como
reservados generados, obtenidos,
adquiridos o transformados a partir
del 12 de junio de 2003, asi como
aquéllos de fecha anterior que hayan
sido clasificados en todo o en parte
como reservados ante una solicitud
de acceso.

Lo anterior sin perjuicio de que las
dependencias y entidades incluyan
en los indices, adicionalmente, otros
expedientes que clasifiquen como
reservados que se encuentren en sus
archivos.

I TERCERO

En virtud de que han quedado sin
efecto las Recomendaciones para
la Identificacién de Informacién Re-
servada o Confidencial por parte
de las dependencias y entidades de
la Administracién Publica Federal
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publicadas en el Diario Oficial de
la Federacion el 1 de abril de 2003,
la informacion generada a partir de
éstas puede ser utilizada como base
de los indices a que se refiere la ley,
su reglamento y los presentes Linea-
mientos, sin incluir la informacion
clasificada como confidencial. Los
formatos generados a partir de di-
chas Recomendaciones que hayan
sido publicados en los sitios de Inter-
net de las dependencias y entidades
deberéan ser removidos y sustituidos
por el vinculo al indice de expedien-
tes reservados.

Il CUARTO

La aplicacion informatica del indice
estara disponible en el sitio de In-
ternet del Instituto (en el vinculo de
usuarios del gobierno federal ) el 19
de diciembre de 2003.

Asi lo acordé el Pleno del Instituto
Federal de Acceso a la Informacion
Publica, en sesion celebrada el dia
dos de diciembre de dos mil tres,
ante el Secretario de Acuerdos.- La
Comisionada Presidente, Maria
Marvan Laborde.- Rubrica.- Los Co-
misionados: Horacio Aguilar Alva-
rez de Alba, Juan Pablo Guerrero
Amparan, Alonso Gémez-Robledo
Verduzco y José Octavio Lopez Pre-
sa.- Rubricas.- El Secretario de Acuer-
dos, Francisco Ciscomani Freaner.-
Rubrica.



LINEAMIENTOS

Generales para la organizacion y conservacion
de los archivos de las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal



Al margen un sello con el Escudo
Nacional, que dice: Estados Unidos
Mexicanos.- Secretaria de Goberna-
cion.- Archivo General de la Nacion.-
Instituto Federal de Acceso a la Infor-
macioén Publica.

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION
DE LOS ARCHIVOS DE LAS DEPEN-
DENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMI-
NISTRACION PUBLICA FEDERAL.

El Archivo General de la Nacién y el
Pleno del Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacion Publica, con
fundamento en lo dispuesto por los
articulos 32y 37 fraccion IV de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica Gubernamen-
tal, 42 del Reglamento de dicha ley, y

CONSIDERANDO HNE

Que el articulo 4 fraccién V de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica Gubernamen-
tal establece como uno de sus obje-
tivos mejorar la organizacion, clasifi-
cacién y manejo de los documentos;

Que el articulo 32 de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la In-
formacion Publica Gubernamental
dispone que corresponde al Archi-
vo General de la Nacion elaborar, en
coordinacion con el Instituto Federal
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de Acceso a la Informacién Publica,
los criterios para la organizacién de
los archivos de las dependencias y
entidades;

Que el articulo décimo transitorio
de dicho ordenamiento sefala que
los sujetos obligados deberan, a mas
tardar el 1 de enero de 2005, tener
funcionando de forma organizada
sus archivos, asi como la publicacién
de la guia a que se refiere el articulo
32 de la misma ley;

Que la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental descansa en el prin-
cipio de acceso a la informacion con-
tenida en los expedientes y docu-
mentos, que registran el ejercicio de
las atribuciones de las dependencias
y entidades de la Administracién Pu-
blica Federal, por lo que los archivos
constituyen el medio que permitird
el acceso a la informacién publica
gubernamental y auspiciara la rendi-
ciéon de cuentas;

Que para el ejercicio del derecho
de acceso a la informacién es indis-
pensable que los documentos estén
organizados y conservados bajo cri-
terios uniformes de tal manera que
permitan su localizacion expedita,
disponibilidad e integridad;

Que la correcta organizacién archi-
vistica contribuird a sentar las bases
para la modernizacién y eficiencia



de las actividades de la Administra-
cién Publica Federal, por lo que las
dependencias y entidades deberan
prever la aplicacion de tecnologias
de la informacién en el manejo do-
cumental;

Que el acceso restringido a la infor-
macion reservada y confidencial re-
quiere asegurar su conservacion y
custodia, por lo cual los archivos se
convierten en el instrumento funda-
mental para evitar que se usen, ocul-
ten, destruyan, divulguen o alteren
indebidamente los expedientes y
documentos, y

Que los servidores publicos estan
obligados a garantizar la integridad
y conservacién de los expedientes y
documentos, facilitar y controlar su
uso y destino final, asi como permitir
la adecuada conformacién de la me-
moria institucional de las dependen-
cias y entidades de la Administracion
Publica Federal, han tenido a bien
expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS GENERALES PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVA-
ClO DE LOS ARCHIVOS DE LAS DE-
PENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDE-
RAL
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Capitulo

Disposiciones
generales



Il Primero

Los presentes Lineamientos esta-
blecen los criterios de organizaciéon
y conservaciéon de la documenta-
cién contenida en los archivos de
las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, con
el objeto de que éstos se conserven
integros y disponibles para permitir
y facilitar un acceso expedito a la in-
formacion contenida en los mismos.

Il Segundo

Para los efectos de los presentes Li-
neamientos, ademas de las defini-
ciones contenidas en los articulos 3
de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gu-
bernamental y 2 de su Reglamento,
se entendera por:

. Administracién de documen-
tos: conjunto de métodos y
practicas destinados a planear,
dirigir y controlar la produc-
cion, circulacion, organizacion,
conservacién, uso, selecciéon y
destino final de los documen-
tos de archivo.

Il.  Archivo: conjunto orgdnico de
documentos en cualquier so-
porte, que son producidos o
recibidos en el ejercicio de sus
atribuciones por las dependen-
cias y entidades.

lll. Archivo de concentracion:
unidad responsable de la admi-
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VL.

Vil.

Viil.

nistracion de documentos cuya
consulta es esporadica por par-
te de las unidades administrati-
vas de las dependencias y enti-
dades, y que permanecen en él
hasta su destino final.

Archivo de tramite: unidad
responsable de la administra-
cién de documentos de uso
cotidiano y necesario para el
ejercicio de las atribuciones de
una unidad administrativa.
Archivo histérico: unidad res-
ponsable de organizar, conser-
var, administrar, describir y di-
vulgar la memoria documental
institucional.

Baja documental: eliminacién
de aquella documentacién que
haya prescrito en sus valores
administrativos, legales, fisca-
les o contables y que no con-
tenga valores historicos.
Catalogo de disposicion do-
cumental: registro general y
sistematico que establece los
valores documentales, los pla-
zos de conservacién, la vigen-
cia documental, la clasificacion
de reserva o confidencialidad y
el destino final.

Clasificaciéon archivistica:
proceso de identificacion y
agrupacion de expedientes
homogéneos con base en la
estructura funcional de la de-
pendencia o entidad.
Conservacion de archivos:
conjunto de procedimientos y



XI.

XIl.

X1.

XIV.

XV.

medidas destinados a asegurar
la preservacién y la prevencién
de alteraciones fisicas y de in-
formacion de los documentos
de archivo.

Cuadro general de clasifica-
cién archivistica: instrumento
técnico que refleja la estructu-
ra de un archivo con base en
las atribuciones y funciones de
cada dependencia o entidad.
Destino final: seleccién en los
archivos de tramite o concen-
tracién de aquellos expedien-
tes cuyo plazo de conservacion
0 uso ha prescrito, con el fin de
darlos de baja o transferirlos a
un archivo historico.
Documentacion activa: aqué-
lla necesaria para el ejercicio
de las atribuciones de las uni-
dades administrativas y de uso
frecuente, que se conserva en
el archivo de tramite.
Documentacion histérica:
aquella que contiene evidencia
y testimonios de las acciones
de la dependencia o entidad,
por lo que debe conservarse
permanentemente.
Documentacion semiactiva:
aquélla de uso esporadico que
debe conservarse por razones
administrativas, legales, fisca-
les o contables en el archivo de
concentracion.

Documento de archivo: aquel
que registra un hecho, acto
administrativo, juridico, fiscal o

XVI.

XVIL.

XVIil.

XIX.

XX.

contable, creado, recibido, ma-
nejado y usado en el ejercicio
de las facultades y actividades
de las dependencias y entida-
des.

Documento electrénico: infor-
macién que puede constituir
un documento de archivo cuyo
tratamiento es automatizado
y requiere de una herramienta
especifica para leerse o recupe-
rarse.

Expediente: unidad docu-
mental constituida por uno o
varios documentos de archivo,
ordenados y relacionados por
un mismo asunto, actividad o
trdmite de una dependencia o
entidad.

Guia simple de archivo: es-
quema general de descripcién
de las series documentales de
los archivos de una dependen-
cia o entidad, que indica sus
caracteristicas fundamentales
conforme al cuadro general de
clasificacion archivistica y sus
datos generales.

Inventarios  documentales:
instrumentos de consulta que
describen las series y expe-
dientes de un archivo y que
permiten su localizacién (in-
ventario general), transferencia
(inventario de transferencia) o
baja documental (inventario
de baja documental).

Plazo de conservacion: perio-
do de guarda de la documenta-
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cidn en los archivos de tramite,
de concentracion e histérico.
Consiste en la combinacién de
la vigencia documental, el tér-
mino precautorio, el periodo
de reserva, en su caso, y los pe-
riodos adicionales establecidos
en los presentes Lineamientos.

XXI. Transferencia: traslado con-
trolado y sistematico de expe-
dientes de consulta esporadica
de un archivo de tramite al ar-
chivo de concentracion (trans-
ferencia primaria) y de expe-
dientes que deben conservarse
de manera permanente, del
archivo de concentracién al
archivo histérico (transferencia
secundaria).

XXII. Valor documental: condicién
de los documentos que les
confiere caracteristicas admi-
nistrativas, legales, fiscales o
contables en los archivos de
tramite o concentracion (valo-
res primarios); o bien, eviden-
ciales, testimoniales e informa-
tivas en los archivos historicos
(valores secundarios).

XXIll.Valoracioén: actividad que con-
siste en el andlisis e identifica-
cion de los valores documen-
tales para establecer criterios
de disposiciéon y acciones de
transferencia.

XXIV.Vigencia documental: periodo
durante el cual un documento
de archivo mantiene sus va-
lores administrativos, legales,
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fiscales o contables, de confor-
midad con las disposiciones ju-
ridicas vigentes y aplicables.

Il Tercero

Las dependencias y entidades esta-
blecerdn y supervisardn a través de
los comités de informacion, criterios
especificos de organizacién y con-
servacion de archivos, de conformi-
dad con lo previsto por el articulo 29
fraccion V de la Ley y 43 de su Regla-
mento.

Las instancias a que se refiere el ar-
ticulo 31 de la Ley, observaran los
presentes Lineamientos; los titulares
de dichas unidades administrativas
podran determinar los criterios es-
pecificos en materia de organizacion
y conservacion de la informacion
que poseen.

Il Cuarto

Los titulares de las dependencias
y entidades asegurardn el adecua-
do funcionamiento de sus archivos,
para lo cual deberan adoptar las me-
didas necesarias de acuerdo con lo
dispuesto por la ley, su reglamento,
los presentes Lineamientos y, en su
caso, por los criterios especificos que
formulen los comités de informacién
de aquéllas. A efecto de cumplir con
esta obligacién, los titulares de las
dependencias y entidades podran
delegar dicha responsabilidad en los



servidores publicos que consideren
conveniente.

Los 6rganos internos de control de
las dependencias y entidades vigila-
ran, en el ambito de sus respectivas
atribuciones, el estricto cumplimien-
to de los presentes Lineamientos.

i
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Capitulo

De la organizacion
de los archivos



H Quinto

La organizacién de los archivos de-
berda asegurar la disponibilidad,
localizacion expedita, integridad y
conservacién de los documentos de
archivo que poseen las dependen-
cias y entidades.

Il Sexto

Las dependencias y entidades po-
dran contar con un area coordinado-
ra de archivos.

El responsable del 4rea, con conoci-
mientos y experiencia en archivisti-
ca, sera nombrado por el titular de la
dependencia o entidad, quien esta-
blecerd su nivel jerdrquico y tendrd
las siguientes funciones:

I.  Apoyar al Comité de Informa-
cién en el establecimiento de
criterios especificos en materia
de organizacion y conservacion
de archivos;

Il. Elaborar y presentar al Comité
de Informacién los procedi-
mientos archivisticos para faci-
litar el acceso a la informacion;

Ill. Elaborar, en coordinacion con
los archivos de tramite, de con-
centracion e historico, el cuadro
general de clasificacién archi-
vistica, el catdlogo de disposi-
ciéon documental, asi como el
inventario general de la depen-
dencia o entidad;
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IV. Coordinar las acciones de los ar-
chivos de tramite;

V. Establecer y desarrollar un pro-
grama de capacitacion y aseso-
ria archivistica para la depen-
dencia o entidad;

VI. Elaborar y actualizar el registro
de los titulares de los archivos
de la dependencia o entidad;

VII. Coordinar los procedimientos
de valoracién y destino final de
la documentacion, con base en
la normatividad vigente y la nor-
malizacién establecida por el Ar-
chivo General de la Nacioén, y

VIII. Coordinar con el area de tec-

nologias de la informacion de
la dependencia o entidad, las
actividades destinadas a la au-
tomatizacién de los archivos y a
la gestién de documentos elec-
trénicos.
De no existir el area coordinado-
ra a que refiere este Lineamien-
to, las funciones antes descritas
deberan ser llevadas a cabo por
el responsable del archivo de
concentracion de la dependen-
cia o entidad establecido en el
Lineamiento decimoprimero.

Il Séptimo

Las dependencias y entidades elabo-
rardn una guia simple de sus archi-
vos con base en el cuadro general de
clasificacion archivistica, que debera
contener la descripcion basica de sus
series documentales, la relacion de



los archivos de tramite, de concen-
tracion e histérico, la direccién, te-
Iéfono y correo electrénico de cada
uno de ellos, asi como el nombre y
cargo del responsable.

El Archivo General de la Nacion pro-
porcionara el instructivo para la ela-
boracién de la guia simple de archi-
VOs.

Seccién | HE
Del control de gestion
documental

. Octavo

Las dependencias y entidades, asi
como sus delegaciones o equivalen-
tes determinaran el nUmero de areas
responsables de realizar las siguien-
tes funciones:

. Recibir y distribuir la correspon-
dencia de entrada;

Il. Registrar y controlar la corres-
pondencia de entrada y salida, y

Ill.  Recibirydespacharlacorrespon-
dencia de salida de sus areas.

Il Noveno

Las dependencias y entidades, asi
como sus delegaciones o equivalen-
tes, elaboraradn una ficha de control
para el seguimiento administrativo
de la gestion a la que dé lugar el
documento ingresado a la unidad

administrativa; la ficha debera con-
tener como elementos minimos de
descripcion:

I. El ndmero identificador (folio
consecutivo de ingreso renova-
ble anualmente);

Il. Elasunto (breve descripcién del
contenido del documento);

lll. Fechay hora de recepcion, y

IV. Generador y receptor del docu-
mento (nombre y cargo).

Seccion i
De los archivos
de trdmite

Il Décimo

En cada unidad administrativa de las
dependencias y entidades existira
un archivo de tramite.

Los responsables de los archivos de
trdmite, serdn nombrados por el ti-
tular de cada unidad administrativa,
quien definird su nivel jerarquico y
tendran las siguientes funciones:

I. Integrar los expedientes de ar-
chivo;

Il. Conservar la documentacion
gue se encuentra activa y aque-
lla que ha sido clasificada como
reservada o confidencial, con-
forme al catdlogo de disposi-
cién documental;
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lll. Coadyuvar con el area coor-
dinadora de archivos o, en su
caso, con el archivo de concen-
tracion, en la elaboracion del
cuadro general de clasificacion,
el catédlogo de disposiciéon do-
cumental y el inventario gene-
ral;

IV. Elaborar los inventarios de
transferencia primaria, y

V. Valorar y seleccionar los docu-
mentos y expedientes de las se-
ries documentales, con el obje-
to de realizar las transferencias
primarias al archivo de concen-
tracién, conforme al catalogo
de disposicion documental a
que se refiere el Lineamiento
decimoséptimo.

Seccion lll
Del archivo de
concentracion

[l Decimoprimero

Las dependencias y entidades conta-
ran con un archivo de concentracion,
adscrito, en su caso, al area coordina-
dora de archivos. El responsable de
éste debera contar con conocimien-
tos y experiencia en archivistica. Sera
nombrado por el titular de la depen-
dencia o entidad, quien definira su
nivel jerdrquico y tendrd las siguien-
tes funciones:
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VI.

VII.

Recibir de los archivos de trami-
te la documentacion semiacti-
va;

Conservar  precautoriamente
la documentacion semiactiva
hasta cumplir su vigencia do-
cumental conforme al catadlogo
de disposiciéon documental, o al
cumplir su periodo de reserva;

Solicitar al area coordinadora
de archivos de la dependencia o
entidad, en su caso, con el visto
bueno de la unidad administra-
tiva generadora, la liberacion de
los expedientes para determi-
nar su destino final;

Coadyuvar con el éarea coordi-
nadora de archivos en la ela-
boracién del cuadro general
de clasificacién, el catélogo de
disposicion documental y el in-
ventario general;

Elaborar los inventarios de baja
documental y de transferencia
secundaria;

Valorar en coordinacién con el
archivo historico, en su caso, los
documentos y expedientes de
las series resguardadas confor-
me al catdlogo de disposicion
documental a que se refiere el
Lineamiento decimoséptimo, y
Realizar, en su caso, las transfe-
rencias secundarias al archivo
histérico de la dependencia o
entidad, o al Archivo General de
la Nacién.



Seccion IV |
Del archivo histérico

I Decimosegundo

Las dependencias y entidades esta-
bleceran un archivo historico, de asi
considerarse necesario, adscrito al
area coordinadora de archivos, en su
caso. El responsable de éste debera
contar con conocimientos y expe-
riencia en archivistica. Sera nombra-
do por el titular de la dependencia o
entidad, quien definira su nivel jerar-
quico y tendrd las siguientes funcio-
nes:

I. Coadyuvar con el area coor-
dinadora de archivos o, en su
caso, con el archivo de concen-
tracion, en la elaboracion del
cuadro general de clasificacion,
el catdlogo de disposiciéon do-
cumental y el inventario gene-
ral;

Il. Validar la documentacién que
deba conservarse permanente-
mente por tener valor histérico,
para el dictamen del Archivo
General de la Nacién;

lll. Recibir los documentos con va-
lor histérico enviados por el ar-
chivo de concentracién;

IV. Organizar, conservar, describiry
difundir la documentacién con
valor historico;

V. Establecer un programa que
permita respaldar los documen-

tos historicos a través de siste-
mas 6pticos y electrénicos, y
VI. Estimular el uso y aprovecha-
miento social de la documen-
tacién, difundiendo el acervo y
sus instrumentos de consulta.

Seccién V |
De los instrumentos

de consultay de
conftrol archivistico

Il Decimotercero

Los titulares de las dependencias y
entidades deberan asegurarse de
que se elaboren los instrumentos
de consulta y control que propicien
la organizacién, conservacién y lo-
calizacion expedita de sus archivos
administrativos, por lo que deberan
contar al menos con los siguientes:

I.  El cuadro general de clasifica-
cién archivistica;

Il. El catdlogo de disposicion do-
cumental;

Ill. Los inventarios documentales:
a. General,
b. De transferencia,
c. De baja, y

IV. Laguiasimple.

El Archivo General de la Nacién pro-
porcionard la asesoria técnica para la
elaboracion de los instrumentos de
consulta y de control archivistico.
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. Decimocuarto

Las dependencias y entidades, a tra-
vés del area coordinadora de archi-
vos elaboraran un cuadro general de
clasificacion archivistica, conforme a
la fraccion lll del Lineamiento sexto.

La estructura del cuadro general de
clasificacion sera jeradrquica aten-
diendo a los siguientes niveles:

I.  Primero: (fondo) conjunto de
documentos producidos orga-
nicamente por una dependen-
cia o entidad, con cuyo nombre
se identifica;

Il. Segundo: (seccién) cada una de
las divisiones del fondo, basa-
da en las atribuciones de cada
dependencia o entidad de con-
formidad con las disposiciones
legales aplicables, y

Ill. Tercero: (serie) division de una
seccion que corresponde al
conjunto de documentos pro-
ducidos en el desarrollo de una
misma atribuciéon general y
que versan sobre una materia o
asunto especifico.

Lo anterior, sin perjuicio de que exis-
tan niveles intermedios, segun los
requerimientos de las dependen-
cias o entidades. Los niveles podran
identificarse mediante una clave al-
fabética, numérica o alfanumérica,
segun sea el caso.
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Seccion VI ]
De los expedientes
de archivo

[l Decimoquinto

Ademas de contener documentos,
los expedientes se deben formar con
la portada o guarda exterior, la que
debe incluir datos de identificacion
del mismo, considerando el cuadro
general de clasificacién archivistica.

El marcado de identificacion del ex-
pediente debe contener como mini-
mo los siguientes elementos:

I. Unidad administrativa;

Il. Fondo;

Ill. Seccidn;

IV. Serie;

V. Numero de expediente o clasi-
ficador: el nimero consecutivo
que dentro de la serie docu-
mental identifica a cada uno de
sus expedientes;

VI. Fecha de aperturay, en su caso,
de cierre del expediente;

VII. Asunto (resumen o descripcién
del expediente);

VIII. Valores documentales;

IX. Vigencia documental;

X. Numero de fojas utiles al cierre
del expediente: es el nimero
total de hojas contenidas en los
documentos del expediente.



En la ceja de la portada o guarda ex-
terior del expediente debera sena-
larse la nomenclatura asignada a los
incisos I, IVy V.

Il Decimosexto

Cuando se trate de expedientes y
documentos clasificados como re-
servados o confidenciales, deberan
contener, ademas, la leyenda de cla-
sificaciéon conforme a lo establecido
por los Lineamientos Generales para
la clasificacion y desclasificacion de
la informacién de las dependencias
y entidades de la Administracién Pu-
blica Federal, expedidos por el Insti-
tuto y publicados en el Diario Oficial
de la Federacion el 18 de agosto de
2003.

i
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Capitulo

De la conservacion
de archivos



[ | Decimoséptimo

En cumplimiento de la fraccion Il del
Lineamiento sexto, el titular del area
coordinadora de archivos, o el titu-
lar del archivo de concentracién de
cada dependencia o entidad, en su
caso, actualizard periédicamente el
catadlogo de disposicién documental.

En el catdlogo de disposicion docu-
mental se establecerdn los periodos
de vigencia de las series documen-
tales, sus plazos de conservacion, asi
como su caracter de reserva o confi-
dencialidad.

Para efecto de los periodos de reser-
va de los expedientes, el catdlogo
debera vincularse al indice de expe-
dientes reservados que establece el
articulo 17 de la Ley.

Las dependencias y entidades envia-
ran al Archivo General de la Nacidn,
para su validacién y registro, una
copia de su catalogo de disposicion
documental actualizado en soporte
electréonico, a mas tardar el ultimo
dia del mes de febrero de cada afio.

Il Decimoctavo

En los plazos de conservacion de los
archivos se tomarda en cuenta la vi-
gencia documental asi como, en su
caso, el periodo de reserva corres-
pondiente.
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A partir de la desclasificacion de los
expedientes reservados, el plazo de
conservacién adicionara un periodo
igual al de reserva o al que establez-
ca el catélogo de disposicién docu-
mental, si éste fuera mayor al prime-
ro.

Aquellos documentos que hayan
sido objeto de solicitudes de acceso
a la informacién se conservaran por
dos afios mas a la conclusién de su
vigencia documental.

] Decimonoveno

Al concluir los plazos establecidos
en el Lineamiento anterior, las de-
pendencias y entidades, a través del
area coordinadora de archivos, o del
responsable del archivo de concen-
tracién, segun sea el caso, solicitaran
al Archivo General de la Nacién un
dictamen de valoracion para deter-
minar el destino final de los docu-
mentos.

[ | Vigésimo

Las solicitudes de dictamen de des-
tino final, el dictamen del Archivo
General de la Nacién y las actas de
baja documental o de transferencia
secundaria deberdn digitalizarse y
publicarse en el sitio de Internet de
la dependencia o entidad correspon-
diente, de acuerdo con el articulo 7
fraccion XVl de la Ley.



B Vigesimoprimero

Los inventarios de baja documental
autorizados por el Archivo General
de la Nacién, deberan conservarse
en el archivo de concentraciéon por
un plazo de cinco afos, contados
a partir de la fecha en que se haya
autorizado la baja correspondiente.
Este plazo se incluird en el catdlogo
de disposicién documental.

B Vigesimosegundo

Las dependencias y entidades adop-
tardn medidas y procedimientos
técnicos que garanticen la conserva-
cién de lainformacién y la seguridad
de sus soportes, entre otros:

I.  Contar con espacios disefiados
y destinados exclusivamente a
la recepcién, organizacién y res-
guardo temporal o definitivo de
los documentos, y

Il. Contar con sistemas de control
ambiental y de seguridad para
conservar los documentos.
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Capitulo

1V

De los documentos
electronicos



Il Vigesimotercero

Las dependencias y entidades to-
maran las medidas necesarias para
administrar y conservar los docu-
mentos electrénicos, generados o
recibidos, cuyo contenido y estruc-
tura permitan identificarlos como
documentos de archivo que asegu-
ren la identidad e integridad de su
informacion.

Il Vigesimocuarto

Las dependenciasy entidades aplica-
ran las medidas técnicas de adminis-
tracidn y conservacion que aseguren
la validez, autenticidad, confiden-
cialidad, integridad y disponibilidad
de los documentos electrénicos de
acuerdo con las especificaciones de
soportes, medios y aplicaciones de
conformidad con las normas nacio-
nales e internacionales.

Il Vigesimoquinto
Las dependencias y entidades reali-
zardn programas de respaldo y mi-

gracién de los documentos electré-
nicos, de acuerdo con sus recursos.
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TRANSITORIOS




Il Primero

Los presentes Lineamientos entraran
en vigor al dia siguiente de su publi-
cacion en el Diario Oficial de la Fe-
deracion.

Il Segundo

Las designaciones de los titulares
de los archivos de las dependencias
y entidades a que se refieren los Li-
neamientos sexto, décimo, decimo-
primero y decimosegundo, deberdn
notificarse al Archivo General de la
Nacién y al Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacién Publica, a mas
tardar 30 dias habiles posteriores a la
publicacion de los presentes Linea-
mientos.

Asimismo, las areas de archivo con-
taran con los servidores publicos de
apoyo que se consideren necesarios,
de conformidad con las necesidades
de aquéllas y las previsiones presu-
puestales correspondientes.

Il Tercero

El instructivo para la elaboracion de
la guia simple de archivos, serd pu-
blicado en el sitio de Internet del
Archivo General de la Nacién dentro
de los 60 dias habiles posteriores a la
publicacion de los presentes Linea-
mientos.
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. Cuarto

La guia simple de archivos debera
estar publicada en los sitios de Inter-
net de las dependencias y entidades,
a mas tardar el 1 de enero de 2005.

H Quinto

Las dependencias y entidades debe-
rdn contar con el cuadro general de
clasificacion archivistica, asi como
con el catdlogo de disposiciéon do-
cumental a mas tardar en octubre
de 2004. Los catalogos ya existentes
en las dependencias y entidades a la
entrada en vigor de los presentes Li-
neamientos, deberan ser adecuados
de conformidad con lo dispuesto por
el Lineamiento decimoséptimo.

Il sexto

El primer catdlogo de disposicién
documental actualizado en sopor-
te electrénico a que se refiere el Li-
neamiento decimoséptimo, deberd
enviarse al Archivo General de la Na-
cion en febrero de 2005.

Il Séptimo

A mas tardar en noviembre de 2004,
las dependencias y entidades de-
berdn contar con un calendario ins-
titucional en el que se establezcan
fechas para la organizacion total de
sus archivos, asi como un informe de



la situaciéon que guarda el cumpli-
miento de los presentes Lineamien-
tos. Lo anterior, deberd publicarse en
los sitios de Internet de cada depen-
dencia o entidad.

Il Octavo

El inventario general a que se refiere
la fraccion lll inciso a) del Lineamien-
to decimotercero, debera estar con-
cluido a mas tardar el 31 de diciem-
bre de 2004 e incluird Unicamente
las series documentales respecto de
la informaciéon generada, obtenida,
adquirida, transformada o conserva-
da por cualquier titulo con anteriori-
dad al 12 de junio de 2003.

El 1 de enero de 2005, se iniciara la
elaboraciéon del inventario general
por expedientes, respecto de la in-
formacion generada, obtenida, ad-
quirida, transformada o conservada
por cualquier titulo a partir del 12 de
junio de 2003.

Il Noveno

Los presentes Lineamientos no de-
rogan aquellas disposiciones en
materia de guarda y plazos de con-
servacion, salvo lo dispuesto por el
Lineamiento decimoctavo.

México, Distrito Federal, a veintisie-
te de enero de dos mil cuatro.- Asi
lo acordaron el Director General del

Archivo General de la Nacién y por
unanimidad de votos el Pleno del
Instituto Federal de Acceso a la Infor-
macion Publica, en sesion celebrada
el dia veintisiete de enero de dos mil
cuatro, ante el Secretario de Acuer-
dos.- El Director General del Archi-
vo General de la Nacién, Jorge Ruiz
Duenas.- Rubrica.- La Comisionada
Presidenta del Instituto Federal de
Acceso a la Informacion Publica, Ma-
ria Marvan Laborde.- Rubrica.- Los
Comisionados del Instituto Federal
de Acceso a la Informacién Publica,
Horacio Aguilar Alvarez de Alba,
Alonso Gomez Robledo Verduzco,
Juan Pablo Guerrero Amparan, José
Octavio Lépez Presa.- Rubricas.- El
Secretario de Acuerdos, Francisco
Ciscomani Freaner.- Rubrica.

o}
[ﬁj 235



236

Eho



LINEAMIENTOS

que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, en
la recepcidn, procesamiento, tramite, resolucion

y notificacion de las solicitudes de correccion de
datos personales que formulen los particulares



Al margen un sello con el Escudo
Nacional, que dice: Estados Unidos
Mexicanos.- Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacién Publica.

El Pleno del Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacion Publica, con
fundamento en lo dispuesto por los
articulos 20 fraccion |, 25 y 37 frac-
ciones VIl y IX de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Infor-
macién Publica Gubernamental, asi
como 6, 62 fraccion |, 76 y 79 del Re-
glamento de la misma, y

CONSIDERANDO HN

Que la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental establece en su arti-
culo 23 la obligacién de los sujetos
obligados de informar al Instituto los
sistemas o bases de datos persona-
les con que cuenten;

Que el pasado 12 de septiembre se
cumplié el plazo de tres meses con-
templado en el articulo sexto transi-
torio del Reglamento de la ley de la
materia para que las dependencias
y entidades de la Administracién
Publica Federal, hicieran del conoci-
miento del Instituto y publicaran en
sus sitios de Internet los listados de
las bases de datos correspondientes;
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Que se han emitido tanto el Aviso
por el que se dan a conocer los for-
matos de solicitudes de acceso a la
informacion, de acceso y correccién
a datos personales, y de recurso de
revision, cuya presentacion no se
realiza a través de medios electro-
nicos, como los Lineamientos que
deberan observar las dependencias
y entidades de la Administracién Pu-
blica Federal en la recepcién, proce-
samiento, trdmite, resolucién y noti-
ficacién de las solicitudes de acceso
a datos personales que formulen los
particulares, con exclusion de las so-
licitudes de correccién de dichos da-
tos, publicados en el Diario Oficial
de la Federacion los pasados 12 de
junioy 25 de agosto, respectivamen-
te,y

Que se estima necesario emitir Li-
neamientos que regulen los proce-
dimientos y modalidades por los
que un interesado pueda solicitar y
obtener, en términos del articulo 25
de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gu-
bernamental, asi como 76 y 79 de
su Reglamento, la correccién de sus
datos personales en los sistemas y
bases que obren en posesion de las
dependencias y entidades de la Ad-
ministracién Publica Federal; ha teni-
do a bien expedir los siguientes:



LINEAMIENTOS QUE DEBERAN OB-
SERVAR LAS DEPENDENCIAS Y EN-
TIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL, EN LA RECEP-
CION, PROCESAMIENTO, TRAMITE,
RESOLUCION Y NOTIFICACION DE
LAS SOLICITUDES DE CORRECCION
DE DATOS PERSONALES QUE FOR-
MULEN LOS PARTICULARES

i
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Capitulo

Disposiciones
generales



Il Primero

Los presentes Lineamientos tienen
por objeto establecer las reglas que
deberan observar las dependencias
y entidades de la Administracién Pu-
blica Federal para atender la recep-
cién, procesamiento, tramite, resolu-
cién y notificacién de las solicitudes
formuladas por los particulares para
la correccion de datos personales
que obren en los sistemas y bases
que se encuentren en posesion de
las mismas.

Il Segundo

Para efectos de la aplicacion de los
presentes Lineamientos, ademas de
las definiciones establecidas en los
articulos 3 de la Ley Federal de Trans-
parencia y Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental (Ley) y 2 de
su Reglamento, y las referidas en los
Lineamientos expedidos por el Insti-
tuto y publicados en el Diario Oficial
de la Federacién el 12 de junio y 25
de agosto de 2003, se entendera por:

I.  Solicitud de correcciéon parcial
de datos personales: solicitud
de correccién de datos persona-
les mediante la cual un particu-
lar solicita modificar o actualizar
algunos de sus datos persona-
les que obran en sistemas o ba-
ses de datos que mantengan las
dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.
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Il.  Solicitud de correccién total de
datos personales: solicitud de
correccion de datos personales
mediante la cual un particular
solicita se elimine el registro
de sus datos personales en sis-
temas o bases de datos que
mantengan las dependencias y
entidades de la Administracion
Publica Federal.

Ill. Notificacion de procedencia
o improcedencia: notificacién
mediante la cual se informa al
particular si la solicitud de co-
rrecciéon parcial o total de sus
datos personales procede o
bien, se informa de manera fun-
dada y motivada sobre las razo-
nes de la improcedencia.

IV. Constancia de correccion de
datos personales: documento
mediante el cual se hace cons-
tar que se realizé la correccion
parcial o total de los datos per-
sonales, en caso de que ésta
proceda.

Il Tercero

Las Unidades de Enlace y el perso-
nal habilitado en las oficinas, repre-
sentaciones y delegaciones de las
dependencias y entidades deberan
registrar la recepcion, procesar y dar
trdmite a todas las solicitudes de
correccion parcial o total de datos
personales a través del Sistema IN-
FOMEX vy la aplicacién informatica
referida en el Lineamiento Segun-



do, fraccién IV de los Lineamientos
publicados en el Diario Oficial de la
Federacion el 25 de agosto de 2003.
Reformado DOF 02-12-2008

Il Cuarto

En el caso de que los plazos y proce-
dimientos aplicables a las solicitudes
de acceso y correccién de datos per-
sonales se precisen como servicios
o tramites, de conformidad con las
fracciones VIl y VIII del articulo 7 de
la Ley y 77 de su Reglamento, los
particulares titulares de los datos
personales deberdn presentar sus
solicitudes conforme a lo que ahi se
establezca.

i
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Capitulo

De la acreditacion
de la personalidad



H Quinto

La solicitud de correccién parcial o
total de datos personales sélo podra
ser formulada por el interesado titu-
lar de los mismos, quien, en su caso,
designard un representante por los
medios legales idéneos en términos
de lo dispuesto por el articulo 25 de
laLeyy 76 segundo pérrafo de su Re-
glamento.

La personalidad del interesado o de
su representante legal se podra acre-
ditar ante la Unidad de Enlace o el
Servidor Publico Habilitado desde la
formulacién de la solicitud en el caso
de haber acudido fisicamente ante
éstos; para los casos de solicitudes
de correccion parcial o total de da-
tos personales enviadas por correo
0 mensajeria, asi como medios elec-
trénicos, se podrd acreditar durante
el procedimiento acudiendo ante
dichas instancias, o bien al momento
de recibir la notificacion de proce-
dencia o improcedencia emitida y
comunicada mediante el correo cer-
tificado con notificacién.

En todos los casos la Unidad de Enla-
ce o los Servidores Publicos Habilita-
dos deberan corroborar la personali-
dad de los solicitantes para proceder
a realizar, en definitiva, la correccion
parcial o total de datos personales.

Las dependencias y entidades de-
beran llevar un registro en formato

0
246 Eljj

libre, mediante el cual se relacione la
solicitud de correccién parcial o to-
tal de datos personales con los datos
del documento oficial con el que se
acredita la personalidad, los cuales
podran ser: pasaporte, cartilla del
servicio militar, cédula profesional o
credencial de elector.



Capitulo

De la recepcion de solicitudes
de correccion

de datos personales,

POr correo 0 mensajeria



Il Sexto

El particular podra realizar su solici-
tud de correccién parcial o total de
datos personales por correo o men-
sajeria, siempre que proporcione:

I.  Nombre.

Il.  Domicilio.

Ill. Descripcion clara de las correc-
ciones a realizarse.

IV. Forma en que desea le sea en-
tregada la constancia de correc-
cién de datos personales, ya sea
personalmente en el domicilio
de la Unidad de Enlace o por
correo certificado con notifica-
cion.

V. Documentacion que motive su
solicitud.

El particular deberd enviar su escrito
a la Unidad de Enlace o a las oficinas
de los Servidores Publicos Habilita-
dos de las dependencias y entidades
de la Administracién Publica Federal.

Il Séptimo

Para registrar las solicitudes de co-
rrecciéon parcial o total de datos per-
sonales, la Unidad de Enlace y los
Servidores Publicos Habilitados debe-
ran observar lo dispuesto en el linea-
miento quinto fracciones |, Il y lll de los
lineamientos publicados en el Diario
Oficial de la Federacion el 12 de junio
de 2003, con las variantes establecidas
en los presentes Lineamientos.
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Il Octavo

Si la solicitud de correccién parcial
o total de los datos personales no
relne los requisitos establecidos en
el lineamiento sexto anterior, la Uni-
dad de Enlace, dentro de los prime-
ros diez dias habiles contados a par-
tir de la presentacion de la solicitud,
requerira al particular por correo cer-
tificado con acuse de recibo, corrija
la solicitud o aporte elementos adi-
cionales, observando lo siguiente:

I.  Sedeberarealizar un registro en
el Sistema INFOMEX de la emi-
sion del requerimiento, a través
de la modalidad de respuesta
“Requerimiento de Informacién
Adicional”.

Reformado DOF 02-12-2008

Il. Si el particular no aporté la do-
cumentacion que motiva la co-
rreccién requerida, la Unidad de
Enlace le solicitard que entre-
gue dicha documentaciéon en
original o copia simple, segun
lo establezca la unidad adminis-
trativa responsable de realizar
la correccidn, ya sea acudiendo
personalmente al domicilio de
la Unidad de Enlace o envian-
dola por correo certificado o
mensajeria.

lll. En caso de que el particular no
haya indicado la forma en que
desea le sea entregada la cons-
tancia de correcciéon de datos
personales, la Unidad de Enlace



lerequerird que indique sidesea
que dicha constancia le sea en-
viada por correo certificado con
notificacion, lo cual generara un
costo, o bien si acudira perso-
nalmente a la Unidad de Enlace
a recogerla. Se deberd aclarar al
particular que esta constancia
s6lo se emitird en caso de que la
correccion proceda.

Este requerimiento interrumpird el
plazo establecido en el Articulo 25
de la Ley.

Transcurrido un mes sin que el par-
ticular atienda el requerimiento a
que se refiere este lineamiento, en
relacion a los requisitos establecidos
en el lineamiento sexto anterior, la
solicitud se tendrd por no presenta-
da, por no cumplir con los requisitos
de procedencia establecidos en el
articulo 25 de la Ley. Se exceptua de
lo anterior, la falta de respuesta por
parte del solicitante al requerimien-
to a que se refiere la fraccion lll, en
cuyo caso, la constancia de correc-
cién de datos personales, quedard a
su disposicion en el domicilio de la
Unidad de Enlace.

Il Noveno

La Unidad de Enlace, dentro de los
treinta dias habiles siguientes a la
recepcion de la solicitud, debera en-
viar al solicitante la notificacién de
procedencia o improcedencia de la

correccion parcial o total de los da-
tos personales, a través de correo
certificado con notificacion, obser-
vando lo siguiente:

I. La Unidad de Enlace o los ser-
vidores publicos habilitados,
utilizardn el médulo manual del
Sistema INFOMEX para registrar
la notificacién de procedencia o
improcedencia de la correccién
parcial o total de datos perso-
nales, en las modalidades de
respuestas establecidas en el
Capitulo IV siguiente.

Reformado DOF 02-12-2008

Il. Si se niega la correccién parcial
o total de datos personales, en
la notificacion de improceden-
cia, el Comité de Informacion
deberd fundar y motivar la im-
procedencia total o parcial de
las modificaciones solicitadas,
indicando al solicitante su dere-
cho a interponer un recurso de
revision ante el IFAl y el plazo
que tiene para presentarlo. Con
lo anterior, concluira el procedi-
miento de la solicitud, debién-
dose hacer los registros respec-
tivos en el médulo manual del
Sistema INFOMEX, tanto de la
negativa como de las razones
que la fundaron y motivaron.
Reformado DOF 02-12-2008

Ill. Sise otorga la correccion parcial
o total de datos personales, se
enviara al solicitante por correo
certificado con notificacion, la
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notificacion de procedencia,
informandole que la correccién
de sus datos operard una vez
que se obtenga la confirmacion
de la recepcién de dicha notifi-
cacion, a efectos de comprobar
que fue acreditada su identidad
por parte del Servicio Postal
Mexicano.

De haber optado el particular
por acudir a las oficinas de la
Unidad de Enlace o de los ser-
vidores publicos habilitados, se
tomara como confirmacion de
la recepcion de la notificacion
de procedencia, el momento en
que se dé por notificado ante
la propia Unidad de Enlace o el
servidor publico habilitado, de-
biendo registrarse en el médulo
manual del Sistema INFOMEX la
entrega respectiva.

Reformado DOF 02-12-2008

La notificaciéon de proceden-
cia o improcedencia no podra
ser enviada a través de correo
certificado con notificacion si
el solicitante decide recoger
dicha notificacion mediante re-
presentante legal. En tal caso,
el representante debera acudir
directamente a la Unidad de
Enlace o a la oficina del Servidor
Publico Habilitado para acredi-
tar tal representacién y recibir la
notificacion.

En caso de que el solicitante
haya requerido el envio de la
constancia de correccion de

®

VI.

Vil

datos personales por correo
certificado con notificacion, la
Unidad de Enlace deberd enviar
junto con la notificacién de pro-
cedencia citada en la fraccion
Il anterior, la ficha de pago en
donde se indiquen los costos
correspondientes al envio de la
constancia de correccion de los
datos personales. Asimismo, si
el particular se encuentra bajo
el supuesto establecido en el
segundo parrafo del articulo 24
de la Ley, la Unidad de Enlace
debera enviar, junto con la noti-
ficacion de procedencia, la ficha
de pago en donde se indiquen
los costos correspondientes al
envio y/o reproducciéon de la
constancia de correccién de sus
datos personales.

Los costos citados seran calcu-
lados a través de la aplicacion
informatica para generar forma-
tos de pagos para solicitudes
manuales y de datos persona-
les, que se encuentra disponible
en el Sistema INFOMEX.
Reformado DOF 02-12-2008

Si el solicitante entregd a la
Unidad de Enlace la documen-
tacion original en la que motiva
la correccién requerida, ésta de-
bera remitirla al solicitante, jun-
to con la notificacién de proce-
dencia o improcedencia citada
en las fracciones Il y lIl.

La notificacién de procedencia
o improcedencia que se envie



al particular debera ser en origi-
nal.

VIII. Los costos de envio de la notifi-
caciéon de procedencia o impro-
cedencia, citada en las fraccio-
nes Il y lll, serdn sufragados por
las dependencias y entidades.

Il Décimo

En caso de que haya procedido la co-
rrecciéon parcial o total de los datos
personales y que se haya acreditado
la identidad del solicitante tal como
lo dispone el articulo 25 delaLeyyla
fraccién Il del lineamiento anterior,
la Unidad de Enlace deberd entregar
un documento original en donde se
hagan constar dichas correcciones,
observando lo siguiente:

I. Si el solicitante decide acudir
personalmente a la Unidad de
Enlace a recibir la constancia de
correccién de datos personales,
y acredita su personalidad, la
Unidad de Enlace estard obliga-
da a entregar dicha constancia
dentro de los treinta dias habi-
les siguientes a la recepcién de
la solicitud.

Il. En caso de que el solicitante
haya requerido el envio de la
constancia de correccion de
datos personales por correo
certificado con notificacion, o
se encuentre bajo el supuesto
establecido en el segundo pa-
rrafo del articulo 24 de la Ley, el

plazo de los treinta dias habiles
se interrumpird, y la constancia
se entregara una vez que el par-
ticular cubra los costos corres-
pondientes.

Una vez que las Unidades de Enlace
hubieren comprobado la recepcién
del pago a que se refiere la fracciéon
V, enviaran la constancia de correc-
cion de datos personales por correo
certificado con notificacion. Este ul-
timo servicio no aplicara en caso de
que el solicitante decida recoger su
resolucion mediante representante
legal. En tal caso, dicho represen-
tante deberd acudir directamente
a la Unidad de Enlace o a la oficina
del Servidor Publico Habilitado para
acreditar tal representacién y recibir
la informacion.

[l Décimo primero

Los costos de envio y/o reproduccién
(este ultimo en caso de que el parti-
cular se encuentre en el supuesto es-
tablecido en el segundo parrafo del
articulo 24 de la Ley) de las constan-
cias de correccion de datos persona-
les en que incurran las dependencias
y entidades les seran restituidos me-
diante los mecanismos que para ello
se tienen establecidos.

] Décimo segundo

En los casos en que la solicitud de
correccion de datos personales co-
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rresponda a un trdmite o servicio de
la dependencia o entidad, de confor-
midad con lo dispuesto en el linea-
miento cuarto anterior, la Unidad de
Enlace deberd informar al particular
que su solicitud no corresponde al
marco de la Ley Federal de Trans-
parencia y Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental y estard
obligada a orientar al particular so-
bre los requisitos y procedimientos
necesarios para realizar el tramite de
correccion de datos personales.
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Capitulo

1V

De la recepcion de solicitudes
de correccion de

datos personales

por medios electronicos



Il Décimo tercero

En las solicitudes de correccién par-
cial o total de datos personales cuya
recepcion se realice por medios elec-
tronicos, las unidades de enlace ob-
servaran lo dispuesto por los Linea-
mientos Octavo, Noveno y Décimo
anteriores, salvo en lo que respecta
al envio del“Requerimiento de Infor-
macién Adicional” a través de correo
certificado con acuse de recibo, el
cual se realizara directamente a los
solicitantes a través de los medios de
comunicacion electrénica emplea-
dos en el moédulo electrénico del
Sistema INFOMEX. En caso de que
la resolucion de la solicitud niegue
la correccion de datos personales, la
dependencia o entidad deberd indi-
carle al solicitante que podrd inter-
poner el recurso de revisién ante el
IFAI a través de los distintos medios
disponibles.

Reformado DOF 02-12-2008

Il Décimo cuarto

Si la solicitud de correccién parcial
o total de los datos personales no
reline los requisitos establecidos en
el lineamiento Sexto anterior, la Uni-
dad de Enlace observara lo dispues-
to en el lineamiento octavo anterior,
con las siguientes precisiones en su
fraccion ll:

I.  Si el particular no aporté la do-
cumentaciéon que motiva la co-
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rreccién requerida, la Unidad de
Enlace le solicitard que entre-
gue dicha documentaciéon en
original o copia simple, segun
lo establezca la unidad adminis-
trativa responsable de realizar
la correccion. En caso de que se
requiera la documentacion en
original, el particular la podra
entregar acudiendo personal-
mente al domicilio de la Unidad
de Enlace o por correo o mensa-
jeria, en caso de solicitar copia
simple, el particular la podra
entregar a través del Sistema
INFOMEX mediante la digitali-
zacién del documento.
Reformado DOF 02-12-2008

] Décimo quinto

La notificacion de procedencia o im-
procedencia se deberd registrar en
el Sistema INFOMEX en los mismos
plazos y bajo los mismos procedi-
mientos que se establecen en el Li-
neamiento Noveno anterior, pero
con las siguientes precisiones:

I.  Enlos casos en que la solicitud
de correccion de datos perso-
nales corresponda a un tramite
o servicio de conformidad con
lo dispuesto en el lineamiento
cuarto anterior, la Unidad de
Enlace debera registrar la res-
puesta a través de la modalidad
“La solicitud no corresponde
al marco de la Ley Federal de



Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Guber-
namental’, y estard obligada a
orientar al particular acerca de
los requisitos y procedimientos
necesarios para llevar a cabo el
trdmite de correccién de datos
personales.

Si se otorga la correccién parcial
o total de los datos personales,
el envio de la notificacion de
procedencia deberd registrarse
en el Sistema INFOMEX a través
de la modalidad de respues-
ta “Entrega de informacién en
medio electrénico” indicando
el nimero de guia y la fecha de
envio a través del Servicio Pos-
tal Mexicano (SEPOMEX). Ade-
mas, en caso de que el particu-
lar hubiere requerido el envio
de la constancia de correccién
de datos personales por correo
certificado con notificacion, o
se encuentre bajo el supuesto
establecido en el segundo pa-
rrafo del articulo 24 de la Ley, la
ficha de pago correspondiente
no deberd ser enviada como
archivo adjunto a través del
Sistema INFOMEX, sino que se
debera sequir el procedimiento
descrito en el Lineamiento No-
veno anterior.

Reformado DOF 02-12-2008

Il Décimo sexto

Una vez que las Unidades de Enlace
hubieren comprobado la recepcién
del pago a que se refiere la fracciéon
V del lineamiento décimo, enviaran
la constancia de correccién de da-
tos personales por correo certificado
con notificacién. Este ultimo servicio
no aplicara en caso de que el solici-
tante decida recoger su resolucién
mediante representante legal. En
tal caso, dicho representante debe-
ra acudir directamente a la Unidad
de Enlace o a la oficina del Servidor
Publico Habilitado para acreditar tal
representacién y recibir la informa-
cion.
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Capitulo

\'J

De la recepcion de solicitudes
de correccion de datos
personales, cuando el solicitante
O SU representante

acudan personalmente



Il Décimo séptimo

En los casos de recepcion fisica de
solicitudes de correccion de datos
personales cuando el solicitante o su
representante acudan personalmen-
te ante la Unidad de Enlace o el Ser-
vidor Publico Habilitado, se deberan
atender los supuestos del lineamien-
to décimo primero de los lineamien-
tos publicados en el Diario Oficial
de la Federacion el 25 de agosto de
2003, salvo por lo que respecta a la
atencién y comunicados, en los que
se deberan observar los lineamien-
tos octavo, noveno y décimo de los
presentes.
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Capitulo

Vi

De la confidencialidad



LINEAMIENTOS

Il Décimo octavo

Las solicitudes de correccién parcial
o total de datos personales, al con-
tener informacion clasificada como
confidencial en términos del articulo
18 de la Ley Federal de Transparen-
cia'y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, no podran ser da-
das a conocer al publico en el Siste-
ma INFOMEX.

260

Eho




Capitulo

ViI

De los plazos y términos



Il Décimo noveno

Para efectos del procedimiento de
correccion de datos personales, se
atenderan los plazos y términos es-
tablecidos en los articulos 25 de la
Ley y 79 de su Reglamento, por lo
que la atencién de este tipo de soli-
citudes no podra exceder de treinta
dias habiles contados a partir de la
fecha de presentacién de la misma.

Il Vigésimo

Se entenderdn como dias inhabiles
los que determine anualmente el
Instituto mediante la publicacién
correspondiente en el Diario Oficial
de la Federacion, asi como los sena-
lados como tales en la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo y en
la Ley Federal del Trabajo en su parte
conducente.

Reformado DOF 02-12-2008
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Capitulo

Vil

De |la naturaleza
de los sistemas y bases de datos
para su correccion



LINEAMIENTOS

B Vigésimo primero

Sin perjuicio de los presentes Linea-
mientos, las dependencias y entida-
des deberan observar los preceptos
de la legislacién aplicable para de-
terminar la procedencia o no de la
solicitud.
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Capitulo

De las cuotas por correccion



LINEAMIENTOS

Il Vigésimo segundo

Respecto de las cuotas para los tra-
mites de correccion parcial o total
de datos personales se debera aten-
der lo dispuesto por los articulos 24
de la Ley y 53 de su Reglamento.
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TRANSITORIO




Il uNico

Los presentes Lineamientos entraran
en vigor el 16 de abril de 2004.

Asi lo acordd y aprob6 el Pleno del
Instituto Federal de Acceso a la In-
formacion Publica, por unanimidad
en sesion celebrada el dia nueve de
diciembre de dos mil tres, ante el
Secretario de Acuerdos.- La Comisio-
nada Presidenta, Maria Marvan La-
borde.- Rubrica.- Los Comisionados:
Horacio Aguilar Alvarez de Alba,
Alonso Gomez-Robledo Verduzco,
Juan Pablo Guerrero Amparan, José
Octavio Lépez Presa.- Rubricas.- El
Secretario de Acuerdos, Francisco
Ciscomani Freaner.- Rubrica.
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MODIFICACIONES a los Lineamientos que deberan observar las dependencias
y entidades de la Administracién Publica Federal en la recepcién, procesamien-
to y tramite de las solicitudes de acceso a la informacidon gubernamental que
formulen los particulares, asi como en su resolucién y notificacion, y la entrega
de la informacion en su caso, con exclusidn de las solicitudes de acceso a datos
personales y su correccién; Lineamientos que deberan observar las dependen-
cias y entidades de la Administracién Publica Federal en la recepcién, procesa-
miento, trdmite, resolucién y notificacion de las solicitudes de acceso a datos
personales que formulen los particulares, con exclusién de las solicitudes de

correccion de dichos datos, y Lineamientos que deberan observar las depen-
dencias y entidades de la Administracion Publica Federal, en la recepcion, pro-
cesamiento, tramite, resolucién y notificacién de las solicitudes de correccién
de datos personales que formulen los particulares.

(DOF 02 diciembre 2008)
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Ill. Se modifican los LINEAMIENTOS
QUE DEBERAN OBSERVAR LAS DE-
PENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDE-
RAL, EN LA RECEPCION, PROCESA-
MIENTO, TRAMITE, RESOLUCION Y
NOTIFICACION DE LAS SOLICITU-
DES DE CORRECCION DE DATOS
PERSONALES QUE FORMULEN LOS
PARTICULARES, publicados en el
Diario Oficial de la Federaciéon el 6
de abril de 2004, para quedar como
siguen:...

Transitorios

Il PRIMERO

Las presentes modificaciones entra-
ran en vigor el dia de su publicacién
en el Diario Oficial de la Federacion.

I sEGUNDO

Los particulares que se encuentren
registrados en el Sistema de Solici-
tudes de Informacién (SISI) podran
seguir utilizando su mismo nombre
de usuario y contrasefia en el Siste-
ma INFOMEX, toda vez que dichos
datos seran reconocidos por el nue-
vo Sistema.

Il TERCERO

Las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, de-
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beran sustituir el vinculo al Sistema
de Solicitudes de Informacion (SISI)
por el del Sistema INFOMEX en sus
portales de internet, a mas tardar al
dia de la entrada en operacion del
Sistema.

Asi lo acordé el Pleno del Instituto
Federal de Acceso a la Informacion
Publica, en sesion celebrada el dia
diecinueve de noviembre de dos mil
ocho, ante el Secretario de Acuer-
dos.- El Comisionado Presidente,
Alonso Lujambio Irazabal.- Rubri-
ca.- Los Comisionados: Alonso G6-
mez-Robledo Verduzco, Juan Pablo
Guerrero Amparan, Maria Marvan
Laborde y Jacqueline Peschard
Mariscal.- Rubricas.- El Secretario
de Acuerdos, Francisco Ciscomani
Freaner.- Rubrica.



LINEAMIENTOS

en materia de clasificacion y desclasificacion

de informacion relativa a operaciones fiduciarias
y bancarias, asi como al cumplimiento de
obligaciones fiscales realizadas con recursos
publicos federales por las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal



Al margen un sello con el Escudo
Nacional, que dice: Estados Unidos
Mexicanos.- Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacién Publica.

El Pleno del Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacion Publica, con
fundamento en lo dispuesto por los
articulos 15, 16, 37 fraccién lll de la
Ley Federal de Transparencia y Acce-
so a la Informacién Publica Guberna-
mental, 2 fraccién Ill, 28 y 64 de su
Reglamento, y

CONSIDERANDO HB

Que para transparentar la gestion
publica y hacer efectiva la rendicién
de cuentas a los ciudadanos tal y
como lo dispone el articulo 4 de la
Ley Federal de Transparencia y Acce-
so a la Informacién Publica Guberna-
mental, es indispensable garantizar
el acceso a la informacion relativa al
manejo, administracién, transferen-
cia y asignacion de recursos publi-
cos federales con los que se realizan
operaciones fiduciarias y bancarias,
asi como para el cumplimiento de
las obligaciones fiscales, por lo que
acorde al proposito de la Ley, las de-
pendencias y entidades de la Admi-
nistracion Publica Federal no deben
clasificar esa informacién como re-
servada con fundamento en el arti-
culo 14 fraccién Il de la Ley Federal
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de Transparencia y Acceso a la Infor-
macién Publica Gubernamental;

Que si bien la Ley Federal de Trans-
parencia y Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental reconoce la
necesidad de proteger la informa-
cién que tutelan otros ordenamien-
tos juridicos, la aplicacién armoénica
de esas disposiciones requiere dife-
renciar el tratamiento de informa-
cién propia de particulares de aque-
lla que es relativa a operaciones que
en ejercicio de sus atribuciones rea-
liza el Estado con recursos publicos
federales;

Que los secretos bancario, fiduciario
y fiscal, tienen como objetivo prote-
ger la esfera de privacidad de las per-
sonas, en particular la informacién
patrimonial y, por tanto, limitar el ac-
ceso a la informacion relativa a ope-
raciones fiduciarias y bancarias, asi
como a la relativa al cumplimiento de
obligaciones fiscales a toda persona
distinta del titular de la informacion
patrimonial de que se trate, lo que
no obsta para que en el caso de que
dicho titular sea una dependencia o
entidad de la Administracién Publi-
ca Federal, ésta otorgue el acceso a
esa informacion en cumplimiento
a lo dispuesto por la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informa-
cién Publica Gubernamental;

Que las secretarias de Hacienda y
Crédito Publico y de la Funcién Pu-



blica han dado un importante paso
a favor de la fiscalizacion de recursos
publicos federales al publicar el 6
de septiembre de 2004 el Acuerdo
que establece los lineamientos que
deberan observar las dependencias
y entidades de la Administracién Pu-
blica Federal para el control, la rendi-
cién de cuentas e informes y la com-
probacién del manejo transparente
de los recursos publicos federales
otorgados a fideicomisos, mandatos
o contratos analogos ;

Que dicho Acuerdo tiene por objeto
que las dependencias y entidades
proporcionen la informacién que re-
quieran las secretarias mencionadas
para efectos de control presupues-
tario, relativos al manejo y destino
de los recursos publicos federales
aportados a fideicomisos, mandatos
y contratos andlogos, asi como pu-
blicar de manera trimestral informes
sobre los recursos publicos otorga-
dos en el periodo, incluyendo ren-
dimientos financieros, y los egresos
realizados en el periodo, asi como su
destino;

Que en materia de acceso a la infor-
macion, la Ley Federal de Transpa-
rencia y Acceso a la Informacién Pu-
blica Gubernamental establece que
los particulares podran solicitar ac-
ceso a los documentos en posesion
de los sujetos obligados, por lo que
el ambito de aplicaciéon de los pre-
sentes Lineamientos regula la obli-

gacién de las dependencias y entida-
des de dar acceso a los particulares a
la documentacion fuente, no solo de
las operaciones fiduciarias, sino tam-
bién de las bancarias y las relativas al
cumplimiento de obligaciones fisca-
les realizadas con recursos publicos
federales;

Por lo anterior, el Pleno del Instituto
Federal de Acceso a la Informacion
Publica, con fundamento en lo dis-
puesto por el articulo 37 fraccién llI
de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gu-
bernamental, y 2 fraccion Ill de su
Reglamento, expide los siguientes:

LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
CLASIFICACION Y DESCLASIFICA-
CION DE INFORMACION RELATIVA
A OPERACIONES FIDUCIARIAS Y
BANCARIAS, ASI COMO AL CUMPLI-
MIENTO DE OBLIGACIONES FISCA-
LES REALIZADAS CON RECURSOS
PUBLICOS FEDERALES POR LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA FE-
DERAL
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Capitulo

Disposiciones
Generales



Il Primero

Los presentes Lineamientos tienen
por objeto establecer los criterios
en materia de clasificacién y descla-
sificacion de informacion relativa a
operaciones fiduciarias y bancarias,
asi como al cumplimiento de obli-
gaciones fiscales que lleven a cabo
las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, a
efecto de garantizar el acceso a la
informacion gubernamental sobre
el uso y destino de recursos publicos
federales.

Il Segundo

Para efectos de los presentes Linea-
mientos se empleardn las definicio-
nes contenidas en los articulos 3 de
la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gu-
bernamental y 2 de su Reglamento.
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Capitulo

De la informacion relativa a las
operaciones fiduciarias y
bancarias que involucran
recursos publicos federales



. Tercero

Las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal no
podran reservar, con fundamento en
el articulo 14 fraccién Il de la Ley, la
informacion relativa a operaciones
fiduciarias y bancarias que se lleven
a cabo con recursos publicos fede-
rales, sin perjuicio de que dicha in-
formacion pueda ubicarse en algun
otro supuesto de clasificaciéon pre-
visto en la Ley.

Esta disposicién no sera aplicable a
las sociedades nacionales de crédito,
a los fideicomisos publicos constitui-
dos por el Gobierno Federal para el
fomento econémico previstos por el
articulo 3o.de la Ley de Instituciones
de Crédito, a las organizaciones au-
xiliares nacionales de crédito y a las
instituciones nacionales de seguros
y flanzas, previstas por el articulo 1
de la Ley Orgaénica de la Administra-
cién Publica Federal.

Il Cuarto

Para efectos del presente capitulo,
por operaciones fiduciarias se en-
tenderdn aquellas que se realicen en
virtud de fideicomisos publicos con-
siderados entidades paraestatales,
asi como fideicomisos, mandatos o
contratos andlogos que involucren
recursos publicos federales, en tér-
minos del Manual de Normas Pre-
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supuestarias para la Administracion
Publica Federal.

Il Quinto

Las dependencias y entidades de la
Administraciéon Publica Federal, que
se constituyan como fideicomiten-
tes, fideicomisarios o cuentahabien-
tes, en las operaciones a que se alu-
de en el presente capitulo, deberan
otorgar el acceso a la informacién
relativa a dichas operaciones, de
conformidad con el procedimiento
previsto por el capitulo Il del titulo
segundo de la Ley, sin perjuicio de
lo dispuesto en el primer parrafo del
lineamiento tercero.

Il sexto

En el caso de que una entidad de las
referidas en el segundo parrafo del
lineamiento tercero, reciba una soli-
citud de acceso a informacién rela-
tiva a operaciones fiduciarias o ban-
carias de la cual una dependencia u
otra entidad es fideicomitente, fidei-
comisaria o cuentahabiente, debera
clasificarla y orientara al solicitante a
la dependencia o entidad titular de
dicha informacion, en términos de
los articulos 28 fraccién Il y 40, pa-
rrafo tercero de la Ley, asi como 69
de su Reglamento, a efecto de que
sea esta Ultima la que dé tramite a
dicha solicitud.



Il séptimo

Tratandose de fideicomisos no consi-
derados entidades paraestatales que
involucren recursos publicos federa-
les, publicos estatales y/o recursos
privados, el acceso a la informacién
debera otorgarse Unicamente por lo
que se refiere a la aplicacion de re-
cursos publicos federales.

Para el acceso a la informacién rela-
tiva a este tipo de fideicomiso, se es-
tard a lo dispuesto en el lineamiento
cuarto.

Il Octavo

En el caso de fideicomisos privados
que involucren recursos publicos
federales a los que se refiere el ar-
ticulo 181 del Manual de Normas
Presupuestarias para la Administra-
cién Publica Federal vigente, la de-
pendencia o entidad que eroga las
aportaciones federales, debera otor-
gar acceso a la informacién relativa
Unicamente por lo que se refiere a la
aplicacién de los recursos publicos
federales, de conformidad con el ar-
ticulo 12 de la Ley.

Il Noveno

Tratandose de los fideicomisos a que
se refieren los lineamientos séptimo
y octavo, las dependencias y entida-
des de la Administracién Publica Fe-

deral propiciardn que se establezca
en los instrumentos por los que se
formalice la aportacion de recursos
publicos federales, la obligacion de
quienes los reciben, de presentar los
informes relativos a su ejercicio, de
conformidad con el articulo 12 de la
Ley.
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Capitulo

De la informacion relativa al
cumplimiento de las
obligaciones fiscales de las
dependencias y entidades de
la Administracion Publica
Federal en su cardcter

de contribuyentes



Il Décimo

Las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal en su
caracter de contribuyentes, no po-
dran reservar, con fundamento en el
articulo 14 fraccion Il de la Ley, la in-
formacion relativa al cumplimiento
de sus obligaciones fiscales, sin per-
juicio de que dicha informacion pue-
da ubicarse en algun otro supuesto
de clasificacion previsto en la Ley.

B Décimo Primero

La Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, el Servicio de Administra-
cién Tributaria y los organismos fis-
cales auténomos, podran clasificar la
informacion que obtengan en virtud
de los diversos tramites relativos a la
aplicacién de las disposiciones tribu-
tarias, asi como del ejercicio de sus
facultades de comprobacién.

Il Décimo Segundo

Las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, en
su calidad de contribuyentes, de-
beran otorgar el acceso a la infor-
macién relativa a sus obligaciones
fiscales, de conformidad con el pro-
cedimiento previsto por el capitulo
Il del Titulo Segundo de la propia
Ley, sin perjuicio de lo dispuesto en
el lineamiento décimo.
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Il Décimo Tercero

En el caso de que una dependencia o
entidad reciba una solicitud de acce-
so a informacién que posea por cual-
quier titulo, relativa al cumplimiento
de las obligaciones fiscales de la cual
otra dependencia o entidad sea titu-
lar, debera orientar al solicitante a la
dependencia o entidad titular de di-
cha informacion, en términos de los
articulos 28 fraccion Il y 40 parrafo
tercero de la Ley, asi como 69 de su
Reglamento, a efecto de que sea esta
Ultima la que dé tramite a dicha so-
licitud.



TRANSITORIO




Il uNico

Los presentes Lineamientos entraran
en vigor al dia siguiente de su publi-
cacion en el Diario Oficial de la Fe-
deracion.

Asi lo acordo por unanimidad el Ple-
no del Instituto Federal de Acceso a
la Informacion Publica, en sesion ce-
lebrada el dia veintitrés de noviem-
bre de dos mil cuatro, ante el Secre-
tario de Acuerdos.

México, D.F,, a los veintitrés dias del
mes de noviembre de dos mil cua-
tro.- La Comisionada Presidenta,
Maria Marvan Laborde.- Rubrica.-
Los Comisionados: Horacio Aguilar
Alvarez de Alba, Alonso Gomez-
Robledo Verduzco, Juan Pablo
Guerrero Amparan, José Octavio
Lépez Presa.- Rubricas.- El Secretario
de Acuerdos, Francisco Ciscomani
Freaner.- Rubrica.
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LINEAMIENTOS

de Proteccion de Datos Personales



Al margen un sello con el Escudo
Nacional, que dice: Estados Unidos
Mexicanos.- Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacién Publica.

El Pleno del Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacion Publica, con
fundamento en lo dispuesto por los
articulos 37 fraccién IX de la Ley Fe-
deral de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamen-
tal,y 2 fraccion I, 47 y 62 fracciones |
y Il de su Reglamento, y:

Reconociendo que el respeto a la
dignidad de la persona es un valor
central de los Estados democraticos
que tienen como fundamento la
busqueda de la justicia, la libertad,
laigualdad, la seguridad y la solidari-
dad, y que es a partir de la afirmacién
de dicha dignidad que existen y se
legitiman todos los derechos;

Considerando que en nuestro pais,
fue voluntad del legislador plasmar
en la Constitucién Politica de los Es-
tados Unidos Mexicanos el derecho
a la vida privada también denomina-
da por la doctrina intimidad, como li-
mite a la intromisién del Estado en el
ambito de la persona, al plasmar en
su articulo 16 que: “nadie puede ser
molestado en su persona, familia, do-
micilio, papeles o posesiones, sino en
virtud de mandamiento escrito de
la autoridad competente, que funde
y motive la causa legal del procedi-
miento”, por lo que el derecho a la
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intimidad tiene dos facetas principa-
les: una que tutela la inviolabilidad
del hogar, de las comunicaciones
y de las relaciones familiares, y otra
que consagra el derecho del indivi-
duo a desarrollarse libremente como
tal;

Observando que los articulos 6o.
y 70. Constitucionales establecen
como limite a la manifestaciéon de
las ideas y a la libertad de impren-
ta respectivamente, el ataque a los
derechos de tercero y el respeto a la
vida privada, la libertad de expresar
o0 publicar pensamientos encuen-
tra entonces una restriccién cuando
con ello se menoscabe a la persona.
Asimismo, el articulo 60. consagra
el derecho a la informacion, el cual
serd garantizado por el Estado, que
para efectos de la regulaciéon que en
el presente instrumento se emite, se
interpreta como el derecho del indi-
viduo a tener acceso a la informacion
sobre si mismo que obra en bancos
de datos y a que sus datos no sean
manejados de manera indebida;

Reconociendo que a nivel interna-
cional se configura la existencia del
derecho humano a la vida privada,
por el cual: “ninguna persona puede
ser objeto de injerencias arbitrarias
en su vida privada, su familia, su do-
micilio o su correspondencia, ni de
ataques a su honra o a su reputacion,
gozando del derecho a la proteccién
de la ley contra tales injerencias o



ataques”. Lo anterior se establece en
los siguientes instrumentos inter-
nacionales, los cuales por virtud del
articulo 133 Constitucional constitu-
yen Ley Suprema de la Unién: la De-
claracion Universal de los Derechos
Humanos —articulo 12—; el Pacto
Internacional de Derechos Civiles y
Politicos -articulo 17-; la Declaraciéon
Americana de los Derechos y Debe-
res del Hombre —articulo V—; la
Convencién Americana sobre Dere-
chos Humanos —articulo 11—, y la
Convencién sobre los Derechos del
Nino —articulo 16—;

Recordando que en el marco juridico
vigente en México existen diversas
disposiciones que regulan las conse-
cuencias de los ataques o invasiones
a la vida privada de las personas en
el orden administrativo, civil, penal y
de responsabilidad patrimonial del
Estado, por lo que existe un acervo
juridico que brinda proteccién al in-
dividuo frente a injerencias ilegales
en su vida privada;

Admitiendo que la sociedad de la
informacion, fundada en el avance
vertiginoso de la tecnologia, ofrece
al individuo ventajas diversas que
contribuyen a mejorar su calidad de
vida y, en el caso del Estado, a me-
jorar la actividad administrativa, el
desarrollo econémico, social y cul-
tural, asi como el cumplimiento de
las obligaciones ciudadanas frente a
éste, pero que, al mismo tiempo, una

mala utilizacién de las herramientas
tecnolégicas puede convertirse en
un factor de amenaza a la privacidad
y seguridad de las personas al permi-
tir que se generen formas de exclu-
sion o condiciones de incertidumbre
y riesgo, ya que las nuevas tecnolo-
gias facilitan ilimitadas posibilidades
para mover un gran volumen de in-
formacion y de interrelacionarla, de
manera que se constituyen perfiles
que pueden limitar la libertad o con-
dicionar el modo de actuar de las
personas;

Reconociendo que como conse-
cuencia de lo anterior, y a efecto de
lograr un uso racional y ético de las
tecnologias, en el concierto de las
naciones se ha legislado en materia
de proteccion de datos personales,
por lo cual los individuos gozan de
un nuevo derecho denominado a
la autodeterminacion informativa,
como garantia del ciudadano en
las modernas sociedades frente al
desafio del tratamiento electrénico
de sus datos, entendida la garantia
como la facultad del individuo de
decidir quién, cudndo y bajo qué
circunstancias utiliza sus datos per-
sonales, tanto en el sector publico
como en el privado;

Atendiendo a la evolucién que ha
ocurrido de la nocién tradicional de
intimidad o vida privada limitada al
derecho de impedir interferencias
ajenas, o al derecho a ser dejado
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solo, hasta el derecho de mantener
el control de la propia informacion
y de determinar la forma de cons-
truccion de la propia esfera privada,
por lo que el derecho a la protecciéon
de los datos personales se presenta
como un elemento esencial para el
libre desarrollo de la persona en las
sociedades democraticas;

Tomando en cuenta que la Ley Fe-
deral de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental
es obligatoria Unicamente para los
poderes publicos del Estado Federal,
y tiene como uno de sus objetivos
el de garantizar la proteccién de los
datos personales en posesion de los
sujetos obligados, asi como el acce-
soy la correccién de los mismos por
parte de sus titulares, estableciendo
autoridades encargadas de dicha
proteccién en cada sujeto obligado;

Reconociendo que el ejercicio de las
atribuciones de las dependencias y
entidades de la Administracion Pu-
blica Federal implica recabar datos
personales para los fines estableci-
dos en las disposiciones aplicables,
por lo que los servidores publicos
deben ser los primeros obligados al
cumplimiento de la Ley para promo-
ver el uso responsable de las nuevas
tecnologias de la informacién, aten-
diendo los principios de proteccion
de datos personales de licitud, cali-
dad, de informacién al titular sobre
el uso y destino de su informacién,
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de seguridad, custodia y consenti-
miento para su transmision; princi-
pios que no limitan la utilizaciéon de
la informatica en el ambito publico,
sino que se trata de hacerla compa-
tible con los derechos de los ciuda-
danos;

Distinguiendo la importancia de que
las personas tengan conocimiento
de la informacién que de ellos obra
en los archivos del Gobierno Federal
a efecto de hacer uso del derecho
de acceso y correccién de los datos
personales que les conciernen, asi
como de conocer las transferencias
de sistemas de datos personales
efectuadas para el cumplimiento de
las atribuciones de las unidades ad-
ministrativas que lo conforman, se
creard un nueva aplicacién informa-
tica de acceso al publico denomina-
da“Sistema Persona”;

Considerando que la Administra-
cion Publica Federal debe proteger
rigurosamente los datos personales,
apegandose en forma escrupulo-
sa a la regulacion en la materia, sin
que ello se constituya en pretexto u
obstaculo que menoscabe el Estado
de Derecho o impida el acceso a la
informacion gubernamental y la ren-
dicién de cuentas, de manera que
los ciudadanos puedan valorar el
desempeno de los sujetos obligados
por la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, por lo que ante una



solicitud de acceso a informacion
gubernamental en la que se requie-
ran datos personales contenidos en
un Sistema de datos personales, en
cada caso, las dependencias y enti-
dades deberan determinar la proce-
dencia de otorgar acceso a aquellos
datos que no se consideran como
confidenciales, por ubicarse en los
supuestos establecidos por los ar-
ticulos 7, 12 y 18 ultimo parrafo de
dicha Ley,y

Resaltando que en el ambito del
Poder Ejecutivo Federal, el Instituto
Federal de Acceso a la Informacién
Publica es el garante de la protec-
ciéon de las personas respecto del
tratamiento dado a la informacion
que les concierne, a efecto de evi-
tar injerencias a su vida privada, y
que los principios contenidos en el
capitulo IV del Titulo | de la Ley Fe-
deral de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental
requieren de un desarrollo para su
adecuada observancia, ha tenido a
bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS DE PROTECCION DE
DATOS PERSONALES

i
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Capitulo

Disposiciones
generales



Objeto y ambito de aplicacion
Il Primero

Los presentes Lineamientos tienen
por objeto establecer las politicas
generales y procedimientos que de-
berdn observar las dependencias y
entidades de la Administracion Pu-
blica Federal para garantizar a la per-
sona la facultad de decision sobre el
uso y destino de sus datos persona-
les, con el propdsito de asegurar su
adecuado tratamiento e impedir su
transmision ilicita y lesiva para la dig-
nidad y derechos del afectado.

Para tal efecto, este ordenamiento
establece las condiciones y requisi-
tos minimos para el debido manejo
y custodia de los sistemas de datos
que se encuentren en posesion de la
Administracion Publica Federal en el
ejercicio de sus atribuciones.

Elementos de los datos personales
Il Segundo

A efecto de determinar si la informa-
cién que posee una dependencia o
entidad constituye un dato personal,
deberan agotarse las siguientes con-
diciones:

1) Que la misma sea concer-

niente a una persona fisica,
identificada o identificable, y
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2) Que la informacién se en-
cuentre contenida en sus ar-
chivos.

Definiciones
Il Tercero

Para efectos de la aplicacién de los
presentes Lineamientos, ademads
de las definiciones establecidas en
los articulos 3 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informa-
cién Publica Gubernamental, 2 de
su Reglamento, y las referidas en los
Lineamientos expedidos por el Insti-
tuto, publicados en el Diario Oficial
de la Federacion el 25 de agosto de
2003 y 6 de abril de 2004, se enten-
derd por:

I. Destinatario: Cualquier perso-
na fisica o moral publica o priva-
da que recibe datos personales.

Il. Encargado: El servidor publico
o cualquier otra persona fisica o
moral facultado por un instru-
mento juridico o expresamente
autorizado por el Responsable
para llevar a cabo el tratamien-
to fisico o automatizado de los
datos personales.

Ill. Sistema “Persona”: Aplicacion
informatica desarrollada por el
Instituto para mantener actua-
lizado el listado de los sistemas
de datos personales que po-
sean las dependencias y enti-



VI.

VII.

VIIL

dades para registrar e informar
sobre las transmisiones, modifi-
caciones y cancelaciones de los
mismos.

Responsable: El servidor publi-
co titular de la unidad adminis-
trativa designado por el titular
de la dependencia o entidad,
que decide sobre el tratamiento
fisico o automatizado de datos
personales, asi como el conteni-
doy finalidad de los sistemas de
datos personales.

Titular de los datos: Persona fi-
sica a quien se refieren los datos
personales que sean objeto de
tratamiento.

Transmision: Toda entrega
total o parcial de sistemas de
datos personales realizada por
las dependencias y entidades
a cualquier persona distinta al
Titular de los datos, mediante
el uso de medios fisicos o elec-
trénicos tales como la interco-
nexion de computadoras, in-
terconexion de bases de datos,
acceso a redes de telecomu-
nicacion, asi como a través de
la utilizacién de cualquier otra
tecnologia que lo permita.
Transmisor: Dependencia o
entidad que posee los datos
personales objeto de la trans-
mision.

Tratamiento: Operaciones y
procedimientos fisicos o au-
tomatizados que permitan
recabar, registrar, reproducir,

conservar, organizar, modificar,
transmitir y cancelar datos per-
sonales.

IX. Usuario: Servidor publico facul-
tado por un instrumento juridi-
Co o0 expresamente autorizado
por el Responsable que utiliza
de manera cotidiana datos per-
sonales para el ejercicio de sus
atribuciones, por lo que accede
alos sistemas de datos persona-
les, sin posibilidad de agregar o
modificar su contenido.

Sistema de datos personales
Il Cuarto

Un Sistema de datos personales
constituye el conjunto ordenado de
datos personales que estén en pose-
siéon de una dependencia o entidad,
con independencia de su forma de
acceso, creacion, almacenamiento u
organizacion.

Los sistemas de datos personales po-
dran distinguirse entre fisicos y auto-
matizados, definiéndose cada uno
de ellos de la siguiente forma:

a) Fisicos: Conjunto ordenado
de datos que para su trata-
miento estan contenidos en
registros manuales, impre-
s0s, sonoros, magnéticos, vi-
suales u holograficos.

b) Automatizados: Conjunto or-
denado de datos que para su
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[ﬁj 293



LINEAMIENTOS

294

tratamiento han sido o estan
sujetos a un tratamiento in-
formatico y que por ende re-
quieren de una herramienta
tecnoldgica especifica para
Su acceso, recuperacién o
tratamiento.
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Capitulo

Principios rectores
de la Proteccion de los
Datos Personales



Principios de la proteccion de
datos personales

H Quinto

En el tratamiento de datos persona-
les, las dependencias y entidades de-
beran observar los principios de lici-
tud, calidad, acceso y correccién, de
informacion, seguridad, custodia y
consentimiento para su transmision.

Licitud
Il Sexto

La posesién de sistemas de datos
personales deberd obedecer exclu-
sivamente a las atribuciones legales
o reglamentarias de cada dependen-
cia o entidad y deberdn obtenerse
a través de los medios previstos en
dichas disposiciones.

Los datos personales deberdn tra-
tarse Unicamente para la finalidad
para la cual fueron obtenidos. Dicha
finalidad debe ser determinada y le-
gitima.

Calidad de los datos

H séptimo

El tratamiento de datos personales
deberad ser exacto, adecuado, per-
tinente y no excesivo, respecto de

las atribuciones legales de la depen-
dencia o entidad que los posea.
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Acceso y correccion
Il Octavo

Los sistemas de datos personales de-
beran almacenarse de forma tal que
permitan el ejercicio de los derechos
de acceso y correccion previstos por
la Ley, el Reglamento y los Linea-
mientos emitidos por el Instituto.

De Informacion
. Noveno

Se deberd hacer del conocimiento
del Titular de los datos, al momen-
to de recabarlos y de forma escrita,
el fundamento y motivo de ello, asi
como los propdésitos para los cuales
se trataran dichos datos.

Seguridad
. Décimo

Se deberan adoptar las medidas ne-
cesarias para garantizar la integri-
dad, confiabilidad, confidencialidad
y disponibilidad de los datos perso-
nales mediante acciones que eviten
su alteracién, pérdida, transmision y
acceso no autorizado.



Custodia y cuidado de la
informacion

Il Undécimo

Los datos personales serdn debida-
mente custodiados y los Responsa-
bles, Encargados y Usuarios deberan
garantizar el manejo cuidadoso en
su tratamiento.

Consentimiento para la
transmision

[l Duodécimo

Toda transmision de datos persona-
les debera contar con el consenti-
miento del Titular de los datos, mis-
mo que deberd otorgarse en forma
libre, expresa e informada, salvo lo
dispuesto en el Lineamiento Vigési-
mo segundo.

i
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Del Tratamiento



Tratamiento exacto, adecuado,
pertinente y no excesivo

Il Decimotercero

A efecto de cumplir con el principio
de calidad a que se refiere el Linea-
miento Séptimo, se considera que el
tratamiento de datos personales es:

a) Exacto: Cuando los datos
personales se mantienen ac-
tualizados de manera tal que
no altere la veracidad de la
informacion que traiga como
consecuencia que el Titular
de los datos se vea afectado
por dicha situacion;

b) Adecuado: Cuando se obser-
van las medidas de seguri-
dad aplicables;

c) Pertinente: Cuando es reali-
zado por el personal autori-
zado para el cumplimiento
de las atribuciones de las de-
pendencias y entidades que
los hayan recabado, y

d) No excesivo: Cuando la infor-
macioén solicitada al Titular
de los datos es estrictamente
la necesaria para cumplir con
los fines para los cuales se
hubieran recabado.

Correccion de oficio
Il Decimocuarto

En caso de que los Responsables,

0
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Encargados o Usuarios detecten
que hay datos personales inexac-
tos, deberan de oficio, actualizarlos
en el momento en que tengan co-
nocimiento de la inexactitud de los
mismos, siempre que posean los do-
cumentos que justifiquen la actuali-
zacion.

Conservacion de los datos
. Decimoquinto

Los datos personales que hayan sido
objeto de tratamiento y no conten-
gan valores histéricos, cientificos,
estadisticos o contables, deberan ser
dados de baja por las dependencias
y entidades, o bien, los que conten-
gan dichos valores seran objeto de
transferencias secundarias, de con-
formidad con lo establecido por los
catalogos de disposicion documen-
tal a que se refieren los Lineamien-
tos Generales para la organizacion y
conservacién de archivos de las De-
pendencias y Entidades de la Admi-
nistracion Publica Federal, teniendo
en cuenta los siguientes plazos:

a) El que se haya establecido en
el formato fisico o electréni-
co por el cual se recabaron;

b) El establecido por las disposi-
ciones aplicables;

c) El establecido en los conve-
nios formalizados entre una
persona y la dependencia o
entidad, y



d) El seftialado en los casos de
transmision.

Condiciones técnicas
Il Decimosexto

Los datos personales sélo podran
ser tratados en sistemas de datos
personales que rednan las condicio-
nes de seguridad establecidas en los
presentes Lineamientos y las demas
disposiciones aplicables.

Informacion al Titular de los datos
Il Decimoséptimo

En el momento en que se recaben
datos personales, la dependencia
o entidad deberd hacer del conoci-
miento al Titular de los datos tanto
en los formatos fisicos como en los
electrénicos utilizados para ese fin,
lo siguiente:

a) La mencién de que los datos
recabados seran protegidos
en términos de lo dispuesto
por la Ley;

b) EI fundamento legal para
ello,y

' Indicar el nombre del sistema de datos personales.

personales.
Describir la finalidad del sistema de datos personales.

Describir la finalidad de la transmision.

c) La finalidad del Sistema de
datos personales.

Modelo de leyenda para
informar al Titular de los datos

Il Decimoctavo

Sin perjuicio de que las dependen-
cias y entidades elaboren sus pro-
pios formatos para informar al Titu-
lar de los datos lo establecido por el
Lineamiento anterior, podran utilizar
el siguiente modelo:

Los datos personales recabados serdn
protegidos y serdn incorporados y tra-
tados en el Sistema de datos persona-
les (indicar nombre’), con fundamento
en (indicar’) y cuya finalidad es (descri-
birla®), el cual fue registrado en el Lis-
tado de sistemas de datos personales
ante el Instituto Federal de Acceso a
la Informacion Publica (www.ifai.org.
mx), y podrdn ser transmitidos a (in-
dicar?), con la finalidad de (indicar®),
ademds de otras transmisiones previs-
tasenla Ley. La Unidad Administrativa
responsable del Sistema de datos per-
sonales es (indicarlo®), y la direccién
donde el interesado podrd ejercer los
derechos de acceso y correccién ante

Indicar el fundamento legal que faculta a la dependencia o entidad para recabar los datos personales en el sistema de datos

Indicar las personas u organismos a los que podran transmitirse los datos personales contenidos en el sistema de datos persoles.

Indicar el nombre de la unidad administrativa responsable del sistema de datos personales.
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la misma es (indicarla’). Lo anterior
se informa en cumplimiento del De-
cimoséptimo de los Lineamientos de
Proteccién de Datos Personales, publi-
cados en el Diario Oficial de la Federa-
cion (incluir fecha®).

Otros medios para recabar
los datos

Il Decimonoveno

Las dependencias y entidades que
recaben datos personales a través de
un servicio de orientacion telefénica,
u otros medios o sistemas, deberan
establecer un mecanismo por el que
se informe previamente a los parti-
culares que sus datos personales se-
ran recabados, la finalidad de dicho
acto asi como el tratamiento al cual
seran sometidos, cumpliendo con lo
establecido en el Decimoséptimo de
los presentes Lineamientos.

Disociacion de datos
Il Vigésimo

La disociacion consiste en el proce-
dimiento por el cual los datos perso-
nales no pueden asociarse al Titular
de éstos, ni permitir por su estructu-
ra, contenido o grado de desagrega-
cion, la identificacion individual del
mismo.

El tratamiento de datos personales
para fines estadisticos deberd efec-
tuarse mediante la disociacion de los
datos, de conformidad con la Ley de
Informacion Estadistica y Geografi-
ca, asi como las demas disposiciones
aplicables.

Tratamiento de datos por terceros
Il Vigésimo primero

Cuando se contrate a terceros para
que realicen el tratamiento de datos
personales, debera estipularse en el
contrato respectivo, la implemen-
tacién de medidas de seguridad y
custodia previstas en los presentes
Lineamientos, en la normatividad
aplicable a las dependencias y enti-
dades contratantes, asi como la im-
posicién de penas convencionales
por su incumplimiento.

7 Indicar la direccién de la unidad de enlace de la dependencia o entidad que posee el sistema de datos personales.
8 Anotar la fecha de publicacién en el Diario Oficial de la Federacion de los presentes Lineamientos.
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1V

De |la fransmision



Transmision sin consentimiento
del Titular de los datos

Il Vigésimo segundo

Las dependencias y entidades po-
dran transmitir datos personales
sin el consentimiento del Titular de
los datos, en los casos previstos en
el articulo 22 de la Ley. Asimismo,
deberan otorgar acceso a aquellos
datos que no se consideran como
confidenciales por ubicarse en los
supuestos establecidos por sus arti-
culos 7, 12 y 18 ultimo pérrafo.

Transmision con el consentimien-
to del Titular de los datos

Il Vigésimo tercero

Para los efectos del articulo 21 de la
Ley, y en los casos no previstos por el
articulo 22 de la Ley, las dependen-
cias y entidades sélo podran trans-
mitir datos personales cuando:

a) Asi lo prevea de manera ex-
presa una disposicion legal, y
b) Medie el consentimiento ex-
preso de los titulares.
Consentimiento
[l Vigésimo cuarto
Para la transmision de los datos, el

consentimiento del Titular de los
mismos deberd otorgarse por escri-
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to incluyendo la firma autégrafa y la
copia de identificacion oficial, o bien
a través de un medio de autentica-
cién. En su caso, las dependencias y
entidades deberan cumplir con las
disposiciones aplicables en materia
de certificados digitales y/o firmas
electroénicas.

El servidor publico encargado de re-
cabar el consentimiento del Titular
de los datos para la transmision de
los mismos, debera entregar a éste,
en forma previa a cada transmision,
la informacion suficiente acerca de
las implicaciones de otorgar, de ser
el caso, su consentimiento.

Informes sobre la transmision
Il Vigésimo quinto

Las transmisiones totales o parciales
de sistemas de datos personales que
realicen las dependencias y entida-
des en el ejercicio de sus atribucio-
nes, deberan ser notificadas por el
Responsable al Instituto en los tér-
minos establecidos por el Cuadragé-
simo de los presentes Lineamientos.

Requisitos del Informe
Il Vigésimo sexto
Elinforme a que hace referencia el Li-

neamiento anterior debera contener
al menos, lo siguiente:



Identificacién del Sistema de
datos personales, del transmi-
sor y del destinatario de los da-
tos;

Finalidad de la transmision; asi
como el tipo de datos que son
objeto de la transmisién;

Las medidas de seguridad y
custodia que adoptaron o fue-
ron adoptadas por el transmisor
y destinatario;

Plazo por el que conservara el
destinatario los datos que le
hayan sido transmitidos, el cual
podrd ser ampliado mediante
aviso al Instituto, y

Sefalar si una vez concluidos
los propodsitos de la transmi-
sion, los datos personales debe-
ran ser destruidos o devueltos
al transmisor, al igual que cual-
quier soporte o documento en
que conste algun dato de carac-
ter personal objeto de la trans-
mision.
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De la Seguridad de los Sistemas
de Datos Personales



Medidas de seguridad
Il Vigésimo séptimo

Para proveer seguridad a los sistemas
de datos personales, los titulares de
las dependencias y entidades debe-
ran adoptar las medidas siguientes:

I.  Designar alos Responsables;

Il. Proponer al Comité de Infor-
macion, la emisién de criterios
especificos sobre el manejo,
mantenimiento, seguridad y
protecciéon de los sistemas de
datos personales, los cuales no
podran contravenir lo dispuesto
por los presentes Lineamientos;

lll. Proponer al Comité la difusion
de la normatividad entre el per-
sonal involucrado en el manejo
de los sistemas de datos perso-
nales, y

IV. Proponer al Comité la elabo-
racion de un plan de capacita-
cion en materia de seguridad
de datos personales dirigida a
los Responsables, Encargados y
Usuarios.

Acciones sobre seguridad

Il Vigésimo octavo

En cada dependencia o entidad, el
Comité coordinard y supervisara las
acciones de promocion del manejo,

mantenimiento, seguridad y protec-
cién de los sistemas de datos per-
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sonales, asi como de la integridad,
confiabilidad, disponibilidad y exac-
titud de la informacion contenida en
dichos sistemas de datos personales.

Reserva de la informacion
Il Vigésimo noveno

La documentacion generada para la
implementacién, administraciéon vy
seguimiento de las medidas de se-
guridad administrativa, fisica y técni-
ca tendra el caracter de informacién
reservada y serd de acceso restringi-
do.

El personal que tenga acceso a di-
cha documentacion deberd evitar
que ésta sea divulgada, a efecto de
no comprometer la integridad, con-
fiabilidad, confidencialidad y dispo-
nibilidad de los sistemas de datos
personales asi como del contenido
de éstos.

Resguardo de sistemas de datos
personales fisicos

H Trigésimo
El Responsable debera:

a) Adoptar las medidas para el
resguardo de los sistemas de
datos personales en soporte
fisico, de manera que se evite
su alteracién, pérdida o acce-
so no autorizado;



b) Autorizar expresamente, en
los casos en que no esté pre-
visto por un instrumento ju-
ridico, a Encargados y Usua-
rios, y llevar una relacién
actualizada de las personas
que tengan acceso a los sis-
temas de datos personales
que se encuentran en sopor-
te fisico, y

c) Informar al Comité los nom-
bres de los Encargados y
Usuarios.

Sitio seguro para sistemas de
datos personales automatizados

Il Trigésimo primero

Las dependencias y entidades debe-

ran:

Asignar un espacio seguro y
adecuado para la operacion de
los sistemas de datos persona-
les;

Controlar el acceso fisico a las
instalaciones donde se encuen-
tra el equipamiento que sopor-
ta la operacion de los sistemas
de datos personales debiendo
registrarse para ello en una bi-
tacora;

Contar con al menos dos luga-
res distintos, que cumplan con
las condiciones de seguridad
especificadas en estos Linea-
mientos, destinados a almace-
nar medios de respaldo de sis-

VI.

VII.

temas de datos personales;

Realizar procedimientos de

control, registro de asignacién

y baja de los equipos de com-

puto a los Usuarios que utilizan

datos personales, considerando
al menos las siguientes activida-
des:

a) Si es asignacion, configurarlo
con las medidas de seguri-
dad necesarias, tanto a nivel
operativo como de infraes-
tructura, y

b) Verificar y llevar un registro
del contenido del equipo
para facilitar los reportes del
Usuario que lo recibe o lo en-
trega para su baja.

Implantar procedimientos para
el control de asignacién y re-
novacion de claves de acceso a
equipos de computo y a los sis-
temas de datos personales;
Implantar medidas de seguri-
dad para el uso de los dispositi-
vos electrénicos y fisicos de sali-
da, asi como para evitar el retiro
no autorizado de los mismos
fuera de las instalaciones de la
entidad o dependencia; y
En el caso de requerirse dispo-
nibilidad critica de datos, insta-
lar y mantener el equipamien-
to de coémputo, eléctrico y de
telecomunicaciones con la re-
dundancia necesaria. Ademas,
realizar respaldos que permitan
garantizar la continuidad de la
operacion.
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Seguridad en lared
H Trigésimo segundo

En relaciéon con los aspectos de se-
guridad al utilizar la red de comuni-
cacion donde se transmitan datos
personales, es necesario establecer:

I.  Procedimientos de control de
acceso a la red que consideren
perfiles de usuarios o grupos
de usuarios para el acceso res-
tringido a las funciones y pro-
gramas de los Sistema de datos
personales;

Il. Mecanismos de auditoria o ras-
treabilidad de operaciones que
mantenga una bitacora para
conservar un registro detallado
de las acciones llevadas a cabo
en cada acceso, ya sea autoriza-
do 0 no, a los Sistema de datos
personales.

Documento de seguridad
Il Trigésimo tercero

Las dependencias y entidades, a
través del Comité y conjuntamente
con el area de tecnologia de la in-
formacion, informatica o su equiva-
lente, expedirdn un documento que
contenga las medidas administrati-
vas, fisicas y técnicas de seguridad
aplicables a los sistemas de datos
personales, tomando en cuenta los
presentes Lineamientos y las reco-
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mendaciones que en la materia emi-
ta el Instituto.

El documento de seguridad serd de
observancia obligatoria para todos
los servidores publicos de las depen-
dencias y entidades, asi como para
las personas externas que debido a
la prestacion de un servicio tengan
acceso a los sistemas de datos per-
sonales y/o al sitio donde se ubican
los mismos.

Requisitos del documento de
seguridad

[l Trigésimo cuarto

El documento mencionado en el
Lineamiento anterior deberd con-
tener, como minimo, los siguientes
aspectos:

I. El nombre, cargo y adscripcién
de los Responsables, Encarga-
dosy Usuarios;

Il.  Estructura y descripciéon de los
sistemas de datos personales;

lll. Especificacién detallada del
tipo de datos personales conte-
nidos en el sistema;

IV. Funcionesy obligaciones de los
servidores publicos autorizados
para acceder al sitio seguro y
para el tratamiento de datos
personales;

V. Medidas, normas, procedimien-
tos y criterios enfocados a ga-
rantizar el nivel de seguridad



exigido en los presentes Linea-

mientos, las cuales deberan in-

cluir lo siguiente:

a) Establecer procedimientos
para generar, asignar, distri-
buir, modificar, almacenar y
dar de baja usuarios y claves
de acceso para la operacion
del Sistema de datos perso-
nales;

b) Actualizacién de informacion
contenida en el Sistema de
datos personales;

c) Procedimientos de creacion
de copias de respaldo y de
recuperacién de los datos;

d) Bitacoras de acciones lleva-
das a cabo en el Sistema de
datos personales;

e) Procedimiento de notifica-
cion, gestion y respuesta
ante incidentes; y

f) Procedimiento para la cance-
lacién de un Sistema de da-
tos personales.

El contenido del documento debera
actualizarse anualmente.

Registro de incidentes
[l Trigésimo quinto

El Encargado debera llevar un regis-
tro de incidentes en el que se consig-
nen los procedimientos realizados
para la recuperacion de los datos o
para permitir una disponibilidad del
proceso, indicando la persona que

resolvié el incidente, la metodologia
aplicada, los datos recuperados y, en
su caso, qué datos ha sido necesario
grabar manualmente en el proceso
de recuperacion.

Accesos controlados y bitacoras
Il Trigésimo sexto

En cada acceso a un Sistema de da-
tos personales deberd guardarse
como minimo:

I. Datos completos del Responsa-
ble, Encargado o Usuario;

Il. Modo de autenticacion del Res-
ponsable, Encargado o Usuario;

lll. Fechay horaen que se realizé el
acceso, o se intentd el mismo;

IV. Sistema de datos personales ac-
cedido;

V. Operaciones o acciones lleva-
das a cabo dentro del Sistema
de datos personales; y

VI. Fechay horaen que serealizé la
salida del Sistema de datos per-
sonales.

Operaciones de acceso,
actualizacion, respaldo y
recuperacion

Il Trigésimo séptimo
En las actividades relacionadas con
la operacién de los sistemas de datos

personales tales como el acceso, ac-
tualizacién, respaldo y recuperacion de

o)
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informacién, las dependencias y enti-
dades deberan llevar a cabo en forma
adicional, las siguientes medidas:

VI.

312

Contar con manuales de proce-
dimientos y funciones para el
tratamiento de datos persona-
les que deberan observar obli-
gatoriamente los Responsables,
Encargados o Usuarios de los
sistemas de datos personales;
Llevar control y registros del
Sistema de datos personales
en bitdcoras que contengan la
operacién cotidiana, respaldos,
usuarios, incidentes y accesos, asi
como la transmisiéon de datos y
sus destinatarios, de acuerdo con
las politicas internas que esta-
blezca la dependencia o entidad;
Procedimientos de control de
acceso a la red que incluyan
perfiles de usuarios o grupos
de usuarios para el acceso res-
tringido a las funciones y pro-
gramas de los sistemas de datos
personales;

Mecanismos de auditoria o ras-
treabilidad de operaciones;
Garantizar que el personal en-
cargado del tratamiento de
datos personales, sélo tenga ac-
ceso a las funciones autorizadas
del Sistema de datos personales
segun su perfil de usuario;
Aplicar procedimientos de res-
paldos de bases de datos y rea-
lizar pruebas periédicas de res-
tauracion;

®

VII.

VIIL.

IX.

XL

Xil.

Llevar control de inventarios
y clasificacién de los medios
magnéticos u épticos de respal-
do de los datos personales;
Utilizar un espacio externo se-
guro para guardar de manera
sistemdtica los respaldos de las
bases de datos de los sistemas
de datos personales;

Garantizar que durante la trans-
mision de datos personales y el
transporte de los soportes de
almacenamiento, los datos no
sean accesados, reproducidos,
alterados o suprimidos sin au-
torizacion;

Aplicar procedimientos para la
destruccién de medios de al-
macenamiento y de respaldo
obsoletos que contengan datos
personales;

En los casos en que la opera-
cién sea externa, convenir con
el proveedor del servicio que la
dependencia o entidad tenga
la facultad de verificar que se
respete la integridad, confiabi-
lidad, confidencialidad y dispo-
nibilidad de los datos persona-
les; revisar que el tratamiento
se estd realizando conforme a
los contratos formalizados, asi
como que se cumplan los estan-
dares de seguridad planteados
en estos Lineamientos;

Disenar planes de contingencia
que garanticen la continuidad
de la operacién y realizar prue-
bas de eficiencia de los mismos;



XIIl. Llevar a cabo verificaciones a
través de las areas de tecnolo-
gia de la informacién, informati-
ca o su equivalente respecto de
medidas técnicas establecidas
en los presentes Lineamientos y
en su caso, remitirlos al Organo
Interno de Control, y

XIV. Cualquier otra medida tenden-
te a garantizar el cumplimiento
de los principios de proteccién
de datos personales sefialados
en el capitulo Il de los presentes
Lineamientos.

Estas medidas deberdn ser integra-
das como anexos técnicos al docu-
mento de seguridad mencionado en
el Lineamiento Trigésimo tercero.

Recomendaciones sobre
estandares minimos de seguridad

Il Trigésimo octavo

El Instituto emitirda anualmente las
recomendaciones sobre los estanda-
res minimos de seguridad, aplicables
a los sistemas de datos personales
que se encuentren en poder de las
dependencias y entidades de la Ad-
ministracion Publica Federal y deter-
minara en su caso, el nivel de protec-
cién que amerite la naturaleza de los
datos personales.

i
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Capitulo

Vi

Del Sistema “Persona”



Del Sistema “Persona”
Il Trigésimo noveno

Para dar cumplimiento a lo dispues-
to por el articulo 23 de la Ley, el Ins-
tituto pondrad a disposiciéon de las
dependenciasy entidades el Sistema
“Persona”.

Il Cuadragésimo

Los Responsables deberan registrar
e informar al Instituto, dentro de los
primeros diez dias habiles de mar-
zo y septiembre de cada afo, lo si-
guiente:

a) Los sistemas de datos perso-
nales;

b) Cualquier modificacion sus-
tancial o cancelacion de di-
chos sistemas, y

c) Cualquier transmision de sis-
temas de datos personales
de conformidad a lo dispues-
to por los Lineamientos Vigé-
simo quinto y Vigésimo sexto
de los presentes Lineamien-
tos.

Reformado DOF 17-07-2006

Datos del registro
[l Cuadragésimo primero
El registro de cada Sistema de datos

personales deberd contener, los si-
guientes datos:

0
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a) Nombre del sistema;

b) Unidad administrativa en la
que se encuentra el sistema;

c) Nombre del responsable del
sistema;

d) Cargo del Responsable;

e) Teléfono y correo electrénico
del Responsable;

f) Finalidad del sistema, y

g) Normatividad aplicable al
sistema.

El Instituto otorgara al Responsable
un folio de identificacion por cada
Sistema de datos personales regis-
trado.

Vinculo al Sistema “Persona”
[l Cuadragésimo segundo

Las dependencias y entidades debe-
ran establecer un vinculo en sus si-
tios de Internet al Sistema “Persona”,
a efecto de dar cumplimiento a lo es-
tablecido en los articulos 48 y Sexto
transitorio del Reglamento de la Ley.



Capitulo

ViI

Del Instituto



Supervision de la Proteccion
Il Cuadragésimo tercero

Las dependencias y entidades debe-
ran permitir a los servidores publicos
del Instituto o a terceros previamen-
te designados por éste, el acceso a
los lugares en los que se encuentran
y operan los sistemas de datos per-
sonales, asi como poner a su dispo-
sicion la documentacién técnica y
administrativa de los mismos, a fin
de supervisar que se cumpla con la
Ley, su Reglamento y los presentes
Lineamientos.

Irregularidades
[l Cuadragésimo cuarto

En caso de que el Instituto determi-
ne que algun servidor publico pudo
haber incurrido en responsabilida-
des por el incumplimiento de los
presentes Lineamientos, lo hara del
conocimiento del Organo Interno de
Control correspondiente, a efecto de
que determine lo conducente, con
base en el capitulo de Responsabi-
lidades y Sanciones establecido en
el Titulo IV de la Ley, asi como en la
Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores
Publicos.
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Transitorios




Il Primero

Los presentes Lineamientos entraran
en vigor al dia siguiente de su publi-
cacién en el Diario Oficial de la Fede-
racion.

Il Segundo

Los formatos y mecanismos median-
te los cuales se recaben datos per-
sonales y se informe a los Titulares
de los mismos sobre la finalidad del
Sistema de datos personales, debe-
ran ser elaborados o modificados en
términos del Lineamiento Décimo
Séptimo y deberan comenzar a utili-
zarse, a mas tardar el dia 31 de marzo
de 2006.

En tanto, y a mas tardar dentro de
los 20 dias habiles siguientes a la
entrada en vigor de los presentes
Lineamientos las dependencias y
entidades que recaben datos per-
sonales deberan entregar a los Titu-
lares de los mismos un documento
por separado en el que se informen
los propdsitos para los cuales éstos
se recaban.

Il Tercero

El cumplimiento de las disposicio-
nes contenidas en el capitulo V de
los presentes Lineamientos deberd
efectuarse a mas tardar en diciembre
de 2006, incluido el documento de
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seguridad a que se refiere el Linea-
miento Trigésimo tercero.

Il Cuarto

La primera actualizacion del Sistema
“Persona” por parte de las depen-
dencias y entidades a que se refiere
el Lineamiento Cuadragésimo, de-
bera llevarse a cabo dentro de los
primeros diez dias habiles de marzo
de 2006.

Il Quinto

Las primeras recomendaciones so-
bre las medidas de seguridad que
se mencionan en el Lineamiento Tri-
gésimo octavo, seran emitidas por el
Instituto a mas tardar en el mes de
mayo de 2006.

Il Sexto

Se dejan sin efecto las disposiciones
contenidas en los Lineamientos que
deberan observar las dependencias
y entidades de la Administracion
Publica Federal para notificar al Ins-
tituto el listado de sus sistemas de
datos personales, publicados el 20
de agosto de 2003 en el Diario Oficial
de la Federacion.

Asi lo acordé por unanimidad el Ple-
no del Instituto Federal de Acceso
a la Informacién Publica, en sesion
celebrada el dia veintisiete de julio



de dos mil cinco, ante el Secretario
de Acuerdos.- La Comisionada Presi-
denta, Maria Marvan Laborde.- Ru-
brica.- Los Comisionados: Horacio
Aguilar Alvarez de Alba, Alonso Go6-
mez-Robledo Verduzco, Juan Pablo
Guerrero Amparan, Alonso Lujam-
bio Irazabal.- Rubricas.- El Secretario
de Acuerdos, Francisco Ciscomani
Freaner.- Rubrica.

ACUERDO por el que se modifica el
Cuadragésimo de los Lineamientos de
Proteccién de Datos Personales.

(DOF 17 julio 2006)

Asi lo acordo por unanimidad el Ple-
no del Instituto Federal de Acceso
a la Informacién Publica, en sesion
celebrada el dia catorce de junio de
dos mil seis, ante el Secretario de
Acuerdos.- La Comisionada Presi-
denta, Maria Marvan Laborde.- RU-
brica.- Los Comisionados, Horacio
Aguilar Alvarez de Alba, Alonso G6-
mez Robledo Verduzco, Juan Pablo
Guerrero Amparan, Alonso Lujam-
bio Irazabal.- Rubricas.- El Secretario
de Acuerdos, Francisco Ciscomani
Freaner.- Rubrica.

i
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LINEAMIENTOS

para la entrega de la informacién y los datos

que los sujetos obligados contemplados en el inciso
a) fraccion XIV del articulo 30. de la Ley Federal

de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental generaran para la elaboracion del
informe anual que el Instituto Federal de Acceso

a la Informacion Publica presenta

ante el H. Congreso de la Unién



Al margen un sello con el Escudo
Nacional, que dice: Estados Unidos
Mexicanos.- Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacién Publica.

El Pleno del Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacion Publica, con
fundamento en lo dispuesto por los
articulos 10., 20., 30. fracciones IV y
XIV inciso a); 4o. fracciones II, IV y VI;
60., 29 fraccién VII; 33, 37 fracciones
I'y XIX; 39 de la Ley Federal de Trans-
parencia y Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental; y 60, 61y
64 de su Reglamento y

CONSIDERANDO HNE

Que el acceso a la informacién favo-
rece la transparencia y la rendicién
de cuentas del quehacer institucio-
nal y gubernamental de todos los
6rganos del Poder Publico Federal
considerados como sujetos obliga-
dos por la Ley Federal de Transparen-
ciay Acceso a la Informaciéon Publica
Gubernamental;

Que de conformidad con la Ley Fe-
deral de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental
-en el articulo 3o. fracciones IV y XIV
inciso a)-, el Poder Ejecutivo Federal
es sujeto obligado, comprendido
por la Presidencia de la Republica, las
dependencias y entidades de la Ad-
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ministracién Publica Federal y la Pro-
curaduria General de la Republica;

Que la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental es una ley de orden
publico que garantiza a todo indi-
viduo el acceso a la informacién en
posesion de los sujetos obligados, y
entre cuyos objetivos se encuentra
la valoraciéon que la sociedad haga
del desempeio de los sujetos obli-
gados, asi como la democratizaciéon
de la sociedad mexicana y la plena
vigencia del Estado de Derecho;

Que el Instituto Federal de Acceso a
la Informacién Publica, como 6rgano
publico descentralizado con auto-
nomia operativa, presupuestaria y
decisoria, es autoridad para el Poder
Ejecutivo Federal, en lo que respecta
a la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gu-
bernamental;

Que la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a laInformacién Publica Gu-
bernamental en su articulo 39 esta-
blece como obligacién del Instituto
Federal Acceso a la Informacién Pu-
blica rendir anualmente un informe
publico al H. Congreso de la Unién
sobre el acceso a la informacién en
el que se incluiran, al menos, el nu-
mero de solicitudes de acceso a la
informacion presentadas ante cada
dependencia y entidad, asi como su
resultado; su tiempo de respuesta; el



numero y resultado de los asuntos
atendidos por el propio Instituto; el
estado que guardan las denuncias
presentadas ante los érganos inter-
nos de control y las dificultades ob-
servadas en el cumplimiento de la
Ley;

Que los Comités de Informacion de
las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal tie-
nen como funcién, en términos de la
fraccion VIl del articulo 29 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Puablica Gubernamen-
tal, la de elaborar y enviar al Instituto
Federal de Acceso a la Informacién
Publica los datos necesarios para la
elaboracion del informe anual al que
se refiere el articulo 39 de la citada
Ley Federal;

Que es facultad del Instituto Federal
de Acceso a la Informacion Publica,
tal como lo sefalan diversos disposi-
tivos de la Ley Federal que le regula,
expedir los lineamientos que consi-
dere necesarios para la elaboracion
del informe anual que debe presen-
tar al H. Congreso de la Union;

Que el presente documento podra
ser adoptado por los sujetos obli-
gados de la Ley contemplados en
los incisos b) a f) de la fraccion XIV
del articulo 30. de la misma, como
marco de referencia para lograr la
sistematizacion y unificacion de di-
rectrices para mantener informada a

la sociedad en esta politica publica y
asi cumplir con la obligacién que les
impone el articulo 62 de la propia le-
gislacién de la materia;

Que el articulo 62 de la Ley estable-
ce que los otros sujetos obligados
haran llegar al Instituto su informe
anual, lo cual posibilita una mas sis-
tematica y efectiva difusién de las
acciones, logros y avances obtenidos
por el conjunto de los sujetos obliga-
dos por la Ley;

Que el Reglamento de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Infor-
macion Publica Gubernamental en
su articulo 60. establece que el Insti-
tuto Federal de Acceso a la Informa-
cién Publica expedird lineamientos y
emitirda recomendaciones para ase-
gurar y propiciar el cumplimiento de
la Ley y el presente Reglamento, y

Que el Reglamento de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Infor-
macion Publica Gubernamental en
su articulo 64 dispone en su parrafo
primero que, el Instituto Federal de
Acceso a la Informacién Publica pu-
blicard en el Diario Oficial de la Fe-
deracién los lineamientos y demads
actos administrativos de caracter
general que expida.

Por lo anterior, el Instituto Federal de

Acceso a la Informacion Publica expi-
de los siguientes:
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LINEAMIENTOS PARA LA ENTREGA
DE LA INFORMACION Y LOS DATOS
QUE LOS SUJETOS OBLIGADOS
CONTEMPLADOS EN EL INCISO a)
FRACCION XIV DEL ARTICULO 3o.
DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPA-
RENCIA'Y ACCESO A LA INFORMA-
CION PUBLICA GUBERNAMENTAL
GENERARAN PARA LA ELABORA-
CION DEL INFORME ANUAL QUE EL
INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA PRE-
SENTA ANTE EL H. CONGRESO DE
LA UNION
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Capitulo

Disposiciones
Generales



Il Primero

Los presentes Lineamientos tienen
por objeto establecer el procedi-
miento que deberd observarse para
la entrega de datos que los Comités
de Informacién de las dependencias
y entidades de la Administracién Pu-
blica Federal deberan enviar al Insti-
tuto Federal de Acceso a la Informa-
cién Publica para la elaboracién del
informe anual al que se refiere el ar-
ticulo 39 de la Ley Federal de Trans-
parencia y Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental.

Il Segundo

Ademas de lo establecido en el arti-
culo 30. de la Ley Federal de Trans-
parencia y Acceso a la Informacién
Publica, para los efectos de estos Li-
neamientos, se entenderd por:

I. Informe Anual. El informe pu-
blico que el Instituto debe pre-
sentar anualmente al H. Con-
greso de la Unién, en términos
del articulo 39 de la Ley.

Il. Informes publicos. Los infor-
mes que los Sujetos Obligados
deben presentar al Instituto
Federal de Acceso a la Informa-
cién Publica.

lll. Lineamientos. Los presentes
Lineamientos.

IV. Periodo de reporte. El periodo
o lapso que el Informe Anual y
los informes publicos deben

@]
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VI.

cubrir del 1 de enero al 31 de
diciembre de afio calendario.
Sujetos obligados de estos li-
neamientos. Los considerados
asi por el inciso a) fraccion XIV
del articulo 30. de la Ley.

Otros sujetos obligados. Los
considerados asi por los incisos
b) a f) de la fraccidon XIV del arti-
culo 3o.de la Ley.



Capitulo

Del Informe Anudl



. Tercero

El Instituto deberd entregar al H.
Congreso de la Unién un Informe
con los resultados relacionados con
las acciones que en materia de trans-
parencia, acceso a la informacién,
datos personales y archivos ha lleva-
do a cabo en cada ejercicio anual.

Il Cuarto

El proyecto de Informe Anual deberd
ser aprobado por el Pleno del Institu-
to durante el mes de abril siguiente
al periodo de reporte. El Instituto en-
tregara el Informe al H. Congreso de
la Unién durante los 30 dias habiles
siguientes a que el Pleno apruebe el
proyecto de Informe Anual.

A tal efecto, los Comités de Informa-
cién de los sujetos obligados debe-
ran entregar al Instituto los datos a
los que se refieren los lineamientos
siguientes y que comprendan el pe-
riodo de reporte. La entrega de la in-
formacion y los datos debera hacer-
se durante los primeros veinte dias
habiles del mes de enero siguiente al
periodo de reporte.

Il Quinto
Los criterios minimos que la Ley exi-
ge para la entrega de dicho informe

son:

a) El nimero de solicitudes de
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acceso a la informaciéon o de
correccion de datos perso-
nales presentadas ante cada
dependencia o entidad, asi
como su resultado;

b) El tiempo de respuesta;

c) El estado que guardan las
denuncias o solicitudes de
intervencién formuladas por
el Instituto a los érganos in-
ternos de control de cada su-
jeto obligado, y

d) Las dificultades observadas
en el cumplimiento de la Ley.

Il Sexto

El informe que rinda el Instituto con-
tendrd ademas, lo siguiente:

a) Reporte sobre la atencién,
trdmite y resolucién de re-
cursos de revision; los crite-
rios adoptados en la subs-
tanciacion de los mismos y
el estado que guarden los
procedimientos judiciales re-
lacionados con éstos;

b) Evaluaciéon del cumplimien-
to normativo por parte de la
Administracion Publica Fe-
deral; acciones de vigilancia
que haya operado; progra-
mas de capacitacién y resul-
tados obtenidos;

c) Elaboracion de ordenamien-
tos y disposiciones juridicas
en el ambito administrativo,
para mejor proveer en las



materias que la Ley regula;

d) Proteccion de datos persona-

les; organizacién de archivos;

e) Promocion de la cultura de

f

~

transparencia, acceso a la
informacion publica; vin-
culacién con otros sujetos
obligados; vinculacién con
estados y municipios; partici-
pacion en foros nacionales e
internacionales;

Gestién interna y administra-
cion institucional;

g) Prospectiva Institucional;
h) El directorio del Comité de

Informacién y de la Unidad
de Enlace, senalando los
cambios de Titulares que se
hubiera dado en el periodo
de reporte;

Reporte del trabajo realizado
por el Comité de Informa-
ciéon, detallado por numero
de sesiones del Comité, los
casos atendidos y las resolu-
ciones emitidas en el periodo
comprendido;

Numero de expedientes des-
clasificados antes del venci-
miento del periodo de reser-
va;

k) Los criterios establecidos por

N

el Comité de Informacion

para:

1) Clasificar la informacion
publica,

2) Proteger los datos perso-
nales,

Acciones de capacitacion

realizadas para fomentar la
transparencia y el acceso a la
informacion publica guber-
namental;

m) Denuncias o solicitudes de
intervencién formuladas por
el Comité de Informacién
ante el 6rgano interno de
control de su adscripcién, y

n) Acciones emprendidas en la
dependencia o entidad para
favorecer el acceso a la infor-
macion.

El Instituto requerira a los Comités
de Informacién, lo correspondiente
a los incisos h) al n), conforme a los
numerales tercero y octavo de los
presentes Lineamientos.

H séptimo

Los presentes Lineamientos podran
ser adoptados, si asi lo juzgan conve-
niente, por los otros sujetos obliga-
dos alos que se refieren los incisos b)
af) de la fraccion XIV del articulo 3o.
de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gu-
bernamental.

Il Octavo
El Informe Anual del Instituto Federal
de Acceso a la Informacion Publica al

H. Congreso de la Unién, debera:

a) Hacer del conocimiento del
Poder Legislativo Federal
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los resultados cuantitativos
y cualitativos mas relevan-
tes alcanzados en materia
de transparencia, acceso a
la informacién, rendicion de
cuentas, datos personales y
organizacién y custodia de
archivos; facultades sustan-
ciales del Instituto, de acuer-
do alaLey y su Reglamento.

b) Definir e incluir los indica-

dores basicos a través de
los cuales se consignaran
los resultados en las metas
sustantivas en materia de
transparencia y acceso a la
informacion en la Adminis-
tracion Publica Federal. Estos
indicadores registraran la
cuantificaciéon original de las
metas programadas para el
ejercicio y el resultado final
obtenido;

Exponer argumentos cuali-
tativos referentes al alcance
de las metas y su impacto so-
cial, asi como las dificultades
enfrentadas para su cumpli-
miento;

~

d) Explicar aquellos casos en

que las metas no se alcanza-
ron, sefalando las principa-
les causas de su variacion y
la variacion porcentual de las
metas alcanzadas en el afno
de informey;

e) Senalar las prioridades, obje-

tivos y lineas estratégicas im-

®

plementadas para alcanzar la
mision del Instituto. Asimis-
mo, se expondran las metas,
objetivos y lineas de accion
del periodo que se informa.

Il Noveno

El informe que rinda el Instituto ade-
mas de lo establecido en los nume-
rales cuarto, quinto y sexto, incluira
los informes publicos que le remitan
los sujetos obligados por la Ley en
términos del articulo 62 de la misma
y que hayan sido recibidos por éste
hasta el Ultimo dia del mes de febre-
ro siguiente al periodo de reporte.

Il Décimo

El Instituto requerira a los Comités
de Informacion de los sujetos obliga-
dos en términos de los lineamientos
cuarto y quinto del presente, duran-
te el mes de diciembre del periodo
de reporte, los datos para el Informe
Anual en los formatos que al efecto
disefie.

[l Décimo primero

El Instituto hard las gestiones ante
las autoridades del Poder Legislativo
Federal para establecer el protocolo
de presentacion del Informe Anual
ante el H. Congreso de la Unién, y dar
cumplimiento al plazo sefalado en el
lineamiento tercero del presente.



[l Décimo segundo

El Comisionado Presidente presen-
tard el Informe Anual ante el H. Con-
greso de la Unioén, en representacion
y a nombre de todos los Comisiona-
dos del Pleno, de conformidad con la
fraccion Il del articulo 22 del Regla-
mento Interior del Instituto Federal
de Acceso a la Informacién Publica.

i
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TRANSITORIOS




Il PRIMERO

Los presentes Lineamientos entraran
en vigor al dia siguiente de su publi-
cacién en el Diario Oficial de la Fede-
racion.

Il SEGUNDO

Elinforme que rinda el Instituto en el
ano dos mil seis comprendera lo re-
lativo al ejercicio dos mil cinco.

Asi lo acordé el Pleno del Instituto
Federal de Acceso a la Informacién
Publica, en sesion celebrada el dia
dieciocho de enero de dos mil seis,
ante el Secretario Ejecutivo.- La Co-
misionada Presidenta, Maria Mar-
van Laborde.- Rubrica.- Los Comi-
sionados: Horacio Aguilar Alvarez
de Alba, Juan Pablo Guerrero Am-
paran, Alonso Gémez-Robledo Ver-
duzco y Alonso Lujambio Irazabal.-
Rubricas.- El Secretario de Acuerdos,
Francisco Ciscomani Freaner.- Ru-
brica.

Eho
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LINEAMIENTOS

para la elaboracién de versiones publicas, por
parte de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal



Al margen un sello con el Escudo
Nacional, que dice: Estados Unidos
Mexicanos.- Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacién Publica.

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORA-
CION DE VERSIONES PUBLICAS, POR
PARTE DE LAS DEPENDENCIAS Y EN-
TIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL.

El Pleno del Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacion Publica, con
fundamento en lo dispuesto por los
articulos 37 fraccion Il de la Ley Fe-
deral de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamen-
tal, y 2 fraccion Il de su Reglamento

y

CONSIDERANDO HN

Que el articulo 43 de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Infor-
macién Publica Gubernamental es-
tablece que las unidades administra-
tivas podran entregar documentos
que contengan informacion clasifi-
cada como reservada o confidencial,
siempre y cuando los documentos
en que conste la informacién permi-
tan eliminar las partes o secciones
clasificadas, senalando las mismas;

Eho
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Que el Séptimo de los Lineamien-
tos Generales para la clasificacién y
desclasificacion de la informacion
de las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal,
sefala que las versiones publicas de
expedientes o documentos podran
elaborarse ante una solicitud de ac-
ceso a la informacién contenida en
los mismos, en cualquier momento,
o bien, al organizar sus archivos;

Que el Pleno del Instituto Federal de
Acceso a la Informacién Publica al re-
solver recursos de revisién, instruye
a las dependencias y entidades a la
elaboracion de versiones publicas
cuando éstas han negado la totali-
dad de la informacion y el Instituto
cuenta con elementos objetivos
para determinar que existe informa-
cién publica que puede ser entrega-
da al ciudadano;

Que los procesos deliberativos de los
servidores publicos deberan estar
documentados e incluirdn las reco-
mendaciones, opiniones y puntos de
vista, los cuales una vez concluidos,
en caso de contener partes clasifica-
das, podran darse a conocer a través
de versiones publicas, y

Que en virtud de que la elaboracién
de versiones publicas es un proceso
técnico y una nueva disciplina en el
manejo de la informacién contenida
en documentos y expedientes, ha
tenido a bien expedir los siguientes:



LINEAMIENTOS PARA LA ELABO-
RACION DE VERSIONES PUBLICAS,
POR PARTE DE LAS DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRA-
CION PUBLICA FEDERAL

i
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Capitulo

Disposiciones
generales



Il Articulo 1

Los presentes lineamientos tienen
por objeto que las dependencias y
entidades, consideren los elementos
minimos que deberan contener las
versiones publicas de documentos o
expedientes con partes o secciones
clasificadas.

Il Articulo 2

Para los efectos de los presentes li-
neamientos, se emplearan las defini-
ciones contenidas en los articulos 3
de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gu-
bernamental y 2 de su Reglamento.

Il Articulo 3

En los casos en que un documen-
to o expediente contenga partes o
secciones reservadas o confidencia-
les, la dependencia o entidad de-
berd elaborar una versiéon publica,
omitiendo las partes o secciones
clasificadas y sefalando aquéllas
que fueron omitidas, en términos
del articulo 43 de la Ley, 30 y 41 de
su Reglamento y el Séptimo de los
Lineamientos Generales para la cla-
sificacion y desclasificacion de la in-
formacion de las dependencias y en-
tidades de la Administracion Publica
Federal.

342

Eho

H Articulo 4

La informacién publica de confor-
midad con el articulo 7 de la Ley,
no podrd omitirse de las versiones
publicas. Tampoco podra omitirse el
nombre de los servidores publicos
en los documentos, ni sus firmas au-
tografas.

Il Articulo 5

Las versiones publicas no podran
omitir la informacién que documen-
te decisiones y los actos de autori-
dad concluidos de las dependencias
y entidades, asi como el ejercicio de
las facultades o actividades de los
servidores publicos, de manera que
se pueda valorar el desempefio de
los mismos.

I Articulo 6

Las versiones publicas no conten-
dran informacién que, de conformi-
dad con los supuestos establecidos
por los articulos 13, 14y 18 de la Ley,
sea reservada o confidencial.



Capitulo

De las versiones publicas



Seccién | [ |
Documentos impresos

I Articulo 7

En caso de que el documento Unica-
mente se posea en versidon impresa,
debera fotocopiarse y sobre éste de-
beran testarse las palabras, parrafos
o renglones que sean clasificados,
de conformidad con el modelo que
se adjunta como anexo I.

I Articulo 8

En la parte del documento donde
se hubiese ubicado originalmente
el texto eliminado, debera insertar-
se la palabra “Eliminado”, y sefalar-
se si la omisién es una palabra(s),
renglén(es) o parrafo(s).

I Articulo 9

En el sitio en donde se haya hecho la
eliminacidn, deberd sefalarse el fun-
damento legal para ello, incluyendo
las siglas del o los ordenamientos
juridicos, articulo, fraccion y parrafo
que fundan la clasificacién.

I Articulo 10
La motivacion de la clasificacion de-
bera incluirse en el lugar del docu-

mento donde se haga la eliminacion.
De no ser técnicamente factible, se
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deberd anotar una referencia (nu-
mérica o alfanumérica) junto al fun-
damento legal indicado, a un lado
de cada eliminacién, para posterior-
mente adjuntar la motivacion res-
pectiva en un documento distinto,
referenciado a las partes eliminadas.

Seccion i
Documentos
electronicos

Il Articulo 11

En caso de que el documento se po-
sea en formato electrénico, debera
crearse un nuevo archivo electrénico
para que sobre éste se elabore la ver-
sién publica, eliminando las partes o
secciones clasificadas. Lo anterior de
conformidad con el modelo que se
adjunta como anexo |l.

Il Articulo 12

En la parte del documento donde se
hubiese ubicado originalmente el
texto eliminado, debera insertarse
un cuadro de texto en color distinto
al utilizado en el resto del documen-
to con la palabra “Eliminado’, y sefa-
larse si la omisidn es una palabra(s),
renglon(es) o parrafo(s). Posterior-
mente, se hara la impresién del do-
cumento respectivo.



Il Articulo 13

En el cuadro de texto mencionado
en el articulo anterior, debera sena-
larse el fundamento legal de la cla-
sificacion, incluyendo las siglas del o
los ordenamientos juridicos, articulo,
fraccion y parrafo que fundan la eli-
minacion respectiva.

I Articulo 14

La motivacién de la clasificacion vy,
por tanto, de la eliminacién respecti-
va, debera ser incluida en detalle en
el cuadro de texto a que se refiere el
articulo 12.

Seccion il |
De las actas, minutas,
acuerdos, versiones
estenogrdficas

I Articulo 15

Ademas de los requisitos estableci-
dos con anterioridad, las versiones
publicas de las actas, minutas, acuer-
dos o versiones estenograficas de
reuniones de trabajo de servidores
publicos, cumpliran con lo sefalado
a continuacioén:

I. Salvo excepciones debidamen-
te fundadas y motivadas por la

dependencia o entidad, el or-
den del dia es publico;

Il. Deberan incluirse los nombres,
firmas autdgrafas o rubricas de
todos los participantes en el
proceso deliberativo y de toma
de decisiones de las reuniones
de trabajo, se trate de servido-
res publicos u otros participan-
tes;

Ill. Los procesos deliberativos de
servidores publicos concluidos,
hayan sido o no susceptibles de
ejecutarse, seran publicos en
caso de no existir alguna cau-
sal fundada y motivada para
clasificarlos y no requeriran el
consentimiento de los servido-
res publicos involucrados para
darlos a conocer, y

IV. La discusion, particularidades
y disidencias, se consideran in-
formacion publica, asi como el
sentido del voto de los partici-
pantes.

Seccion IV
De las auditorias

I Articulo 16

Ante una solicitud de acceso, los re-
sultados, nimeros y tipos de audito-
rias al ejercicio presupuestal de cada
sujeto obligado, asi como el nimero
total de observaciones y el total de
las aclaraciones efectuadas por la de-
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pendencia o entidad de que se trate,
deberdn considerarse informacién
publica. Sélo podra omitirse aque-
lla informacién que pudiera causar
un serio perjuicio a las actividades
de verificaciéon del cumplimiento
de las leyes, o bien se relacione con
presuntas responsabilidades, lo cual
deberd estar debidamente fundado
y motivado.

Seccién V [ |
De las concesiones,
PEermisos o
autorizaciones

I Articulo 17

Las concesiones, permisos o autori-
zaciones deberan considerarse pu-
blicas, independientemente de su
vigencia.

Il Articulo 18

Ante una solicitud de acceso podra
elaborarse una version publica de las
concesiones, permisos o autoriza-
ciones, en la que no podra omitirse
aquélla informacion que acredite el
cumplimiento de obligaciones pre-
vistas para la obtencién, renovacién
o conservacion de la concesion, per-
miso o autorizacion de que se trate,
salvo aquella informacion que se en-
cuentre clasificada como confiden-
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cial, de conformidad con lo dispues-
to por el articulo 18 de la Ley.

Las dependencias y entidades no
podran clasificar documentos que
obren en fuentes de acceso publico
o registros publicos, ni podran omitir
datos que esos documentos publici-
ten, cuando los mismos hagan cons-
tar el cumplimiento por parte de los
particulares, de requisitos necesarios
para obtener o conservar una conce-
sién, permiso o autorizacion.



Transitorios




Il Primero

Los presentes Lineamientos entraran
en vigor al dia siguiente de su publi-
cacién en el Diario Oficial de la Fede-
racion.

Il Segundo

En los casos no previstos en los pre-
sentes lineamientos, el Instituto de-
terminard la manera en que deberan
elaborarse las versiones publicas.

Asi lo acordé el Pleno del Instituto
Federal de Acceso a la Informacién
Publica, en sesion celebrada el dia
quince de marzo de dos mil seis,
ante el Secretario de Acuerdos.- La
Comisionada Presidenta, Maria Mar-
van Laborde.- Rubrica.- Los Comi-
sionados: Horacio Aguilar Alvarez
de Alba, Alonso Gomez Robledo
Verduzco, Juan Pablo Guerrero Am-
paran, Alonso Lujambio Irazabal.-
Rubricas.- El Secretario de Acuerdos,
Francisco Ciscomani Freaner.- Ru-
brica.
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LINEAMIENTOS PARA LA FLARORACION DE VERSIONES *UBLICAS, POR PARTE DT LAS DEPENDENCIAS ¥ ENTIDADES DR
LA ADMINISTRACION POBLICA FEDERAL
ANEXO 1

rmmwmm udolmnm
Mm klnwn—" '6n y Datos Parsonales.
Reservada: Pdgiea drica.

Pevodo da reserva Dos ai

INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFOI
DIRECCION GENERAL DE CLASIFICACIEN Y D,

DEPENDENCIA/ -
ENTIDAD:  INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LAGMEQRIAGION PUBLICA - IFAI

ASISTENTES:  Francisco Ciscomani Freaner.- Secay .. ordos - FA
Lna Omelas - Directors Generz}de Clagiied

LUGAR: Sala da luntas del Plena dpl
FECHA: 24 de junio de 2 \\\55“
ASUNTO:  Abordar lo relaiivo co Revisior 39547, en relacién con la informecidr de be

\?Petmq:lmlca Bésica.

DESARROLLO: & de |7Al manifest ‘a problemaica exisiente en la detsrninacion de la
publicidad o n> 3¢, G F4a lo ubicacin de los gasoductos co PEMEX Gas y Petroquinica Bésica y bs
mataraies con 2 Ics que des:acan 10s siguienes:

, Pemax Gas ocupa una posicion estratégca, al tener |z rasponsabiidad def
pmw kL naluial ¢ sus licuidus, esi womo del lrar sporte, comercializacion y dmacenamient de

R
v

\\
EX\&d 11% de las principales empresas orocesadoras de gas naturel, con un volumen procesado
:" 5.dd 3,627 mllones do pies clbicds diarics (rmped: y la segunda empresa praductcre de liquidos,
\ guccion d2 446 mies de bamiles diarics (nibd). Cuenta con una extensa red de gasoductos a través
cudi 5¢ trancportan ccca de 4,000 mmped de ges etural, lo que la ubica en el 100 lugar enlre ks
prircipeles 3mpreses transgortistas de est energético en Norfeanérica.
En este sentido tanio el Secretario de Acuerdos como la Direco'a Genera de Clasilicavion y Dalos Persorales
safialar lo siguiante:

3 ey ()

El wivado : un pdriafo contico rerglonco
ATk (4, fracc.om Vi (LFTAIP[::)

Mot iINaceor

B sector 3reigético, y €n particular 21 de los hdrocarbures, ha 5ido ung plataloma fundamental para el
creoimiento e2onomico de nuestre pais. Méxics no s3lo cuenta con abundantes reservas de pstidlse arudo y
0as, siro que ha desarrollaco una indusiria pefrciera de gran complejdad y valer.

ACUERDOS:  Se acordd que se elaboraran civerscs estudios para dﬂarmnw la precedancia de la publizidad de
‘ainformacién sefialada, toda vez aue aln no se cuentan con tos suficientes para enilir L
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LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS, POR PARTE DE LAS DEPENDENCIAS Y

ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
ANEXO II

Fecha de Clasificacion: 25 de junio de 2005.
Unidad Administrativa: Direccién General de
Clasificacion de Informacion y Datos Personales.
Reservada: Pégina Unica.

Periodo de reserva: Dos afios.

Fundamento Legal: Articulo 14 fraccién VI
LFTAIPG.

Ampliacion del periodo de reserva;

Confidencial: X X X

Instituto Federalllv de Acqeso Fundamento Legal:
ala Informacion Publica AP i 2

Rubrica del titular de |
Fecha de desclasificaciogr
Rubrica y cargo W3l sefwdor,

.

REPORTE - REUNION

INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFORMACION PUBL] \ N\
DIRECCION GENERAL DE CLASIFICACION Y DATOS PERSONAL

DEPENDENCIA/
ENTIDAD: INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFOR AFAI
ASISTENTES: Francisco Ciscomani Freaner.- SecretariQ de Acuerdos
Lina Ornelas — Directora General de Clas ales.- IFAI
LUGAR: Sala de Juntas del Pleno del IFAI
FECHA: 24 de junio de 2005.
ASUNTO: 895%/06, en relacion con la informacién de los

ACUERDOS:
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gasoductos de P
entre los que destaca:
Dentro de la caden emex Gas ocupa una posicién estratégica, al tener la
responsapilidad,del pre d del gas natural y sus liquidos, asi como del transporte,
it < to de sus productos.

incipales empresas procesadoras de gas natural, con un

comercializas é
S S a e 1999 de 3,527 millones de pies cubicos diarios (mmpcd) y la

ora de liquidos, con una producciéon de 446 miles de barriles

mped de gas natural, lo que la ubica en el 100 lugar entre las principales
istas de este energético en Norteamérica.

Eliminado. Un parrafo con tres renglones. Fundamento legal: Articulo 14 fraccion VI

de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
Motivacion:ver (I ) X X X XX XX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

¢ El sector energético, y en particular el de los hidrocarburos, ha sido una plataforma
fundamental para el crecimiento econdmico de nuestro pais. México no sélo cuenta con
abundantes reservas de petréleo crudo y gas, sino que ha desarrollado una industria
petrolera de gran complejidad y valor.
Se acord6 que se elaboraran diversos estudios para determinar la procedencia de la
publicidad de la informacion sefialada, toda vez que aldn no se cuentan con elementos
suficientes para emitir una opinion definitiva.



LINEAMIENTOS

que habran de observar las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal para
la publicacion de las obligaciones de transparencia
senaladas en el articulo 7 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica



Al margen un sello con el Escudo
Nacional, que dice: Estados Unidos
Mexicanos.- Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacién Publica.

CONSIDERANDO HN

Que la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental establece en su arti-
culo 7 que, con excepcidn de la infor-
macion reservada o confidencial pre-
vista en la Ley, los sujetos obligados
habran de poner a disposicion del
publico y actualizar, en los términos
del Reglamento y los Lineamientos
que expida el Instituto o la instancia
equivalente a que se refiere el articu-
lo 61, entre otra, la informacién que
sefalan sus XVII fracciones.

Que el articulo 9 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informa-
cién Publica Gubernamental sefala
que la informacion a que se refiere
el articulo 7 habra de estar disponi-
ble, a través de medios remotos o
locales de comunicacién electréni-
ca y establece la obligacién para las
dependencias y entidades de la Ad-
ministracion Publica Federal de pre-
parar la automatizacién, presenta-
ciéon y contenido de la informacion,
asi como su integracion en linea, en
los términos que disponga el Regla-
mento y los Lineamientos que al res-
pecto expida el Instituto.

0
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Que el Capitulo Il del Reglamento
de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gu-
bernamental establece la forma en
que debe publicarse la informacién
a que se refieren las obligaciones de
transparencia, en cumplimiento del
articulo 7 de la Ley.

Que con la finalidad de contribuir a
los esfuerzos para transparentar la
gestién publica, el Instituto Federal
de Acceso a la Informacién Publica
ha evaluado los sitios de Internet
que contienen las obligaciones de
transparencia de las dependencias
y entidades de la Administracién Pu-
blica Federal, las cuales han logrado
importantes avances en lo que se
refiere al nivel de cumplimiento de
estas obligaciones.

Que el Instituto Federal de Acceso a
la Informacién Publica, como resul-
tado de las evaluaciones periddicas
de los Portales de Obligaciones de
Transparencia, ha recomendado a
las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal re-
doblar esfuerzos para que la infor-
macién publicada facilite su uso y
comprensién asegurando su calidad,
veracidad, oportunidad y confiabili-
dad.

Que la finalidad de los presentes Li-
neamientos es contar con un sitio
electrénico, al cual se tendra acceso
desde la pagina de Internet de las



dependencias y entidades de la Ad-
ministracion Publica Federal en el
que se publiquen las obligaciones
de transparencia.

Que para tal fin el Instituto ha dise-
Aado una aplicacion denominada
Portal de Obligaciones de Transpa-
rencia de la APF, la cual serd el medio
para la publicacion que establece el
articulo 7 de la Ley, en formatos es-
tandarizados y con navegacién uni-
forme.

Que las dependencias y entidades
deberan establecer en su pagina de
Internet vinculos a la aplicacion del
Portal de Obligaciones de Transpa-
rencia, para de esta forma cumplir
con la obligacién que el marco legal
les impone de publicar lo referente
al articulo 7 de la Ley en sus sitios
electrénicos.

Que los presentes Lineamientos
pretenden facilitar la labor de publi-
cacion de la informacion por parte
de las dependencias y entidades de
la Administracién Publica Federal
y proveer a los particulares de una
herramienta de consulta que integre
las obligaciones de transparencia
permitiéndole obtener un conoci-
miento integral de la informacién
publicada.

Que derivado de las labores de coor-
dinacion y colaboracién ejecutadas
entre el Instituto Federal de Acceso a

la Informacién Publica y la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, se ha
implementado un mecanismo ope-
rado por esta ultima que consolida
y da mayor certeza a quien consulte
la informacién sobre las fracciones VI
y IX del articulo 7 de la ley relativas
a metas y presupuesto respectiva-
mente, contando con accesos direc-
tos, permanentemente actualizados
y con las cifras oficiales de cada de-
pendencia o entidad en estos apar-
tados, ademas de que facilita a las
instituciones la publicacién y actua-
lizacion de la informacidn, al estar a
partir de la entrada en vigor de los
presentes lineamientos a cargo de la
dependencia globalizadora su carga
continua,

Que derivado de las labores de coor-
dinacién y colaboracion ejecutadas
entre el Instituto Federal de Acceso
a la Informacién Publica y la Comi-
sion Federal de Mejora Regulatoria,
se ha implementado un mecanismo
que consolida y da mayor certeza a
quien consulte la informacion sobre
la fraccién VIl del articulo 7 de la ley
relativas a los tramites establecidos
en el Registro Federal de Tramites y
Servicios, contando con un acceso
directo, permanentemente actuali-
zado de cada dependencia o entidad
en este apartado, ademas de que
facilita a las instituciones la publica-
cién y actualizacién de la informa-
cion, al estar a partir de la entrada en
vigor de los presentes lineamientos
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a cargo del Instituto y la Comisién su
carga continua,

LINEAMIENTOS QUE HABRAN DE
OBSERVAR LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRA-
CION PUBLICA FEDERAL PARA LA
PUBLICACION DE LAS OBLIGACIO-
NES DE TRANSPARENCIA SENALA-
DAS EN EL ARTICULO 7 DE LA LEY
FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PU-
BLICA
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TITULO |

Capitulo Unico

Disposiciones
generales



Il Primero

Los presentes Lineamientos tienen
por objeto establecer los criterios
que habran de observar las depen-
dencias y entidades de la Adminis-
traciéon Publica Federal en la identi-
ficacion, procesamiento, captura y
publicacion de la informacion deter-
minada por el articulo 7 de la Ley Fe-
deral de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental
y en el Capitulo Il de su Reglamento.

En ejercicio de sus atribuciones, el
Instituto Federal de Acceso a la In-
formacion Publica verificara que la
informacion publicada se apegue
estrictamente a los ordenamientos
legales antes mencionados.

Il Segundo

Para los efectos de los presentes Li-
neamientos, ademas de las defini-
ciones contenidas en los articulos 3
de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gu-
bernamental, 2 de su Reglamento,
asi como en las demas disposiciones
aplicables se entendera por:

I. Médulo de Configuracién: sec-
cién de la aplicaciéon del Portal
de Obligaciones de Transparen-
cia, donde la Unidad de Enlace
sefalard las caracteristicas gene-
rales de la informacion para cada
una de las fracciones a que se re-
fiere el articulo 7 de la Ley Fede-
ral de Transparencia y Acceso a
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V.

VI.

la Informacién Publica Guberna-
mental, asi como la informacién
que la dependencia o entidad
tiene obligacion de publicar y
aquella que, por su naturaleza
juridica, no le es aplicable.
Médulo de Carga: secciéon de la
aplicacién del Portal de Obliga-
ciones de Transparencia donde
se captura la informacién que
se tiene obligacién de publicar,
de conformidad con el articulo
7 de la Ley Federal de Transpa-
rencia y Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental y demds
normatividad aplicable.
Médulo de Explotacion: sec-
cién de la aplicacién del Portal de
Obligaciones de Transparencia,
donde la sociedad podra realizar
busquedas integrales y relaciona-
das de la informacién publicada.
Médulo de Evaluacion: seccién
de la aplicacion del Portal de
Obligaciones de Transparencia
que permitird al Instituto evaluar
el nivel de cumplimiento de las
obligaciones de transparencia
establecidas en el articulo 7 de
la Ley y Capitulo Il de su Regla-
mento. Las dependencias y enti-
dades deberan atender las reco-
mendaciones que con tal efecto
expida el Instituto.

Unidad Administrativa: aqué-
llos cargos asociados a una
facultad establecida en Regla-
mento Interior o disposiciéon
equivalente.

Cargo: nombramiento asignado
a cada servidor publico.



VII. Prestaciones: el conjunto de

elementos que conforman el to-
tal de beneficios que se cubren
a favor de los servidores publi-
cos, en razéon del puesto, cargo
0 comisién que ocupan en las
dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.

VIIl. Puesto: la clave comprendida

en el tabulador de sueldos vy
compensaciones que ademas
asigna un nivel jerarquico en la
organizacion.
Remuneraciones: Las retribu-
ciones econdmicas a que se
refiere el Articulo 2, fracciones
XXX, XXXIV y XLVI de la Ley
Federal de Responsabilidad Ha-
cendaria que habran de regis-
trarse de forma mensual.
Direccion URL: Localizador Uni-
forme de Recurso, se refiere a
una secuencia de caracteres, de
acuerdo a un formato estandar,
que se usa para nombrar recur-
sos, como documentos e image-
nes en Internet, por su localiza-
cion.

Il Tercero

En términos de los articulos 7, ultimo
parrafoy 9 de Ley Federal de Acceso
a la Informacién Publica Guberna-
mental, los principios que habran
de observarse para el cumplimiento
en la publicacion de las obligaciones
de transparencia son los que a conti-
nuacién se enuncian:

VL.

Que exista congruencia en toda
la informacion publicada por
cada dependencia y entidad.
Que la informacion relativa a las
obligaciones de transparencia
sea puesta en su totalidad a dis-
posicién de los particulares. Los
formatos utilizados para su pu-
blicacion atenderan lo sefalado
en los presentes Lineamientos,
de tal forma que promuevan su
accesibilidad, homogeneidad y
estandarizacién.

Que se publique aquella infor-
macion requerida por el Institu-
to en el marco de sus facultades.
Que se exhiba en el acceso a la
aplicacién una declaraciéon de
veracidad, calidad y confiabili-
dad de la informacién publica-
da, avalada por las autoridades
competentes y servidores publi-
cos responsables de la informa-
cion publicada en cada Depen-
dencia o Entidad segun se trate.
Que se garantice la reproduc-
cién de la informacion, por me-
dio de impresiones, busquedas
al interior de los documentos y
su recuperacion mediante uni-
dades de disco.

Que la informacién se encuentre
actualizada de acuerdo con la
Ley, el Reglamento, y demés dis-
posiciones aplicables. La infor-
macién habra de publicarse en
la aplicacién del Portal durante
el ejercicio fiscal de que se trate
o, en su defecto, durante su pe-
riodo de vigencia.
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. Cuarto

LosTitulares de las Unidades de Enla-
ce seran los responsables de verificar
que la informacion se publique de
conformidad con los principios se-
nalados en el Lineamiento anterior.

Il Quinto

El procedimiento que se habra de
seguir para el registro y actualizacién
de los médulos sefalados en los pre-
sentes Lineamientos se definira en el
Manual que para el efecto expida el
Instituto.

Il Sexto

La publicacion y actualizacion de la
informacion y datos a través de la
aplicacién del Portal que correspon-
den a las fracciones VI y IX del articulo
7 de la Ley, correrd a cargo de la Se-
cretaria de Hacienda y Crédito Publi-
co, la cual dard acceso a la misma a
partir del procesamiento y consolida-
cion de informacion que integren los
reportes periddicos a los que estan
sujetos las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal.
Dicha publicaciéon se realizara me-
diante los vinculos que ésta propor-
cione al Instituto para incluirlos en la
misma y que de manera directa diri-
jan al consultante a la informacién de
cada dependencia o entidad en cada
apartado, conforme a los elementos
gue rigen en cada uno.
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La Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico en todo momento y sin per-
juicio de que invariablemente se pu-
bliquen los datos a que refiere la Ley y
su Reglamento, podra previo acuerdo
con el Instituto adicionar la informa-
cién con aquella que estime relevan-
te para el conocimiento publico y la
rendicién de cuentas respectiva.

B sexto bis

Asimismo y en los mismos términos
que el primer parrafo del lineamien-
to anterior la Comisiéon Federal de
Mejora Regulatoria se hara cargo de
publicar y mantener actualizada la
informacion concerniente a la frac-
cion VI de toda la APF proporcio-
nando al Instituto los vinculos direc-
tos que dirijan a los consultantes a la
informacion de cada dependencia
o entidad, salvo los casos de aque-
llos trdmites que no se encuentran
inscritos en el Registro Federal de
Tramites y Servicios de conformidad
con el Titulo Tercero “A” de la Ley Fe-
deral de Procedimiento Administra-
tivo. En estos casos la dependencia o
entidad de que se trate debera aten-
der lo dispuesto en el Lineamiento
vigésimo noveno inciso d) de estos
Lineamientos.



TITULO SEGUNDO

Del M6dulo de Configuracion

Capitulo

Aspectos Generales



B séptimo

El médulo de configuracion serd ad-
ministrado por el Titular de la Unidad
de Enlace quien habra de registrar y
actualizar los datos que permitan
definir las caracteristicas de las obli-
gaciones de transparencia que apli-
can a su dependencia o entidad y
que se registraradn y actualizaran en
el médulo de carga.

Para efectos del articulo 28 fraccién
| de la Ley, los Titulares de las Uni-
dades de Enlace se auxiliaran de los
servidores publicos que las unidades
administrativas designen como res-
ponsables para recabar, difundir y
actualizar la informacién del médulo
de carga en términos de la Ley, del
Reglamento y de los presentes Li-
neamientos.

Il Octavo

En el médulo de configuracién, las
dependencias y entidades habran
de registrar tres tipos de catalogos
de informacién: de puestos, de car-
gos y de domicilios.

B Noveno

La construccién de los catalogos ha-
bra de garantizar que la informacién
publicada se encuentre completa,
de acuerdo con la Ley, su Reglamen-
to, el marco normativo aplicable a
cada dependencia o entidad de la
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Administracion Publica Federal, y
cualquier otra disposicion que emita
el Instituto en el marco de sus facul-
tades.



Capitulo

De la Construccion
del Catdlogo de Puestos



Il Décimo

En este catalogo habran de registrar-
se todos los puestos que operan en
la estructura funcional de la depen-
dencia o entidad.

Il Décimo primero

El catdlogo de puestos se definira de
acuerdo al tipo de personal con que
cuenta la dependencia o entidad ta-
les como personal de base, de con-
fianza o contratado bajo el régimen
de honorarios. Para el registro de
cada puesto, ademas del nombre del
puesto se habra de sefalar la clave
correspondiente, de conformidad
con el sistema de valuacion de pues-
tos que les aplica, ya sea el de la Se-
cretaria de la Funcién Publica o el de
la entidad.

Las dependencias o entidades a las
cuales no les aplique el Sistema an-
tes mencionado o no tengan regis-
trada en dicho sistema toda su es-
tructura funcional, habran de utilizar
una clave diferente para cada pues-
to. En caso de omisiones al designar
las claves, la aplicacion del Portal de
Obligaciones de Transparencia asig-
nara una clave de forma automatica,
la cual podrd modificarse en cual-
quier momento.

362

Eho

Il Décimo segundo

Por cada puesto comprendido en su
estructura funcional, las dependen-
cias y entidades habran de registrar
los montos mensuales de las remu-
neraciones en términos brutos y ne-
tos.

Il Décimo tercero

El sueldo base y el sistema de com-
pensaciones que integran el total de
remuneraciones, habran de desglo-
sarse, para cada tipo de puesto, se-
Aalando el monto por cada concep-
to referido.

Il Décimo cuarto

Los distintos tipos de prestaciones
que otorguen la dependencia o enti-
dad a los servidores publicos habran
de desglosarse segun rubros y con-
ceptos especificos. La aplicacion del
Portal de Obligaciones de Transpa-
rencia de la Administracién Publica
Federal considerard como rubros los
siguientes:

a) Prestaciones de seguridad

social

b) Prestaciones econdmicas

c) Seguros

d) Prestaciones inherentes al
puesto

e) Otro tipo de incentivos



De los rubros senalados en los inci-
sos anteriores, se entienden como
excepcionales los relativos a presta-
ciones inherentes al puesto y otro
tipo de incentivos. Los demds son
considerados como prestaciones
que aplican a todos los servidores
publicos, segun las disposiciones
laborales vigentes que aplican a la
Administracion Publica Federal, por
lo que su registro es obligatorio.

i
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Capitulo

De la Construccion del
Catdlogo de Cargos



Il Décimo quinto

En la construccién de este catalogo
habran de registrarse todos los car-
gos, ocupados y vacantes, con que
cuenta la dependencia o entidad
dentro de su estructura funcional,
hasta el séptimo nivel jerdrquico o
su equivalente.

[l Décimo sexto

Los cargos que, con fundamento en
las disposiciones internas de la de-
pendencia o entidad, no se ubiquen
en los niveles jerdrquicos descritos
en el Lineamiento anterior, pero que
involucren funciones relacionadas
con las obligaciones de transparen-
cia sefalados en el articulo 7 de la
Ley, habran de registrarse en este ca-
talogo, independientemente de su
nivel jerarquico.

Il Décimo séptimo

En el supuesto de existir dos cargos
con denominacién o nomenclatura
igual, habra de anadirse la clave pre-
supuestaria que identifique y dife-
rencie a cada uno.
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Capitulo

1V

De la Construccion del
Catdlogo de Domicilios



Il Décimo octavo

Las dependencias y entidades ha-
brdn de registrar en el catalogo
todos los domicilios que tenga ha-
bilitados, incluso aquellos que se
encuentren en las entidades federa-
tivas o en el extranjero. En el registro
se sefalard el tipo de oficina ubicada
en cada domicilio, es decir si corres-
ponden a delegaciones, represen-
taciones, consulados o embajadas,
entre otros.

[l Décimo noveno
Para los domicilios que se encuen-
tren en el extranjero, se registraran

los datos necesarios para su locali-
zacion.
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Capitulo

\'J

Del tipo de informacion y la
obligacion de publicarla



B Vigésimo

El articulo 7 de la Ley establece la
informacion que deben publicar las
dependencias y entidades de la Ad-
ministracion Publica Federal.

En los casos en que alguno de los
contenidos de informacion del ar-
ticulo 7 de la Ley no aplique a la
dependencia o entidad, esta cir-
cunstancia habra de indicarse en el
campo correspondiente que para tal
efecto se ubicard en el médulo de
configuracion.

Bl Vigésimo primero

Las dependencias y entidades ha-
bran de difundir en la fraccién XVII
en términos del lineamiento Trigési-
mo, los datos, documentos o vincu-
los seglin corresponda, atendiendo
las obligaciones que imponen las
siguientes disposiciones:

a) Lineamientos que deberdn ob-
servar las dependencias y enti-
dades de la Administracion
Puablica Federal para notificar
al Instituto Federal de Acceso a
la Informacién Puablica los In-
dices de Expedientes Reserva-
dos, publicados en el Diario
Oficial de la Federacion el 9
de diciembre del 2003.

b) Lineamientos de Proteccion de
Datos Personales, publicados
en el Diario Oficial de la Fe-
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deracion el 30 de septiembre
de 2005.

c) Articulo 29 de la Ley y el 60
de su Reglamento relativo a
los criterios, acuerdos y reso-
luciones de los Comités de
Informaciéon de conformidad
con el articulo 29 de la Ley y
el 60 de su Reglamento, arti-
culo 47 de la Ley respecto a
las versiones publicas que el
IFAl haya ordenado su elabo-
racion y entrega con motivo
de la resolucién de los recur-
sos de revisidon que prevé el
marco legal.

d) Lineamientos Generales para
la Organizacién y Conser-
vacion de los Archivos de las
Dependencias y Entidades de
la Administracién Publica Fe-
deral, publicados en el Diario
Oficial de la Federacién el 20
de febrero de 2004.

e) Ley Federal de Fomento a las
Actividades Realizadas por Or-
ganizaciones de la Sociedad
Civil, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 9
de febrero de 2004.

f) Lineamientos que deberdn ob-
servar las dependencias y enti-
dades de la Administracion
Pablica Federal para el con-
trol, la rendicién de cuentas e
informes y la comprobacién
del manejo transparente de
los recursos publicos federa-
les otorgados a fideicomisos,



mandatos o contratos andlo-
gos, publicados en el Diario
Oficial de la Federacion el 6
de septiembre de 2004.

g) Lineamientos para el cum-
plimiento de obligaciones de
transparencia, acceso a in-
formacién gubernamental y
rendicion de cuentas, respecto
de recursos publicos federales
transferidos bajo cualquier es-
quema al Presidente electo de
los Estados Unidos Mexicanos
y, en su caso, a su equipo de
colaboradores, entre el 3 de
julio y el 30 de noviembre de
2006, publicados en el Diario
Oficial de la Federacion el 5
de diciembre de 2005.

Il Vigésimo segundo

Con fundamento en los articulos 7
y 37 de la Ley, el Instituto podra de-
terminar la publicacién de cualquier
otra informacién que considere deba
serincluida en la aplicacion del Portal
de Obligaciones de Transparencia.

Il Vigésimo tercero

En caso de que la dependencia o en-
tidad requiera publicar informacién
adicional en alguna de las fraccio-
nes del Articulo 7 de la Ley, deberd
seflalar dicha circunstancia en este
Médulo.

i
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TITULO TERCERO

Del Médulo de Carga

Capitulo

Aspectos Generales



[ | Vigésimo cuarto

El Titular de la Unidad de Enlace re-
gistrard y actualizara la informacién
del médulo de carga por si o a través
de los servidores publicos designa-
dos como responsables de la captu-
ra de la informacion a que se refiere
el articulo 7 de la Ley.

Il Vigésimo quinto

En la captura de la informacion, las
dependencias y entidades garantiza-
ran que ésta se realice en el formato
estandarizado que determine el Ins-
tituto.

Il Vigésimo sexto

El registro y actualizacion de la infor-
macion se realizard para cada una de
las fracciones del articulo 7 de la Ley,
con excepcion de las fracciones |, Il y
IV que habran de registrarse y actua-
lizarse de forma conjunta.

Cuando el cumplimiento de algu-
na de las obligaciones de transpa-
rencia implique la publicacion de
documentos, con excepcién de los
que refiere la fraccion Il del articulo
7 de la Ley, éstos residiran en los si-
tios de Internet de la dependencia o
entidad y habrdn de ubicarse en las
direcciones URL conforme a la regla
especificada en el Manual. En estos
casos, las dependencias y entidades
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deberan habilitar desde la aplicaciéon
del Portal un vinculo al sitio donde
se encuentren dichos documentos.



Capitulo

De la informacion que habrd
de registrarse directamente en
la aplicacion del Portal de
Obligaciones de Transparencia



Il Vigésimo séptimo

Para la captura y actualizacion de
la informacion de obligaciones de
transparencia se utilizardn los cam-
pos contenidos en los catalogos del
Médulo de Configuracion, salvo en
los casos donde el registro se refie-
ra a informacién cualitativa o a texto
libre. En este ultimo caso, la captura
de informacién habra de hacerse sin
utilizar abreviaturas.

Il Vigésimo octavo

Para registrar y actualizar la informa-
ciéon, se podra elegir cualquiera de
los siguientes mecanismos de carga:

1. Formularios WEB, mediante
los cuales la carga y actuali-
zacion se realizara registro
por registro.

2. Formato XML, mediante los
cuales la carga y actualiza-
cion se realizard en forma
masiva, ya sea en linea o me-
diante transferencia remota
de archivos FTP.

Il Vigésimo noveno

Para registrar la informacién sefnala-
da en el articulo 7 de la Ley y el Ca-
pitulo Il de su Reglamento, se habra
de cargar en la aplicacion del Portal
lo siguiente:
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a) Para registrar la estructura
orgénica y el directorio de
servidores publicos a que se
refieren las fracciones | y I
del Articulo 7 de la Ley, se
sefalard, para cada servidor
publico, nombre y clave de
su cargo, nivel jerarquico al
que pertenece, asi como la
clave del cargo inmediato
al que reporta. Las claves de
los cargos corresponderan a
las generadas en el catdlogo
respectivo.

En caso de que la depen-
dencia o entidad cuente con
un érgano colegiado o una
estructura similar, habra de
registrar esta figura como un
cargo.

El registro de los servidores
publicos integrantes de di-
cho érgano se realizara de
acuerdo con lo sefalado en
el parrafo anterior. Para in-
dicar el nombre del cargo
inmediato al que reportan
estos servidores publicos se
utilizara el asignado al érga-
no colegiado.

En caso de que un servidor
publico reporte a varios car-
gos conforme a criterios de
especializacion o elabora-
cién de proyectos, se habrd
de senalar que el servidor
publico se encuentra en esta
situacion. Para tal efecto se
debera registrar cudles son



los cargos a los que reporta.

b) En lo referente a las faculta-

des de cada una de las uni-

dades administrativas de la
dependencia o entidad se-
naladas en la fraccion Il del

Articulo 7 de la Ley, habré de

sefialarse el fundamento juri-

dico que las sustenta.

Las dependencias y entida-

des habran de registrar en

la aplicacion del Portal las
actualizaciones que sufra el
fundamento juridico, ade-
mas de modificar, en su caso,
la informacién concerniente

a las facultades de cada car-

go.

Para el registro de los servi-

cios sefalados en la fraccion

VII del Articulo 7 de la Ley,

habran de describirse pun-

tualmente cada uno de los
que se ofrecen. Asimismo,
se especificard su objetivo,
poblacién a la que esta diri-
gido, requisitos para acceder
al mismo, en su caso, costos,
asi como teléfonos, domicilio

y horario de atencién.

d) Para el registro de tramites,
requisitos y formatos a que
se refiere la fraccion VI del
Articulo 7 de la Ley, las de-
pendencias y entidades que
no se encuentren sujetas
al Titulo Tercero A de la Ley
Federal de Procedimiento
Administrativo, y por tanto,

~
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no tuvieren registrada la in-
formacion en el Registro Fe-
deral de Tramites y Servicios,
habran de sefalar los datos
generales del tramite que in-
cluiran, al menos: nombre del
tramite, unidad administra-
tiva responsable del trdmite,
direccion y teléfono, ubica-
cion de otras oficinas donde
pueda realizarse el tramite,
horarios de atencién al pu-
blico, domicilio para recibir
quejas y denuncias, nombre
de la modalidad del tramite,
efectos que tendria su elimi-
nacion, fundamento juridico
que da origen al trdmite, ca-
sos en que debe presentarse,
medios de presentacion, da-
tos de informacién requeri-
dos, monto, descripcién del
trdmite, documentos que de-
ben anexarse a la solicitud,
plazo maximo de respuesta,
vigencia del tramite, crite-
rios de resoluciéon y cualquier
otra informacion de utilidad.

e) En el registro de los progra-
mas de apoyo o subsidios a
que se refiere la fraccion XI
del Articulo 7 de la Ley, se ha-
bra de indicar si el Programa
estd sujeto a Reglas de Ope-
racion,

f) Para el registro de los resulta-
dos de las auditorias al ejer-
cicio presupuestal sefaladas
en lafraccion X, del Articulo 7
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de la Ley, se registrard el tipo
de auditorias programadas y
realizadas; los rubros audita-
dos; el numero de observa-
ciones y el seguimiento de
las mismas,

g). Para el registro del marco

normativo sefalado en la
fraccion XIV del Articulo 7
de la Ley, habra de indicar-
se para cada documento: su
nombre, tipo, fecha de publi-
cacion o ultima actualizacion
y senalar si se publicé en el
Diario Oficial de la Federa-
cion.

h). Para el registro de los infor-

mes a que se refiere la frac-
cion XV del Articulo 7 de la
Ley, habran de senalarse el
nombre del informe, su fecha
de publicacién, el fundamen-
to legal que da origen a su
elaboracién o publicacion y
la periodicidad de éste,

i). Para el registro de los me-

canismos de participacion
ciudadana a que se refiere
la fraccion XVI del Articulo 7
de la Ley, se habran de indi-
car, para cada mecanismo, su
nombre, objetivo, requisitos
de participacion, unidad ad-
ministrativa responsable, asi
como domicilio, teléfonos y
horario de atencién.
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[ | Trigésimo

Las dependencias y entidades ha-
bran de registrar en la seccién co-
rrespondiente a la fraccion XVII del
articulo 7 de la Ley, la siguiente infor-
macion:

a) Las resoluciones del Comité
de Informacién a que se re-
fieren los articulos 29 de la
Ley y 60 de su Reglamento,
sefalando en cada caso: el
numero de folio de la soli-
citud, nUmero de acta o mi-
nuta mediante la cual resol-
vio el Comité, sentido de la
resolucién y de la respuesta,
rubro tematico de la solici-
tud y el numero de votos que
confirman la resolucién. Esta
informacion habra de publi-
carse, dentro de los diez dias
habiles siguientes a su expe-
dicion.

b) De conformidad con lo sefa-
lado en la Ley Federal de Fo-
mento a las Actividades Rea-
lizadas por Organizaciones de
la Sociedad Civil, habran de
sefalarse: teléfono y correo
electrénico para obtener in-
formacion sobre los apoyos
otorgados a Organizaciones
de la Sociedad Civil, nombre
de los programas de apoyo
a este tipo de organizacio-
nes, presupuesto asignado a
cada programa, mecanismos
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para acceder a los apoyos, asi
como la unidad administrati-
va responsable de adminis-
trar el apoyo.

Con relacién a los Lineamien-
tos que deberdn observar las
dependencias y entidades de
la Administracién Publica Fe-
deral para el control, la rendi-
cién de cuentas e informes y
la comprobacion del manejo
transparente de los recursos
publicos federales otorgados a
fideicomisos, mandatos o con-
tratos andlogos, se habran de
registrar: nombre del fidei-
comiso, ingresos de recursos
publicos otorgados, inclu-
yendo rendimientos finan-
cieros; egresos realizados,
asi como su destino; relacion
de los fideicomisos, manda-
tos o contratos andlogos a
los que las dependencias o
entidades aporten recursos
presupuestarios;  montos;
programas a los que estan
vinculados; partida presu-
puestaria con cargo a la cual
se aportaron los recursos y
la unidad administrativa res-
ponsable de coordinarlos.

En todo caso se habilitara el
vinculo correspondiente a
la informacién que al efecto
publique la Secretaria de Ha-
cienday Crédito Publico.

d) La informacion referente a

los Lineamientos para el cum-

plimiento de obligaciones de
transparencia, acceso a in-
formacion gubernamental y
rendicion de cuentas, respecto
de recursos publicos federales
transferidos bajo cualquier es-
quemas al Presidente electo de
los Estados Unidos Mexicanos
Yy, en su caso, a su equipo de
colaboradores, entre el 3 de
julio y el 30 de noviembre de
2006, relativa a los recursos
financieros entregados con
cargo a los presupuestos de
la dependencia o entidad y
los informes sobre su ejecu-
cion; la partida presupues-
taria correspondiente y la
descripcion de la serie do-
cumental denominada “ar-
chivos del presidente electo
2006"

En todo caso se habilitarad el vincu-
lo correspondiente a la informacién
que al efecto publique la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico.
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Capitulo

De los documentos
que habrdn de anexarse



B Trigésimo primero

Para el cumplimiento de la fraccién
Il del articulo 7 de la Ley, ademas de
lo sefalado en el Lineamiento Vigé-
simo noveno inciso b, se habran de
adjuntar el o los ordenamientos ju-
ridicos que sustenten las facultades
de los cargos de cada una de las uni-
dades administrativas.
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Capitulo

1V

De los vinculos que habrdn
de registrarse en la carga
de informacion



B Trigésimo segundo

La Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, proporcionard al Instituto
los vinculos que de manera directa
dirijan al consultante a la informa-
cién de cada dependencia o entidad
referente a las fracciones VIl y IX del
articulo 7 de la Ley.

Dicha Secretaria mantendra actuali-
zada la informacion en términos del
marco normativo y podrd adicionar
con otros datos relevantes la misma,
previo acuerdo con el Instituto.

[l Trigésimo tercero

En términos del lineamiento sexto
bis la Comisién Federal de Mejora
Regulatoria (COFEMER), proporcio-
nard al Instituto los vinculos que de
manera directa dirijan al consultante
a la informacién de cada dependen-
cia o entidad referente a las fraccio-
nes VIl del articulo 7 de la Ley.

Dicha Comisién mantendra actuali-
zada la informacion en términos del
marco normativo.

[l Trigésimo cuarto

Para el cumplimiento de las Obliga-
ciones de Transparencia sefaladas
en el Articulo 7 de la Ley, cuando asi
proceda, las dependencias y entida-
des habran de crear en sus sitios de
Internet una direccién URL desde
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donde se dé acceso a diversos do-
cumentos o sitios de Internet. Estas
direcciones deberan crearse y regis-
trarse en el Médulo de Carga de la
aplicacién conforme a la regla refe-
rida en el Manual.

En dichos sitios, ademas de lo sefa-
lado en el articulo 7 de la Ley y el Ca-
pitulo Il de su Reglamento, habra de
observarse lo siguiente:

a) Con relacién a la informa-
cion sobre el resultado de
las auditorias sefalado en la
fraccién X del Articulo 7 de la
Ley, las dependencias o en-
tidades podran publicar un
reporte que especifique las
observaciones a los resulta-
dos de las mismas.

b) En la captura de la informa-
cion relativa a los programas
de apoyos o subsidios a que
se refiere la fraccion Xl del Ar-
ticulo 7 de la Ley, habran de
publicarse las Reglas de Ope-
racion de dichos programas
o el documento equivalente,
asi como el padrén de bene-
ficiarios en los términos del
PEF o disposiciéon normativa
que corresponda.

¢) En la captura y actualizacion
de la fraccién XllI del Articulo
7 de la Ley, se podran publi-
car los contratos, o las versio-
nes publicas correspondien-
tes, cuando éstos contengan



informacion clasificada en
términos de la Ley.

d) En la captura de la informa-
cion relativa a los mecanis-
mos de participacién ciuda-
dana, habran de publicarse
los formatos de presentacion
de dichos mecanismos.

e) En caso de que la dependen-
cia o entidad requiera publi-
car informacion adicional en
alguna de las fracciones del
Articulo 7 de la Ley, deberd
registrar el vinculo donde se
publica dicha informacién de
conformidad con la regla re-
ferida en el Manual.

[l Trigésimo quinto

Adicionalmente, en la fraccién XVII
de la aplicacién del Portal habra de
observarse lo siguiente:

a) De acuerdo con lo senalado
en la Ley Federal de Fomento
a las Actividades Realizadas
por Organizaciones de la So-
ciedad Civil, se publicaran los
informes sobre las acciones
de fomento a las actividades
de la sociedad civil, los con-
venios establecidos con las
0OSC, asi como informaciéon
sobre la capacitacion presta-
da a estas organizaciones.

b) Con relacién a la publicacién
de los Indices de Informacion
Reservada, asi como del re-

gistro de Sistemas de Datos
Personales, el Instituto ha-
bilitara en la aplicacién del
propio Portal un vinculo para
facilitar la consulta de esta in-
formacion correspondiente a
cada dependencia o entidad.

c) La guia simple con descrip-

cién de las series documen-
tales, el calendario y el in-
forme a que se refieren los
numerales séptimo y cuarto
y séptimo transitorio de los
Lineamientos Generales para
la Organizacién y Conserva-
cién de los Archivos de las De-
pendencias y Entidades de la
Administracién Publica Fede-
ral”, senhalando, en cada caso,
la fecha de actualizacion.

En caso de que la depen-
dencia o entidad tuviese
publicada su Guia Simple de
Archivos a través del Sistema
Automatizado de Integra-
cién de los Instrumentos de
Consulta y Control Archivisti-
co (SICCA), el Instituto habili-
tara el vinculo para consultar
la informaciéon correspon-
diente.

d) Las versiones publicas entre-

gadas como respuesta a soli-
citudes de informacién y en
cumplimiento a las resolu-
ciones del Pleno del Instituto.
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TITULO CUARTO

Del Médulo de Explotacion

Capitulo Unico

De la explotacion
de la informacion



[ | Trigésimo sexto

Mediante el Médulo de Explotacion,
la sociedad podra realizar busque-
das avanzadas que permitan locali-
zar informacién de las Obligaciones
de Transparencia de forma sencilla 'y
expedita.

El ingreso al médulo de explotacion
de la aplicacién del Portal podra ha-
cerse desde la pagina principal de la
dependencia o entidad o bien desde
la pagina principal del Instituto. Las
dependenciasy entidades habran de
habilitar, desde la pagina principal
de sus sitios de Internet, un vinculo
facilmente visible a dicha aplicacién,
donde se publique la informacién de
su dependencia o entidad.

[l Trigésimo séptimo

La aplicaciéon permitird realizar tres
tipos de busqueda:

a) Busqueda por dependencia
o entidad, donde se podra
consultar la informacion del
Articulo 7 de la Ley para la
dependencia o entidad se-
leccionada.

b) Busqueda para toda la Ad-
ministracion Publica Federal
o para determinados grupos
de dependencias o entida-
des, donde se podra consul-
tar determinada informacién
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del Articulo 7 de la Ley, por
fraccion o por concepto.

¢) Busqueda por palabras clave
al interior de los documentos
asociados a las obligaciones
de transparencia.



TITULO QUINTO

Del Médulo de Evaluacion

Capitulo Unico

De la evaluacion a las
obligaciones de transparencia



[l Trigésimo octavo

En cumplimiento de lo establecido
en el articulo 37, fracciéon V de la
Ley, el Instituto establecerd los crite-
rios de verificacion y evaluacién del
cumplimiento de las obligaciones de
transparencia establecidas en el arti-
culo 7 de la Ley, asi como en el Capi-
tulo Il de su Reglamento.

Estos criterios medirdn el nivel de
cumplimiento de las obligaciones de
transparencia, en dos dimensiones:
transparencia y acceso a la informa-
cién, por tal motivo, se pondra espe-
cial énfasis en la calidad, veracidad,
oportunidad y confiabilidad de la
informacion publicada.

[l Trigésimo noveno

El Instituto publicard en la aplicacién
del Portal las recomendaciones que,
con motivo de las verificaciones al
cumplimiento de las obligaciones
de transparencia, realice. Las depen-
dencias y entidades habran de con-
sultar este rubro con la finalidad de
atender en la aplicacion dichas reco-
mendaciones.

Asimismo, el Instituto publicard el
avance en el nivel de cumplimiento
de las obligaciones de transparencia
para cada dependencia y entidad de
la Administracién Publica Federal.
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TRANSITORIOS




Il Primero

Los presentes Lineamientos entraran
en vigor al dia siguiente de su publi-
cacién en el Diario Oficial de la Fede-
racion.

Il Segundo

Las dependencias y entidades de
la Administracién Publica Federal
deberan haber concluido la carga
actualizada de la informacién, con-
forme al calendario que emitira el
Instituto y el cual se publicard para
su consulta en el sitio de Internet
www.ifai.org.mx.

Il Tercero

En tanto no se concluya la carga en
la aplicacion a que se refiere el Linea-
miento anterior y por tanto el Portal
de Obligaciones de Transparencia
no se encuentre habilitado, las de-
pendencias y entidades deberdn
seguir publicando las obligaciones
de transparencia en sus Portales de
Internet.

Asi lo acordé el Pleno del Instituto
Federal de Acceso a la Informacién
Publica, en sesion celebrada el dia
veintitrés de agosto de dos mil seis.-
El Comisionado Presidente, Alonso
Lujambio Irazabal.- Rubrica.- Los
Comisionados: Horacio Aguilar
Alvarez de Alba, Alonso Goémez
Robledo Verduzco, Juan Pablo
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Guerrero Amparan, Maria Marvan
Laborde.- Rubricas.- El Secretario
de Acuerdos, Francisco Ciscomani
Freaner.- Rubrica.



LINEAMIENTOS

que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal

en el envio, recepcion y tramite de las consultas,
informes, resoluciones, criterios, notificaciones y
cualquier otra comunicacion que establezcan con el
Instituto Federal de Acceso a la Informacion Publica



Al margen un sello con el Escudo
Nacional, que dice: Estados Unidos
Mexicanos.- Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacién Publica.

El Pleno del Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacion Publica, con
fundamento en lo dispuesto por el
articulo 62 fraccion Il del Reglamen-
to de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental en relacién con el 37
fraccion XIX de la mismay,

CONSIDERANDO HN

Que el doce de junio del afo 2002
entré6 en vigor la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informa-
cion Publica Gubernamental, cuerpo
legal que establecié la posibilidad de
que los particulares tuvieran acceso
a la informacion en poder de los su-
jetos obligados que en la misma se
sefalan a partir del 12 de junio de
2003;

Que en razén de lo anterior y con las
facultades que le asisten al Instituto
Federal de Acceso a la Informacién
Publica, éste tuvo a bien determinar
como medio electrénico que facili-
tara a los particulares la formulacién
de solicitudes de informacién publi-
cay de acceso o correccién de datos
personales, al denominado Sistema
de Solicitudes de Informacion (SISI);
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Que se ha observado que la utiliza-
cién de este sistema durante casi
cuatro afnos ha repercutido de ma-
nera favorable para que la sociedad
en general tenga un medio agil y
eficiente para realizar sus peticiones
a las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal;

Que dado el comportamiento favo-
rable de esta herramienta informa-
tica como medio de comunicacién
de los particulares con las instancias
de gobierno que operan en el mis-
mo, se estima necesario modernizar
y eficientar de igual forma la comu-
nicacion que debe existir entre las
propias autoridades de los sujetos
obligados con el Instituto Federal
de Acceso a la Informacién Publica,
mediante sistemas electrénicos que
permitan un intercambio seguro,
agil, permanente y expedito de di-
vulgacion de informacion, formula-
ciény atencion de consultas técnicas
y acciones de coordinacion; formula-
ciény atencién de opiniones legales;
citacién, requerimiento y rendicion
de informes, asi como tramite de co-
municaciones con motivo de la sus-
tanciacion de recursos de revision,
de reconsideracion, procedimiento
de verificacion por falta de respuesta
y proceso de notificacion de cumpli-
miento de resoluciones;

Que el Reglamento de la Ley de la
materia en su articulo 62 fraccion Il
faculta al Instituto a determinar los



mecanismos de comunicacién via
electrénica por los que las depen-
dencias y entidades de la Adminis-
tracion Publica Federal podran en-
viar diversos tipos de comunicados
al mismo, generandose los registros
de envio y recepcion correspondien-
tes y cuya operacion deberd garan-
tizar la seguridad, integridad, auten-
ticidad, reserva y confidencialidad
de la informacion, ha tenido a bien
expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS QUE DEBERAN OB-
SERVAR LAS DEPENDENCIAS Y EN-
TIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL EN EL ENVIO, RE-
CEPCION Y TRAMITE DE LAS CON-
SULTAS, INFORMES, RESOLUCIO-
NES, CRITERIOS, NOTIFICACIONES Y
CUALQUIER OTRA COMUNICACION
QUE ESTABLEZCAN CON EL INSTI-
TUTO FEDERAL DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

i
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Capitulo

Disposiciones
generales



Il Primero

Los presentes Lineamientos tienen
por objeto establecer las reglas que
deberan observar las dependencias
y entidades de la Administracion
Publica Federal, 6rganos descon-
centrados, asi como la Procuraduria
General de la Republica en el envio,
recepcion y trdmite de las consul-
tas, informes, resoluciones, criterios,
notificaciones y cualquier otra co-
municacion que establezcan con el
Instituto Federal de Acceso a la Infor-
macion Publica.

Il Segundo

Ademas de las definiciones conteni-
das en los articulos 3 de la Ley Fede-
ral de Transparencia y Acceso a la In-
formacion Publica Gubernamental, y
2 de su Reglamento, para los efectos
de los presentes Lineamientos se en-
tenderd por:

I.  Acciones de coordinacion: son
las acciones conjuntas que rea-
lizan las dependencias y entida-
des y el Instituto a fin de aten-
der lo dispuesto por la Ley y la
normatividad que de ella deri-
va, o bien para dar seguimien-
to a compromisos establecidos
entre ambas instancias.

Il. Acumulacién: procedimiento
previsto en el articulo 45 de
Ley Federal de Procedimiento
Administrativo y 72 del Cédigo
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VI.

Federal de Procedimientos Civi-
les, establece que dos o mas liti-
gios deben acumularse cuando
la decision de cada uno exige la
comprobacién, la constituciéon
o la modificacion de relaciones
juridicas, derivadas, en todo o
en parte, del mismo hecho, el
cual tiene necesariamente que
comprobarse en todo caso, o
tienden en todo o en parte al
mismo efecto, o cuando, en dos
0 mas juicios, debe resolverse,
total o parcialmente, una mis-
ma controversia.

Acuse de recibo: el documento
de recibo electrénico con nu-
mero de folio Unico que emite el
Sistema, y que acredita la fecha
de recepcion correspondiente.
Certificado: el medio de identi-
ficacion electrénica que utilizan
los titulares de las Unidades de
Enlace como elemento de segu-
ridad para acceso al Sistema de
Solicitudes de Informacion que
administra el Instituto y recono-
cer como oficial la informacién
a través de este Sistema.

Clave de usuario y contrase-
na: elementos de seguridad del
Sistema que los usuarios utiliza-
rdn para enviar y recibir infor-
macion.

Comunicado: acto por el que
el Instituto da a conocer a una
dependencia o entidad disposi-
ciones, acuerdos, resoluciones u
otra informacién con relacion a



VII.

VIIL

Xl.

la Ley y la normatividad que de
ella deriva.

Consulta técnica: cuando una
dependencia o entidad solicita
al Instituto emitir un dictamen
técnico u opinién especializada
sobre alguno de los sistemas
que administra el Instituto.
Consulta de opinion legal:
cuando una dependencia o en-
tidad solicita al Instituto emitir
una recomendacién sobre la
Ley, su Reglamento, lineamien-
tos, acuerdos, resoluciones o al-
gun otro ordenamiento juridico
relevante, con la participacion
que corresponda a cada una
de las unidades administrativas
del Instituto en el ambito de sus
competencias.

Medios de comunicacion elec-
tronica: los dispositivos tecno-
l6gicos que emplea el Sistema
para efectuar la transmisién de
datos e informacién a través de
equipos de computo.
Requerimiento: acto por el que
se conmina a una dependencia
o entidad a tomar las medidas
necesarias para que se ejecute o
se deje de ejecutar una accion.
Recursos de reconsideracion:
procedimiento previsto en el
articulo 60 de la Ley y 95 de su
Reglamento, a través del cual
particular puede presentar ante
el Instituto para que éste recon-
sidere una resoluciéon en la que
confirmaba la decisién, después

Xil.

Xiil.

de un ano de que se expidiera
dicha resolucion en la que con-
firmaba la decisién de un Comi-
té de Informacién.

Sistema: el sistema de comu-
nicacién y gestion electréni-
ca autorizado por el Instituto
para que los sujetos obligados
del Poder Ejecutivo Federal
establezcan cualquier tipo de
comunicacidon con éste, cuya
transmisién garantice la segu-
ridad, integridad, autenticidad,
reserva y confidencialidad de
la informacién intercambiada
y genere registros electrénicos
del envio y recepcién corres-
pondiente. La ubicacién del
Sistema se encontrard en el sitio
de Internet del propio instituto.
Unidad de Enlace. La unidad
administrativa de cada sujeto
obligado designada en térmi-
nos de la Ley, que sera el vincu-
lo con el Instituto, encargada de
recibir y dar trdmite a los asun-
tos que deriven de la gestion
con el mismo, y llevar a cabo las
gestiones internas para que se
resuelvan y desahoguen éstos.

Il Tercero

Las

unidades de enlace deberan

atender, procesar, dar tramitey en su
caso desahogar todas las comunica-
ciones o requerimientos que emita
el Instituto, a través del Sistema, in-
dependientemente de que éstas se
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hayan originado por comunicacio-
nes electrénicas, escritas o emitidas
por otros medios.

Toda comunicacidn cuya recepcion
se registre después de las dieciocho
horas o en dias inhdbiles, se conside-
rard recibida el dia habil siguiente.

Il Cuarto
Las unidades de enlace deberan
ingresar diariamente al portal del

Sistema para dar seguimiento a los
asuntos de su competencia.
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Capitulo

De la divulgacion de
informacion, consultas,
acciones de coordinacion
y requerimientos



H Quinto

Las unidades de enlace deberan
utilizar el Sistema de comunicaciéon
para recibir los comunicados que en-
vie el Instituto, para divulgar diversa
informacion y, a través de los medios
internos de que disponga, adoptar
las medidas necesarias para hacer
estos comunicados del conocimien-
to de todos los servidores publicos
involucrados del sujeto obligado.

Il Sexto

Para que los sujetos obligados soli-
citen al Instituto la atencién de una
consulta técnica, de opinién legal o
solicitar diversas acciones de coordi-
nacion, las unidades de enlace debe-
ran registrar la emisién de la misma
en el Sistema, y darle seguimiento
hasta su desahogo para lo cual cum-
plirdn con lo siguiente:

I.  Registrar si la consulta corres-
ponde a una de caracter téc-
nico, de opinién legal o refiere
a una solicitud de accién de
coordinacion. La captura de in-
formacion siempre deberd de
ir acompanada de la documen-
tacién con todos los elementos
que resulten aplicables confor-
me al articulo 3 de la Ley Fede-
ral de Procedimiento Adminis-
trativo.

Il. Asegurarla generacién del acuse
de recepcién correspondiente;
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lI. Sila consulta o accién de coor-
dinacion solicitada no contie-
ne todos los elementos para
su atencidn, el Instituto debera
notificarlo, a través del Sistema,
solicitando la aclaracién respec-
tiva en un periodo no mayor a
cinco dias habiles después de
su recepcion;

IV. En su caso, la unidad de en-
lace atenderd la solicitud de
aclaracién que efectte el Ins-
tituto para otorgar mayores
elementos que permitan aten-
der la consulta, emitiendo la
respuesta de aclaraciéon con la
documentacion  complemen-
taria que soporte la misma, en
un plazo no mayor a dos me-
ses después de haber recibido
la solicitud de aclaracién. Si la
solicitud de aclaracién no fuera
atendida por la unidad de en-
lace en el periodo establecido,
la consulta pasara al estatus de
desechada por falta de atencién
y se deberd reiniciar el proceso
a partir de la fracciéon | del pre-
sente articulo.

Il Séptimo

Los requerimientos que realice el
Instituto a las dependencias y enti-
dades, que deberan ser a través del
Sistema, estableceran los plazos para
su cumplimiento y los procedimien-
tos para asegurar su ejecucién y la
respectiva rendicion de informes.



Capitulo

Del frdmite de comunicaciones
con motivo de la sustanciacion
de los recursos de revision

y de reconsideracion, asi como
el procedimiento de verificacion
de falta de respuesta



Il Octavo

Para el proceso de sustanciacion de
los recursos de revision y demas pro-
cedimientos que admita el Instituto,
previstos en los articulos 49, 50, 53
y 60 de la Ley, la unidad de enlace
deberd cumplir con las siguientes
acciones dentro del Sistema:

404

De manera diaria debera verifi-
car el Sistema para cerciorarse
sobre la admision de asuntos
por el Instituto, que sean de su
competencia;

Por este conducto, el Instituto
notificard de igual forma las de-
terminaciones que se adopten
con motivo de acumulaciones,
ampliaciones de plazo y re-
querimientos de informacion
adicional para integracion del
expediente del procedimiento.
Verificada la admision del recur-
so de revisidon, de reconsidera-
cion, o en su caso del procedi-
miento de verificacion de falta
de respuesta, lo comunicard a
los integrantes titulares del Co-
mité de Informaciéon por los
medios internos que tenga a su
disposicion.

La unidad de enlace podra so-
licitar al Instituto que habilite
accesos dentro del Sistema a los
servidores publicos titulares del
Comité de Informacioén, para los
efectos del parrafo anterior.
Enviard por este medio los ale-
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VI.

gatos a que se refiere el articulo
88 del Reglamento de la Ley Fe-
deral de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica Guber-
namental, donde se manifieste
lo que a su derecho convenga.
En el caso de las verificaciones
por falta de respuesta, deberan
enviar el escrito a que alude el
articulo 93 del Reglamento de
la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Pu-
blica Federal. En ambos casos y
de considerarlas convenientes
deberd adjuntar las pruebas que
requiera exhibir ante el Instituto.
En su caso, también le seran no-
tificadas las citaciones a audien-
cias o instrucciones de acceso
a informaciéon clasificada que
emita el Comisionado Ponente
para atender el asunto que se
substancie, debiendo acusar re-
cibo de las mismas a través del
Sistema.

El Sistema de comunicacién
permitird el envio de requeri-
mientos e informacién comple-
mentaria a lo largo del proceso
de sustanciacion de los recursos
de revisidn, reconsideracion o
verificacién de falta de respues-
ta, a efecto de permitir la debi-
da integracion documental del
expediente a resolver.

La dependencia o entidad reci-
bird la notificacién a la resolu-
cion dictada por el Pleno a tra-
vés del Sistema.



Capitulo

1V

Del cumplimiento a las
resoluciones del Pleno



. Noveno

Las unidades de enlace llevaran a
través del Sistema el control, segui-
miento y cumplimiento de las reso-
luciones que emita el Pleno del Insti-
tuto, por lo cual deberén:
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Verificar de forma diaria el Sis-
tema para tomar conocimiento
de las resoluciones que emita el
Pleno del Instituto y que sean
de su competencia. El envio de
la resolucion por esta via hara
las veces de notificacién formal
al sujeto obligado de que se tra-
te, por lo que el plazo de cum-
plimiento que determine cada
resolucion en lo particular, em-
pezara a computarse al dia habil
siguiente en que la resolucién
se haya ingresado al Sistema,
sin considerar la fecha en que la
unidad de enlace tome conoci-
miento para consultar la misma.
Enviard la documentaciéon que
acredite haber cumplido en sus
términos la resoluciéon corres-
pondiente, asi como las prue-
bas de la remisién, entrega o
trdmite hacia el recurrente.

Si entrega informacién de ma-
nera parcial, debera registrar en
el Sistema cada envio de docu-
mentacién parcial hasta la total
puesta a disposicién de la docu-
mentacion al recurrente, acom-
pafando para cada ocasién las
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constancias de remisién, entre-
ga o tramite hacia el mismo;

En caso de no cumplir con la re-
solucién en tiempo, el Instituto
a través del propio Sistema emi-
tird los requerimientos corres-
pondientes, los cuales debe-
ran desahogarse por el mismo
medio por la unidad de enlace
dentro de los plazos que en los
mismos se establezcan, debien-
do en todo caso acompanar las
constancias que le sean solicita-
das, o que estime conveniente
como prueba de su dicho;

En el caso de que el Instituto
reciba alguna manifestacion
de inconformidad por parte de
un recurrente en contra de las
acciones que en cumplimiento
a una resolucién hubiere rea-
lizado la unidad de enlace, se
le notificard a ésta mediante el
Sistema, a efecto de iniciar el
procedimiento de verificacion
correspondiente, cuyas comu-
nicaciones se realizardn, de
igual manera, a través del Siste-
ma; por lo que cualquier reque-
rimiento por parte del Instituto
y asi como la rendicién de infor-
me o remisién de constancias
por parte de la unidad de enla-
ce, deberan proveerse median-
te el mismo.



Capitulo

\'J

Asesoria y asistencia técnica



Il Décimo

El Instituto proporcionara a las uni-
dades de enlace de las dependen-
cias y entidades la capacitacién ne-
cesaria para el uso del Sistema, asi
como asesoria y asistencia técnica a
aquellas que lo requieran. El manual
de usuario se encontrard publicado
en el portal del Sistema.

Il Décimo Primero

Las consultas técnicas que se deriven
de la aplicacion del Sistema seran re-
cibidas por el Instituto a través del
servicio de atencién a usuarios para
soporte técnico, que se hard dispo-
nible a través del portal del Sistema.
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Capitulo

Vi

Requerimientos especificos



[l Décimo Segundo

Para utilizar el Sistema, las Unidades
de Enlace de las dependencias y enti-
dades deberan contar con la infraes-
tructura tecnolégica necesaria: equi-
po de computo, conexion a Internet;
escaner, asi como los programas in-
formaticos que se requieran. Estos se
detallaran en el manual del usuario.

Il Décimo Tercero

Sélo en casos de contingencia ex-
trema o problemas técnicos graves
en el Sistema de comunicacién, las
Unidades de Enlace podran registrar
la atencién otorgada a los procesos
descritos en los capitulos Il al IV de
los presentes lineamientos de mane-
ra extemporanea; siempre y cuando
notifiquen al Instituto, en un plazo
de 2 dias naturales a partir del su-
ceso, mediante oficio dirigido a la
Direcciéon General de Coordinacién
y Vigilancia de la Administracion Pu-
blica Federal, las causas que dieron
origen al retraso.

Lo dispuesto en el parrafo que ante-
cede no exime a las Unidades de En-
lace del cumplimiento de las dispo-
siciones sobre las notificaciones con
motivo de los recursos de revision,
reconsideracion, procedimiento de
verificacién de falta de respuesta y
el cumplimiento a las resoluciones
del Pleno del Instituto, dentro de los
plazos establecidos para ello ya sea
por la propia resolucién o por la Ley.
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Il Décimo Cuarto

En el supuesto de que se suscite al-
guna controversia relacionada con la
informacion enviada a través del Sis-
tema, se podra solicitar se exhiba la
impresién de los archivos electroni-
cos que obran en el propio Sistema,
debidamente certificados por auto-
ridad competente en la dependen-
cia o entidad, a efecto de desahogar
las pruebas a que haya lugar.

Il Décimo Quinto

Para efectos del cumplimiento de la
Ley, mediante este Sistema de comu-
nicacion se entenderan por dias no
habiles los determinados en la ope-
raciéon del Sistema de Solicitudes de
Informaciéon que administra el Ins-
tituto y aquéllos otros establecidos
por éste y publicados anualmente
en el Diario Oficial de la Federacién,
de conformidad con el articulo 28 de
la Ley Federal de Procedimiento Ad-
ministrativo.

Il Décimo Sexto

Serd responsabilidad de las depen-
dencias y entidades registrar, clasifi-
car e integrar los documentos que se
generen a través del Sistema a los ex-
pedientes de archivo correspondien-
tes, ya sea mediante la impresién de
los mismos para archivos tradiciona-
les o a través de un sistema de con-
servacion de archivos electrénicos.



Articulos transitorios




Il PRIMERO

Los presentes Lineamientos entraran
en vigor al dia habil siguiente de su
publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion.

Il SEGUNDO

Las dependencias y entidades que
se encuentren en imposibilidad de
cumplir con los requerimientos es-
pecificos descritos en el capitulo VI
de los presentes lineamientos, debe-
ran notificarlo al Instituto dentro de
los 10 dias habiles siguientes a la pu-
blicacion de éstos en el Diario Oficial
de la Federacion, sefialando de ma-
nera precisa las causas que motiven
dicha imposibilidad. Lo anterior a fin
de revisar y aprobar por el Instituto
el mecanismo de comunicaciéon que
debera operar en el caso particular.

Asi lo acordé el Pleno del Instituto
Federal de Acceso a la Informacién
Publica, en sesion celebrada el dia 9
de mayo de dos mil siete, ante el Se-
cretario de Acuerdos.- El Comisiona-
do Presidente, Alonso Lujambio Ira-
zabal.- Rubrica.- Los Comisionados:
Maria Marvan Laborde, Jacqueline
Peschard Mariscal, Alonso Gomez
Robledo Verduzco, Juan Pablo Gue-
rrero Amparan.- Rubricas.- El Secre-
tario de Acuerdos, Francisco Cisco-
mani Freaner.- Rubrica.
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RECOMENDACIONES

para la organizacion y conservacion de correos
electronicos institucionales de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal
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Al margen un sello con el Escudo
Nacional, que dice: Estados Unidos
Mexicanos.- Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacién Publica.

RECOMENDACIONES PARA LA OR-
GANIZACION Y CONSERVACION DE
CORREOS ELECTRONICOS INSTITU-
CIONALES DE LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL.

El Pleno del Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacion Publica, con
fundamento en lo dispuesto por los
articulos 37 fraccion XIX de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica Gubernamen-
tal,y 2 fraccion Vy 6 de su Reglamen-
to,y

CONSIDERANDO H B

Que las herramientas informaticas
de comunicacion institucional, como
el correo electrénico, permiten el in-
tercambio expedito de informacion
al interior y exterior de las depen-
dencias y entidades, al tiempo que
facilitan y documentan el quehacer
gubernamental derivado del ejerci-
cio de las atribuciones legales de las
mismas;

Que las comunicaciones enviadas y

recibidas a través de correos electré-
nicos institucionales por los servido-
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res publicos, en ejercicio de sus atri-
buciones, constituyen documentos
al amparo de la Ley Federal de Trans-
parencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental, por lo que
pueden ser objeto de solicitudes de
acceso a la informacion por parte de
los ciudadanos, con excepcién de las
comunicaciones de caracter estric-
tamente personal que se reciban,
sobre las cuales podran disponer los
servidores publicos al ser titulares de
la informacion que contienen;

Que exclusivamente aquellos co-
rreos institucionales que reflejen el
ejercicio de atribuciones de los su-
jetos obligados y la actividad y des-
empeno de los servidores publicos
serdn considerados como correos
electrénicos de archivo por lo que
podran conservarse en los términos
y los periodos de guarda y conser-
vacién senalados en el Catélogo de
Disposicion Documental, sin que sea
necesario imprimir los correos elec-
trénicos y sus documentos adjuntos,
toda vez que resultan aplicables las
disposiciones de los Lineamientos
Generales para la organizacion y
conservacién de los archivos de las
dependencias y entidades de la Ad-
ministracién Publica Federal;

Que en aras de garantizar el acceso
a la informacién publica contenida
en los correos electrénicos de archi-
vo, resulta pertinente promover el
establecimiento de un periodo de



resguardo minimo de éstos. La de-
terminacién de los plazos de conser-
vaciéon debera realizarse en funcion
de las atribuciones legales especifi-
cas de cada dependencia y entidad,
tomando en cuenta la naturaleza y
complejidad de la informacion en la
atencion de sus asuntos;

Que para garantizar el acceso a la
informacion contenida en los co-
rreos electrénicos y sus documentos
adjuntos, resulta indispensable una
correcta ordenacion archivistica de
los mismos, a efecto de asegurar su
debido resguardo y localizacion ex-
pedita; ha tenido a bien expedir las
siguientes:

RECOMENDACIONES PARA LA OR-
GANIZACION Y CONSERVACION DE
CORREOS ELECTRONICOS INSTITU-
CIONALES DE LAS DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRA-
CION PUBLICA FEDERAL

i

415

w
W
z
=]
s
<
g
z
w
=
o
o
w
3




416

Eho



Seccion

Disposiciones
generales
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Objeto y ambito de aplicacion
Il Primera

Las presentes recomendaciones
tienen como finalidad promover la
debida organizacién y conservacion
de los correos electrénicos institu-
cionales de la Administracion Publi-
ca Federal para garantizar el debido
cumplimiento de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informa-
cién Publica Gubernamental y demas
disposiciones aplicables al acceso a
la informacion publica.

Naturaleza juridica del correo
electrénico de archivo

Il Segunda

Los correos electrénicos de archivo
y sus documentos adjuntos se consi-
deran documentos e informacion en
términos de las definiciones conteni-
das en las fracciones lll y V del articu-
lo 3 de la Ley Federal de Transparen-
cia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental, por lo que, en caso
de que se presenten solicitudes de
acceso a la informacion que versen
sobre los mismos, resulta aplicable
el procedimiento de acceso a la in-
formacioén previsto por el Titulo Il de
dicho ordenamiento.

Los correos electrénicos de carac-
ter estrictamente personal que no
guardan relacién con el ejercicio de
las atribuciones de la dependencia o
entidad, ni con el desempeio o acti-
vidades de las personas en su calidad
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de servidores publicos, no son objeto
de las presentes recomendaciones.

Responsables de las cuentas de
correo electrénico

. Tercera

Cada cuenta de correo electrénico
institucional asignada a las unidades
administrativas debe tener identifi-
cado al servidor publico responsa-
ble de la misma. Las dependencias
y entidades podran implementar
mecanismos para la autenticacién de
los mensajes contenidos en correos
electrénicos institucionales.

Definiciones
Il Cuarta

Para los efectos de las presentes re-
comendaciones, ademas de las defi-
niciones contenidas en los articulos 3
de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gu-
bernamental y 2 de su Reglamento,
se entendera por:

Correos electrénicos de archivo:
Aquellos correos institucionales
que registran informacion relativa a
un hecho, acto administrativo, juri-
dico, fiscal o contable, generado, re-
cibido o conservado bajo cualquier
titulo, en la organizacién del traba-
jo, en el ejercicio de atribuciones
de las dependencias o entidades
y la actividad o desempefio de los
servidores publicos, incluidos los
procesos deliberativos respectivos.



Seccion

De la administracion
de correos electronicos
de archivo
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De la organizacion

I Quinta

Los correos electrénicos de archivo
y sus documentos adjuntos podran
organizarse en archivos electrénicos
con plena equivalencia a los expe-
dientes de las series documentales
correspondientes al cuadro general
de clasificacion archivistica, en tér-
minos de lo dispuesto en los Linea-
mientos Generales para la organiza-
cién y conservacién de los archivos
de las dependencias y entidades de
la Administracién Publica Federal.

Plazo de conservacion de correos
de archivo

Il sexta

Se recomienda que los correos elec-
trénicos de archivo y sus documen-
tos adjuntos se conserven en los tér-
minos y por el plazo que se plasme
en el catalogo de disposiciéon docu-
mental.

Forma de conservacion de correos
electrdnicos de archivo

H séptima

El mensaje de los correos electréni-
cos de archivoYy, en su caso, los docu-
mentos adjuntos al mismo, podran
preservarse en los medios electréni-
cos disponibles que determinen los
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titulares de las unidades administra-
tivas, para su posterior eliminacién
de la aplicacién informatica que los
administra.



Seccion

De la clasificacion de los
correos electronicos de archivo
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Informacion clasificada
Il Octava

Los mensajes de correo electroni-
co de archivo podran contener la
leyenda de clasificacion a que se
refiere el Trigésimo Octavo de los
Lineamientos para la clasificacion y
desclasificacion de la informacién de
las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.! En
este caso, no se requerira la rabrica
del titular de la unidad administrati-
va correspondiente.

De presentarse una solicitud de acce-
so a la informacion contenida en un
correo electronico institucional, se
valorara la procedencia de la clasifi-
cacion de acuerdo al procedimiento
previsto en la Ley Federal de Trans-
parencia y Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental, su Regla-
mento y los Lineamientos expedidos
por el Instituto Federal de Acceso a
la Informacién Publica, asi como los
criterios expedidos en materia de
clasificacion por el Comité de Infor-
macién de la dependencia o entidad
de que se trate, de acuerdo al articu-
lo 29, fraccién V de la Ley citada.

Aviso en correos electronicos
institucionales

Il Novena

Los correos electrénicos al remitirse
podrén llevar la siguiente leyenda:

“La informacién de este correo asi
como la contenida en los documen-
tos que se adjuntan, puede ser obje-
to de solicitudes de acceso a la infor-
macion”.

Elaboracion de versiones publicas
Il Décima

En el caso de correos electrénicos de
archivo que contengan informacion
clasificada, ya sea en el mensaje o
en el documento adjunto, se podran
elaborar versiones publicas de los
mismos, observando lo dispuesto
por el procedimiento citado en la
Octava de las presentes recomen-
daciones y los Lineamientos para la
elaboracion de versiones publicas,
por parte de las dependencias y en-
tidades de la Administracion Publica
Federal. 2

! Publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de agosto de 2003.

2 Publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de abril de 2006.
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Il Primero

Las presentes recomendaciones en-
traran en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion.

Il Segundo

Las dependencias y entidades po-
dran implementar mecanismos para
la autenticacion de los mensajes
contenidos en correos electrénicos
de archivo, en tanto no se expidan
las disposiciones generales corres-
pondientes por la Secretaria de la
Funcién Publica. Lo anterior sin me-
noscabo del tratamiento como do-
cumentos de los correos electréni-
cos en los términos de la Ley.

México, Distrito Federal, a los vein-
tiun dias del mes de enero de dos
mil nueve.- Asi lo acordd el Pleno
del Instituto Federal de Acceso a la
Informacion Publica, en sesidon cele-
brada el dia veintiuno de enero de
dos mil nueve.- El Comisionado Pre-
sidente, Alonso Lujambio Irazabal.-
Rubrica.- Los Comisionados: Alonso
Gomez Robledo Verduzco, Juan Pa-
blo Guerrero Amparan, Maria Mar-
van Laborde, Jacqueline Peschard
Mariscal.- Rubricas.- El Secretario
de Acuerdos, Francisco Ciscomani
Freaner.- Rubrica.
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LINEAMIENTOS

generales para el acceso a informacion
gubernamental en la modalidad
de consulta directa



Al margen un sello con el Escudo
Nacional, que dice: Estados Unidos
Mexicanos.- Instituto Federal de Ac-
ceso ala Informacién y Proteccién de
Datos.

LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL
ACCESO A INFORMACION GUBER-
NAMENTAL EN LA MODALIDAD DE
CONSULTA DIRECTA.

El Pleno del Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacién y Proteccién
de Datos, con fundamento en lo dis-
puesto por los articulos 37, fraccio-
nesVIly XIX, 40y 42 de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Infor-
macion Publica Gubernamental y 2,
fraccion lll, 6 y 64 de su Reglamento,

y

CONSIDERANDO H B

Que de conformidad con el articulo
40 de la Ley Federal de Transparen-
ciay Acceso a la Informaciéon Publica
Gubernamental el particular, en su
solicitud de acceso a informacion,
puede elegir la modalidad en que
prefiere se otorgue el acceso a la in-
formacion.

Que entre las modalidades en que
se puede solicitar la entrega de in-
formacion, a los sujetos obligados
de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gu-
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bernamental, se encuentra la consul-
ta directa del documento requerido.

Que en términos de lo dispuesto en
el articulo 42 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Infor-
macién Publica Gubernamental, la
obligacién de acceso a la informa-
cion se dard por cumplida cuando
las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal pon-
gan a disposicién del solicitante para
consulta los documentos en el sitio
donde se encuentren, entre otras
formas de acceso, y que éste se otor-
gara solamente en la forma en que
lo permita el documento de que se
trate.

Que para cumplir con el mandato de
los articulos 40 y 42 de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Infor-
macién Publica Gubernamental, en
cuanto al acceso en la modalidad de
consulta directa se refiere, las depen-
dencias y entidades de la Adminis-
tracion Publica Federal deben dotar
a los particulares de los medios o
instrumentos que realmente les per-
mitan hacer efectivo su derecho.

Que el Instituto Federal de Acce-
so a la Informacién y Proteccion de
Datos, derivado de la realizacién de
las actividades que le han sido en-
comendadas, ha advertido la nece-
sidad de fijar algunas reglas basicas
que establezcan los parametros a
observar, por parte de las dependen-



cias y entidades de la Administracion
Publica Federal, con los que se dé ca-
bal cumplimiento a la obligacién de
poner a disposicion del solicitante la
informacion mediante consulta di-
recta, en la atencidon de solicitudes,
ha tenido a bien expedir los siguien-
tes:

LINEAMIENTOS GENERALES PARA
EL ACCESO A INFORMACION GU-
BERNAMENTAL EN LA MODALIDAD
DE CONSULTA DIRECTA

i
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Capitulo

Disposiciones
generales



Il Primero

Los presentes lineamientos tienen
por objeto establecer los criterios
que deberdn observar las dependen-
cias y entidades de la Administracion
Publica Federal para la atencién de
solicitudes en las que la modalidad
de entrega de la informacién sea la
consulta directa.

Il Segundo

Para los efectos de los presentes li-
neamientos, se emplearan las defini-
ciones contenidas en los articulos 3
de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gu-
bernamental y 2 de su Reglamento.

. Tercero

El acceso a informaciéon que cons-
te en documentos que contengan
partes o secciones clasificadas como
reservadas o confidenciales, no pro-
cedera en la modalidad de consulta
directa, debido a la imposibilidad
que se presenta para que las depen-
dencias y entidades otorguen acce-
so de manera integra al documento
solicitado.
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Capitulo

De las dependencias y
entidades de la Administracion
PUblica Federal



. Cuarto

Para el desahogo de las actuacio-
nes tendentes a permitir la consulta
directa, en los casos en que ésta re-
sulte procedente, las dependencias
y entidades deberan observar lo si-
guiente:

432

Senalar al solicitante, en la res-
puesta a su solicitud, el lugar,
dia y hora en que se podra lle-
var a cabo la consulta de la do-
cumentacion solicitada. En caso
de que derivado del volumen
o de las particularidades de los
documentos, la dependencia o
entidad determine que se re-
quiere mas de un dia para rea-
lizar la consulta, en la respuesta
a la solicitud también se deberd
indicar esta situacion al solici-
tante y los dias y horarios en
que podra llevar a cabo la con-
sulta;

Indicar claramente la ubicacion
del lugar en que el solicitante
podra llevar a cabo la consulta
de la informacion, asi como el
nombre y cargo de la persona
con la que deberd entenderse
para hacer efectivo el acceso;
Proporcionar al solicitante las
facilidades y asistencia requeri-
da para la consulta de los docu-
mentos;

Abstenerse de requerir al solici-
tante que acredite interés algu-
no;

®

V.

VI.

Adoptar las medidas técnicas,
fisicas, administrativas y demas
que resulten necesarias para
garantizar la integridad de la in-
formacién a consultar, de con-
formidad con las caracteristicas
especificas del documento soli-
citado, y

Hacer del conocimiento del so-
licitante, previo al acceso a la
informacion, las reglas a que se
sujetara la consulta para garan-
tizar la integridad de los docu-
mentos.



Capitulo

De |los solicitantes



Il Quinto

El solicitante deberd observar en
todo momento las reglas que la de-
pendencia o entidad haya hecho de
su conocimiento para efectos de la
conservacién de los documentos.

Il Sexto

El solicitante debera realizar la con-
sulta de los documentos requeridos
en el area, horarios y con la persona
destinada para tal efecto.

Si una vez realizada la consulta a la
documentacion, el solicitante consi-
dera que el tiempo de consulta fue
insuficiente, podra solicitar a la de-
pendencia o entidad la programa-
cion de una nueva cita.

Si una vez consultada la documenta-
cién, el solicitante requiriera la repro-
duccién de la informacion o de parte
de la misma en otra modalidad y la
dependencia o entidad considera
que es factible, se podra otorgar ac-
ceso previo el pago correspondien-
te, sin necesidad de que se presente
una nueva solicitud de informacion.

Il Séptimo

Una vez consultada la informacidn,
el solicitante debera entregar la do-
cumentacion a la persona que fue
designada para tales efectos, quien
deberad verificar que la documen-
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tacién se encuentra en las mismas
condiciones que cuando se le pro-
porciond al particular.



Transitorios




Il uNico

Los presentes Lineamientos entraran
en vigor al dia siguiente de su publi-
cacién en el Diario Oficial de la Fede-
racion.

Asi lo acordé el Pleno del Instituto
Federal de Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos, en sesion cele-
brada el quince de febrero de dos mil
doce.- La Comisionada Presidenta,
Jacqueline Peschard Mariscal.- Ru-
brica.- Los Comisionados: Sigrid Arzt
Colunga, Maria Elena Pérez-Jaén
Zermeno, Angel Trinidad Zaldivar.-
Rubricas.- La Secretaria de Acceso a
la Informacién, Cecilia Azuara Arai.-
Rubrica.
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LINEAMIENTOS

para el cumplimiento de obligaciones de
transparencia, acceso a informacion gubernamental
y rendicion de cuentas, incluida la organizacion

y conservacion de archivos, respecto de recursos
publicos federales transferidos bajo cualquier
esquema al Presidente electo de los Estados Unidos
Mexicanos y a su equipo de colaboradores durante
el ejercicio fiscal de 2012



Al margen un sello con el Escudo
Nacional, que dice: Estados Unidos
Mexicanos.- Instituto Federal de Ac-
ceso ala Informacién y Proteccién de
Datos.

LINEAMIENTOS PARA EL CUMPLI-
MIENTO DE OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A INFOR-
MACION GUBERNAMENTAL Y REN-
DICION DE CUENTAS, INCLUIDA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION
DE ARCHIVOS, RESPECTO DE RECUR-
SOS PUBLICOS FEDERALES TRANSFE-
RIDOS BAJO CUALQUIER ESQUEMA
AL PRESIDENTE ELECTO DE LOS ES-
TADOS UNIDOS MEXICANOS Y A SU
EQUIPO DE COLABORADORES DU-
RANTE EL EJERCICIO FISCAL DE 2012.

El Pleno del Instituto Federal de Ac-
ceso a la Informacién y Proteccidn
de Datos, con fundamento en lo
dispuesto en los articulos 6, frac-
cion | de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 1, 7,
fraccion IX y ultimo parrafo, 12, 37,
fraccion V de la Ley Federal de Trans-
parencia y Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental; asi como 6
de su Reglamento, y

CONSIDERANDO HB

Que la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental tiene como objeti-
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vos proveer lo necesario para que
toda persona pueda tener acceso a
la informacion gubernamental me-
diante procedimientos sencillos y
expeditos; transparentar la gestion
publica mediante la difusion de la
informacion que generan los sujetos
obligados; favorecer la rendicién de
cuentas a los ciudadanos, de manera
que puedan valorar el desempefo
de los sujetos obligados; mejorar la
organizacion, clasificacién y manejo
de los documentos y, contribuir a la
democratizacién de la sociedad y la
plena vigencia del Estado de dere-
cho;

Que el Instituto Federal de Acceso a
la Informacién y Proteccion de Datos
se encuentra facultado para emitir
los Lineamientos que considere ne-
cesarios para asegurar y propiciar el
cumplimiento de los objetivos de la
Ley Federal de Transparencia y Acce-
so a la Informacién Publica Guberna-
mental y su Reglamento;

Que de acuerdo con lo dispuesto en
los articulos 7 y 12 de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la In-
formacién Publica Gubernamental,
es publica la informacién corres-
pondiente al presupuesto asignado
a las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal,
los informes sobre su ejecucion, los
montos y las personas a quienes en-
treguen, por cualquier motivo, recur-
sos publicos, asi como los informes



que dichas personas presenten so-
bre el uso y destino de tales recursos;

Que en términos de los articulos
3, fraccion Xl de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informa-
cién Publica Gubernamental, y 2 de
la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores
Publicos, son servidores publicos los
mencionados en el parrafo primero
del articulo 108 constitucional y to-
das aquellas personas que manejen
o apliquen recursos publicos federa-
les;

Que en los articulos 43 de la Ley Fe-
deral de Presupuesto y Responsabi-
lidad Hacendaria y 63 A de su Regla-
mento, se establece que se podran
aprobar recursos en el correspon-
diente Presupuesto de Egresos para
cubrir los gastos de un equipo de
asesores que apoye los trabajos del
Presidente electo durante el periodo
de transicion, estableciendo para tal
efecto un fondo especifico que esta-
ra sujeto a las normas de ejercicio y
fiscalizacion de los recursos federa-
les que correspondan. La informa-
cién de dicho fondo deberd ponerse
a disposicién del publico en general,
en términos de lo dispuesto en la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica Gubernamen-
tal, su Reglamento y demas normati-
vidad aplicable;

Que en términos del articulo 4, ul-
timo parrafo, del Decreto de Presu-
puesto de Egresos de la Federacién
para el Ejercicio Fiscal 2012, publica-
do en el Diario Oficial de la Federa-
cién el 12 de diciembre de 2011, se
autorizaron $150,000,000 (CIENTO
CINCUENTA MILLONES DE PESOS),
con cargo al Ramo General 23 “Pro-
visiones Salariales y Econdmicas’,
para cubrir los gastos de los trabajos
y actividades del Presidente electo
y su equipo de transicién, en temas
relacionados con la elaboracién y
presentacion de los proyectos de la
Ley de Ingresos y del Presupuesto de
Egresos; el Plan Nacional de Desa-
rrollo; programas gubernamentales;
seguridad publica y nacional, traba-
jos de enlace con la administracion
saliente, asi como con la difusién y
actividades preparatorias que per-
mitan crear las condiciones propicias
para el inicio de su encargo;

Que en virtud de que en términos de
los articulos 31 de la Ley Orgénica de
la Administracion Publica Federal, 6
y 63 A del Reglamento de la Ley Fe-
deral de Presupuesto y Responsabi-
lidad Hacendaria, y 62, fraccién VI
del Reglamento Interior de la Secre-
taria de Hacienda y Crédito Publico,
corresponde a la Secretaria vigilar
el cumplimiento de las obligacio-
nes derivadas de las disposiciones
en materia de programacion, presu-
puestacion, contabilidad y evalua-
cion de recursos publicos, asi como
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integrar el presupuesto del ramo
general correspondiente a las pro-
visiones salariales y econémicas, asi
como registrar y hacer el seguimien-
to del ejercicio de las previsiones de
gasto autorizadas con cargo a dicho
ramo, dicha Secretaria, en coordina-
cién con el Fondo a que se refieren
los articulos 43 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Ha-
cendaria, 63 A de su Reglamento, y 4,
ultimo parrafo, del Decreto de Presu-
puesto de Egresos de la Federacion
para el Ejercicio Fiscal 2012, estable-
cera los mecanismos necesarios para
dar cumplimiento a las obligaciones
de transparencia, acceso a la infor-
macion y rendicién de cuentas que
se prevén en los presentes Linea-
mientos;

Que con el objeto de propiciar la
transparencia gubernamental y la
rendicidon de cuentas, la informaciéon
susceptible de acceso debe com-
prender no sélo el ejercicio de recur-
sos publicos destinados al periodo
de transicion, sino también los traba-
jos generados con motivo de dicho
proceso de transicion, en tanto que
dan cuenta de los asuntos que seran
el eje de la planeacién nacional de la
préxima administracion, por lo que
se deberd documentar y conservar
la informacién relacionada con las
actividades realizadas, durante ese
periodo, por el equipo de colabora-
dores del Presidente electo;
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Que ademas, es necesario establecer
criterios para dotar de certeza a los
actores politicos y, asegurar y pro-
piciar la calidad, veracidad, oportu-
nidad y confiabilidad de la informa-
cién concerniente a la transferencia
de recursos publicos federales para
la transicién del Poder Ejecutivo Fe-
deral en el afo 2012; por lo que este
Instituto ha tenido a bien expedir los
siguientes:

LINEAMIENTOS PARA EL CUMPLI-
MIENTO DE OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A IN-
FORMACION GUBERNAMENTAL Y
RENDICION DE CUENTAS, INCLUIDA
LA ORGANIZACION Y CONSERVA-
CION DE ARCHIVOS, RESPECTO DE
RECURSOS PUBLICOS FEDERALES
TRANSFERIDOS BAJO CUALQUIER
ESQUEMA AL PRESIDENTE ELECTO
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICA-
NOS Y A SU EQUIPO DE COLABO-
RADORES DURANTE EL EJERCICIO
FISCAL DE 2012



Capitulo

Disposiciones
Generales



Il Primero

Los presentes Lineamientos tienen
por objeto establecer los criterios
para que las dependencias y enti-
dades de la Administracién Publica
Federal lleven a cabo una coordina-
cion eficaz en el cumplimiento de las
obligaciones de transparencia, acce-
so a lainformacién gubernamental y
rendicién de cuentas de los recursos
publicos federales, otorgados para
cubrir los gastos de los trabajos y
actividades que realice el Presiden-
te electo y su equipo de transicion,
durante el ejercicio fiscal de 2012, a
fin de garantizar que los particulares
puedan tener acceso a informacion
veraz, oportuna, confiable y de for-
ma expedita.

Il Segundo

Corresponderd al Instituto Federal
de Acceso a la Informacién y Protec-
cién de Datos resolver sobre la inter-
pretaciény alcances de los presentes
lineamientos.

Il Tercero

Para los efectos de los presentes Li-
neamientos se emplearan las defini-
ciones contenidas en los articulos 3
de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gu-
bernamental y 2 de su Reglamento.
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En el caso de recursos publicos fe-
derales, se entenderan aquellos
que integran el Fondo referido en
los articulos 43 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Ha-
cendaria, 63 A de su Reglamento, y 4,
ultimo parrafo, del Decreto de Presu-
puesto de Egresos de la Federacion
para el Ejercicio Fiscal 2012; con el
objeto de cubrir los gastos asociados
a los trabajos y actividades que rea-
lice el equipo de asesores del Presi-
dente electo durante el periodo de
transicion, a los cuales se les llamara
“Apoyos para la transicién guberna-
mental”



Capitulo

Obligaciones de transparencia
y procedimiento de acceso
ante las dependencias y
entidades de la Administracion
PUblica Federal



. Cuarto

La Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico deberad poner a disposicion
del publico, en la secciéon denomi-
nada “Equipo de transicién guberna-
mental’, que habilitard el Instituto en
el Portal de Obligaciones de Transpa-
rencia, toda la informacion sobre el
ejercicio de recursos publicos fede-
rales utilizados para cubrir los gas-
tos de los trabajos y actividades del
Presidente electo y de su equipo de
transicion.

En dicha seccion debera publicarse,
al menos, la siguiente informacién:

I.  El nombre de las personas con-
tratadas y la descripcién de los
servicios prestados;

Il. Lasactividades realizadas por el
personal contratado;

Il. El directorio del personal con-
tratado, especificamente el
nombre, numero telefénico y
domicilio de trabajo y, en su
caso, el correo electronico;

IV. El monto del pago que reciben
las personas contratadas por los
servicios prestados;

V. El domicilio en donde se en-
cuentra el asiento principal del
equipo de transicion;

VI. Losinformes de gastos que pre-
senten las personas a quienes
se les hayan entregado recursos
publicos, sin la celebracion de
un contrato, y los documentos
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que presenten para la compro-
bacion de los gastos efectua-
dos, asi como los informes que
presente el Fondo, siempre que
éstos no se encuentren clasifi-
cados en términos de la norma-
tividad aplicable;

VII. Los resultados de las auditorias
realizadas al ejercicio de los re-
cursos del Fondo y las aclara-
ciones que correspondan, de-
tallando por cada auditoria el
numero y tipo de auditoria, el
numero total de observaciones
determinadas en los resultados
de auditoria por cada rubro su-
jeto a revision y el total de las
aclaraciones efectuadas por el
Fondo;

VIIl. Los contratos celebrados en tér-
minos de la legislacion aplica-
ble, asi como los convenios mo-
dificatorios correspondientes;

IX. Las disposiciones normativas
que regulan la operacion y eje-
cucién de los recursos del Fon-
do;

X. Cualquier informe que se pre-
sente, en términos de la norma-
tividad aplicable, relacionado
con recursos publicos otorga-
dos para la transicién guberna-
mental, distintos a los referidos
en la fraccion VI del presente
Lineamiento, y

XI. Lainformacion sobre los gastos
realizados por los siguientes
conceptos: Utiles y materiales
de oficina, mensajeria, gasolina,



vidticos, pasajes, alimentacion,
servicios de telefonia fija y mo-
vil, de internet, de agua, luz,
gas, entre otros, servicios gene-
rales.

H Quinto

Para dar cumplimiento a las obliga-
ciones previstas en el Lineamiento
anterior, la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico instruird a quien
administre el fondo a que se refiere
el Segundo de los presentes linea-
mientos, a proporcionar la docu-
mentacibn comprobatoria que se
genere sobre los gastos que se rea-
licen con cargo al patrimonio del
Fondo, asi como toda la informaciéon
que transparente el ejercicio de los
recursos federales asignados a éste
para cubrir los gastos de los trabajos
y actividades del Presidente electo y
su equipo de transicion.

Il Sexto

Con el proposito de uniformar los cri-
terios establecidos en los presentes
Lineamientos, las dependencias y
entidades también deberan publicar
en la seccion denominada “Equipo
de transicion gubernamental’, que
habilitara el Instituto en el apartado
correspondiente a la fraccion XVII
del Portal de Obligaciones de Trans-
parencia, la informacién relacionada
con los recursos publicos otorgados
para la transicion gubernamental

con cargo a sus presupuestos, y los
informes sobre su ejecucion, en tér-
minos de los articulos 7y 12 dela Ley
y del Capitulo Il de su Reglamento.

H séptimo

La informacion a que se refieren los
Lineamientos Cuarto y Sexto debera
actualizarse cada 30 dias y perma-
necer publicada en el apartado res-
pectivo del Portal de Obligaciones
de Transparencia, por lo menos tres
anos contados a partir del 30 de no-
viembre de 2012.

. Octavo

Tratandose de solicitudes de infor-
macién relativas a contrataciones
realizadas con apoyos para la tran-
sicion gubernamental, se debera
poner a disposiciéon del publico, en
términos de los previsto en la Ley
Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica Guberna-
mental, la totalidad de la informa-
cion generada en virtud de dichos
contratos, incluyendo los reportes o
documentos entregables que sopor-
ten los montos de las contrataciones
que se efectuen, siempre que éstos
no se encuentren clasificados en tér-
minos de la normatividad aplicable.
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. Noveno

Cuando la Unidad de Enlace de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Pu-
blico reciba una solicitud de acceso
sobre informacion que, en términos
de los articulos 7y 12 de la Ley y los
presentes Lineamientos, corresponda
publicar a las dependencias y enti-
dades, debera orientar al solicitante,
dentro de un plazo no mayor a 5 dias
habiles contados a partir de que se
presentd la solicitud, a la dependen-
cia o entidad que de conformidad
con sus atribuciones pudiera contar
con la informacion solicitada, de con-
formidad con lo previsto en el articulo
69 del Reglamento de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Infor-
macioén Publica Gubernamental.

La misma orientacion procederd
cuando la solicitud se presente ante
la Unidad de Enlace de alguna de-
pendencia o entidad que no tenga
en sus archivos la informacién a que
se refiere el numeral Cuarto de los
presentes Lineamientos y la misma
pudiera obrar en los archivos de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Pu-
blico.

B Décimo

Los Comités de Informacién de las
dependencias y entidades promove-
ran los mecanismos necesarios para
garantizar la localizacién y el acceso
expedito a informacién y documen-
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tos relacionados con los apoyos para
la transicion gubernamental, y ge-
neraran la serie documental que se
denominard “archivos del Presidente
electo 2012".



Capitulo

Organizacion y
conservacion de archivos



Il Décimo Primero

Las dependencias y entidades debe-
ran poner a disposiciéon del publico
en el apartado de la fraccién XVII de
su Portal de Obligaciones de Trans-
parencia, especificamente en el sitio
denominado “Equipo de transicion
gubernamental’, la descripcién de la
serie documental denominada “ar-
chivos del Presidente electo 2012
en la que deberd obrar la descripcion
de los documentos que se generen,
obtengan, adquieran, transformen
o conserven por cualquier titulo con
relacién a los apoyos para la transi-
cién gubernamental.

Il Décimo Segundo

Los documentos que formen la serie
documental antes sefalada, estaran
sujetos a la Ley, su Reglamento y los
lineamientos expedidos por el Insti-
tuto, particularmente para efectos
de su clasificacion, si fuera el caso,
asi como de su organizacién y con-
servacion en los archivos correspon-
dientes, incluido el Archivo General
de la Nacion.

Las dependencias y entidades de-
berdn guardar y conservar la infor-
macion relacionada con los apoyos
para la transicién gubernamental de
acuerdo con las disposiciones apli-
cables y efectuar, en su momento, la
transferencia al Archivo General de la
Nacioén, con el objeto de que ésta sea
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valorada como histoérica para efectos
de su organizacion y conservacion.



TRANSITORIOS




Il Primero

Los Lineamientos entraran en vigor
al dia habil siguiente de su publica-
cién en el Diario Oficial de la Fede-
racion.

Il Segundo

A mas tardar en el mes de junio de
2012, las dependencias y entidades
realizardn los ajustes necesarios para
dar cumplimiento a los presentes Li-
neamientos.

Asi lo acordé el Pleno del Instituto
Federal de Acceso a la Informacién
y Proteccion de Datos, en sesién ce-
lebrada el dia trece de junio de dos
mil doce, ante los Secretarios de Ac-
ceso a la Informacién y General.- La
Comisionada Presidenta, Jacqueline
Peschard Mariscal.- Rubrica.- Los
Comisionados: Sigrid Arzt Colunga,
Gerardo Laveaga Renddn, Maria
Elena Pérez-Jaén Zermeiio y Angel
Trinidad Zaldivar.- Rdbricas.- La Se-
cretaria de Acceso a la Informacion,
Cecilia Azuara Arai y el Secretario
General, Mauricio Farah Gebara.-
Rubricas.
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Marco Normativo en materia de transparenciaq,
acceso a la informacién y proteccion de datos personales
se termind de imprimir en el mes de abril de 2014
Tiraje: 2,500 ejemplares

Edicién a cargo del
Instituto Federal de Acceso a la Informacion
y Proteccién de Datos
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